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Zamawiajacy:

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

tel.: 22 8319545, e-mail: biuro.kanclerza@e-at.edu.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace wykonania ustugi digitalizacji zasobdw Biblioteki Akademii Teatralnej im. A.

Zelwerowicza w Warszawie oraz Filii w Biatymstoku
1. INFORMACJE OGOLNE O ZAMOWIENIU

W zwigzku z realizowanym projektem pn. Cyfrowa restauracja unikatowych zasobdw Biblioteki
Akademii Teatralnej, projekt nr SONB/SP/549669/2022 (,Projekt”), Zamawiajgcy zaprasza
do ztozenia oferty na ustuge polegajgca na digitalizacji filmowych materiatéw analogowych —tasm
VHS (257 kaset, ok. 600 godzin materiatu, szczegdtowy wykaz w Zatgczniku nr 1) ze zbioréw
Biblioteki Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza.
Wybor Wykonawcy zostanie zrealizowany w procedurze zasady konkurencyjnosci zgodnie
z Zarzadzeniem nr 11/2022 Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza z dnia
05.05.2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej réwnowartosci 130 000 zt, za posrednictwem portalu Baza konkurencyjnosci.
Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy lub Wykonawcom, ktorzy tgcznie:

e spetnig wymogi formalne okreslone w niniejszym postepowaniu;

e uzyskajg najwiecej punktow w ocenie uwzgledniajgcej kryteria cenowe i pozacenowe.
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Kody CPV zamdwienia

32354500-4 — Filmy wideo

92100000-2 — Ustugi filmowe i wideo
72317000-0 — Ustugi przechowywania danych

72252000-6 — Ustugi komputerowe w zakresie archiwizowania
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi digitalizacji kaset VHS (257 kaset, ok. 600 godzin

materiatu, szczegdtowy wykaz w Zatgczniku nr 1), w zakresie opisanym ponize;j.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonaweca zrealizowat przedmiot zamdwienia z uwzglednieniem:

1) wytycznych w zakresie digitalizacji (udostepnionych przez Zamawiajgcego w katalogu
SharePoint, hasto: digitalizacja2023):

a) Podrecznik digitalizatora, Narodowe Archiwum Cyfrowe, 2018,

b) Zalecenia digitalizacyjne dla materiatéw filmowych i audiowizualnych przekazywanych
w ramach programu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego Kultura Cyfrowa
do Centrum Kompetencji FINA,

2) Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3) Zamawiajgcy wymaga, zeby digitalizacja zostata w catosci wykonana w siedzibie Wykonawcy.
Odbior materiatéw przeznaczonych do digitalizacji z siedziby Zamawiajgcego w Warszawie
nastepuje jednorazowo na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego. Wykonawca jest
zobowigzany do zabezpieczenia materiatdéw i przewiezienia ich w warunkach odpowiednich

dla tego celu.
3. SzCzEGOLOWA SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi digitalizacji tasm analogowych digitalizacja kaset

VHS (257 kaset, ok. 600 godzin materiatu). Przy digitalizacji taSm magnetycznych zawierajgcych
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materiaty filmowe podstawowym zatozeniem powinno by¢ zachowanie w trakcie procesu

zrédtowych parametréw zapisu sygnatu nosnika. Dotyczy to w szczegdlnosci:

e liczby klatek na sekunde;

e rozdzielczosci;

e proporgcji piksela (Pixel Aspect Ratio);
e przeplotu (oraz kolejnosci potpdl);

e probkowania koloru;

e systemu kodowania barw;

e kodu czasowego;

e probkowania i gtebi bitowej dZzwieku oraz liczby jego kanatéw.

Czynnosci wymagane w procesie digitalizacji i rekonstrukcji materiatu filmowego zapisanego

w formie analogowej na tasmach magnetycznych:

1)

Oczyszczenie tasm w celu zminimalizowania mozliwosci wystgpienia zaktdcen obrazu podczas
cyfryzacji.

Cyfryzacja zgodnie z wymogami FINA (Zalecenia digitalizacyjne dla materiatow filmowych i
audiowizualnych przekazywanych w ramach programu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego Kultura Cyfrowa do Centrum Kompetencji FINA) — nalezy uwzgledni¢ co najmniej
minimalne parametry dla poszczegdlnych rodzajow plikow, a dla materiatow wynikowych —
wytyczne rekomendowane dla standardu HD (chyba ze jakos$¢ wyjsciowa nie pozwala, wéwczas
dla standardu SD) i uzyskanie:

a) pliku wzorcowego reprezentujgcego digitalizowany materiat magnetyczny;

b) pliku poglagdowego reprezentujgcego skan;

c) pliku pogladowego wygenerowanego na potrzeby udostepniania i archiwizacji.

Poprawa jakosci z zastosowaniem cyfrowej rekonstrukcji, m.in. redukcja szumow, poprawa

ostrosci, wyrazistsze detale, zwiekszona rozdzielczos¢ do uzyskania jakosci emisyjnej HD.
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4) Woydzielenie czesci tematycznych i zapisanie ich w odrebnych plikach (jesli nagranie zrédtowe
dotyczy kilku odrebnych czesci tematycznych) — zgodnie z oznakowaniem w katalogu
bibliotecznym, odzwierciedlonym w wykazie w Zatgczniku nr 1.

5) Opracowanie metadanych dla materiatu audiowizualnego zostanie ustalone z Wykonawcg w
trybie roboczym.

6) Nazewnictwo folderdéw i plikow:

a) folder gtéwny —z oznakowaniem miasta (AT - dla zbioru warszawskiego, ATB - dla zbioru
biatostockiego) oraz sygnaturg kasety zgodnie z Zatgcznikiem nr 1, np. AT _V209
b) foldery zawierajace 3 typy materiatow:
a. folder z plikiem wzorcowym — sygnatura kasety.W, nazwa pliku — oznakowanie
miasta_sygnatura kasety.W, np. AT_V209.W;
b. folder z plikiem poglagdowym — sygnatura kasety.P, nazwa pliku — oznakowanie
miasta_sygnatura kasety.P, np. AT_V209.P;
c. folder z plikami do upowszechniania i archiwizacji — sygnatura kasety.UP;
po wyodrebnieniu poszczegdlnych czesci nazwy pojedynczych plikdw powinny byc
konstruowane nastepujgco: AT.V209.UP.1.aktorstwo, gdzie AT - oznakowanie miasta, V209
— sygnatura kasety, UP — plik do upowszechnienia, 1 — numer czesci nagrania, aktorstwo —
tytut.

Dla wszystkich nazw folderéw dozwolone sg wytgcznie podstawowe znaki alfabetu tacinskiego oraz

polskiego. Nie jest dozwolony znak spacji i plusa. Nazwy plikéw nalezy tworzy¢ zgodnie z systemem

PascalCase, w ktérym kolejne wyrazy pisane sg tgcznie, a kazdy z nich rozpoczyna sie wielkg literg,

np. PanWolodyjowski, PoloniaRestituta.

UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$é ustalenia innego sposobu zapisu nazw dla catego

procesu na uzasadniony i poparty doswiadczeniem wniosek Wykonawcy. Ustalenia te winny by¢

dokonane na etapie przekazywania materiatéw do digitalizacji, a przed rozpoczeciem procesu

skanowania.
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3.2. Termin realizacji zamdwienia

Realizacja zamdwienia przewidywana jest na okres lipiec-pazdziernik 2023 roku. Ostateczna data
realizacji to dzien roboczy wypadajgcy po 14 petnych tygodniach od dnia podpisania umowy.
Za termin wykonania zamowienia przyjety zostanie dzien protokolarnego przekazania

Zamawiajgcemu dokumentacji kompletnej z punktu widzenia celu, jakiemu ma stuzy¢.
3.3. Przekazanie przedmiotu Zamdwienia

1) Formatem plikdw obowigzujgcym dla zdigitalizowanego materiatu audiowizualnego jest MPEG4.

2) Metadane powinny by¢ zapisane wedtug normy PN-EN 15744,

3) Zzdigitalizowany materiat oraz metadane zapisane w folderach opisanych w podpunkcie 3.1 ust.
6 powinny zosta¢ umieszczone na dwoch dyskach twardych (jeden dysk stanowi wersje
wzorcowa, drugi kopie zapasowa).

4) Zabezpieczone przed uszkodzeniem dyski w oryginalnych opakowaniach firmowych powinny
zostac dostarczone do siedziby Akademii we wskazanym w podpunkcie 3.2 terminie i

przekazane protokolarnie.
3.4. Mozliwo$¢ zapoznania sie z obiektami przeznaczonymi do digitalizacji

Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow zainteresowanych ztozeniem oferty do zapoznania sie
z obiektami przeznaczonymi do digitalizacji na miejscu, w siedzibie Biblioteki Akademii Teatralnej
w Warszawie, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa, w dni robocze w godzinach 10-15:00. Aby

mowic sie na spotkanie, nalezy wysta¢ na adres koordynacja@e-at.edu.pl wiadomo$¢ zawierajgca

nastepujace informacje:
a) nazwe firmy;
b) dane osoby lub osdb (nie wiecej niz 3) wskazanych do przeprowadzenia oglagdu materiatow;
c) preferowany termin;
d) telefon oraz e-mail kontaktowy.
Przeglad zasobéw moze by¢ dokonany nie pdzniej niz na trzy dni robocze przed terminem sktadania

ofert. Wykonaweca nie przewiduje innej mozliwosci zapoznania sie z zasobem, niz kontakt osobisty.
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Jednoczesnie Wykonawca informuje, ze budynki Akademii Teatralnej nie sg w petni dostepne

architektonicznie, zatem jesli osoby wydelegowane przez Wykonawce majg jakiekolwiek potrzeby

w tym zakresie, proszone s3:

1) o zapoznanie sie z Deklaracjg dostepnosci Akademii i przedstawionym tam szczegdtowym
opisem dojazdu oraz uksztattowania Budynku Gtéwnego; dokument jest dostepny na stronie

internetowej Akademii;

2) o okreslenie potrzeb w wiadomosci wysytanej do Zamawiajgcego w celu ustalenia najbardziej

komfortowego sposobu przeprowadzenia oglgdu materiatow.
3.5. Prawa autorskie

Wykonawca jest zobowigzany uwzgledni¢ w cenie ofertowej przekazanie Zamawiajgcemu praw
autorskich do wszystkich utworow / dokumentow powstatych w toku realizacji przedmiotu

zamowienia.
3.6. Zrédto finansowania

Zamowienie bedzie realizowane ze srodkéw publicznych w ramach projektu pn.: ,,Cyfrowa
restauracja unikatowych zasobdéw Biblioteki Akademii Teatralnej”, dofinansowanego przez Ministra
Edukacji i Nauki w ramach programu Spoteczna Odpowiedzialno$¢ Nauki / Doskonata Nauka (nazwa
i modut wniosku: Spoteczna odpowiedzialno$¢ nauki — Wsparcie dla bibliotek naukowych) oraz ze

srodkéw wtasnych Akademii.
3.7. Pozostate warunki

1) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zaangazowania podwykonawcow, tj. Wykonawca uzyje
do wykonania przedmiotu zamowienia wtasnych materiatéw, maszyn i urzadzen.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza ofert wariantowych.

3) Wykonawca zobowigzuje sie postepowac z udostepnionymi materiatami archiwalnymi
z nalezytg starannoscig, tak, aby unikngc ich kradziezy, zaginiecia, uszkodzenia, pogorszenia ich

fizycznego stanu lub ich utraty.
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4) Wszelkie czynnosci wykonywane przy udostepnionych zasobach archiwalnych Wykonawca

4.

powierzy osobom majgcym kwalifikacje odpowiednie do tych czynnosci.

Wykonawca bez zgody Zleceniodawcy nie moze dokonywac zadnych czynnosci, ktére mogtyby
spowodowac trwatg zmiane stanu fizycznego materiatow.

Zamawiajgcy zostanie powiadomiony przez Wykonawce o kazdym fakcie pogorszenia stanu
materiatdw niezwtocznie — pisemnie, drogg mailowa na adres koordynacja@e-at.edu.pl, nie
pdzniej niz 12 godzin od wystgpienia takiego zdarzenia.

Wykonawca w chwili sktadania oferty zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie

od odpowiedzialnosci cywilnej. Wymagane jest przedtozenie oswiadczenia bgdz optaconej
polisy. Wykonawca bedzie posiadat umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej
obowigzujgcya przez caty czas realizacji przedmiotu umowy na kwote nie nizszg niz 135.000,00.
Biorgc pod uwage fakt, ze przekazane zasoby stanowig materiaty archiwalne podlegajace
szczegoblnej ochronie, Zleceniodawca moze zgdac¢ dodatkowych odszkodowan na zasadach

ogdlnych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Wykonawca moze ztozy¢ oferte cenowga w niniejszym postepowaniu, jesli spetnia warunki dotyczace

posiadania doswiadczenia oraz potencjatu technicznego w Swiadczeniu analogicznych ustug.

4.1. Potencjat techniczny

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy dysponujg odpowiednim potencjatem

technicznym. W celu realizacji zamdwienia Wykonawca powinien dysponowac profesjonalnym

sprzetem, zapewniajgcym:

e zachowanie w trakcie procesu zrodtowych parametrow zapisu sygnatu nosnika;

e osiggniecie wysokiej jakosci materiatdw wynikowych w standardzie HD ( zalecany kodek
wideo - Bezkompresyjny 10-bit 4:2:2 (v210) AVI, MXF, MKV (YUY2); dopuszczalny kodek
wideo - QuickTime ProRes 422 HQ DNxHD HQ 8-bit; kodek audio - PCM 48 kHz / 24-bit),

a jesli jakos¢ wyjsciowa nie pozwala, wéwczas dla standardu SD (zalecany kodek wideo -
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Bezkompresyjny 8-bit 4:2:2 (v210) AVI, MXF, MKV (YUY2), dopuszczalny kodek wideo -
QuickTime ProRes 422 LT DV 25Mbit, kodek audio - PCM 48 kHz / 16-bit);

e poprawe jakosci materiatu audiowizualnego z zastosowaniem cyfrowej rekonstrukcji, m.in.
redukcji szumow, poprawy ostrosci, zwiekszonej rozdzielczosci do uzyskania jakosci

emisyjnej HD.
4.2. Doswiadczenie

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunek dotyczgcy zdolnosci
zawodowej, tzn. ktérzy w okresie ostatnich pieciu lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie, przed uptywem terminu sktadania ofert nalezycie wykonali co najmniej trzy
ustugi obejmujgce digitalizacje zasobdw audiowizualnych (tasm magnetycznych VHS) ze zbioréw
publicznych instytucji muzealnych, bibliotecznych, archiwalnych; sposéb weryfikacji spetnienia
warunku: informacje przedstawione przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy na etapie oceny ofert

do poswiadczenia potencjatu technicznego i doswiadczenia: w formie referencji, protokotu odbioru
i tym podobnych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie wskazanych ustug, w ciggu
maksymalnie 3 dni roboczych od wezwania do udzielenia dodatkowych informacji. Jesli Wykonawca
dotgczy takie zaswiadczenia na etapie sktadania oferty, Wykonawca uwzgledni je na etapie oceny.
Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o zamdéwienie muszg wykazac, ze warunek udziatu

w postepowaniu jak wyzej — spetnia jeden z Wykonawcdw samodzielnie lub tgcznie (kumulatywnie)
wszystkich/ kilku Wykonawcow wchodzgcych w sktad grupy Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych

sie 0 zamowienie.
5. POZOSTALE WARUNKI

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktdrzy spetniajg wszystkie okreslone
ponizej warunki. Weryfikacja spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie

os$wiadczen i informacji zawartych w formularzu ofertowym Wykonawcy (Zatgcznik 3). Wykonawcy
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wspolnie ubiegajacy sie 0 zamowienie muszg wykazac spetnienie ponizszych warunkow dla kazdego

z podmiotéw odrebnie.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegad sie Wykonawcy:

1)

ktorych sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwala na zrealizowanie przedmiotu zamowienia

w terminie zadeklarowanym w formularzu ofertowym i jednoczesnie nie dtuzszym niz

maksymalny termin okreslony w opisie przedmiotu zamdwienia;

ktérzy nie pozostajg w sporze sgdowym z Zamawiajgcym oraz nie zostato wydane zadne

orzeczenie, z ktérego wynika, ze Zamawiajgcemu przystugujg roszczenia odszkodowawcze

w stosunku do Wykonawcy;

ktdrzy nie sg powigzani osobowo ani kapitatowo z Zamawiajgcym, a wiec nie wystepujg

wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania

zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a

Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spofce Zamawiajgcego jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji Zamawiajacego,

e petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika
U Zamawiajacego,

e pozostawaniu z w/w osobami w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e pozostawaniu z Zamawiajgcym i/lub z w/w osobami w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy,

o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy oswiadczg, iz nie majg powigzan

z Rosjg zgodnie z zapisami art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych

ochronie bezpieczenstwa narodowego.
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6. OFERTA CENOWA

Wykonawca jest zobowigzany podac stawke brutto (tj. z uwzglednieniem naleznego podatku, jesli
dotyczy) za realizacje zamowienia z uwzglednieniem zakresu podanego w opisie przedmiotu
zamowienia.

Zaoferowana cena musi zawiera¢ wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z prawidtowa i wtasciwg
realizacjg przedmiotu zamodwienia, przy zastosowaniu obowigzujgcych norm, z uwzglednieniem
ewentualnego ryzyka wynikajacego z okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
sktadania oferty. Wykonawca w szczegdlnosci jest zobowigzany uwzgledni¢ w stawce koszt
ewentualnego dojazdu do siedziby Zamawiajacego w Biatymstoku i Warszawie w celu
przeprowadzenia wizji lokalnej, transport materiatow do siedziby Zamawiajgcego, a takze koszt
nosnikdw, na ktérych zostang przekazane Zamawiajgcemu gotowe materiaty cyfrowe.
Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu ofertowym ceny
ofertowej netto i brutto (powiekszonej o nalezny VAT) za realizacje przedmiotu zamowienia. Cena
oferty musi by¢ podana i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncdwke poming¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

Cena oferty winna by¢ wyrazona w PLN.
7. WARUNKI PEATNOSCI

Ptatnos¢ wynagrodzenia uiszczona bedzie w jednej transzy, po zakoriczeniu realizacji zamowienia
zgodnie z w terminie 14 dni od otrzymania prawidtowo wystawionej faktury, po zakoriczeniu

realizacji zamodwienia potwierdzonym protokotem.
8. PRZYGOTOWANIE | ZtOZENIE OFERTY

8.1. Termin dostarczenia oferty

Wypetniong i podpisang oferte nalezy dostarczy¢ do Zamawiajgcego w nieprzekraczalnym terminie

do 14 lipca 2023 r. do godz. 12:00 w jeden z nizej opisanych sposobow:
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e jako ZAtACZNIK do wiadomosci e-mail wystanej na adres: biuro.kanclerza@e-at.edu.pl podajac

w tytule ,digitalizacja”; pod pojeciem ZAtACZNIK Zamawiajgcy rozumie oferte (wraz

z zatgcznikami) spakowang do pliku rar badz zip i zabezpieczong hastem; hasto nalezy przestac

w osobnej wiadomosci wystanej na adres biuro.rektora@e-at.edu.pl w tym samym terminie;
e za posrednictwem bazy konkurencyjnosci dostepnej pod adresem internetowym

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

8.2. Warunki ztozenia oferty

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe(y) upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.
Oferte nalezy przesta¢ w formie pliku cyfrowego podpisanego podpisem zaufanym, podpisem
osobistym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub jako skan podpisanego odrecznie

dokumentu na adres biuro.kanclerza@e-at.edu.pl.

Zamawiajgcy wymaga, aby Oferta zawierata nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2,

2) petnomocnictwo do podpisania oferty (skan oryginalnego petnomocnictwa lub jego kopii
poswiadczonej notarialnie) — petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty tylko w przypadku, gdy
oferta jest podpisana przez osobe niefigurujgca w rejestrze lub wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej i jest osobg upowazniong do reprezentacji firmy; w przypadku sktadania oferty
przez podmioty wystepujace wspdlnie, dokument ustanawiajgcy Petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamowienia publicznego jezeli oferta

nie jest podpisana przez wszystkich Wykonawcow wystepujacych wspadlnie.
8.3. Niewtasciwe ztozenie oferty

Zamawiajgcy nie odpowiada za niedostarczenie oferty badz nieskuteczne dostarczenie oferty (np.

w inny sposdb niz jeden z wyzej opisanych). Nie bedg rozpatrzone oferty:
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e niedostarczone w terminie,

e dostarczone w inny sposéb niz jeden z wyzej opisanych,
e niespakowane do pliku rar badz zip,

e niezabezpieczone hastem,

e do ktdrych hasto nie zostato wystane we wskazanym wyzej terminie na wtasciwy adres.
8.4. Wybdr oferty i zwigzanie oferta

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajgcego i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o kryterium
oceny ofert. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od
ostatecznego terminu skfadania ofert cenowych.

Informacja o wyborze zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego w serwisie BIP

http://bip.at.edu.pl/, jak rowniez w serwisie Baza konkurencyjnosci

(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o wybraniu do realizacji bagdz nieprzyjeciu do realizacji jego
oferty w przeciggu 5 dni roboczych od dnia uptywu terminu sktadania ofert — poprzez wystanie
wiadomosci na adres mailowy podany w formularzu ofertowym.

Z Wykonawcg zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego lub umowa zlecenie na

zrealizowanie przedmiotu zamowienia.

9. OCENA OFERT

9.1. Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastgpi 17 lipca 2023 r. o godzinie 12:30.

9.2. Kryteria oceny

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska facznie najwyzszg liczbe punktéw wedtug dwéch nizej

wskazanych kryteriéw oceny ofert.
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1) Kryterium 1 —cena: 80 proc.
Do oceny ofert w zakresie kryterium bedzie brana pod uwage cena ofertowa brutto za catos¢
przedmiotu zamowienia podana w formularzu ofertowym. Oferta z najnizszg ceng ofertowg brutto
otrzyma maksymalng liczbe punktow. Pozostatym ofertom przypisana zostanie proporcjonalnie
mniejsza liczba punktéw. Maksymalna liczba punktow, jakg moze otrzymac oferta Wykonawcy w
kryterium ,cena”, wynosi 80 pkt.
Sposdb oceny kryterium 1
Punkty w ramach kryterium 1 zostang przyznane zgodnie z wzorem: C = (CN x 80 pkt.) / CO, gdzie:
e CN —najnizsza cena ofertowa brutto w zbiorze waznych ofert
e CO —cena brutto oferty rozpatrywane;.
2) Kryterium 2 —termin realizacji zamowienia: 20 proc.
W ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca deklaruje, o ile szybciej wykona przedmiot
zamowienia:
a) za skrécenie terminu realizacji zamdwienia zamdwienia o 1 tydzien — oferta otrzyma 10 pkt.,
b) za skrdcenie terminu realizacji zamowienia o 2 tygodnie — oferta otrzyma 20 pkt.,
c) za niewykazanie skrécenia terminu realizacji oferta otrzyma O pkt.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione
W niniejszym zapytaniu warunki oraz uzyska tgcznie najwiekszg liczbe punktéw (P) stanowigcych
sume punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteridow, wyliczong zgodnie ze
wzorem: P =C+T, gdzie:
C — liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium ,,Cena”;

T —liczba punktdw przyznana ofercie ocenianej w kryterium , Termin realizacji zamoéwienia”.
10. DODATKOWE WARUNKI OCENY OFERT

1) Jezeli oferta przedstawiona przez Wykonawce nie potwierdza spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ztozenia wyjasnien. W przypadku

niedostarczenia wyjasnien w wymaganym terminie, Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy.
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2) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg, zostanie wezwany

3)

4)

do udokumentowania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i nie dopetni tego
obowigzku w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy odrzuci oferte uznang

za najkorzystniejszg i wezwie do udokumentowania spetnienia warunkéw udziatu

w postepowaniu Wykonawce, ktérego oferta w toku badania ofert zostata uznana za drugg

(i kolejng — jesli dotyczy) w kolejnosci najkorzystniejszg oferte.

Jezeli zaoferowana cena za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia jest razgco niska w stosunku
do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego lub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zwrdéci sie o udzielenie wyjasnien, w tym
ztozenie dowoddw, dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wskazania, ze oferta nie zawiera
razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie
udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza,
ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia. Okreslenie ,razgco
niska cena” Zamawiajgcy definiuje zgodnie z ustawg Prawo Zamowient Publicznych.

Jezeli oferta ztozona przez Wykonawce jest niekompletna bgdZ formularz ofertowy zawiera
puste pola, bgdz oferta zawiera sprzeczne informacje, bgdz Zamawiajgcy ma watpliwosci

co do tresci ztozonej oferty, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego wystgpienia
o uzupetnienie informacji i/lub o wyjasnienie tresci ztozonej oferty. Zamawiajgcy ma prawo
odrzuci¢ oferte Wykonawecy, ktéry nie uzupetni informacji badZ uzupetni je w sposdb budzacy
dalsze uzasadnione watpliwosci co do spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, istnienia
powigzan i prawidtowosci obliczenia ceny.

W sprawach i sytuacjach opisanych wyzej, Zamawiajacy bedzie kontaktowat sie z Wykonawca
mailowo i telefonicznie na podstawie danych do kontaktu wskazanych w formularzu ofertowym.
Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

a) nie uzupetni brakujgcych dokumentéw we wskazanym terminie,

b) uzupetni brakujgce dokumenty i informacje z btedami lub w sposdb niekompletny,
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c) nie udzieli wyjasnien, do ktérych wezwat go Zamawiajgcy,

d) udzieli wyjasnien, ktére nadal beda nadal budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego,

e) przedstawi oferte zawierajgcg razgco niskg cene (w rozumieniu ustawy Prawo Zamoéwien

Publicznych) w stosunku do przedmiotu zamowienia i jednoczes$nie nie przedstawi

przekonujgcych wyjasnien odnosnie ceny wraz z dowodami.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert otrzyma

taka sama liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow do ztozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawecy, sktadajgc oferty dodatkowe,

nie mogga zaoferowacd cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny i na

kazdym etapie postepowania. Informacja o uniewaznieniu postepowania zostanie opublikowana

na stronie Zamawiajgcego w serwisie BIP http://bip.at.edu.pl/ oraz w serwisie Baza

konkurencyjnosci www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

W przypadku, gdy kwota podana w ofercie ocenionej jako najkorzystniejsza przekroczy kwote,

jakg Zamawiajgcy dysponuje na realizacje ustugi, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo

do uniewaznienia postepowania.

10) W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,

mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry

w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow, pod warunkiem udokumentowania

przez kolejnego Wykonawce, iz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

11) Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian umowy zawartej w wyniku niniejszego

postepowania.

12) Zamawiajacy nie przewiduje ptatnosci zaliczkowych.
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11. OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY PRZED PODPISANIEM UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO

Jesli Wykonawca posiada status osoby prawnej, to wraz z zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego ztozy oswiadczenie:

e e nie zalega z optacaniem podatkdw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub
spoteczne, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wtadciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem podpisania
umowy;

e wynikajgce z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego i rozporzadzen 765/2006, 269/2014 i innych dokumentéw
dotyczacych w/w ustawy, jesli oswiadczenie ztozone w formularzu ofertowym bedzie

wymagato aktualizacji.

12. OSOBY WYKONUJACE W IMIENIU ZAMAWIAJACEGO CZYNNOSCI ZWIAZANE Z PRZYGOTOWANIEM

| PRZEPROWADZENIEM PROCEDURY WYBORU WYKONAWCY

Beata Szczucinska — Kanclerz Akademii, kierownik projektu
Anna Lach — koordynatorka ds. dostepnosci, zastepczyni kierownik

Karolina Kosieradzka — specjalistka ds. obstugi projektu
13. INFORMACIE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH

13.1. Cze$¢ A -informacja dla oferenta bedacego osobg fizyczng

Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 4 maja
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2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez Wykonawce bedg przetwarzane
zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zwigzanym z przygotowaniem do zawarcia umowy zwigzanej w przedmiotowym zamowieniem pn.
,ZAPYTANIE OFERTOWE dotyczgce opracowania koncepcji funkcjonalnej, projektu wykonawczego i
kosztorysu systemu informacji przestrzennej dla budynkéw Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza
w Warszawie oraz Filii w Biatymstoku”. Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych
osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja na podstawie art.
6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej.

Dane osobowe Wykonawcy przekazane w ramach postepowania bedg przechowywane przez okres
niezbedny do realizacji postepowania, a nastepnie realizacji projektu oraz przez okres niezbedny po
jego zakoniczeniu do wykazania prawidtowej realizacji procedury (co do zasady 2 lata od dnia
zakoniczenia projektu), a takze przez obowigzkowy okres ich archiwizacji na podstawie odrebnych
przepisow.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajgcy — Akademia Teatralna im.
Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie — wzgledem osdb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio pozyskat, w szczegdlnosci: Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, petnomocnika
Wykonawcy cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, osdb skierowanych do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

Inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza

w Warszawie jest Pan Patryk Koralewski, kontakt: iod@e-at.edu.pl.

Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niz cel
okreslony powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarzac dane osobowe w celu innym niz
cel, w ktorym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel okreslony powyzej), przed takim dalszym
przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej

wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.
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W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przystugujg Parstwu nastepujgce prawa:
prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do
Zgdania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw.
,prawo do bycia zapomnianym”), prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.
Z powyzszych uprawniert mozecie Panstwo skorzystaé, kontaktujgc sie na adresy wskazane powyzej.
Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych mozecie Paristwo z nich skorzystac,
sg okreslone przepisami prawa. Mozliwosc¢ skorzystania z niektérych z ww. uprawnien moze byc¢
uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.
W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza przepisy
obowigzujgcego prawa, mogg Panstwo wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu. AT nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych dla Panstwa istotne skutki prawne.
AT nie planuje przekazywac danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji
miedzynarodowych.
Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypetnienia wszystkich obowigzkdéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z
udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Do obowigzkdw tych nalezg:
a) obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych
dane osobowe dotyczg i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat i przekazat
Zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcego;
b) obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych dane
Wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to dane Wykonawca przekazuje

zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw sktadanych na zgdanie Zamawiajgcego.
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W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesdw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem

w postepowaniu, Wykonawca sktada o$wiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — tres¢ o$wiadczenia zostata zawarta w
formularzu ofertowym.

Zgodnie z wymogami zapisu Art. 14 RODO (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z
04.05.2016, str. 1), w przypadku, gdy bedzie miato to zastosowanie Oferent zobowigzujg sie do
przekazania informacji wymaganej art. 14 RODO swoim reprezentantom oraz osobom przez siebie
zatrudnionym, ktérych dane osobowe bedg ujawniane Zamawiajgcemu w zwigzku z realizacjg
niniejszego postepowania lub zawarcia umowy. W tym celu Administrator przekazuje obowigzek
informacyjny go dotyczacy, aby Oferent mogt go przedstawi¢ w/w osobom (pkt. 9 Czes¢ B ponizej).
W przypadku, gdyby Oferent przekazywat inne dane lub w innym celu niz wskazany w pkt. 9 Czesci B
ponizej zobowigzany jest rozszerzy¢ lub uzupetnié tresé informacji wskazanej w pkt. 9 Czesci B

ponizej i przekazac jg osobom, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu.

13.2. Cze$¢ B —informacja dla pracownika, wspotpracownika, reprezentanta, petnomocnika

oferenta, ktérego dane zostaty przekazane w celu realizacji oferty

Na podstawie art. 14 RODO, AT (Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul Miodowa 22/24; 00-
246 Warszawa) informuje, ze otrzymat Panstwa dane osobowe od Panstwa pracodawcy (zrodto
danych) i stat sie ich administratorem - w zwigzku z prowadzonym postepowaniem przetargowym i
zamiarem zawarcia umowy — w celu kontaktu z Pafistwem jak oséb realizujgcych postepowanie lub
postanowienia umowne.

Jesli majg Panstwo jakiekolwiek pytania dotyczgce sposobu, celéw lub zakresu przetwarzania

danych osobowych przez AT lub pytania dotyczgce przystugujgcych Panstwu uprawnien, mogg sie
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Panstwo skontaktowac sie z AT na adres: ul Miodowa 22/24; 00-246 Warszawa lub ul. Sienkiewicza

14, 15-092 Biatystok badz z inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod @e-at.edu.pl.

RODO to Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

AT przetwarza Panistwa dane osobowe pochodzace od Panstwa pracodawcy w celu uzasadnionego
interesu AT jakim jest kontakt z Paristwem jako osobami reprezentujgcymi pracodawce w przetargu
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Paristwa dane bedg przetwarzane w celu kontaktu oraz ewentualnego
wykonywania postanowien umowy.

Dane osobowe udostepnione to: imie i nazwisko oraz potgczony z nimi stuzbowy e-mail oraz
telefon.

Nie zamierzamy przekazywac danych innym podmiotom, chyba ze bedzie to konieczne w celu
realizacji zadania: podmiotom wspierajgcym AT w realizacji umow takim jak dostawcy ustug IT (np.
w celu wystania wiadomosci e-mail), a takze podmiotom, ktore przetwarzajg dane osobowe na
podstawie odrebnej podstawy prawnej (jako administratorzy) takim jak instytucje panstwowe, o ile
zaistnieje taka podstawa prawna.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu (realizacji
umowy) oraz okres wygasniecia roszczen z jej tytutu, a takze spetnienia innych obowigzkow
natozonych prawem w tym obowigzkéw archiwizacyjnych.

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu. AT nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych dla Panstwa istotne skutki prawne.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przystugujg Panstwu nastepujgce prawa:
prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do
zadania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw.

,prawo do bycia zapomnianym”), prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
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prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien mozecie Panstwo skorzystac, kontaktujgc sie na adresy wskazane powyzej.
Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych mozecie Paristwo z nich
skorzystac, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwos¢ skorzystania z niektérych z ww. uprawnien
moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych
osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza przepisy
obowigzujgcego prawa, moga Panstwo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

AT nie planuje przekazywac danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji

miedzynarodowych.

14, ZAtACZNIKI:

Zatacznik 1 —wykaz kaset VHS przeznaczonych do digitalizacji

Zatgcznik 2 —wzor formularza ofertowego Wykonawcy

Dokument podpisany przez Bgdta Szczuciriska; Akademia
Teatralna im. Al. Zelwerowt
Data: 2023.06.28 13:40:20

Zatgcznik 3 —wzdér oswiadczenia Wykonawcy Signature Not Verified _{‘;)[
S
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/-/ Beata Szczucinska

Kanclerz Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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