Zarzadzenie nr 30/2023
Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
z dnia 30 czerwca 2023 roku

w sprawie zasad zawierania umow na zadania zwigzane z realizacjg programu studiow z osobami
fizycznymi w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie oraz okre$lenia stawek
maksymalnych za godzine dydaktyczng realizowang w trybie umow cywilnoprawnych
(umowy zlecenia oraz umowy 0 dzieto)

w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie.

Na podstawie art. 23 ust. 11 2 pkt 10 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (tj. Dz. U. 22023 r., poz. 742) oraz § 12 ust 2 Statutu Akademii Teatralnej:

§1
Wprowadza si¢ ,Zasady zawierania uméw na zadania zwigzane ze $wiadczeniem ustug dydaktycznych
z osobami fizycznymi w Akademii Teatralnej” wraz z zatgcznikami.

§2

Wprowadza sie nastepujace maksymalne stawki za godzine dydaktyczng dla oséb zatrudnionych w trybie
umow cywilnoprawnych (tj. umowa zlecenia oraz umowa o dzieto) w Akademii Teatralnej im. Aleksandra
Zelwerowicza w Warszawie:

Lp.| Stanowisko Stawka maksymalna Stawka maksymalna
brutto za godzine brutto za godzing
realizacji dzieta dydaktyczng
UMOWA O DZIELO UMOWA ZLECENIE

1.| Osoba posiadajaca tytut naukowy profesora albo 140 ztotych 160 ztotych
tytut profesora sztuki

2.| Osoba posiadajaca stopien naukowy doktora 120 ziotych 140 ztotych
habilitowanego lub doktora habilitowanego sztuki

3.| Osoba posiadajaca stopier naukowy doktora albo 100 ztotych 110 ztotych
stopien doktora sztuki

4.| Osoba posiadajaca tytut naukowy magistra i 70 ztotych 80 ziotych
ponizej

§3

W szczegdlnych przypadkach, rektor, na pisemny i uzasadniony wniosek dziekana, moze przyznac¢
stawke przewyzszajaca stawke maksymalng okreslong w § 2, uzwgledniajac wybitny dorobek artystyczny
lub naukowy osoby.

§4

Niezaleznie od treéci § 2, Rektor okresli dla kazdego kierunku limit Srodkdw przeznaczonych na realizacje




dydaktyki w oparciu o umowy cywilnoprawne w danym roku akademickim.

§5

Uchyla sie Zarzadzenie Rektora nr 31/2022 z dnia 30 wrze$nia 2022 w sprawie zasad zawierania uméw
na zadania zwigzane z realizacjq programu studiow z osobami fizycznymi w Akademii Teatralnej im.
Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie oraz okre$lenia stawek maksymalnych za godzine dydaktyczng
realizowang w trybie uméw cywilnoprawnych (umowy zlecenia oraz umowy o dzieto) w Akademii
Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
I-/ Prof. dr hab. Wojciech Malajkat



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

ZASADY ZAWIERANIA UMOW NA ZADANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA PROGRAMOW STUDIOW
Z OSOBAMI FIZYCZNYMI W AKADEMII TEATRALNEJ

§1

1. Akademia Teatralna moze zawiera¢ z osobami fizycznymi spoza Uczelni umowy na wykonanie zadan
zwigzanych z realizacjg programow studiow. Zawarcie umowy nie moze narusza¢ art. 22 § 12
Kodeksu pracy.

2. Przedmiotem umow zawieranych z osobami fizycznymi bedacymi pracownikami uczelni nie moze by¢
wykonywanie prac zwigzanych z zakresem obowigzkéw wynikajacych z charakteru ich zatrudnienia w
Uczelni.

3. W przypadku zawierania uméw, ktdrych wartos¢ przekracza kwote wynikajacg z zapisow ustawy

Prawo zaméwien publicznych, nalezy stosowac procedury okre$lone w tej ustawie oraz wewnetrzne

uregulowania prawne Uczelni.

§2

Decyzje o zawarciu umowy podejmuje Rektor lub osoba posiadajaca petnomocnictwo Rektora

Akademii Teatralnej obejmujgce upowaznienie do zawierania umow na zadania zwigzane z

realizacjq programéw studibw w Akademii Teatralnej. Rektor podejmuje decyzje na wniosek

kierownika jednostki. Wz6r wniosku o zatrudnienie osoby indywidualnej stanowi Zatacznik nr 2, a

wzor wniosku zbiorczego stanowi Zatacznik numer 8 niniejszego Zarzadzenia.

§3
1. Za prace wykonane na podstawie zawartej umowy w Akademii Teatralnej, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie umowne. Okre$lone w umowie wynagrodzenie jest wynagrodzeniem brutto.
2. Stawki wynagrodzenia okresla sie w szczegolno$ci na podstawie:
a) stosownych zarzadzen Rektora,
b) kalkulacji w sprawach dotyczacych kosztu ksztatcenia na kierunku, szkolen, kursow
doksztatcajacych dziatalnosci naukowo-badawczej i ustugowe;,
3. Kazdej umowie musi by¢ nadany numer wynikajacy z rejestrow prowadzonych przez jednostki
organizacyjne.
§4
1. Umowy z zakresu realizacji programéw studiow - studia stacjonarne, szkolenia, kursy
doksztatcajace oraz umowy zwigzane z praktykami studenckimi zawiera Rektor lub Dziekan lub
kierownik/koordynator projektu (w przypadku projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej), w oparciu o petnomocnictwo udzielone przez Rektora.
2. Umowy z zakresu dziatalnosci naukowej oraz dziatalnosci ustugowo-badawczej zawieraja;
a) Rektor,
b) prorektor ds. badan naukowych i ewaluacji dziatalno$ci naukowej — w oparciu o
petnomocnictwo udzielone przez Rektora,
c) kierownik/koordynator projektu— w oparciu o petnomocnictwo udzielone przez rektora,
d) dziekan, prodziekan, dyrektor/kierownik jednostki — w oparciu 0 petnomocnictwo udzielone
przez Rektora.
3. Umowy w ramach dziatalno$ci wydawniczej zawiera Rektor.
4. Umowy w ramach funduszy strukturalnych i programéw miedzynarodowych zawieraja;



a) Rektor,
b) prorektor ds. badan naukowych i ewaluacji dziatalnosci naukowej lub kierownik/koordynator

projektu, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Rektora.
. Kwestor akceptuje umowy pod wzgledem finansowym.
. Wzbr umowy okreslajg zataczniki nr 3 i nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.
. Podstawg do wyptaty wynagrodzenia jest w odniesieniu do umowy rachunek/faktura wystawiona
przez Wykonawce, ktérego wzor stanowig zataczniki nr 5 lub nr 6 do niniejszego Zarzadzenia oraz
o$wiadczenie, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 2.
. Rachunek/faktura, o ktérym mowa w ust. 7, moze by¢ wystawiony za catos¢ wykonanej umowy, lub
za jej wykonang cze$¢. Rachunek/faktura musi doktadnie precyzowa¢, w jakim zakresie czes¢
umowy zostata wykonana.

§5

. Umowy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Po podpisaniu umowy jeden jej egzemplarz zostaje
przekazany do Kwestury, drugi egzemplarz otrzymuje Wykonawca.
. Po zrealizowaniu umowy i odebraniu pracy przez Uczelnig, Wykonawca wystawia rachunek w
jednym egzemplarzu. Rachunek/faktura winny by¢ potwierdzone pod wzgledem merytorycznym
przez osobe zlecajacq dane zadanie dla Wykonawcy oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym
przez upowaznionych pracownikéw Kwestury oraz zaakceptowany do wypfaty przez Rektora i
Kwestora.
. Rachunek/faktura jest podstawg do sporzadzenia listy ptac dla osoby wykonujacej umowe
cywilnoprawna.
. Jezeli Wykonawca jest podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, nie majg zastosowania ust. 2
i 3 niniejszego paragrafu, a dokumentem rozliczeniowym jest faktura VAT.

§6

. Oryginaty uméw, rachunkow/faktur i formularzy zgtoszeniowych ZUS, podpisane przez obie strony
umowy, sq przechowywane w Kwesturze. Kopia umowy jest przechowywana w jednostce
organizacyjnej sporzadzajacej umowe i gdzie prowadzony jest rejestr umow.

. W przypadku zawierania uméw cywilnoprawnych z pracownikami Akademii Teatralnej wymagane
jest potwierdzenie, iz prace zostang wykonane poza zakresem obowigzkdw pracowniczych.
Potwierdzenia dokonuje podpisem bezposredni przetozony.

. Rejestr uméw powinien zawierac:

— numer umowy,

— rodzaj umowy (),

— date zawarcia umowy,

— kwote umowy.

. Numeracja uméw powinna by¢ prowadzona jednolicie we wszystkich jednostkach, w szczegoino$ci
powinna zawiera¢: numer kolejnej umowy, numer jednostki wnioskodawcy, rok zawarcia umowy.

§7

. Zamawiajacy ma obowigzek odprowadzi¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
zgodnie ze ztozonym przez Wykonawce o$wiadczeniem.

. Tre$¢ oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 7 lub 7a do niniejszego
Zarzadzenia.



3. Obowigzkowi naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne nie podlegajg umowy,

1.

jezeli Wykonawca nie ukonczyt 26 lat i jest uczniem lub studentem, a jednocze$nie nie jest
pracownikiem Akademii Teatralnej. Potwierdzeniem tego faktu jest adnotacja Biura Obstugi Toku
Studiéw ztozona na o$wiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1, a w przypadku studenta niebedacego
studentem Akademii Teatralnej — wpisanie numeru legitymacji studenckiej wraz z informacjg, przez
kogo zostata wydana.

§8
Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy/ koordynatorzy projektéw lub osoby przez
nich wyznaczone sg odpowiedzialne za prawidtowe sporzadzanie uméw pozyskiwanie danych
identyfikacyjnych, przygotowywanie rachunkéw i dokumentacji dotyczacej ubezpieczenia oraz
terminowego jej przekazywania.

§9

. W szczegdInych przypadkach podyktowanych przedmiotem umowy, wzdr umowy, o ktérym mowa

w § 4 ust. 7, mogg ulec koniecznym modyfikacjom.

§10
Dokumentacje dotyczacg umdw archiwizuje sie zgodnie z Zarzadzeniem Rektora Akademii
Teatralnej w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji kancelaryjnej Akademii Teatralnej”, ,Jednolitego
rzeczowego wykazu akt Akademii Teatralnej” oraz ,Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania Archiwum Zaktadowego Akademii Teatralnej".



Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

Warszawa, dnia ......ccocoveevveeeeeeeeeeeeeeee,

pieczatka  wnioskujgcej  jednostki
organizacyjnej WNIOSEK

0 zawarcie umowy zlecenia/o dzieto!
| Wnosze o zawarcie z dniem ...........cccoeoevreerrenennn. umowy zlecenial o dzieto w roku akademickim

1. IMIQ I NAZWISKO ...ttt bbbt s es e s e e st s s ne s s

2. MigjSCe ZAtrUANIENIA, ..vvevevereereieieieieieieis st s

3. Tytul, SIOPIEN NAUKOWY oo

4. Proponowane wynagrodzenie za godzine dydaktyczna/ za godzine realizacji umowy w zt (brutto)

Il Wykaz zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych/ kursach doksztaicajacych / szkoleniach”

Kierunek Rok Semestr |Nazwa przedmiotu taczna Liczba t.acznie

stopien/kurs wg planu studiow liczba godzingodzin warto$¢

szkolenie w semestrze/tygodniowo umowy
roku?

lll. Umowa bedzie wykonywana (miejsce pracy): w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci
Zamawiajgcego/poza siedzibg lub miejscem prowadzenia dziatalnosci Zamawiajacego®.

[V. Okres, na jaki umowa ma zosta¢ zawarta: od dnia ............cccc.cueee.. dodnia ..cooeeeeeeeeee e

V. UZASAANIENIE: ...ttt £ttt
ZrOTHO FINANSOWANIA: ... eeeeeeee e eeees s eseeee e e see e ee s se s e eeeee s eeessseees
podpis i pieczgtka kierownika podpis i pieczatka Wnioskodawcy — dziekana kierunku

Jjednostki/kierownika projektu

* niepotrzebne skresli¢

" Niepotrzebne skresli¢
2 \W zalezno$ci od czasu zatrudnienia




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

UMOWA O DZIELO
NR ......... Lvieniinnns | .

data zawarcia umowy: ...............
MiejSce zawarcia UMOWY: ...uuveeeesssssanes
strony umowy:

ZAMAWIAJACY

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

NIP 525-15-89-168

reprezentOWana PrZeZ .....eeeeesssssssssssssssssesseennns Rektora Akademii Teatralnej / ......... na podstawie
petnomocnictwa nr .......... ZANia e

WYKONAWCA

Przedmiot umowy

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie Dzieta ....................

w ramach prowadzonych przez Zamawiajacego O studiéw pierwszego stopnia O studiéw drugiego
stopnia O studiow jednolitych magisterskich
NA .ocvvenn. roku, kierunku .............. , specjalnose ... ,

Liczba godzin, niezbedna do wykonania Dzieta: ............... .
Laczna kwota honorarium stownie: .......ceeveens zt brutto

§2
1. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 bedzie wykonywany w siedzibie Zamawiajacego lub miejscu
przez niego wyznaczonym, zgodnie z programem studiow w terminach wynikajacych z organizacji roku
akademickiego i planu zajec.
2. W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiajacego lub miejscu przez niego
wyznaczonym, Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z przepisami i zasadami bezpieczenstwa

i higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, a w szczegdlnosci do:

a) wykonywania przedmiotu umowy w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny
pracy;

b) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajgcego oraz o porzadek w miejscu wykonywania przedmiotu
umowy;

c) stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostepnych srodkéw ochrony
zbiorowej, a takze uzywania witasnych $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy iobuwia
roboczego, o ile charakter wykonywanych zadan tego wymaga;

d) niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego o wypadku albo zagrozeniu zycia lub zdrowia



ludzkiego oraz ostrzezenia innych o0sdb znajdujgacych sie w rejonie zagrozenia o grozacym im
niebezpieczenstwie;

e) wspdidziatania z Zamawiajacym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku
konieczno$ci udzielenia pomocy ofiarom wypadkow.

§3
Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie od (data rozpoczecia realizacji umowy) do (data
zakonczenia realizacji umowy) roku.

Obowiazki Wykonawcy

§4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz do$wiadczenie zawodowe
zapewniajgce prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne naruszenie praw 0séb trzecich, w
szczegolnosci w zakresie praw autorskich.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy osobiscie i nie moze powierzy¢ wykonania
umowy w catosci lub czesci osobom trzecim, bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pi$mie pod
rygorem niewaznosci.

4. Wykonawca oswiadcza, ze zna i akceptuje regulacje dotyczace organizacji roku akademickiego
2021/2022, a w szczegolnosci tres¢ Zarzadzenia Rektora nr 33/2021 z dnia 23 wrzes$nia w sprawie
dostepu do budynkéw Akademii Teatralnej w Warszawie i Biatymstoku od dnia 29 wrzesnia 2021 roku.

§5
1. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy O jest / O nie jest zrodtem jego przychodu w ramach
prowadzonej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci gospodarcze;.
2. Wykonawca zobowigzuije sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie okolicznosci,
0 ktérej mowa w § 5 ust. 1.

§6

1. Wykonawca przystgpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystgpienia do realizacji
przedmiotu umowy).

2. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wykonywania obowigzkéw zwigzanych z dokumentacjg przebiegu
realizacji umowy, z uwzglednieniem systemu USOS, realizacji innych obowigzkow niezbednych dla
prawidtowej realizacji i dokumentacji przebiegu zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie stosowa¢ do ustalonych przez Zamawiajacego zasad i regut korzystania z
pomieszczen i rzeczy wymienionych w § 8 ust. 1, a w przypadku ich uszkodzenia, utraty lub wyrzadzenia
innej szkody w mieniu Zamawiajacego z winy Wykonawcy, do jej naprawienia. Naprawienie szkody moze
nastapi¢ poprzez potracenie z honorarium naleznego Wykonawcy, na co wyraza on zgode.

4. W przypadku niemoznosci rozpoczecia wykonania, kontynuacji lub zakonczenia realizacji przedmiotu
umowy, Wykonawca zobowigzuije si¢ niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.

§7
Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
wszystkich materiatow uzyskanych przez niego w zwigzku z realizacjq przedmiotu umowy w ramach
honorarium, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.

Obowiazki Zamawiajacego

§8

1. W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢ w terminie i na zasadach



obowigzujgcych u Zamawiajgcego, do udostepnienia:

a) sal wyktadowych, w terminie wynikajacym z planu zajec;

b) aparatury i urzadzen bedacych w posiadaniu Zamawiajacego, wedtug zapotrzebowania Wykonawcy,
w terminie wynikajacym z planu zaje, ztozonego nie pdzniej niz 14 dni przed terminem ich
wykorzystania;

c) zbiordw bibliotecznych Zamawiajacego.

Honorarium
§9
. Honorarium za wykonanie Dzieta i przeniesienie autorskich praw majatkowych do Dzieta ustala sie
W WYSOKOSCI: ...vvvvveeeeens zt brutto (stownie ztotych: .............ccccceeein. ). Honorarium obejmuje

wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota honorarium moze ulec
zmniejszeniu w zwigzku z konieczno$cig potracenia zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych
lub realizacji przez Zamawiajacego innych obowigzkdw publicznoprawnych, w szczegdinosci obowigzku
naliczenia skladek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

. Honorarium z tytutu wykonania umowy jest pfatne za cato$¢ wykonanej umowy lub za wykonang jej
czesc, nie czesciej jednak, niz za jeden miesigc.

. W przypadku wyptaty honorarium cze$ciowego, honorarium wyptacane jest w czesciach obliczanych
proporcjonalnie w stosunku do wykonania Dzieta zrealizowanego przez Wykonawce w danym miesigcu
kalendarzowym. Warunkiem uzyskania wyptaty honorarium, jest poprawnie wypetniony
rachunek/faktura, ktéry Wykonawca przedktada Zamawiajagcemu w terminie 5 dni od dnia zakoriczenia
okresu, za ktéry ma nastgpi¢ wyptata honorarium. Rachunek/faktura moze zawiera¢ wskazang przez
Wykonawce faktyczna liczbe godzin wykonania przedmiotu umowy.

. Warunkiem wyptaty honorarium cze$ciowego jest potwierdzenie przez Zamawiajacego na
rachunku/fakturze przedstawionym przez Wykonawce prawidlowego wykonania czesci umowy i
zrealizowanej czesci Dzieta. Do potwierdzenia powyzszego na rachunku/fakturze Wykonawcy,
Zamawiajacy upowaznia Dziekana.

. Zaptata honorarium nastgpi przelewem, do 25 dnia kazdego miesigca, za miesigc poprzedni
obowigzywania umowy, na podstawie rachunku/faktury poprawnie wystawionego przez Wykonawce i
doreczonego Zamawiajacemu w terminie 5 dni od dnia zakonczenia miesigca kalendarzowego, za ktéry
ma nastgpic wyptata i honorarium oraz zatwierdzonego przez osobe upowazniong przez
Zamawiajgcego.

. Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce rachunku/faktury w terminie, o ktorym mowa w ust. 5
konsekwencje pdzniejszej wyptaty obcigzajg Wykonawce. Zamawiajacy wyptaci naleznos¢ wynikajacq
z rachunku/faktury ztozonej po terminie, jednak nie wcze$niej niz z datg zaptaty kolejnego
rachunku/faktury wynikajacego z realizacji umowy.

. Wykonawca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelno$ci lub obowigzkéw wynikajacych z niniejsze;
umowy, na osoby trzecie.

. Za zgodg Stron, Wykonawca moze otrzymaé zaliczke na poczet wynagrodzenia w wysokosci nie
przekraczajacej 30 % uzgodnionego wynagrodzenia. Zaliczke wyptaca si¢ na wniosek Wykonawcy.

Rozwigzanie umowy

§10
. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w przypadku niskiego zainteresowania studentow.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1, Wykonawcy przystuguje honorarium za czynno$ci prawidtowo

wykonane do dnia rozwigzania umowy i odebrane przez Zamawiajgcego bez zastrzezen, jezeli
zawiadomienie 0 wypowiedzeniu umowy przez Zamawiajgcego zostato dokonane po terminie
rozpoczecia wykonania przedmiotu umowy.
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§ 11

. Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, w razie:

a) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studidw lub w sposob nie gwarantujgcy
osiggniecia przez studentéw zatozonych dla przedmiotu kierunkowych efektéw ksztatcenia

b) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zaje¢, w szczegdino$ci braku terminowego
realizowania dzieta;

c) niewykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 6 ust. 2;

d) stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze sposob realizacji umowy odbiega razaco od standardéw
okreslonych w § 4 ust. 1;

€) razacego naruszenia postanowien niniejszej umowy do ktorych zalicza sie w szczegdlnoSci
naruszenie postanowien dotyczacych poufnosci danych osobowych i innych postanowien § 14
Umowy.

. Zamawiajacy moze wykona¢ uprawnienia, o ktdrych mowa w § 11 ust. 1 w terminie 14 dni od dnia
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 1.

. Przed skorzystaniem z uprawnienia, o ktérym mowa w § 11 ust. 2 a Zamawiajacy moze skierowa¢ do
Wykonawcy wezwanie do usuniecia nieprawidtowosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt b)-f) i nalezytego
wykonywania przedmiotu umowy. Termin okreslony w wezwaniu nie moze by¢ dtuzszy, niz 7 dni. W razie
skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w zdaniach poprzedzajacych, Zamawiajacy moze skorzystac¢
z uprawnienia do odstapienia od umowy w terminie 14 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu na
uczynienie przez Wykonawce zados$¢ zadaniu.

. Z waznych powoddw, Strony mogg zgodnie zmieni¢ termin realizacji Dzieta

§12

. Wykonawca moze odstapi¢ od umowy w razie razacego naruszania przez Zamawiajacego postanowien
niniejszej umowy, w szczegdlnosci braku udostepnienia sal wyktadowych, o ktérych mowa w § 8 ust. 1
pkt 1.

. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do odstgpienia od umowy, jest uprzednie wezwanie
Zamawiajgcego do usuniecia nieprawidtowosci i nalezytego wykonywania przedmiotu umowy, w terminie
nie krotszym niz 7 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia umowy, Wykonawca moze wykona¢ w terminie
14 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu okre$lonego w wezwaniu.

. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce z innych przyczyn niz wskazane w § 12 ust. 1 lub bez waznych
powoddw skutkuje obcigzeniem go kosztami, jakie Zamawiajacy musiat ponie$¢ w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

§13

. Wykonawca o$wiadcza, ze w celu prawidtowego wykonania umowy stworzy utwory w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 880 z pozn. zm), do ktorych przystugiwaé mu bedg wytaczne i nieograniczone prawa autorskie
(osobiste i majgtkowe). Wykonawca zapewnia, ze utwory te nie bedg obcigzone zadnymi prawami 0séb
trzecich.

. Wykonawca o$wiadcza, ze
a) jest autorem...................... [StWOrzy ......ccvvvvreenn zwany dalej utworem;
b) utwér nie bedzie naruszat jakichkolwiek praw osob trzecich.
c) odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych osob trzecich,
spowodowanych dysponowaniem przez Zamawiajagcego wytworzonym utworem, a w przypadku
skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzuje sie do
catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku
Swiadczenia ztego tytutu a takze zwrotu Zamawiajgcemu honorarium i poniesionych z tego tytutu
kosztow i utraconych korzysci.

. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa majatkowej i prawa zalezne do Dzieta na



nastepujacych polach eksploatacii:

1) utrwalanie dowolng technikg audiowizualng (w tym technikg ruchomego obrazu), wizualng
(fotograficzng lub ruchomego obrazu) lub dzwigkowg;

2) zwielokrotnianie dowolng technikg audiowizualng (w tym technikg ruchomego obrazu), wizualng (w
tym fotograficzna, poligraficzng lub ruchomego obrazu) lub dzwiekowa;

3) wprowadzanie do obrotu;

4) wprowadzanie do pamigci komputera i innych no$nikéw elektronicznych;

5) publiczne udostepnianie utworu lub artystycznego wykonania w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢

do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (w tym w komputerowych sieciach
rozlegtych, np. Internet);

publiczne odtwarzanie dowolng technikg;

publiczne wykonywanie;

wyswietlanie;

uzyczanie;

10) wystawianie;

11) najem;

12) nadawanie za pomocg wizji lub fonii przewodowej i bezprzewodowej przez stacje naziemna,
nadawanie za posrednictwem satelity (za pomoca wizji lub fonii) oraz reemisja w formacie
analogowym i cyfrowym w sposdb bezprzewodowy (drogg satelitarng, naziemna) i przewodowy, w
tym w ramach sieci kablowych (w tym (x)DSL), za pomocg technologii typu SLING (placeshifting),
platform cyfrowych, w pasmach kodowanych jak i niekodowanych, dla odbiorcow wszelkich
systemdw odbioru telewizji, zarowno w sposob linearny, jak i nielinearny, w tym takze w technologii
TVVOD inear-VOD, 3D, HD, DTT, pay-per-view, DTO (download-to-own), DTR (download-to-rent)
DVB-H, w sieciach zamknietych, IPTV;

13) rownoczesne i integralne nadawanie z inng organizacjg radiowa lub telewizyjna;

14) udostepnianie w technologii streamingu symultanicznego (videostreaming live) w sieciach
teleinformatycznych (w tym sieci Internet), w sieciach telefonicznych i urzadzeniach mobilnych;

15) eksploatacja w celach reklamowo — promocyjnych, wytacznie odnoszacych sie do promocijii reklamy
dziatalno$ci statutowej Akademii lub innych przedsiewzie¢ podejmowanych przez Akademig;

4. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do Dzieta nastgpi po przyjeciu Dzieta.

5. Wykonawca przyjmuje na siebie obowigzek archiwizacji utworéw stworzonych w celu wykonania
umowy przez okres 5 lat od zakonczenia wykonywania umowy w celach kontrolnych. Skutki
niewykonania tego obowigzku obcigzajg Wykonawce.
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Przetwarzanie danych osobowych

§14

.- W ramach wykonywania zobowigzan wynikajacych z umowy Wykonawca bedzie miat dostep do danych
osobowych studentow przetwarzanych na listach obecnosci, a takze dostep do systemu informatycznego
stuzacego do prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze studiami (USOS).

. W zwigzku z powyzszym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do
przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w zakresie
niezbednym do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach udzielonych dostepéw do
systeméw informatycznych, co stanowi polecenie przetwarzania danych osobowych w
rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania stanowia takze odrebne dyspozycje Zamawiajacego
w tym zakresie.

. Upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonywania powierzonych czynnosci.

. Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania niniejszej umowy, a takze cofniecia Upowaznienia przez
Administratora.

. Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy beda przetwarzane z poszanowaniem w/w



rozporzadzenia RODO w szczegolno$ci z zachowaniem petnej poufnosci w tym zakresie.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych, w
szczegbInosci Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 Z Dnia 27 Kwietnia
2016 R. W Sprawie Ochrony Osob Fizycznych W Zwigzku Z Przetwarzaniem Danych Osobowych | W
Sprawie Swobodnego Przeptywu Takich Danych Oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogélne
Rozporzadzenie O Ochronie Danych) z dnia 27 Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);

7. Wykonawcy znana jest tre$¢ dokumentow wewnetrznych obowigzujacych w jednostce; znane sg réwniez
konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosujgca sie do wymogow okreslonych we wspomnianych
powyzej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iz przetwarzane przeze Wykonawce Dane
Osobowe sg poufne i chronione i nie mogg by¢ wykorzystywane w celach innych niz powierzone przez
jednostke;

8. Wykonawca zobowigzuije sie do:

a. przestrzegania przepisow i procedur obowigzujacych w jednostce;

b. zachowania w poufno$ci informacji oraz danych osobowych nich zawartych;

c. wykorzystywania danych osobowych wytgcznie w celu wypetnienia obowigzkdw powierzonych w
jednostce;

d. nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracujgcym w jednostce
innym niz te, ktorym jest to niezbedne do zrealizowania obowigzkéw powierzonych w jednostce;

Obowiazek informacyjny RODO

§15
W zwigzku z faktem, iz upowazniony jest osobg fizyczng, Zamawiajacy wskazuje mu obowigzek
informacyjny okreslony w zataczniku nr 1. Zmiana zatacznika nie stanowi zmiany niniejszej Umowy.

Postanowienia koncowe

§16
1. Spory mogace zaistnie¢ na tle niniejszej umowy, rozstrzygane bedg przez sad miejscowo wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny
oraz ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

§17
Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§18
Umowa zostata sporzadzona w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Tytut, stopien naukowy



Zalacznik nr 1 do umowy o dzieto nr...........c.ccveenn.

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i $rodkach przetwarzania danych
osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej czeSci zwana
jako AT.

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie
od dnia 25 maja 2018 r. Ponizej znajdg Paristwo informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna si¢ z nami skontaktowaC pod adresem naszego inspektora ochrony
danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246
Warszawa.

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza Pani/Pana dane osobowe w
celu wykonania umowy taczacej Pania/Pana z AT (podstawa prawna: art. 6 ust. 1it. b RODO) oraz wypetnienia obowigzkdw
natozonych przepisami prawa art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w szczegolnosci: przepisy podatkowe, przepisy o obowigzkowych
ubezpieczeniach spotecznych, przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym) takich jak w szczegdlnosci:

- zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych, wyliczanie i optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne (ZUS) - przepisy o
ubezpieczeniach spotecznych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

- wyliczanie i optacanie zobowigzan podatkowych w tym zaliczek — przepis prawa podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
- obliczania i wyptacania wynagrodzenia — wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);- umoZliwiania wykonywania
obowigzkéw wynikajacych z umowy poprzez: rezerwacje hoteli i biletéw, zapewnienie mozliwosci uczestnictwa w
wydarzeniach dotyczacych dziatalno$ci statutowej AT (organizacja delegacii) — (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

- kierowania korespondencji zwigzanej z wykonywaniem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO polegajacy na komunikacji
pomiedzy pracownikiem, a pracodawcg;

- wskazywania danych kontaktowych w celu umozliwienia wykonywania obowigzkéw natozonych umowg(nie dotyczy
prywatnego numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, Ze taki zostat podany do kontaktu w sprawach stuzbowych) —
art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO)

- wypetnianiu przepisoéw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce m.in. w celu dokonywania oceny okresowej, w celu
postepowan dyscyplinarnych, celu udzielania urlopéw wskazanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (art.
6 ust. 1 lit. c RODO)

- wydania karty dostepowej do pomieszczen AT oraz prowadzenie listy na zajeciach (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

Obowiazek podania danych osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w przypadku wykonania umowy
jest warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych uniemozliwi jej zawarcie W przypadku realizacji obowigzkdw
natozonych przepisami prawa podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne.

W zakresie, w jakim dane osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych osobowych jest dobrowolne.
Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogg byC udostepniane
nastepujacym odbiorcom badz kategoriom odbiorcow danych:

1. organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajacym na zlecenie organéw
wiadzy publicznej, w zakresie i dla celow wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa w szczegoInosci
zobowigzan cigzacych na uczelni wyzszej (np. system POL-ON, ZUS, US)

2. podmiotom wspierajacym AT w realizacji jej dziatalno$ci statutowej, w tym podmiotom przetwarzajacym dane
osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane takze w RODO procesorami nie mogq dziata¢ w innych celach niz
wylacznie dostarczanie odpowiedniej ustugi, nie moga wykorzystywa¢ Panfstwa danych w zadnym innym celu niz
realizacja zadania, do ktérego Panstwo powierzyli nam dane. Dziatajq one wytacznie w granicach dostarczenia
konkretnej ustugi, programu, serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty Panstwa danych osobowych jest
podyktowane wytacznie brakiem mozliwosci wykonania ustugi bez ich posrednictwa, ktdre ogranicza sie
najczesciej do ich podgladu (np. zaadresowana koperta przekazana w celu wystania przesytki). Aby zapewnic, ze
Panstwa dane osobowe sg poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w ktérych zastrzegamy poufnos¢
Panstwa danych. Poufno$¢ tych danych, jak w przypadku ustug pocztowych moze tez wynika¢ z samej ustawy
(tajemnica korespondencji), a podmiot ten moze sta¢ sie¢ odrebnym administratorem Panstwa danych na
podstawie odrebnych przepiséw. Podmioty te nie mogq takze wykonywac¢ zadnych nie zleconych przez nas
operacji na Panstwa danych. W$réd nich wyrézniamy w szczegolnosci:

- podmiotom dostarczajacym ustugi i oprogramowanie komputerowe w tym w szczegoinosci ustugi poczty
elektronicznej, przestrzen dyskowg etc. ktdre dostarczaja rozwigzan informatycznych stuzacych do obstugi nasze;
dziatalnoci;



- podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysytania do Panstwa przesytek —
podmioty te moga sta¢ sie odrebnymi administratorami);
- podmiotom $wiadczacym ustugi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysytki);
- podmiotom $wiadczacym ustugi ptatnicze (o ile dochodzi do ptatnosci — podmioty te moggq sta¢ sie odrebnymi
administratorami);
- podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze i prawne;
- podmiotom dokonujacym rezerwacii biletdw, hoteli i innych ustug, a takze organizujgcych wydarzenia w ktérych
Pan/Pani uczestniczy w zwiazku z wykonaniem Umowy (podmioty te moga sta¢ sie odrebnymi administratorami);
3. Panstwa dane moga by¢ przekazane takze do ubezpieczycieli, placowek medycznych, firm dostarczajacych tzw.
benefitow (np. karty multisport) w przypadku przystapienia do oferowanych w ramach wspotpracy programow.
Podmioty te sg odrebnymi administratorami Pafistwa danych osobowych, jesli przystapig Panstwo do programu.
Przystapienie zawsze jest dobrowolne i zalezy od Paristwa zgody.
Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do
realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyzej, tj. przez okres:
a. obowigzywania umowy taczacej Pania/Pana z AT,
b.  wypetniania obowigzkdw prawnych cigzacych na AT, w tym obowigzkdw zwigzanych z przechowywaniem danych,
np. dla celow sprawozdawczosci finansowej (co do zasady 5 lat od powstania zobowigzania podatkowego),
c. realizacji przez AT jej uprawnien, w szczegélnosci przez przewidziane w odrebnych przepisach okresy
przedawnienia roszczen (co do zasady 3 lata),
d. przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach szczegolnych (kryterium
kazdorazowo wyznaczajg obowigzujace przepisy prawa w tym zakresie),
Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu.
AT nie bedzie podejmowata zautomatyzowanych decyzji w oparciu 0 przetwarzane dane osobowe.
Prawa osoby, ktorej dane dotycza. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez AT, przystugujg
Pani/Panu nastepujace prawa:
prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych,
prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”),
prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych,
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
Z powyzszych uprawnien moze Pani/Pan skorzysta¢ poprzez ztozenie wniosku w sposob i na adresy wskazane na wstepie
(Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).
Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych Pani/Pan moze z nich skorzystaé, sg okreslone
przepisami prawa. Mozliwo$¢ skorzystania z niektorych z ww. uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych,
celu lub sposobu ich przetwarzania.
Prawo do cofnigecia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim udzielona zostata przez
Panig/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody. Wycofanie
zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy obowigzujacego prawa, moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
Przekazywanie danych osobowych do podmiotow spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (,EO0G”) lub
organizacji miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do podmiotéw spoza EOG
ani do organizacji miedzynarodowych.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

UMOWA ZLECENIENR .......... . [ ieiiiinnnn.

data zawarcia umowy: ...............
miejsce zawarcia UMOWY: .....oovvvveeerenns
strony umowy:

ZAMAWIAJACY

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa
NIP 525-15-89-168

reprezentowana PrZez .....oovveerrerssserseessssssnnnsnns Rektora Akademii Teatralnej? / ......... na podstawie
petnomocnictwanr .......... Zdnia ...
WYKONAWCA
PESEL
Przedmiot umowy
§1
Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie zajeC teoretycznych z

1.

0] 74=Y0 101110 | U PP OTPTPT

w ramach prowadzonych przez Zamawiajgcego
NA .ocvvenn. roku, kierunku .............. ,

Liczba godzin: .........eeee.
Stawka za godzine dydaktycznq .. Zt brutto
taczna kwota wynagrodzenia siownle: ................ zt brutto

. W ramach obowigzkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania

czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji umowy zgodnie z sylabusem przedmiotu, stanowigcym
zatgcznik do umowy, w tym:

a) opracowania, utrwalenia i udostepnienia okreslonym przez Zamawiajacego studentom materiatow
dydaktycznych i szkoleniowych w zakresie objetym programem oraz tematykq zaje¢
zapewniajacych osiggniecie wszystkich zatozonych dla przedmiotu efektéw uczenia sig;

b) zrealizowania indywidualnych zaje¢ i ewentualnych dodatkowych konsultacji merytorycznych
dotyczacych zaje¢ z wykorzystaniem stworzonych na potrzeby zaje¢ autorskich metod i materiatow
opracowanych przez Wykonawce;

C) opracowania i utrwalenia tematéw, zadan, sprawdziandw, zaliczen i egzaminéw w oparciu o
autorskie pytania, zadania i inne narzedzia weryfikacji poziomu uzyskania przez studenta
zatozonych dla przedmiotu efektéw uczenia si¢ oraz ich przeprowadzenia zgodnie z sylabusem;

d) przeprowadzania sprawdzianow kontrolnych w trakcie prowadzonych zaje¢;

e) dokonania oceny i recenzji prac 0s6b okreslonych przez Zamawiajacego z wykorzystaniem
specjalistycznej wiedzy;

f) kierowania przygotowaniem pracy koncowej (w szczegdlnoSci przygotowanie i udziat w sesji

3 opcjonalnie



egzaminacyjnej) lub dyplomowej oséb okreslonych przez Zamawiajacego z wykorzystaniem
specjalistycznej wiedzy oraz sporzadzenie opinii w tym zakresie;

§2

1. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1i 2, bedzie wykonywany w siedzibie Zamawiajacego lub
miejscu przez niego wyznaczonym, zgodnie z programem studiow w terminach wynikajacych z
organizacji roku akademickiego i planu zajec.

2. W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu przez niego
wyznaczonym, Wykonawca o$wiadcza, Zze zapoznat si¢ z przepisami i zasadami bezpieczenstwa
I higieny pracy i zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania, a w szczegolnosci do:

a) wykonywania przedmiotu umowy w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i
higieny pracy;

b) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajacego oraz o porzadek w miejscu wykonywania przedmiotu
umowy;

c) stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostepnych Srodkéw
ochrony zbiorowej, a takze uzywania witasnych $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy
i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanych zadan tego wymaga;

d) niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajacego o wypadku albo zagrozeniu zycia lub zdrowia
ludzkiego oraz ostrzezenia innych oséb znajdujacych sie w rejonie zagrozenia o grozacym im
niebezpieczenstwie;

e) wspoltdziatania z Zamawiajagcym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku
konieczno$ci udzielenia pomocy ofiarom wypadkow.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowo$ci w wykonywaniu przez Wykonawce przedmiotu umowy,
okreSlonego w § 1 ust. 1 i 2, jest on zobowigzany do nieodptatnego usunigcia nieprawidtowo$ci w
terminie 7 dni od daty zgtoszenia ich przez Zamawiajgcego albo osobe przez niego upowazniong lub w
innym wyznaczonym terminie.

§3
Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie od (data rozpoczecia realizacji umowy) do (data
zakonczenia realizacji umowy) roku.

Obowiazki Wykonawcy
§4

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz dos$wiadczenie zawodowe
zapewniajgce prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za tresci przedstawiane lub udostepniane w
trakcie realizacji przedmiotu umowy oraz za ewentualne naruszenie praw 0séb trzecich, w
szczegblnosci w zakresie praw autorskich.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy osobiécie i nie moze powierzy¢ wykonania
umowy w catosci lub czesci osobom trzecim, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod
rygorem niewaznosci.

4. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonywanego przedmiotu
umowy, ktérg dokumentowaé bedzie faktyczny czas wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze zna i akceptuje regulacje dotyczace organizaciji roku akademickiego 2021/2022, a w
szczegblnosci treS¢ Zarzadzenia Rektora nr 33/2021 z dnia 23 wrze$nia 2021 roku w sprawie dostepu do
budynkow Akademii Teatralnej w Warszawie i Biatymstoku od dnia 29 wrze$nia 2021 roku.

4 Konkretne obowigzki wynikajace z danej umowy, jesli wystepujg



§5
1. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy [ jest / OO nie jest zrodtem jego przychodu w ramach
prowadzonej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci gospodarcze;.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajagcego o zmianie
okolicznosci, o ktdrej mowa w § 5 ust. 1.

§6

1. Wykonawca przystapi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystapienia do realizacji
zajec dydaktycznych). Termin opracowania materiatéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1, musi odpowiada¢
programowi studiow i planu zajec.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdéw zwigzanych z dokumentacjg przebiegu
realizacji umowy, z uwzglednieniem systemu USOS, wypetniania i podpisywania list obecno$ci
pracownikow, realizacji innych obowigzkow niezbednych dla prawidtowej realizacji i dokumentacji przebiegu
zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ stosowaC do ustalonych przez Zamawiajacego zasad i regut
korzystania z pomieszczen i rzeczy wymienionych w § 8 ust. 1, a w przypadku ich uszkodzenia, utraty lub
wyrzadzenia innej szkody w mieniu Zamawiajacego z winy Wykonawcy, do jej naprawienia. Naprawienie
szkody moze nastapiC poprzez potracenie wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co wyraza on zgode.

4, W przypadku niemozno$ci rozpoczecia wykonania, kontynuacji lub zakorczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuije sie niezwtocznie poinformowac o tym fakcie Zamawiajacego.
§7

Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajgcemu
wszystkich materiatow uzyskanych przez niego w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy w ramach
wynagrodzenia, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1.

Obowiazki Zamawiajacego

§8
W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie w terminie i na zasadach
obowigzujacych u Zamawiajacego, do udostepnienia:

a) sal wyktadowych, w terminie wynikajacym z planu zaje¢;

b) aparatury i urzadzen bedacych w posiadaniu Zamawiajacego, wedtug zapotrzebowania
Wykonawcy, w terminie wynikajacym z planu zajec¢, ztozonego nie pozniej niz 14 dni przed terminem
ich wykorzystania;

c) zbiordw bibliotecznych Zamawiajacego.

Wynagrodzenie

§9
1. Laczne wynagrodzenie Wykonawcy w catym okresie trwania umowy ustala sie w wysokosci ...............
zt brutto (stownie ztotych: ... ) G zt brutto w tym za godzing dydaktyczng
prowadzenia zaje¢ (stownie ztotych: ................... brutto).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowe;j realizacii
przedmiotu umowy. Kwota wynagrodzenia moze ulec zmniejszeniu w zwigzku z konieczno$cig
potracenia zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych lub realizacji przez Zamawiajacego
innych obowigzkéw publicznoprawnych, w szczegoino$ci obowigzku naliczenia skfadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

3. Po kazdym miesigcu prowadzenia zaje¢ Wykonawca wystawia rachunek.

4. Wynagrodzenie wyptacane jest w cze$ciach obliczonych proporcjonalnie w stosunku do liczby godzin

zaje¢ dydaktycznych faktycznie zrealizowanych przez wykonawce w danym miesigcu kalendarzowym



9.

wedtug umdwionej stawki godzinowej. Wykonawca przedktada Zamawiajacemu poprawnie wypetniony
rachunek/fakture w terminie 5 dni od dnia zakoriczenia okresu, za ktéry ma nastgpic wypftata
wynagrodzenia. Rachunek/faktura w szczegoino$ci powinien zawiera¢ wskazang przez Wykonawce
faktyczna liczbe godzin wykonania przedmiotu umowy.

. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia jest potwierdzenie przez Zamawiajacego na rachunku/fakturze

przedstawionym przez Wykonawce prawidtowego wykonania czesSci umowy i zrealizowanej liczby
godzin. Do potwierdzenia powyzszego na rachunku/fakturze Wykonawcy, Zamawiajacy upowaznia
Dziekana.

Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem, do 25 dnia kazdego miesigca, za miesigc poprzedni
obowigzywania umowy, na podstawie rachunku/faktury poprawnie wystawionego przez Wykonawce i
doreczonego Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od dnia zakorczenia miesigca kalendarzowego, za ktory
ma nastapi¢ wyptata wynagrodzenia oraz zatwierdzonego przez osobe upowazniong przez
Zamawiajacego.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce rachunku/faktury w terminie, o ktorym mowa w ust. 6
konsekwencje pozniejszej wyptaty obcigzajg Wykonawce. Zamawiajacy wyptaci nalezno$¢ wynikajaca z
rachunku/faktury ztozonej po terminie, nie pozniej niz z datg zaptaty kolejnego rachunku/faktury
wynikajacego z realizacji umowy.

Wykonawca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkdéw wynikajacych z niniejszej
umowy, na osoby trzecie.

10.W przypadku gdyby wysoko$¢ wynagrodzenia ustalonego w umowie nie zapewniata uzyskania

minimalnej stawki godzinowej, Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie w wysokosci obliczonej
z uwzglednieniem minimalnej stawki godzinowe;.

11.Strony uzgadniaja, ze w sytuacji gdy przeprowadzenie zaje¢ w terminach wynikajacych z umowy, planéw

1.

zajeC (organizacji roku akademickiego) jest niemozliwe ze wzgledéw obiektywnych, na ktére nie ma
wptywu zadna ze stron, w szczegoinosci z powoddw organizacji uczelni w czasie epidemii COVID,
Wykonawca moze wystgpi¢ z wnioskiem o wyptate wynagrodzenia z tytutu pozostawania w dyspozycji
Zamawiajgcego w okresie trwania umowy. Wynagrodzenie z tytutu pozostawania w dyspozycji
Zamawiajacego nie moze przekroczy¢ wiecej niz 50% wynagrodzenia okre$lonego w ust.1 (za godzing
dydaktyczng) i jest wyptacane zgodnie z zasadami okreslonymi odpowiednio ust.2-5.

Rozwigzanie umowy

§10
Zamawiajacy moze wypowiedzieC umowe w przypadku odwotania zaje¢ dydaktycznych z powodu
niskiego zainteresowania studentow.
W przypadku okreslonym w ust. 1, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za czynnosci prawidtowo
wykonane do dnia rozwigzania umowy i odebrane przez Zamawiajacego bez zastrzezen (za faktycznie
przepracowane i odebrane godziny), jezeli zawiadomienie o0 wypowiedzeniu umowy przez
Zamawiajgcego zostato dokonane po terminie rozpoczecia wykonania przedmiotu umowy.

§ 11

Zamawiajagcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy, w razie:

a) co najmniej dwukrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Wykonawcy na zajeciach;

b) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studiéw lub w sposdb nie gwarantujacy
osiggniecia przez studentdéw zatozonych dla przedmiotu kierunkowych efektéw ksztatcenia

c) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zaje¢, w szczegdlnosci braku terminowego
prowadzenia zajec¢;

d) niewykonywania obowigzkow, o ktérych mowa w § 6 ust. 2;

e) stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze sposob realizacji umowy odbiega razaco od standardow



okre$lonych w § 4 ust. 1;

f) razacego naruszenia postanowien niniejszej umowy do ktorych zalicza si¢ w szczegoinoSci
naruszenie postanowien dotyczacych poufnosci danych osobowych i innych postanowien § 14
Umowy.

. Zamawiajacy moze wykona¢ uprawnienia, o ktérych mowa w § 11 ust. 1:

a) w zakresie pkt a) - w terminie 14 dni od dnia kolejnej nieobecnosci Wykonawcy na zajeciach;

b) w zakresie pkt b-f) - w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w § 11 ust.
1 pkt b-f).

. Przed skorzystaniem z uprawnienia, o ktorym mowa w § 11 ust. 2 pkt b), Zamawiajacy moze skierowac

do Wykonawcy wezwanie do usunigcia nieprawidtowosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt b)-f) i

nalezytego wykonywania przedmiotu umowy. Termin okreslony w wezwaniu nie moze by¢ dtuzszy, niz 7

dni. W razie skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w zdaniach poprzedzajacych, Zamawiajacy

moze skorzysta¢ z uprawnienia do wypowiedzenia umowy w terminie 14 dni od dnia bezskutecznego
uptywu terminu na uczynienie przez Wykonawce zados¢ zadaniu.

. Z waznych powodow, Strony moga zgodnie zmienic termin prowadzonych zajec.

§12

. Wykonawca moze wypowiedzieCc umowe w razie razacego naruszania przez Zamawiajgcego
postanowien niniejszej umowy, w szczegdlnosci braku udostepnienia sal wykfadowych, o ktérych mowa
w § 8 ust. 1 pkt 1.

. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do wypowiedzenia umowy, jest uprzednie wezwanie
Zamawiajgcego do usuniecia nieprawidtowosci i nalezytego wykonywania przedmiotu umowy, w terminie
nie krétszym niz 7 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia umowy, Wykonawca moze wykona¢ w terminie
14 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu okreslonego w wezwaniu.

. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce z innych przyczyn niz wskazane w § 12 ust. 1 lub bez waznych
powoddw skutkuje obcigzeniem go kosztami, jakie Zamawiajacy musiat ponie$¢ w zwigzku
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

Przetwarzanie danych osobowych

§13

. W ramach wykonywania zobowigzan wynikajacych z umowy Wykonawca bedzie miat dostep do danych
osobowych studentéw przetwarzanych na listach obecnosci, a takze dostep do systemu
informatycznego stuzacego do prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze studiami (USOS).

. W zwigzku z powyzszym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do
przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w zakresie
niezbednym do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach udzielonych dostepéw
do systeméw informatycznych, co stanowi polecenie przetwarzania danych osobowych w
rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania stanowia takze odrebne dyspozycje Zamawiajacego
w tym zakresie.

Upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbednym do prawidtowego
wykonywania powierzonych czynnosci.

Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania niniejszej umowy, a takze cofniecia Upowaznienia przez
Administratora.

. Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy bedg przetwarzane z poszanowaniem w/w
rozporzadzenia RODO w szczegolno$ci z zachowaniem petnej poufnosci w tym zakresie.

. Wykonawca zobowigzuije sie do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 Z Dnia 27 Kwietnia
2016 R. W Sprawie Ochrony Osob Fizycznych W Zwigzku Z Przetwarzaniem Danych Osobowych | W
Sprawie Swobodnego Przeptywu Takich Danych Oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogdine



Rozporzadzenie O Ochronie Danych) z dnia 27 Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);

7. Wykonawcy znana jest tre§¢ dokumentow wewnetrznych obowigzujacych w jednostce; znane sg
rowniez konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosujgca sie do wymogow okreslonych we
wspomnianych powyzej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iz przetwarzane przeze
Wykonawce Dane Osobowe sg poufne i chronione i nie moga by¢ wykorzystywane w celach innych niz
powierzone przez jednostke;

8. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) przestrzegania przepisow i procedur obowigzujgcych w jednostce;

b) zachowania w poufno$ci informacji oraz danych osobowych nich zawartych;

c) wykorzystywania danych osobowych wytgcznie w celu wypetnienia obowigzkéw powierzonych w
jednostce;

d) nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracujacym w jednostce innym
niz te, ktorym jest to niezbedne do zrealizowania obowigzkow powierzonych w jednostce;

Obowiazek informacyjny RODO

§14
W zwigzku z faktem, iz upowazniony jest osobg fizyczng, Zamawiajacy wskazuje mu obowigzek
informacyjny okreslony w zataczniku nr 1. Zmiana zatacznika nie stanowi zmiany niniejszej Umowy.

Postanowienia koncowe

§15
3. Spory mogace zaistnie¢ na tle niniejszej umowy, rozstrzygane bedg przez sad miejscowo wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks cywilny,
ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz inne wiasciwe przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego.

§16
Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§17

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Tytut, stopien naukowy



Zatacznik nr 1 do umowy zlecenia nr...............
Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i Srodkach przetwarzania danych osobowych
jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej czesci zwana jako AT.

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja
2018 r. Ponizej znajdg Panstwo informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych
W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna sie z nami skontaktowa¢ pod adresem naszego inspektora ochrony danych, e-
mail; iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa.

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu
wykonania umowy taczacej Pania/Pana z AT (podstawa prawna: art. 6 ust. 1lit. b RODO) oraz wypetnienia obowigzkéw natozonych
przepisami prawa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (w szczegdlnoSci: przepisy podatkowe, przepisy o obowigzkowych ubezpieczeniach
spotecznych, przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym) takich jak w szczegdlnoSci:

- zgloszenia do ubezpieczen spotecznych, wyliczanie i optacanie skiadek na ubezpieczenia spoteczne (ZUS) — przepisy o
ubezpieczeniach spotecznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

- wyliczanie i optacanie zobowigzan podatkowych w tym zaliczek — przepis prawa podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

- obliczania i wyptacania wynagrodzenia — wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);- umozliwiania wykonywania obowigzkow
wynikajacych z umowy poprzez: rezerwacje hoteli i biletdw, zapewnienie mozliwo$ci uczestnictwa w wydarzeniach dotyczacych
dziatalno$ci statutowej AT (organizacja delegaciji) — (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

- kierowania korespondencji zwigzanej z wykonywaniem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO polegajacy na komunikacji pomiedzy
pracownikiem, a pracodawcag;

- wskazywania danych kontaktowych w celu umozliwienia wykonywania obowigzkow natozonych umowa(nie dotyczy prywatnego
numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, ze taki zostat podany do kontaktu w sprawach stuzbowych) — art. 6 ust. 1 lit. b
RODO;

- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

- wypetnianiu przepisdw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce m.in. w celu dokonywania oceny okresowej, w celu
postepowan dyscyplinarych, celu udzielania urlopdw wskazanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (art. 6 ust. 1
lit. c RODO)

- wydania karty dostepowej do pomieszczen AT oraz prowadzenie listy na zajeciach (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

Obowiazek podania danych osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w przypadku wykonania umowy jest
warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych uniemozliwi jej zawarcie W przypadku realizacji obowigzkow natozonych
przepisami prawa podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne.

W zakresie, w jakim dane osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych osobowych jest dobrowolne.

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujgcym
odbiorcom badz kategoriom odbiorcow danych:

1. organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym zadania publiczne lub dziatajgcym na zlecenie organéw wiadzy
publicznej, w zakresie i dla celdw wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa w szczegdlnosci zobowigzan
cigzacych na uczelni wyzszej (np. system POL-ON, ZUS, US)

2. podmiotom wspierajacym AT w realizacji jej dziatalno$ci statutowej, w tym podmiotom przetwarzajacym dane osobowe w
imieniu AT, podmioty te zwane takze w RODO procesorami nie mogg dziata¢ w innych celach niz wytacznie dostarczanie
odpowiedniej ustugi, nie mogg wykorzystywac Panstwa danych w zadnym innym celu niz realizacja zadania, do ktorego
Panstwo powierzyli nam dane. Dziatajg one wytacznie w granicach dostarczenia konkretnej ustugi, programu, serwisu, a
przetwarzanie przez te podmioty Pafstwa danych osobowych jest podyktowane wytacznie brakiem mozliwo$ci wykonania
ustugi bez ich posrednictwa, ktdére ogranicza sie najczesciej do ich podgladu (np. zaadresowana koperta przekazana w
celu wystania przesytki). Aby zapewni¢, ze Pafstwa dane osobowe sg poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w
ktérych zastrzegamy poufnos¢ Panstwa danych. Poufno$¢ tych danych, jak w przypadku ustug pocztowych moze tez
wynika¢ z samej ustawy (tajemnica korespondencji), a podmiot ten moze sta¢ sie odrebnym administratorem Parstwa
danych na podstawie odrebnych przepisow. Podmioty te nie mogq takze wykonywac zadnych nie zleconych przez nas
operacji na Panstwa danych. W$réd nich wyrézniamy w szczegolnosci:

- podmiotom dostarczajacym ustugi i oprogramowanie komputerowe w tym w szczegdlnosci ustugi poczty elektroniczne;,
przestrzen dyskowg etc. ktore dostarczajg rozwigzan informatycznych stuzacych do obstugi naszej dziatalnosci;

- podmiotom $wiadczacym ustugi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysytania do Paristwa przesytek — podmioty
te moga stac sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom $wiadczacym ustugi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysytki);

- podmiotom $wiadczacym ustugi ptatnicze (o ile dochodzi do ptatnosci — podmioty te mogg sta¢ sie odrebnymi
administratorami);

- podmiotom $wiadczacym ustugi doradcze i prawne;

- podmiotom dokonujacym rezerwaciji biletéw, hoteli i innych ustug, a takze organizujacych wydarzenia w ktorych Pan/Pani



uczestniczy w zwigzku z wykonaniem Umowy (podmioty te moga stac¢ sie odrebnymi administratorami);

3. Panstwa dane moga by¢ przekazane takze do ubezpieczycieli, placdwek medycznych, firm dostarczajacych tzw.
benefitdw (np. karty multisport) w przypadku przystapienia do oferowanych w ramach wspétpracy programéw. Podmioty
te sg odrebnymi administratorami Panstwa danych osobowych, jesli przystapia Panstwo do programu. Przystapienie
zawsze jest dobrowolne i zalezy od Panstwa zgody.

Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
celow przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyzej, tj. przez okres:

a. obowigzywania umowy taczacej Pania/Pana z AT,

b. wypetiania obowigzkéw prawnych cigzacych na AT, w tym obowigzkdw zwigzanych z przechowywaniem danych, np.
dla celéw sprawozdawczosci finansowej (co do zasady 5 lat od powstania zobowigzania podatkowego),

c. realizacji przez AT jej uprawnien, w szczegolno$ci przez przewidziane w odrebnych przepisach okresy przedawnienia
roszczen (co do zasady 3 lata),

d. przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach szczegoinych (kryterium
kazdorazowo wyznaczajg obowigzujace przepisy prawa w tym zakresie),

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu. AT nie
bedzie podejmowata zautomatyzowanych decyzji w oparciu o przetwarzane dane osobowe.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez AT, przystugujg Pani/Panu
nastepujace prawa:

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,

prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych,

prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”),

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych,

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

VA powyzszych uprawnien moze Pani/Pan skorzysta¢ poprzez ztozenie wniosku w sposéb i na adresy wskazane na wstepie
(Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).

Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktorych Pani/Pan moze z nich skorzystac, sq okre$lone przepisami
prawa. Mozliwo$¢ skorzystania z niektdrych z ww. uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu
ich przetwarzania.

Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim udzielona zostata przez Paniag/Pana
zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy obowigzujacego prawa, moze Pani/Pan wnie$¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego (,EOG”) lub organizacji
miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji
miedzynarodowych.

_"FD.Q-.O.O'.Q’


http://m.in/

Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

(imig i nazwisko)

Rachunek do umowy zlecenia
na przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych
dla Kierunku ...............cee....... Akademii Teatralnej, za wykonanie zgodnie z umowag zlecenia nr .......evvveviven
pALo 11T EN nastepujacych prac:
przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 20.../20... w liczbie godzin
............... wedtug stawki ............... 2t na ogolng kwote ............. zl, stownie zlotych:

............................................................. ZAMIESIAC «ovvvvvvveeeeeaeeiiies

data i podpis wystawcy rachunku

|.  Potwierdzenie wykonania:
Stwierdza sig, ze praca objeta powyzszym rachunkiem zostata wykonana w godzinach pozastuzbowych zgodnie z
umowa zlecenie.

ZrOHa fINANSOWANIA ..o,

Potwierdzam wykonanie zlecenia/etapu zlecenia zgodnie z umowa,
Rachunek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.

dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej, dziekan kierunku — data i podpis

Rachunek zatwierdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Akceptuje do wyptaty:

data i podpis

Telefon kontaktowy .............cc.......



Zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

(imig i nazwisko)
Rachunek do umowy o dzieto

dla Kierunku ...............ccee.nenene. Akademii Teatralnej, za wykonanie dzieta (etapu dzieta) oraz przeniesienia praw
autorskich zgodnie z umowg o dziefo nr..........cceune pALo [1]F- E w roku akademickim 20.../20... r.
warto§¢ brutto z

Koszty uzyskania przychodu (50%) . z

Nalezny podatesk L zt

Kwotaneto L z

Do wyptaty ..oceevvevennnnn zi SIOWNIE: .eveeiiiii e eee e rr e zlotych

Wykonawca oswiadcza, Zze utwory powstate w ramach niniejszej umowy nie byly wykonywane w ramach
dziatalno$ci, o ktorej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032, z pozn. zm). W zwigzku z tym Wykonawca wnosi o zastosowanie do
honorarium kosztéw uzyskania przychodu w wysoko$ci 50%.

Prowadze / nie prowadze* dzialalno$ci gospodarczej pod nrNIP ........ocovvvvcieieirinine. .

Jestem / nie jestem* zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT pod nr NIP .......c.cocvevevcvcinnne, :
(*niepotrzebne skreslic)

data i podpis wystawcy rachunku

l. Potwierdzenie wykonania:
Stwierdza sie, ze praca objeta powyzszym rachunkiem zostata wykonana w godzinach pozastuzbowych zgodnie z
umowg o dziefo.

Zrodta finaNSOWANIA .......vveeeeeeeee oo,

Potwierdzam wykonanie dzieta/etapu dzieta zgodnie z umowa.
Rachunek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.

dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej, dziekan kierunku — data i podpis

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
Akceptuje do wyptaty:

data i podpis

Telefon kontaktowy .............cc.......



Zatacznik nr 7 do Zarzadzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DO UMOWY O DZIELO
1. Dane osobowe

NAZWISKO ...ovvvvieeiiicee e, IMiona 1. ..o 2. s
Data Urodzenia............cccovveveieieieeieeeeeee s Miejsce Urodzenia ...........ooevvvvvivvviiiiiiiiiiee e,
Obywatelstwo .........oooeiiiiiiiiiie e

PESEL.......oiiiieieceeece s NP
Nr karty statego pobytu (dla ODCOKIGJOWCOW) .......eviieiiiiiiiiiii e
2. Adres zamieszkania do PIT:

WOJEWOAZIWO ... Powiat .......ccvvviiices Gmina ....oooviiiie
UlCa oo NFdomu ..o Nr mieszkania .....................
MIEJSCOWOSC .....vvveeeeeeeiiiiii e Kod POCZLOWY ........cvvrvrivreririciines Poczta ......cooevevniicire,
3. Adres do korespondenciji (gdy adres do korespondenc;ji nie jest tozsamy z miejscem zamieszkania)
WOJEWOAZIWO ... Powiat .......ocevrininnceins GMINA ..
UNCA v NFdomu ..., Nr mieszkania ...................
MI€JSCOWOSE ......oevvvviiiiiiiiie e, Kod pOCZIOWY ......covvvivvriercieicicnnns Poczta ...
4. Urzad skarbowy (wtasciwy do przekazania rocznej informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy PIT)

NAZWA T AAMES ... e s

Wiasciwym dla mnie identyfikatorem podatkowym jest::

Q PESEL

a NIP

5. Numer rachunku bankowego

6. Wyrazam zgode na przestanie rozliczenia rocznego PIT-11 droga elektroniczng

Na adres MailoOWY: ...........covviiiiiiiii e

Oswiadczam, iz wszystkie informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a odpowiedzialnos¢
karna za podanie informacji niezgodnych z prawdg lub ich zatajenie jest mi znana. Zobowigzuje sie do
poinformowania na pismie Zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia wystapienia wszelkich zmianach dotyczacych
tresci niniejszego oswiadczenia oraz przejmuje odpowiedzialnos¢ z tytutu niedotrzymania powyzszego
zobowigzania.

Upowazniam Zamawiajgcego do dokonania w moim imieniu zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego
i/lub spotecznego, o ile wykonywanie przeze mnie niniejszej umowy podlegac bedzie tym ubezpieczeniom zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku podania bfednych informacji, a takze w razie nieprzekazania informacji 0 zmianie danych
ktére majg wptyw na optacanie sktadek zobowigzuije sie zwrdci¢ ptatnikowi optacone przez niego do ZUS-u sktadki
na ubezpieczenia spoteczne finansowane ze $rodkdéw ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego
zadtuzenia.

Nr telefonu

(data i podpis Wykonawcy)



Zatgcznik nr 7a do Zarzgdzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DO UMOWY ZLECENIA NA ....... ROK
1. Dane osobowe
NAZWISKO ...ovvvvieeiiicee e, IMiona 1. ..o 2. s
Data Urodzenia............cccovveveieieieeieeeeeee s Miejsce Urodzenia ............ovvvvvvvvviiiiiiiieeeeeeeeeeieiiees
Obywatelstwo .........oooeiiiiiiiiiie e
PESEL. ... NP
Nr karty statego pobytu (dla ODCOKFaJOWCOW) .........cooiiiiiiii e

2. Adres zamieszkania do PIT:

WOJEWOAZWO ... Powiat .......occovereereeece, Gmina ..o,
UNCA e NFdOmU ..o, Nr mieszkania ..........c.cc......
MI€JSCOWOSE ... Kod pocztowy ........cceeevvreirinne Poczta .....cccoovvvvicecin,

WOJEWOAZEWO ... Powiat .......cvevevviieieccceccie, Gmina ....oooeiiiiiii
UNCA oo NFdOMU ..o Nr mieszkania ...................
MiIEJSCOWOSE ... Kod pOCZIOWY .......ccevvvrinieririinines PoCzta ......ocvvviere

4. Urzad skarbowy (wtasciwy do przekazania rocznej informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy PIT)

NAZWEA T QAMES ...ttt e e e e e e e e e e e e e e e
Wiasciwym dla mnie identyfikatorem podatkowym jest::

Q PESEL

Q NIP

5. Oswiadczenie dla celéw powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego
5.1. Wiasciwy oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia ..............cceeeeviiviireeennnnn,

5.2. Jestem: emerytem U tak Unie
rencistg U tak U nie

9.3. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci U tak U nie
Jesli wpisano TAK, okresli¢ orzeczony stopien niepetnosprawnosci..............oooovvivvviiiiiieiiiicceens

6. Oswiadczenie dla celéw powszechnego ubezpieczenia spotecznego

6.1. DOTYCZYINIE DOTYCZY (niewtasciwe przekresli¢, jesli DOTYCZY, wypeti¢ ponizej)

Oswiadczam, iz jestem objety/a ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym z tytutu (wtasciwe zakresli¢ znakiem X):

A Stosunku pracy

A Cztonkostwa w spotdzielni produkcyjnej lub kétek rolniczych

A Stosunku stuzby mundurowej np.: Policja, PSP, ABW, CBA, BOR i pozostate

A Wykonywania umowy zlecenia na rzecz innego zleceniodawcy

A Prowadzenia pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej na wiasne nazwisko

A Wykonywania pracy naktadczej

A Zinnego tytutu (OKIreSIC tytut ).......ovveeeeeiii

Réwnoczesnie oswiadczam, iz podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne z okre$lonego przeze

mnie tytutu w przeliczeniu na okres Miesigla JESt ........coooiiiiiiiii e
(wpisa¢ odpowiednio: nizsza, réwna, wyisza)

od kwoty wynagrodzenia minimalnego — (od dnia 1.07.2023 do 31.12.2023 - 3600 ztotych brutto)



6.2. DOTYCZY/INIE DOTYCZY (niewtasciwe przekresli¢, jesli DOTYCZY, wypemi¢ ponizej)
Oswiadczam, iz jestem studentem/uczniem szkoty ponadpodstawowe;j i nie ukoriczytem 26 lat.
6.3. DOTYCZY/NIE DOTYCZY (niewtasciwe przekreslic, jesli DOTYCZY, wypetni¢ ponizej)
Oswiadczam, iz nie jestem objety/a ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym z zadnego tytutu.

7. Oswiadczenie dla powiatowego urzedu pracy
Oswiadczam, iz POZOSTAJE/NIE POZOSTAJE (niewtasciwe przekresli€) w rejestrze bezrobotnych prowadzonym
Przez POWIAtOWY UrZad PIaCY W .......coiiiiiiiiiii ettt e e

8. Oswiadczenie dla celéw dobrowolnego ubezpieczenia spotecznego/chorobowego
WNOSZE/NIE WNOSZE (niewtasciwe przekresli¢) o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem emerytalnym
i rentowym/chorobowym.

9. Numer rachunku bankowego

10. Wyrazam zgode na przestanie rozliczenia rocznego PIT-11 droga elektroniczng

naadres MailoWy: ..............oooiiiiiiiiii

Oswiadczam, iz wszystkie informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a odpowiedzialno$¢
karna za podanie informacji niezgodnych z prawdg lub ich zatajenie jest mi znana. Zobowigzuje sie do
poinformowania na pismie Zamawiajacego w terminie 5 dni od dnia wystapienia wszelkich zmianach dotyczacych
treSci niniejszego o$wiadczenia oraz przejmuje odpowiedzialnos¢ z tytutu niedotrzymania powyzszego
zobowigzania.

Upowazniam Zamawiajacego do dokonania w moim imieniu zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego
i/lub spotecznego, o ile wykonywanie przeze mnie niniejszej umowy podlegac bedzie tym ubezpieczeniom zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku podania btednych informacji, a takze w razie nieprzekazania informacji 0 zmianie danych
ktére majg wptyw na optacanie sktadek zobowigzuije sie zwrdcié ptatnikowi optacone przez niego do ZUS-u sktadki
na ubezpieczenia spoteczne finansowane ze $rodkdéw ubezpieczonego oraz odsetki od catego powstatego
zadtuzenia.

Nr telefonu

(data i podpis Wykonawcy)



Zatacznik nr 8 do Zarzgdzenia nr 30/2023 z dnia 30 czerwca 2023 roku

Kierunek: ............................ (umowy cywilno-prawne / umowy o dzieto*) rok akademicki ....... /........

LICZBA i}%czﬂz\'q .

STOPIEN, GODZIN Okres ] Okres | #odio Stawka tacznie

LP. | NAZWISKO | IMIE vroe | | ROK SEMESTR | NAZWA PRZEDMIOTU w GODZIN obowiazywania obowiqzywania | Lo i | brutto za | wartos¢

tygodniu v seT: strze/ | umowy od umowy do godzing | umowy

roku
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
* niepotrzebne usunaé
**w zalezno$ci od czasu zatrudnienia
Data

Podpis Dziekan/ka







