Zarzadzenie nr 44/2023
Rektora Akademii Teatralnej im. A Zelwerowicza w Warszawie

z dnia 29 wrzes$nia 2023 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy Komisji Stypendialnej oraz Odwotawczej Komisji
Stypendialnej dla oséb studiujgcych w Akademii Teatralnej im. A Zelwerowicza w Warszawie

Na podstawie art. 86 ust. 3 w zwigzku z art. 95 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), § 155 Statutu AT oraz § 12
Regulaminu $wiadczen dla studentdw Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w
Warszawie zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin pracy Komisji Stypendialnej oraz Odwotawczej Komisji Stypendialnej
dla o0séb studiujgcych w Akademii Teatralnej im. A Zelwerowicza w Warszawie, stanowigcy
zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2023 roku.

REKTOR

/- / Prof. dr hab. Wojciech Malajkat



Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 44/2023 z dnia 29 wrzesnia 2023 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI STYPENDIALNEJ
AKADEMII TEATRALNEJ IM. ALEKSANDRA ZELWEROWICZA
W WARSZAWIE

§1
KOMISJA STYPENDIALNA

1. W skfadzie Komisji Stypendialnej wyrdznia sie 2 zespoty stypendialne wtasciwe dla
rozpoznawania spraw zwigzanych z pomocg materialng studentéw z okreslonego kierunku:
1) Zespdt stypendialny dla kierunkow w Warszawie
2) Zespdt stypendialny dla kierunkéw w Filii w Biatymstoku
2. W skfad kazdego zespotu wchodzi 4 cztonkdw — 3 studentdw oraz pracownik
administracyjny Akademii.
3. Komisja lub Zespoty odbywajg posiedzenia stacjonarnie lub zdalnie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej umozliwiajgcych wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym,
wypowiadanie sie w toku posiedzenia, identyfikacje oséb biorgcych udziat w posiedzeniu i
potwierdzenie uczestnictwa w posiedzeniu, z zachowaniem regut wtasciwych dla ochrony
danych osobowych.
4. Posiedzenia sg protokotowane. Protokdt podpisuje przewodniczacy, a w przypadku Filii
wiceprzewodniczgcy Komisji.

§2
OBOWIAZKI KOMISJI STYPENDIALNEJ

1. Do obowigzkéw komisji nalezy rozpatrywanie wnioskdw, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo o szkolnictwie wyzszym, Regulaminem przyznawania swiadczen dla oséb studiujgcych
w Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza w Warszawie oraz ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego.

2. Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji oraz komisji odwotawczej, nalezy:
1) zwotywanie posiedzen komisji lub komisji odwotawczej,

) organizacja oraz kierowanie obradami i pracg komisji lub komisji odwotawczej,
3) informowanie cztonkéw komisji lub komisji odwotawczej o terminach posiedzen,

) nadzorowanie prawidtowego sporzadzania, doreczania i przechowywania niezbednych
dokumentdéw tworzonych lub otrzymywanych w ramach prac komisji lub komisji
odwotawczej oraz w toku prowadzonych postepowan w sprawach nalezgcych do
zakresu dziatania komisji lub komisji odwotawczej,

5) udziat w opracowaniu tresci uzasadnien do decyzji administracyjnych,



6) udziat w pracach przy ustalaniu badz wprowadzaniu zmian do Regulaminu $wiadczen
dla 0sdb studiujgcych w Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza w Warszawie.

3. Decyzje, postanowienia oraz inne rozstrzygniecia podejmowane przez Komisje Stypendialng
podpisuje przewodniczgcy komisji, a w przypadku Filii w Biatymstoku wiceprzewodniczacy.
Zasada ta odnosi sie takze do wezwan oraz innych pism wysytanych przy rozpatrywaniu
whnioskéw o przyznanie Swiadczen okreslonych w Regulaminie.

4. Zespot stypendialny:

1) przyjmuje wniosek o stypendium lub zapomoge;

2) rejestruje kazdy przyjety wniosek oraz umieszcza na nim date wptywu oraz podpis
0soby przyjmujacej;

3) przyjmuje wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy lub odwotanie od decyzji KS;

4) podczas sktadania wniosku, sprawdza jego kompletnos¢ i poprawnosé formalng oraz
udziela studentowi informacji o koniecznosci poprawienia badz uzupetnienia wniosku,
a w przypadku przyjecia niekompletnego wniosku wezwaé studenta do uzupetnienia
dokumentacji;

5) rozpoznaje wnioski i rekomenduje rozstrzygniecia KS;

6) przygotowuje decyzje administracyjne zgodnie z decyzjami podjetymi przez KS w
dwoch egzemplarzach;

7) wydaje/dorecza osobie studiujgcej decyzje administracyjng oraz odbiera na drugim
egzemplarzu decyzji potwierdzenie doreczenia, zawierajgce date odbioru oraz podpis.
Podpisane egzemplarze nalezy niezwtocznie przekaza¢ do BOTS do akt studenta;

8) terminowo sporzadza listy wyptat stypendiow i zapomodg i przekazuje je do Kwestury;

9) sporzadza protokoty z posiedzen oraz spisy spraw zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt.

10) przechowuje i archiwizuje wnioski oraz decyzje o przyznaniu $wiadczen.

5. Decyzje zapadajg wiekszoscig gtoséw, w obecnosci co najmniej potowy swojego sktadu.



