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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 59/2023 Rektora AT z dnia 29 grudnia 2023 roku.

AKADEMIA TEATRALNA im. A. Zelwerowicza

PROCEDURA EWAKUACII

AKADEMII TEATRALNEJ im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
dla kampusu obejmujacego budynki:
a) Gmach gtéwny, ul. Miodowa 22/24
b) Teatr Collegium Nobilium, ul. Miodowa 22/24
c) Budynek dydaktyczny C, ul. Miodowa 22C
d) Budynek dydaktyczny D, ul. Miodowa 22D

oraz dziedziniec wewnetrzny
(przestrzenie parkingowe i boisko).

WARSZAWA, grudzien 2023r.
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PROCEDURA
EWAKUACJI 0SOB ZATRUDNIONCYH | STUDIUJACYCH
w Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza
oraz innych oséb przebywajacych na terenie kampusu

Ewakuacja budynku w czasie zagrozenia jest bardzo waznym elementem dobrego zarzadzania
nieruchomoscia.

Ewakuacja to przedsiewziecie majgce na celu sprawne opuszczenie obiektu
w mozliwie najkrotszym czasie przez osoby znajdujgce sie w tym obiekcie, jezeli w wyniku
zdarzenia moze wystgpic zagrozenie dla ich zycia i zdrowia.

Ewakuacja moze by¢ catkowita lub strefowa.

Gtowny nacisk nalezy potozy¢ na ewakuacje osdb — zgodnie z zatozeniem, ze zycie ludzkie jest
najcenniejsze.

Ewakuacje mozna rozszerzy¢ o ewakuacje mienia, jednak tylko w uzasadnionych przypadkach,
np. zabezpieczenie cennych dla Akademii Teatralnej danych, informacji, dokumentéw, sprzetu
lub débr kultury.

§ 1. Zamiar prowadzenia ewakuaciji.
1. Ewakuacje osodb zatrudnionych i studiujgcych w Akademii oraz innych oséb
przebywajgcych na terenie kampusu prowadzi sie w przypadku wystgpienia nizej
wymienionych zdarzen.

¢+ pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami gasniczymi/

** zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podtozeniu bomby lub innego
tadunku wybuchowego/

% zagrozenie nieznanymi srodkami chemicznymi /NSCH/

«» zagrozenie katastrofg budowlang

s zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej
s inne.

2. Ewakuacje o0sodb zatrudnionych i studiujgcych w Akademii oraz innych o0sdb
przebywajgcych na terenie kampusu zarzgdza Rektor lub Kanclerz Akademii Teatralne;j.
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3. W przypadku nieobecnosci osdb, o ktérych mowa w ust. 2, ewakuacje zarzadzajg
osoby ich zastepujgce, a po godzinach pracy — portier_ka petnigcy_a stuzbe w
budynku/ach objetych ewakuacjg lub osoba kierujgca akcjg ratownicza.

4. W przypadku, gdy zdarzenie, o ktérym mowa w ust. 1 ma miejsce podczas pokazu
spektaklu z udziatem publicznosci, ewakuacje zarzadza strazak obecny podczas
przedstawienia.

5. Ewakuacje prowadzi sie sitami wifasnymi, w pierwszej kolejnosci na wewnetrzny
dziedziniec, usytuowany pomiedzy budynkami Ci D lub w inne bezpieczne miejsce.

§ 2. Osoby funkcyjne prowadzgce ewakuacje.

Bezposrednio przebiegiem ewakuacji oséb zatrudnionych, studiujgcych, wspdtpracujgcych
oraz interesantdw na terenie Akademii Teatralnej kieruja:

1. Rektor lub Kanclerz z wykorzystaniem stuzb portierskich kampusu oraz wyznaczonym
koordynatorem ewakuacji.

2. Prorektor lub wicekanclerz z wykorzystaniem stuzb portierskich kampusu oraz
wyznaczonym koordynatorem ewakuacji.

3. Portier_ka petnigcy_a stuzbe w budynku/ach objetych ewakuacja, z wykorzystaniem
obstugi porzagdkowej, jezeli jest to mozliwe oraz wyznaczonym koordynatorem
ewakuacji.

4. Strazak petnigcy dyzur na przedstawieniu z wykorzystaniem pracownikéw obstugi
widowni oraz wyznaczonym koordynatorem ewakuacji.

§ 3. Osoby zatrudnione w Akademii Teatralnej odpowiedzialne za ewakuacje oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wyznacza sie nastepujgce osoby zobowigzane do asysty w ewakuacji 0sob z
niepetnosprawnosciami:

a) wobec pracownikéw/pracownic bedacych osobami z niepetnosprawnosciami —
bezposredni wspdtpracownicy lub osoby wskazane przez nich do pomocy;

b) wobec gosci Akademii Teatralnej — asystent goscia_goscini, jezeli jej/jemu towarzyszy;
lub osoba goszczaca;

c) wobec widzéw — asystent_ka widza/widzki lub pracownicy czki obstugi widowni.
§ 4. Zatozenia organizacyjne.

1. Osoba prowadzaca ewakuacje wyznacza bezposrednio i imiennie koordynatora lub
koordynatoréw ewakuacji i informuje o tym portiera_rke zagrozonego budynku lub
osobe powiadamiajgcg o pozarze/zagrozeniu.
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2. Zadania koordynatora ewakuacji:

a)

b)

Upewnienie sie, ze PSP zostata powiadomiona przez portiera_rke o pozarze,

Uzgodnienie z portierami ile jest aktualnie oséb w kampusie i w jakich czesciach
budynku obecnie przebywajg, w szczegdlnosci, czy osoby te potrzebujg asysty przy
ewakuacji,

Wyznaczenie o0séb lub samodzielne jak najszybsze powiadomienie o0séb
przebywajgcych w strefie zagrozenia (telefonicznie, bezposrednio),

Jezeli konieczne, wyznaczenie o0sob, ktore bedg asystowaé osobom z
niepetnosprawnosciami przy ewakuacji,

pomoc w przemieszczeniu oséb zatrudnionych, studiujgcych oraz innych osdéb
przebywajgcych na terenie zagrozonym z zagrozonych pomieszczen do rejonu
zbidrki zlokalizowanego na wewnetrznym dziedzificu, usytuowanym pomiedzy
budynkami Ci D,

Ciggta komunikacja z portiernig budynku w celu okreslenia, czy na terenie
zagrozenia moga jeszcze przybywac osoby,

Meldowanie o etapie ewakuacji lub mozliwych zagrozeniach / sytuacjach
krytycznych osobie prowadzgcej ewakuacje,

Powiadomienie Pogotowia Ratunkowego, jezeli zachodzi taka potrzeba,

Kontakt z przedstawicielami PSP i przekazanie mu, w momencie przybycia,
niezbednych wskazéwek o obiekcie, zagrozeniu oraz technicznych rozwigzaniach
mediow dowddcy jednostki ratowniczo-gasniczej PSP,

Sprawdzenie stanu osobowego 0sob po przeprowadzeniu ewakuacji (w miare
mozliwosci).

3. W sytuacji, gdy pozarem lub innym zagrozeniem objety jest wiecej niz jeden budynek
kampusu — osoba prowadzgca ewakuacje zobowigzana jest wyznaczy¢ jednego
koordynatora na kazdy budynek.

4. Zadania portiera/portierki:

Po wuzyskaniu informacji o zagrozeniu (wykryciu pozaru, otrzymaniu informac;ji
o podtozeniu tadunku wybuchowego, wybuchu gazu, katastrofy budowlanej
i innych) portier:

1. W czasie godzin pracy administracji:

a)

niezwtocznie powiadamia: rektora, kanclerza, specjaliste ds. ppoz., dyzurujgcego
strazaka, straz pozarng,
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2. Pogodzinach pracy administracji:
a) powiadamia straz pozarng,
b) powiadamia przetozonych,

c) kieruje ewakuacjg i akcjg gasnicza do czasu wyznaczenia koordynatora przez osobe
kierujaca ewakuacjg lub do przybycia jednostki strazy pozarnej.

5. Obowigzki i zadania oséb prowadzacych ewakuacje:
a) posiadanie wiedzy w zakresie ilosci oséb w obiekcie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem liczby o0séb z niepetnosprawnoscia wymagajgcych asysty

w trakcie ewakuacji,

b) doskonata znajomos¢ drog ewakuacyjnych, miejsc szczegdlnie podatnych na
zniszczenie w celu podejmowania szybkich i trafnych decyzji w czasie
zmieniajgcych sie realiéw podczas ewakuacji,

c) operatywne kierowanie ewakuacjg wewnatrz i na zewnatrz budynku - ustalanie
kolejnosci prowadzenia ewakuacji, w zaleznosci od zagrozenia poszczegdlnych
czesci obiektu,

d) Sciste wspdtdziatanie z dowddcy akcji ratowniczej PSP lub Policji,
e) wypracowanie decyzji co do dalszych dziatarh zwigzanych z ewentualng ewakuacjg;
a dodatkowo:

f) staty nadzor nad przestrzeganiem wiasciwego oznakowania ciggdw ewakuacyjnych
(korytarze i klatki schodowe) i zachowaniem warunkdéw sprawnej ewakuacji
(niedopuszczanie do  tarasowania ciggdw  ewakuacyjnych  elementami
wyposazenia),

g) prowadzenie biezgcej analizy sytuacji w zakresie zagrozen,
h) znajomos¢ planu ewakuacji,

i) sprawne i skuteczne dziatanie podczas prowadzenia akcji alarmowania
w swoich rejonach odpowiedzialnosci;

Obstuga widowni przedstawien teatralnych:

i) wypetnianie polecen strazaka petnigcego dyzur i na jego wskazanie kierowanie
akcja ewakuacyjng poprzez wskazanie drég i wyjs¢ ewakuacyjnych osobom
pozostajgcym na widowni i wystepujgcym artystom,

k) asysta przy ewakuacji osdb z niepetnosprawnosciami lub posiadajacych trudnosci
W poruszaniu sie,
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[) sprawdzenie, czy toalety zostaty opuszczone,

m) ciggta dbatos¢ o droznosc¢ i wtasciwg przepustowosé drég ewakuacyjnych.
§ 5. Obowigzki i zadania oséb ewakuowanych.

Osoby niebiorgce udziatu w akcji ratowniczej powinny ewakuowac sie najkrotsza
oznakowang drogg ewakuacyjng poza strefe objetg pozarem lub innym zagrozeniem na
zewnatrz budynku. Wszyscy uczestniczgcy w ewakuacji, a w szczegdlnosci organizujgcy
dziatania ewakuacyjne powinni pamietaé, ze:

¢ W pierwszej kolejnosci ratuje sie zagrozone zycie ludzi — ewakuacje rozpoczyna sie od
tych pomieszczen, w ktorych powstat pozar lub ktére znajdujg sie na drodze
rozprzestrzeniania sie ognia oraz z tych pomieszczen, z ktorych wyjscie lub dotarcie do
bezpiecznych drdg ewakuacji moze by¢ odciete przez pozar, zadymienie lub inne
miejscowe zagrozenie,

¢ Nalezy przeciwdziata¢ panice wsrod ludzi przebywajgcych w budynku wzywajgc do
zachowania spokoju, informujagc o drogach ewakuacji oraz roztacza¢ opieke nad
potrzebujgcymi pomocy,

¢ Nalezy usungc z zasiegu ognia wszelkie materiaty, cenne urzadzenia itp.,

¢ Podczas przechodzenia przez silnie zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy
poruszac sie wzdtuz $cian, aby nie straci¢ orientacji, co do kierunku ruchu,

¢ Nie nalezy otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi do pomieszczen, ktore mogg byc
objete pozarem, poniewaz naglty doptyw powietrza sprzyja gwattownemu
rozprzestrzenianiu sie ognia — otwierajgc drzwi do takich pomieszczen nalezy chowac
sie za ich oscieznice,

¢ Nie mozna dopuszcza¢ do blokowania w pozycji otwartej drzwi wyposazonych w
samozamykacze.

Po zakonczeniu ewakuacji osoéb nalezy sprawdzié, czy wszyscy opuscili poszczegdlne
pomieszczenia — przy niezgodnosci stanu osobowego i podejrzenia, ze kto$ pozostat w
zagrozonej strefie, nalezy natychmiast fakt ten zgtosi¢ jednostkom ratowniczym PSP
przybytym do budynku Akademii Teatralne;.

§ 6. Obowigzki i zadania pracownikbw wyznaczonych do wsparcia o0séb 1z
niepetnosprawnosciami lub asystenta ewakuowanych oséb z niepetnosprawnosciami.

W celu dokonania prawidtowej ewakuacji oséb z niepetnosprawnosciami konieczna jest
wiedza na temat, ile oséb z niepetnosprawnos$ciami znajduje sie w danym momencie w
obiekcie, z rozréznieniem na osoby pracujgce lub studiujagce oraz osoby przebywajace w
budynku czasowo, na przyktad podczas przedstawien.

1. Upewnijsie, ze nic nie zagraza Twojemu bezpieczenstwu.
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Odszukaj osobe, ktdorg masz wspiera¢ w ewakuacji, informuj o swoich dziataniach osobe
dowodzgca akcjg ewakuacyjna.

Po odszukaniu osoby wymagajacej wsparcia, skomunikuj sie z nig, ustalcie plan dziatania -
W oparciu o biezgcg sytuacje.

Jesli do wsparcia potrzebna sg jeszcze inne osoby, skontaktuj sie z nimi i wtgcz je w
dziatania.

Jesli wszystkie osoby wyznaczone do wsparcia pojawity sie zgodnie z planem, realizujcie
zatozony scenariusz, bez angazowania dodatkowych oséb, jesli nie jest to konieczne.

Zalecenia szczegdlne dla asysty wobec oséb wymagajgcych wsparcia z uzyciem krzesta
ewakuacyjnego:

6.

10.

11.

12.
13.

Odszukanie krzesta ewakuacyjnego (o ile takowe jest dostepne) i przeniesienie osoby
ewakuowanej z wdzka na sprzet ewakuacyjny, w miejscu nie blokujgcym innym osobom
ciggu komunikacyjnego.

W zaleznosci od biezacej sytuacji - asysta w transferze moze sie odbywac albo wytgcznie
poprzez asekuracje, przytrzymanie, stabilizacje krzesta ewakuacyjnego, albo przez
transfer przod/tyt (zalecany), albo poprzez transfer bok/bok.

W przypadku, gdy  osoba ewakuowana nie  wymaga przeniesienia,
a wytgcznie asysty podczas przesiadania:

a) przygotuj do uzytku krzesto ewakuacyjne postepujac zgodnie z instrukcjg

obstugi i wczesniejszymi szkoleniami,

b) ustaw krzesto ewakuacyjne w sposdb umozliwiajgcy najdogodniejszg

przesiadke (zazwyczaj jest to ustawienie pod katem okoto 45 stopni wzgledem
wozka z ktorego odbywa sie transfer. Osoba przesiadajgca sie samodzielnie, w
wiekszosci przypadkow bedzie w stanie okresli¢ najdogodniejszg pozycje
transferu).

W przypadku, gdy osoba ewakuowana wymaga przeniesienia:

a) przygotuj do uzytku krzesto ewakuacyjne (o ile takowe jest dostepne)

postepujgc zgodnie z instrukcjg obstugi i wczedniejszymi szkoleniami,

b) ustaw krzesto ewakuacyjne rownolegle do wodzka z ktérego ma nastgpic

przeniesienie osoby ewakuowanej,

c¢) komunikujgc sie  w  obrebie  wszystkich o0séb  biorgcych  udziat

w dziataniach, jedna osoba asystujgca ustawia sie z przodu osoby
transferowanej, druga z tytu,

d) osoba stojaca z przodu chwyta osobe ewakuowang pod kolana,

e) osoba stojgca z tytu chwyta osobe ewakuowang za nadgarstki, przektadajac

swoje rece pod pachami osoby ewakuowanej,

f) na umodwiony sygnat, nastepuje uniesienie i transfer jednym, ptynnym ruchem.
Upewnij sie, ze osoba ewakuowana zajeta wiasciwg pozycje na krzesle ewakuacyjnym i
jest bezpiecznie zapieta pasami (jesli moze zrobic¢ to sama, pozwdl jej na to).

Wdzek osoby ewakuowanej pozostaw w miejscu, w ktérym osoba ta zostata przeniesienia
na krzesetko ewakuacyjne. Pamietaj, ze najwazniejsza jest ochrona zycia!

Rozpocznijcie transfer zgodnie z kierunkiem ewakuacji.

Po dotarciu do schoddw, osoba wyzsza/silniejsza zajmuje pozycje z tytu wodzka, druga
0soba asekuruje z przodu.
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14. Ewakuacja powinna nastgpi¢ zgodnie z instrukcja sprzetu ewakuacyjnego
i wczesniejszymi szkoleniami.

15. Po dotarciu na poziom zero, nalezy opusci¢ obiekt i mozliwie szybko umozliwi¢
opuszczenie wozka ewakuacyjnego.

Zalecenia szczegdlne dla asysty wobec 0sdb z niepetnosprawnosciami stuchu/Gtuchych:

16. Osoby z niepetnosprawnoscig stuchu/ Gtuche mogg sprawnie i samodzielnie opuscic¢
strefe zagrozenia, pod warunkiem, ze dowiedzg sie o takiej koniecznosci np. za pomoca
Swietlnego lub wibracyjnego systemu powiadamiania alarmowego.

17. Kluczowe jest dostarczenie informacji o koniecznosci ewakuacji.

18. Jesli w danym obiekcie nie wystepuje system Swietlny/wizualny, powiadomieniem
powinna sie zajg¢ wyznaczona wczesniej osoba lub osoba doraznie wyznaczona przez
koordynatora ewakuacji.

19. Jezeli w budynku nie ma sygnalizacji optycznej (tj. Swiatet alarmowych) nalezy zastosowacd
informacje wizualng, np. komunikat napisany na telefonie, na kartce.

20. Asystent_ka lub osoba wyznaczona przez koordynatora ewakuacji powinien/na podjgé
probe udzielenia informacji o koniecznej ewakuacji za pomocg wyraznych ruchéw ust —
nalezy méwic powoli, wyraznie, ale bez przesadnej artykulacji, z twarzg zwrécong w
kierunku rozméwecy lub postugiwac sie za pomocg tekstu pisanego w telefonie lub na
kartce.

Zalecenia szczegdlne dla asysty wobec oséb z niepetnosprawnosciami wzroku:
21. Osoby z niepetnosprawnoscig wzroku sg w stanie ustysze¢ standardowe alarmy i
zapowiedzi gtosowe powiadamiajgce o niebezpieczenistwie.

22. Niepetnosprawnos¢ wzroku moze ogranicza¢ lub uniemozliwia¢ samodzielne opuszczenie
strefy zagrozenia.

23. Wyznaczona osoba powinna dotrze¢ do osoby z niepetnosprawnoscig wzroku i w spokojny
ale stanowczy sposdb przeprowadzi¢ jg w bezpieczne miejsce.

24. Osoba udzielajgca pomocy osobie z niepetnosprawnoscig wzroku po zblizeniu sie, powinna
rozpoczyc z nig kontakt stowny (nie fizyczny!) podajgc swoje imieg, funkcje i wyjasnic co sie
dzieje oraz deklarujgc pomoc.

25. Po uzgodnieniu zakresu pomocy, najczestszg formg jest umozliwienie osobie z
niepetnosprawnoscig wzroku chwycenia tokcia badz ramienia osoby asystujgce;j.

26. Osoby niewidome korzystajg ze swoich rgk do utrzymania rownowagi.
27. Nie nalezy chwytaé za reke, szarpac, tapac za laske, popychad i przesuwac tych oséb.
28. Jedli osoba jest z psem asystujgcym, nie nalezy prowadzic psa.

29. Osoba asystujgca idzie pierwsza, na biezgco opisujgc otoczenie i wskazujgc przeszkody, np.
schody w gére, w dot; pochyl sie — przeszkoda u gory; osoba z niepetnosprawnoscia
wzroku idzie pot kroku za osobg asystujgcg samodzielnie lub trzymajgc osobe asystujacg za
ramie w uzgodniony sposob.
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Zalecenia szczegdlne dla asysty wobec osob w spektrum autyzmu

30. Zaleca sie postepowanie indywidualne, zwtaszcza w kwestiach wrazliwosci sensorycznej i
reakcji na stres.

Zalecenia szczegdlne dla asysty wobec oséb z niepetnosprawnoscia intelektualng

31. Osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng sg w stanie ustyszeé¢ standardowe alarmy i
zapowiedzi gtosowe oraz zobaczy¢ aktywowane wizualne urzadzenia powiadamiajace, ktére
ostrzegajg o niebezpieczenstwie i koniecznosci ewakuacji.

32. Jednak wszystkie standardowe systemy informowania o koniecznosci ewakuacji z budynku
wymagajg od uzytkownika zdolnosci zrozumienia i przetwarzania informacji.
Niepetnosprawnos¢ intelektualna czy nadwrazliwos$é lub niedowrazliwo$é na bodzce
dZzwiekowe i wizualne w niektérych przypadkach znacznie utrudnia lub catkowicie
uniemozliwia samodzielne opuszczenie strefy zagrozenia.

33. Wyznaczona (zaufana!) osoba asystujgca powinna dotrze¢ do osoby z niepetnosprawnoscia
intelektualng i w spokojny, stanowczy, profesjonalny sposodb przeprowadzié jg na zewnatrz
budynku do wyznaczonego na rysunku miejsca zbiérki jako miejsca bezpiecznego, lub miejsca
bezpiecznego wewnatrz budynku jesli zostato ono utworzone.

Wskazane powyzej zalecenia stosuje sie w przypadku, gdy wymienione rodzaje
niepetnosprawnosci wystepujg bez sprzezen. W przypadku sprzezen niepetnosprawnosci
podejmowane dziatania muszg by¢ — w miare mozliwosci — dostosowane do indywidualnego
przypadku, a wskazane powyzej zasady nalezy traktowac jako ukierunkowanie.

§ 7. Zalecenia dodatkowe.

Z uwagi na istniejgcg forme architektoniczng budynkéw proponuje sie mozliwe ograniczenie
iloSci 0sdb z niepetnosprawnoscig lub z ograniczeniami w swobodnym poruszaniu sie w
strefach najbardziej zagrozonych zadymieniem tj.: ostatnie kondygnacje budynkow,

pomieszczenia z ktérych mozliwy jest tylko jeden kierunek ewakuacji, pomieszczenia o
skomplikowanej architekturze (zascenie, podscenie, strychy, piwnice itp.).

Ograniczenia te stosowac nalezy w szczegdlnosci w odniesieniu do grupy widzéw lub gosci.

§ 8. Ogdlne zasady postepowania w sytuacji zagrozenia pozarem oraz w procesie ewakuacji.
1) Gaszenie pozaru.

a) Zauwazony pozar mozna wiasnymi sitami mozna gasi¢ tylko w zarodku, gdy
zadymienie jest niewielkie.

b) Osoby wyznaczone do ewakuacji lub sygnalizujgce zagrozenie nie majg
ustawowego obowigzku gaszenia pozaru.
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c) Podjecie czynnosci gasniczych moze by¢ prowadzone tylko przez osoby
przeszkolone w tym zakresie.

2) Ewakuacja mienia. Decyzje o ewakuacji mienia decyduje dowddca PSP w
porozumieniu z kierownictwem Uczelni — osobg zarzgdzajgcg ewakuacje. Ewakuacja
mienia nie moze powodowac zagrozenia zycia ludzkiego.

§ 9. Odwotanie ewakuacji.

Decyzje o odwotaniu ewakuacji podejmuje kierujacy akcjg gasniczo-ratowniczg PSP w
porozumieniu z kierownictwem Uczelni / osobg zarzadzajgcg ewakuacje.



