pRMR.704.1.2024

Warszawa, 16.02.2024 r.

Zamawiajacy:

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

tel.: 22 8319545

e-mail: biuro.kanclerza@e-at.edu.pl

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

W zwigzku z organizacja 11. Miedzynarodowego Festiwalu Szkét Lalkarskich LALKANIELALKA

W czerwcu 2024 w Biatymstoku zapraszamy do sktadania ofert na ustuge hotelowa

uczestnikow Festiwalu.

Tryb udzielania Zamowienia

. Zapytanie ofertowe dla zamédwienia realizowanego w ramach projektu ,11.

Miedzynarodowy Festiwal Szkét Lalkarskich LALKANIELALKA” przyjetego do
finansowania w drodze konkursu na realizacje projektéw w ramach programu pod
nazwg ,Spoteczna odpowiedzialno$¢ nauki II” ogtoszonego komunikatem Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 31 stycznia 2023 r. o ustanowieniu programu i naborze
wnioskow, na podstawie art. 376 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pdin. zm.).
Postepowanie prowadzone zgodnie z przepisem §8 Zarzgdzeniem Rektora nr 11/2022
z dnia 5 maja 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 zt, stanowigcego Zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia.

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi w zakresie ustug hotelowych (nocleg+ $niadanie)
w czasie trwania 11. Miedzynarodowego Festiwalu Szkét Lalkarskich LALKANIELALKA,
ktéry odbedzie sie w okresie 18-22 czerwca 2024 r. w Biatymstoku.

Ustugi hotelowe beda $wiadczone w hotelu co najmniej trzygwiazdkowym, z 24-
godzinng recepcjg, restauracja i przechowalnig bagazu. "

- Zamdwienie dotyczy ustugi hotelowej w wymiarze 4 déb hotelowych w:

a) pokojach jednoosobowych — 50 pokoi (200 osobodéb) W przypadku
niewystarczajgcej ilodci pokoi jednoosobowych, dopuszcza sig przedstawienie
oferty na pokoje dwuosobowe, w ktorych zakwaterowana bedzie
maksymalnie 1 osoba,

ORAZ

b) pokojach dwuosobowych — 50 pokoi (400 osoboddb) W przypadku
niewystarczajgcej ilosci pokoi dwuosobowych, dopuszcza sie przedstawienie
oferty na pokoje wieloosobowe, w ktorych zakwaterowane bedg
maksymalnie 2 osoby.



tacznie Wykonawca zapewni zakwaterowanie dla 150 os6b (600 osobo-ddb), z tym

zastrzezeniem, ze moze ulec zmianie faczna ilos¢ oséb zakwaterowanych w ramach

wskazanych osobo-déb w sytuacji gdy gos¢ hotelowy opusci hotel wczeéniej niz uptyw

Czasu zarezerwowanego przez Zamawiajacego, a w miejsce tego goscia zostanie

zakwaterowany inny go$¢ wskazany przez Zamawiajgcego.

4. Kazdy pokédj powinien dysponowa¢ oknem, klimatyzacja, fazienka z kabing
prysznicowa, suszarka do wtosdw, recznikami kgpielowymi, szklankami lub innymi
naczyniami do picia, wodg gazowang i niegazowang, internetem bezprzewodowym
(wliczonym w cene pokoju). Wykonawca gwarantuje codzienng ustugg sprzatania.

5. W ramach ustugi Wykonawca zapewnia gosciom hotelowym jeden positek dziennie —
$niadania (z uwzglednieniem menu dla wegetarian i wegan) serwowane nie pdzniej
niz od godziny 7:00.

6. W ramach ustugi Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia minimum 8 miejsc
parkingowych, bez obowigzku uiszczenia dodatkowych optat.

7. Wykonawca sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zapewnia, ze
pokoje hotelowe wraz z fazienkami, przestrzen wspdlna oraz teren wokot hotelu sg
przystosowane do potrzeb 0sdb z niepetnosprawnosciami (OzN) zgodnie z Ustawg z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami.

lll. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzigc udziat Wykonawcy, ktérzy w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie wykonali co najmniej jedng ustuge zblizong swoim zakresem do przedmiotu
niniejszego zamodwienia tj. ustugi hotelowe w ramach jednej umowy/zaméwienia o wartosci
kontraktu nie mniejszej niz 100 000,00 zt brutto. Wykonawca ztozy w tym zakresie
oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do 2 do niniejszego zapytania.

IV.  KRYTERIA WYBORU OFERT
Oferty bedg oceniane z uwzglednieniem trzech kryteriéw:
- kryterium ,,cena oferty brutto”
- kryterium ,,czas na przybycie PIESZO-AT”
- kryterium ,,czas na przybycie PIESZO-BTL”

1. Kryterium ,cena oferty brutto” z waga 60%

W ramach kryterium ,,cena oferty brutto”, z mozliwoscig uzyskania maksymalnie
60 punktow, zastosowany zostanie nastepujgcy wzor arytmetyczny:
Cn x 60

Cb
gdzie:
C — liczba punktow przyznanych badanej ofercie w kryterium cena

Cn — oznacza cene najnizszy,



Cb —oznacza cene w badanej ofercie.

2. Kryterium ,czas na przebycie PIESZO-AT” (trasy z hotelu do Akademii Teatralnej im.
Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie Filia w Biatymstoku przy ul. Henryka
Sienkiewicza 14, 15-092 Biatystok) z waga 20 % - czas podany w minutach (uwaga:
jesli aplikacja, ktérg postugujemy sie do ustalenia czasu na przebycia pieszo trasy
przedstawia zakres czasu w sekundach — nalezy zaokragli¢ go do minut).

W ramach kryterium ,,czas na przebycie PIESZO-AT” Zamawiajacy bedzie badat czas na
przebycie pieszo trasy od hotelu do Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w
Warszawie Filia w Biatymstoku przy ul. Henryka Sienkiewicza 14, 15-092 Biatystok, z
mozliwoscig uzyskania przez Wykonawce maksymalnie 20 punktéw.

Punkty zostang przyznane na podstawie zaoferowanego w ofercie czasu:
- do 10 minut — 20 punktéw
- od 11 minut do 15 minut — 15 punktéw
- od 16 minut do 20 minut — 10 punktow
- powyzej 20 minut — 0 punktow

3. Kryterium ,czas na przebycie PIESZO-BTL” (trasy z hotelu do Biatostockiego Teatru
Lalek przy ul. Konstantego Kalinowskiego 1, 15-875 Biatystok”) z waga 20 % - czas
podany w minutach (uwaga: jesli aplikacja, ktérg postugujemy sie do ustalenia czasu
na przebycia pieszo trasy przedstawia zakres czasu w sekundach — nalezy zaokragli¢
go do minut).

W ramach kryterium ,czas na przebycie trasy-BTL” Zamawiajgcy bedzie badat czas na
przebycie PIESZO od hotelu do Biatostockiego Teatru Lalek przy ul. Konstantego
Kalinowskiego 1, Biatystok” z mozliwoscia uzyskania maksymalnie 20 punktow.
Punkty zostang przyznane na podstawie zaoferowanego w ofercie czasu:

- do 10 minut — 20 punktéw

- 0od 11 minut do 15 minut — 15 punktéw
- od 16 minut do 20 minut — 10 punktow
- powyzej 20 minut — 0 punktéw

Lokalizacja hotelu/hoteli, w ktéorym/ktorych zaproponowane zostang miejsca hotelowe musi
zapewnia¢ mozliwo$¢ przebycia trasy pieszo w czasie nie dtuiszym niz 20 minut. Czas
przebycia bedzie sprawdzany poprzez aplikacje Google Maps, z zastrzezeniem, ze zawsze pod
uwage bedzie brana trasa zapewniajaca najszybsze przebycie trasy pieszo. W przypadku
zadeklarowania przez Wykonawce czasu dtuzszego niz 20 minut lub gdy ze sprawdzenia w
ww. aplikacji czasu przebycia trasy PIESZO bedzie wynikato, ze trasa jest dtuzsza- oferta
podlega odrzuceniu.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyisza taczng liczbe punktow
wynikajgcg z sumowania punktéw uzyskanych w powyiszych kryteriach.



Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty wedtug przyjetej zasady, ze 1 % = 1 pkt.
Punktacja z kazdego kryterium oraz punktacja konicowa zostanie podana z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

V.

VL.

VIl.

WYMAGANIA DOTYCZACE SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY | WYLICZENIA CENY

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia oferty na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca w
przedstawionej ofercie zaoferuje cene kompletng, jednoznaczng i ostateczng, stata
dla okresu realizacji zadania. Cena oferty musi obejmowa¢ catkowity koszt wykonania
zamowienia oraz wszelkie koszty towarzyszgce, konieczne do poniesienia przez
Wykonawce z tytutu wykonywania przedmiotu zamodwienia i uwzglednia¢ wszystkie
czynnosci zwigzane z prawidtowa, terminowg realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10.

MIEJSCE, TERMIN | SPOSOB ZtOZENIA | OTWARCIA OFERT

Oferta musi byé sporzadzona w formie pisemnej i dostarczona w wersji papierowej
do Filii Akademii Teatralnej w Biatymstoku (ul. Henryka Sienkiewicza 14, 15-092
Biatystok) w zamknietej kopercie - decyduje data wptywu.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego, pod rygorem odrzucenia
oferty.

Formularz oferty powinien by¢ podpisany przez osoby umocowane do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze
sadowym lub innym rejestrze wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez osobe umocowang przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi
by¢ dotgczone do oferty. Oferty niepodpisane lub podpisane przez osoby
nieuprawnione beda podlegaty odrzuceniu.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi
Wykonawca.

Oferty nalezy sktadaé w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11.03.2024 roku do
godz.10:00.

Oferty wptywajace po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca wraz ze zfozeniem oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy z
Zamawiajacym na warunkach okreslonych w zataczniku nr 3 do zapytania
ofertowego- wzér umowy.

Koperte nalezy opatrze¢ adnotacja — Usfugi hotelowe w ramach 11. MFSL
LALKANIELALKA.

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Henryka Sienkiewicza 14,
15-092 Biatystok w pokoju nr 106 w dniu 11 marca 2024 roku, o godzinie 10.30



Viil.  INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

IX.

PwWwNR

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A
TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI.

1. W prowadzonym postepowaniu oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy beda przekazywac pisemnie lub droga
elektroniczna. Forme sktadania oferty, oswiadczen oraz dokumentéw sktadanych
na potwierdzenie spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu okreslaja
powyzsze zapisy.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wykonawca moze zwrdcié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, a Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien.

4. Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami: lwona Herbus-
lwaniuk, Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza w Warszawie Filia w
Biatymstoku, ul. Henryka Sienkiewicza 14, 15-092 Biatystok, iwona.herbus-
iwaniuklatle-at.edu.p!, tel.: 85743 54 53 wew. 35 (od pn. do pt. 9:00-15:00).

INFORMACJA DODATKOWE DLA WYKONAWCOW

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego, bez
podania przyczyn.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Czesc A — informacja dla oferenta bedgcego osobg fizyczna

Zamawiajacy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane
osobowe podane przez wykonawce beda przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie
z przepisami krajowymi.

Dane osobowe wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO
w celu zwigzanym z przygotowaniem do zawarcia umowy zwigzanej w przedmiotowym
zamowieniem pn. ,,ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT w zwigzku z organizacja 11.
Miedzynarodowego Festiwalu Szkét Lalkarskich LALKANIELALKA w czerwcu 2024 w
Biatymstoku zapraszamy do sktadania ofert na ustuge zakwaterowania uczestnikéw
Festiwalu.”. Odbiorcami przekazanych przez wykonawce danych osobowych beda
osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja na podstawie art. 6
ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Dane osobowe wykonawcy przekazane w ramach postepowania beda przechowywane
przez okres niezbedny do realizacji postepowania, a nastepnie realizacji projektu oraz
przez okres niezbedny po jego zakoniczeniu do wykazania prawidiowej realizacji



10.

11.

12.

procedury (co do zasady 2 lata od dnia zakonczenia projektu), a takie przez
obowigzkowy okres ich archiwizacji na podstawie odrebnych przepiséw.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajagcy - Akademia
Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie - wzgledem o0s6b fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposdrednio pozyskat, w szczegélnosci: wykonawcy bedgcego
osoba fizyczng, petnomocnika wykonawcy cztonka organu zarzgdzajgcego wykonawcy,
0s6b skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

Inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra
Zelwerowicza w Warszawie jest Pan Patryk Koralewski, kontakt: iod[at]e-at.edu.pl
Zamawiajacy nie planuje przetwarzania danych osobowych wykonawcy w celu innym
niz cel okreslony powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane
osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (tj. cel
okredlony powyzej), przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe,
ktérej dane dotyczg, o tym innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych
informaciji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przystugujg Paristwu
nastepujgce prawa: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania
kopii tych danych, prawo do zadania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do
zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”), prawo
do Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia
danych do innego administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien mozecie Panstwo skorzystaé, kontaktujgc sie na adresy
wskazane powyzej. Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych
mozecie Panstwo z nich skorzystaé, s3 okreslone przepisami prawa. Mozliwos$é
skorzystania z niektérych z ww. uprawniern moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw
prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza przepisy
obowiazujacego prawa, mogga Panstwo wnie$¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Paiistwa dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu. AT nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych dla Paristwa istotne skutki prawne.

AT nie planuje przekazywa¢ danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do
organizacji miedzynarodowych.

Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym
postepowaniu, do wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych
wymaganych przez RODO i zwigzanych z udziatem w przedmiotowym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia. Do obowigzkéw tych naleza:

1) obowiagzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem oséb
fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat i przekazat zamawiajgcemu w tresci oferty lub
dokumentéw sktadanych na zadanie zamawiajgcego;

2) obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, -
ktérych dane wykonawca pozyskat w sposéb posredni, a ktére to dane
wykonawca przekazuje zamawiajgcemu w tresci oferty lub dokumentéw
sktadanych na zadanie zamawiajacego.




13. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaly
przekazane w zwigzku z udziatem w postepowaniu, wykonawca sktada oswiadczenia o
wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art.
14 RODO —tres¢ oswiadczenia zostata zawarta w — Formularz OFERTY.

Zgodnie z wymogami zapisu Art. 14 RODO (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), w przypadku, gdy bedzie miato to zastosowanie Oferent zobowiazuja sie
do przekazania informacji wymaganej art. 14 RODO swoim reprezentantom oraz osobom
przez siebie zatrudnionym, ktérych dane osobowe bedg ujawniane Zamawiajgcemu w zwigzku
z realizacjg niniejszego postepowania lub zawarcia umowy. W tym celu Administrator
przekazuje obowigzek informacyjny go dotyczacy, aby Oferent mdgt go przedstawié¢ w/w
osobom (pkt. 9 Czeé¢ B ponizej). W przypadku, gdyby Oferent przekazywat inne dane lub w
innym celu niz wskazany w pkt. 9 Czesci B ponizej zobowigzany jest rozszerzy¢ lub uzupetnic
tres¢ informacji wskazanej w pkt. 9 Czesci B ponizej i przekazaé ja osobom, ktérych dane
przekazuje Zamawiajgcemu.

Czes¢ B — informacja dla pracownika, wspoétpracownika, reprezentanta, petnomocnika
oferenta, ktorego dane zostaty przekazane w celu realizacji oferty

Na podstawie art. 14 RODO, AT (Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul Miodowa 22/24;
00-246 Warszawa) informuje, ze otrzymat Panistwa dane osobowe od Paristwa pracodawcy
(zrodto danych) i stat sie ich administratorem - w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
przetargowym i zamiarem zawarcia umowy - w celu kontaktu z PaiAstwem jak oséb
realizujacych postepowanie lub postanowienia umowne.

1. Jesli majg Panstwo jakiekolwiek pytania dotyczace sposobu, celow lub zakresu
przetwarzania danych osobowych przez AT lub pytania dotyczgce przystugujgcych
Paistwu uprawnien, mogg sie Panstwo skontaktowaé sie z AT na adres: ul.
Miodowa 22/24; 00-246 Warszawa lub ul. Sienkiewicza 14; 15-092 Biatystok badz
z inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod @e-at.edu.pl

2. RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

3. AT przetwarza Panstwa dane osobowe pochodzace od Panstwa pracodawcy w
celu uzasadnionego interesu AT jakim jest kontakt z Panstwem jako osobami
reprezentujgcymi pracodawce w przetargu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Paristwa dane
bedg przetwarzane w celu kontaktu oraz ewentualnego wykonywania
postanowien umowy.

4. Dane osobowe udostepnione to: imie i nazwisko oraz potgczony z nimi stuzbowy
e-mail oraz telefon.

5. Nie zamierzamy przekazywaé¢ danych innym podmiotom, chyba, ze bedzie to
konieczne w celu realizacji zadania: podmiotom wspierajgcym AT w realizacji
umow takim jak dostawcy ustug IT (np. w celu wystania e-mail), a takie,



podmiotom, ktdre przetwarzajg dane osobowe na podstawie odrebnej podstawy
prawnej (jako administratorzy) takim jak instytucje panstwowe, o ile zaistnieje
taka podstawa prawna.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji
ww. celu (realizacji umowy) oraz okres wygasniecia roszczen z jej tytutu, a takze
spetnienia innych obowigzkéw natozonych prawem w tym obowigzkéw
archiwizacyjnych.

7. Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu. AT nie bedzie
podejmowat zautomatyzowanych decyzji wywotujacych dla Paistwa istotne skutki
prawne.

8. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przystugujg Panstwu
nastepujace prawa: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do
uzyskania kopii tych danych, prawo do zadania sprostowania (poprawienia)
danych, prawo do Zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia
zapomnianym”), prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych,
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

9. Z powyzszych uprawnien mozecie Panstwo skorzystaé, kontaktujgc sie na adresy
wskazane powyzej. Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w
ktdrych mozecie Panstwo z nich skorzystaé, sy okreslone przepisami prawa.
Mozliwos¢ skorzystania z niektorych z ww. uprawnien moze byé uzalezniona m.in.
od podstaw prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.

10. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza
przepisy obowigzujgcego prawa, moga Parnistwo wnie$¢ skarge do organu
nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

11. AT nie planuje przekazywa¢ danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do
organizacji miedzynarodowych.

XI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
odstapi od podpisania umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z kolejnym
Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

3. Odrzucenie ofert, wezwanie do wyjasnien lub poprawy ofert bedzie nastepowato na
podstawie przepiséw ustawy Prawo o zaméwieniach publicznych, z tym
zastrzezeniem, ze postanowienia niniejszego Zapytania maja pierwszenistwo w
stosowaniu.

Xil.  ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
Zatacznik nr 2 - Wykaz zrealizowanych ustug
Zatacznik nr 3 - Wz6r umowy




Zatacznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe w zakresie ustugi hotelowej dla uczestnikéw 11.
Migdzynarodowego Festiwalu Szkot Lalkarskich LALKANIELALKA, ktdry odbedzie sie w

okresie 18-22 czerwca 2024 w Biatymstoku.

Peine dane adresowe Wykonawcy:

Nazwa (firma)/imie NazWiSKO.........coeereeeceeeeieeee ettt

Adres do KOreSPONAENC]i ....ecceuerreeeeirerirsecsreerinesesee s esessessssesssssessenssennes
N EEIEFONU ..t s s
NIP (przedsiebiorca).......ccceeuvereccvveeeiierieennne

F N F =T = 4 (- 1| LR

OFERUJE wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia, bedgcego przedmiotem niniejszego

postepowania za CENE CALKOWITA, ustalong zgodnie z Zapytaniem Ofertowym

1. CENA OFERTY za caly zakres zamowienia na ustuge rezerwacji i sprzedazy miejsc
hotelowych w okresie trwania 11. Miedzynarodowego Festiwalu Szkét Lalkarskich
LALKANIELALKA (Biatystok) w okresie od 18 do 22 czerwca 2024 r.

taczna oferta = A + B na kwote :

W tym,
A. 4 doby hotelowe — pokoje jednoosobowe (50 sztuk)

200 050b0odOb X .ooeeeeeceer e zt brutto stawka za osobodobe =

........................................................... 2t (STOWNI@! et enesee e e ZE /100) brutto.
B. 4 doby hotelowe — pokoje dwuosobowe (50 szt)

400 0SODOD X e zt brutto stawka za osobodobe =



........................................................... Zh, (STOWNIE! it

zt /100) brutto

Cena brutto oferty musi byé réwna sumie A + B.

2. Oferujemy miejsca hotelowe w lokalizacji (nazwa hotelu i adres)

......................................................................................................................................................

gwarantujac jednoczesnie, ze czas niezbedny na przebycie trasy PIESZO z hotelu do:
a) Akademii Teatralnejim. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie Filia w Biatymstoku

przy ul. Henryka Sienkiewicza 14, 15-092 Biatystok wynosi

b) Biatostockiego Teatru Lalek przy ul. Konstantego Kalinowskiego 1, 15-875 Biatystok

WYNOST coveiniieenmrcee e esessscsvaievnseestrssesesseansesssnesesssvsnsssnsiessnsrssenses minut.

Sktadajac niniejszy formularz ofertowy o$wiadczam, ze:

— zobowiazuje sie wykonac ustuge w zakresie i na warunkach opisanych w zapytaniu
ofertowym,

— wszystkie informacje wskazane przeze mnie w formularzu ofertowym sg zgodne z
prawdg i ze stanem faktycznym oraz na wezwanie Zamawiajgcego zostang przeze
mnie wyjasnione, poswiadczone i/lub udokumentowane,

— akceptuje warunki pfatnosci opisane w zaproszeniu do sktadania ofert,

— zobowiazuje sie do zawarcia umowy zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego.

W zwiazku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczeristwa narodowego OSWIADCZAM, ze:

—  Wykonawca jest / nie jest* wymieniony w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ww. ustawy; ,

— beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018
r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r.
poz. 593 i 655) jest / nie jest3 osoba wymieniona w wykazach okres$lonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata



Zatacznik nr 2

dot.: zapytania ofertowego w zakresie rezerwacji i sprzedazy miejsc hotelowych
dla uczestnikéw 11. Miedzynarodowego Festiwalu Szkét Lalkarskich LALKANIELALKA,
ktory odbedzie sie w dniach 18-22 czerwca 2024 w Biatymstoku

Wykaz zrealizowanych ustug

Wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane

Miejscowost, data: ....cvveevreiceniencnsesnneneene

(podpis i pieczec¢ imienna osoby/oséb wtasciwej/ych do reprezentowania Wykonawcy)



wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; ,

— jednostka dominujacg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest / nie
jest3 podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacy od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy.

— zapoznalidmy si¢ z obowigzkiem informacyjnym zawartym w pkt. 9 Czesci A
Zaproszenia (w przypadku, gdy oferent jest osobg fizyczna) oraz zapoznali$my osoby,
ktorych dane przekazujemy Zamawiajgcemu jako odrebnemu administratorowi z
trescig pkt. 9 Czes¢ B Zaproszenia.

— wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
[rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE — ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1)] wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w
niniejszym postepowaniu. W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych
osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

*skresli¢ niewtasciwe

Miejscowos$(, data

(podpis i piecze¢ imienna osoby/oséb

wiasciwej/ych do reprezentowania Wykonawcy)



Zatacznik nr 3
Wzor umowy

UMOWA NR

Zawarta w dniu ...2024, pomiedzy:

Akademia Teatralng im. A. Zelwerowicza w Warszawie z siedzibg w Warszawie ul. Miodowa
22/24, 00-246 Warszawa, posiadajacg numer identyfikacji podatkowej NIP: 5251589168,
REGON: 000275837 reprezentowana przez ... zwang dalej Zamawiajacy

a
zwanym dalej Wykonawca

facznie zwanych Stronami.

§1
1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie przez Zamawiajgcego na rzecz oséb wskazanych
przez Akademie Teatralng im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie Filia w
Biatymstoku ustugi hotelowej w okresie 18-22.06.2024 w hotelu, nalezagcym do
Wykonawcy. Ustuga hotelowa polega na zapewnieniu noclegu wraz ze sniadaniem i
innymi warunkami okreslonymi w niniejszej Umowie, dalej ,Ustuga hotelowa”.

2. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia Ustugi hotelowej na
warunkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym z dnia 16.02.2024 oraz ofercie
stanowigcymi odpowiednio zatgczniki nr 112 do niniejszego Zapytania.

3. Wykonawca $wiadczy¢ bedzie Ustuge hotelowg z uwzglednieniem nastepujacych
ustalen:

e Termin: 18-22.06.2024
e Liczba ,osoboddb”: 600

4. Catkowita maksymalna warto$¢ zamowienia .. PLN brutto, stownie:
Ostateczna warto$¢ zamoéwienia zostanie ustalona na podstawie rzeczywistej ilosci
noclegdw i ustug s$wiadczonych Zamawiajagcemu przez Wykonawce, z tym
zastrzezeniem, ze Wykonawca gwarantuje wykorzystanie co najmniej 80%
zamoéwienia. Ostateczna ilo$¢ osobodéb i konfiguracji w pokojach zostanie podana do
dnia 11 czerwca 2024. Z tytutu ewentualnego niewykorzystania przez Wykonawce 20%
zamowienia, Zamawiajgcemu nie przystuguja w stosunku do Zamawiajacego
jakiekolwiek roszczenia.

§2
1. Zamawiajacy uisci na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie z tytutu nalezytego wykonania
przedmiotu umowy obliczone wedtug nastepujacego wzoru:

1) (... zt netto + VAT, tj. v brutto) x osobodzien w pokoju
jednoosobowym,



2) (e zt netto + VAT, ). v brutto) x osobodzien w pokoju
dwuosobowym z zastrzezeniem §1 ust. 4 umowy.

2. Ptatno$¢ wynagrodzenia nastagpi na rachunek bankowy  Wykonawcy:
eeedenarensanenteseen et eeneenaneens , po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

§3

1. Koszt realizacji umowy moze ulec zmianie w przypadku zmian zakresu $wiadczonych
ustug okreslonych w Zatgczniku nr 1 do umowy (kalkulacji kosztéw), stanowigcym
integralng cze$¢ umowy.

2. Uczestnicy — osoby korzystajace z ustugi noclegu - pokrywajg naleznosci za dodatkowe
ustugi, nie wymienione w Zatacznikach do umowy, $wiadczone im indywidualnie,
w trakcie trwania tej umowy.

3. Zamawiajacy zobowiazuje sie przesta¢ Wykonawcy liste wszystkich zgtoszonych gosci
z podziatem na pokoje w terminie do dnia 11 czerwca 2024 r. Po tej dacie,
Wykonawca nie gwarantuje Zamawiajacemu noclegu dla wiekszej ilosci oséb niz
wskazane.

4. Zamawiajacy przyjmuje na siebie obowigzek powiadomienia oséb wymienionych
w § 3. ust. 4 o koniecznosci uiszczenia optaty bezposrednio w hotelu.

§4
1. Zamawiajacy ma prawo zrezygnowac z czesci rezerwacji jednak nie wiecej niz z 20%
oséb objetych rezerwacjg zakwaterowania i wyzywienia, najpdzniej do dnia
11.06.2024 (godz. 12:00) bez obowigzku ponoszenia kosztéw z tego tytutu.

2. W przypadku nie dokonania anulacji zgodnie z § 4 ust.1 oraz w przypadku braku
przyjazdu grupy Zamawiajgcy zaptaci 100% wartosci rezerwacji za wszystkie
niewykorzystane doby hotelowe oraz $niadania.

3. Rezygnacja z catosci lub czesci rezerwacji wymaga formy elektronicznej poprzez
przestanie korespondencji na adres mailowy wskazany w § 6 umowy.

§5
1. Doba hotelowa zaczyna sie o godz. ..., a koriczy dnia nastepnego o godz. ...

2. W przypadku wczesniejszego przyjazdu goscie bedg meldowani wg dostepnosci pokoi.

3. Zamawiajacy przyjmuje na siebie obowigzek powiadomienia Uczestnikow
organizowanego wydarzenia o czasie trwania doby hotelowe;j.

§6
Sprawy szczego6towe nie uregulowane postanowieniami umowy beda uzgadniane na biezaco
przez upowaznionych przedstawicieli obu Stron.
— Zamawiajgcego reprezentowac bedzie
tel. kom.... e-mail: ...

— Wykonawce reprezentowa¢ bedzie ...
tel. .., e-mail: ...



§7
Strony nie ponosza odpowiedzialnosci za opdZnienie lub niewykonanie Umowy w takim
zakresie, w jakim zostato to spowodowane dziataniem sity wyzszej.
Przez site wyiszg rozumie sie zdarzenia zewnetrzne, niezalezne od Stron i niemozliwe do
przewidzenia, takie jak w szczeg6lnosci: wojna, pozar, epidemia, powoddz, trzesienie
ziefhi, sztormy, huragany, uderzenia pioruna i inne kleski Zzywiotowe, blokady
komunikacyjne o charakterze ponadregionalnym, strajki, zamieszki, kataklizmy spoteczne
albo katastrofy budowli lub budynkéw.
W przypadku wystgpienia sity wyzszej Strona niezwtocznie powiadomi druga Strone
o niemoznosci wykonania swoich zobowigzan wynikajgcych z Umowy oraz uzgodni z
druga Strong podjecie ewentualnych srodkéw w celu usuniecia skutkéw dziatania sity
wyziszej.
Niepowiadomienie lub powiadomienie w niewtasciwym czasie o wystgpieniu sity wyzszej,
lub nieprzedstawienie odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych wystapienie sity
wyzszej, pozbawia Strone prawa powotywania sie na nia.
Ciezar dowodu niewykonania zobowigzania z powodu sity wyzszej obcigza Strone, ktéra
powotuje sie na site wyisza
Strony zobowigzane s3 podjagé niezbedne s$rodki w celu ograniczenia szkéd
spowodowanych dziataniem sity wyiszej oraz dotozyé wszelkich staran w celu jak
najszybszego wznowienia realizacji Umowy.

§8
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia zawarcia do dnia 22 czerwca 2024 .
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, chyba, ze Strony przewidziaty w umowie inny rygor.
W przypadku zmiany danych dotyczacych Stron umowy, takich jak nazwa, siedziba i adres,
kazda ze Stron jest zobowigzana niezwtocznie powiadomic¢ o tym fakcie druga Strone na
pismie. W przypadku nie powiadomienia o zmianie adresu, korespondencja wysyfana
przez drugga Strone umowy na adres dotychczasowy bedzie uznana za skutecznie
doreczona.
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
Sprawy sporne bedg rozstrzygane polubownie, a w razie nie dojscia do porozumienia
podlegaja rozpatrzeniu przez Sad Powszechny, wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego - Filia
w Biatymstoku.
Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zatgczniki do Umowy:
1. Klauzula RODO
2. Klauzula informacyjna dla pracownikéw/wspétpracownikéw Wykonawcy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatacznik nr 1

Klauzula RODO

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o celach i Srodkach
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa
22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej czesci zwana jako AT.

RODO to Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO
reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia
25 maja 2018 r. Ponizej znajda Parnistwo informacje dotyczace przetwarzania danych
osobowych.

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna sie z nami skontaktowac pod adresem
naszego inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem ul. Miodowa
22/24; 00-246 Warszawa

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza
Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania umowy taczacej Panig/Pana z AT (podstawa
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypetnienia obowigzkéw natozonych przepisami
prawa art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Obowigzek podania danych osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w
przypadku wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, a w przypadku realizacji
obowigzkdéw natozonych przepisami prawa jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne.
W zakresie, w jakim dane osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych
osobowych jest dobrowolne.

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢
udostepniane nastepujacym odbiorcom badz kategoriom odbiorcéw danych:

1. organom wifadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajagcym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i dla celow
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa;

2. podmiotom wspierajgcym AT w realizacji jego proceséw biznesowych i operacyjnych
w tym podmiotom przetwarzajacym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane
takze w RODO procesorami nie mogg dziata¢ w innych celach niz wytacznie
dostarczanie odpowiedniej ustugi, nie mogg wykorzystywa¢ Paristwa danych w
zadnym innym celu niz realizacja zadania, do ktorego Panstwo powierzyli nam dane.
Dziatajg one wyfacznie w granicach dostarczenia konkretnej ustugi, programu,
serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty Panistwa danych osobowych jest
podyktowane wyfacznie brakiem mozliwosci wykonania ustugi bez ich posiadania,
ktére ogranicza sie najczesciej do ich podgladu (np. zaadresowana koperta
przekazana w celu wystania przesytki). Aby zapewnié, ze Parinstwa dane osobowe s3
poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w ktdrych zastrzegamy poufnos¢é
Panstwa danych. Poufnos¢ tych danych, jak w przypadku ustug pocztowych moze tez
wynikaé z samej ustawy (tajemnica korespondencji). Podmioty te nie mogg takze
wykonywac zadnych nie zleconych przez nas operacji na Paristwa danych. Wsréd nich
wyrézniamy w szczegélnosci:

— podmiotom dostarczajgcym ustugi i oprogramowanie komputerowe w tym w
szczegoblnosci ustugi poczty elektronicznej, przestrzen dyskowa etc. ktére dostarczajg
nam rozwigzan informatycznych stuzgcych do obstugi naszej dziatalnosci;



— podmiotom Swiadczgcym ustugi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysytania
do Panstwa przesytek);
— podmiotom swiadczacym ustugi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysyiki);
— podmiotom Swiadczacym ustugi ptatnicze (o ile dochodzi do ptatnosci);
— podmiotom swiadczacym ustugi doradcze i prawne;
— podmiotom dokonujgcym rezerwacji biletéw, hoteli i innych ustug;
Okresy przetwarzania danych osobowych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw
przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyzej, tj. przez okres:
a) obowigzywania umowy t3czacej Panig/Pana z AT,
b} wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych na AT, w tym obowigzkdw zwigzanych
z przechowywaniem danych, np. dla celéw sprawozdawczosci finansowej (co do
zasady 5 lat od powstania zobowigzania podatkowego),
c) realizacji przez AT jej uprawnien, w szczegdlnosci przez przewidziane w odrebnych
przepisach okresy przedawnienia roszczen (co do zasady 3 lata),
Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie
bedg podlegaty profilowaniu. AT nie bedzie podejmowat zautomatyzowanych decyzji w
przetwarzaniu danych osobowych.
Prawa osoby, ktorej dane dotycza. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych przez AT, przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa: prawo dostepu do danych
osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do zadania sprostowania
(poprawienia) danych, prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia
zapomnianym”), prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo
do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych, prawo do
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Z powyziszych uprawnien moze
Pani/Pan skorzystac poprzez ztozenie wniosku w sposdéb i na adresy wskazane na wstepie
(Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).
Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych Pani/Pan moze z nich
skorzystac, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwosc¢ skorzystania z niektorych z ww.
uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich
przetwarzania.
Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim
udzielona zostata przez Panig/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie
przez AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowigzujgcego prawa, moze
Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (,,E0G”) lub organizacji miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywad
Pani/Pana danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji
miedzynarodowych.



Zatacznik nr 2
Klauzula informacyjna dla pracownikéw/wspétpracownikéw Wykonawcy

1.

10.

Na podstawie art. 14 RODO, AT (Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul
Miodowa 22/24; 00-246 Warszawa) informuje, Ze otrzymat Paristwa dane osobowe
od Panstwa pracodawcy (zrédto danych) i stat sie ich administratorem na mocy
obowigzujacej umowy na wykonywanie ustug w celu kontaktu z Panstwem jak oséb
realizujgcych jej postanowienia.

Jesli majg Panstwo jakiekolwiek pytania dotyczace sposobu, celéw lub zakresu
przetwarzania danych osobowych przez AT lub pytania dotyczace przystugujacych
Panstwu uprawnien, mogg sie Panstwo skontaktowac sie z AT na adres: ul Miodowa
22/24; 00-246 Warszawa lub ul. Sienkiewicza 14; 15-092 Biatystok badz z
inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@e-at.edu.pl

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r.

AT przetwarza Panistwa dane osobowe pochodzgce od Paristwa pracodawcy w celu
wykonania umowy tgczacej go z Panstwa pracodawcg na mocy, ktérej wykonuja
Panstwo prace w AT tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. f
RODO tj. prawnie uzasadnionego interesu AT jakim jest mozliwos¢ kontaktu z
Panstwem jako osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy ze strony swojego
pracodawcy. Panstwa dane bedg przetwarzane w celu kontaktu oraz wykonywania
postanowien umowy.

Dane osobowe udostepnione AT to: imig i nazwisko oraz potaczony z nimi stuzbowy
e-mail oraz telefon.

Panistwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane nastepujagcym odbiorcom badz
kategoriom odbiorcéw danych: podmiotom wspierajgcym AT w realizacji umoéw ‘
takim jak dostawcy ustug IT, audytorom, doradcom, prawnikom (podmioty dziatajgce
na zlecenie i w imieniu AT), a takze, podmiotom, ktére przetwarzajg dane osobowe
na podstawie odrebnej podstawy prawnej (jako administratorzy) takim jak instytucje
panstwowe, o ile zaistnieje taka podstawa lub zgdanie.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww.
celu (realizacji umowy) oraz okres wygasniecia roszczen z jej tytutu, a takze spetnienia
innych obowigzkéw natozonych prawem w tym obowigzkéw archiwizacyjnych.
Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly profilowaniu. AT nie bedzie podejmowat
zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych dla Panstwa istotne skutki prawne.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przystugujg Paristwu
nastepujace prawa: prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do
uzyskania kopii tych danych, prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych,
prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia
zapomnianym”), prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych, prawo do
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien mozecie Panstwo skorzystaé, kontaktujac sie na adresy
wskazane powyzej. Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktorych
mozecie Panstwo z nich skorzystaé, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwos¢




skorzystania z niektérych z ww. uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw
prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych.

11. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza przepisy
obowigzujgcego prawa, mogg Panstwo wnies¢ skarge do organu nadzorczego —
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12. AT nie planuje przekazywa¢ danych osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do
organizacji miedzynarodowych.



