
Załącznik nr 3 

Wzór umowy 

UMOWA NR _________  
 

Zawarta w dniu ...2024, pomiędzy: 
Akademią Teatralną im. A. Zelwerowicza w Warszawie z siedzibą w Warszawie ul. Miodowa 
22/24, 00-246 Warszawa, posiadającą numer identyfikacji podatkowej NIP: 5251589168, 
REGON: 000275837 reprezentowaną przez … zwaną dalej Zamawiający  
 
a 
….  
zwanym dalej Wykonawca   
 
łącznie zwanych Stronami. 
 

§ 1 
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie przez Zamawiającego na rzecz osób wskazanych  

przez Akademię Teatralną im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie Filia w 
Białymstoku usługi hotelowej w okresie 18-22.06.2024 w hotelu, należącym do 
Wykonawcy. Usługa hotelowa polega na zapewnieniu noclegu wraz ze śniadaniem i 
innymi warunkami określonymi w niniejszej Umowie, dalej „Usługa hotelowa”.  

2. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia Usługi hotelowej na 
warunkach określonych w Zapytaniu ofertowym z dnia 16.02.2024 oraz ofercie 
stanowiącymi odpowiednio załączniki nr 1 i 2 do niniejszego Zapytania.  

3. Wykonawca świadczyć będzie Usługę hotelową z uwzględnieniem następujących 
ustaleń:  

 Termin: 18-22.06.2024 

 Liczba „osobodób”: 600  

4. Całkowita maksymalna wartość zamówienia … PLN brutto, słownie: … .  
Ostateczna wartość zamówienia zostanie ustalona na podstawie rzeczywistej ilości 
noclegów i usług świadczonych Zamawiającemu przez Wykonawcę, z tym 
zastrzeżeniem, że Wykonawca gwarantuje wykorzystanie co najmniej 80% 
zamówienia. Ostateczna ilość osobodób i konfiguracji w pokojach zostanie podana do 
dnia 11 czerwca 2024. Z tytułu ewentualnego niewykorzystania przez Wykonawcę 20% 
zamówienia, Zamawiającemu nie przysługują w stosunku do Zamawiającego 
jakiekolwiek roszczenia.  

§ 2 
1. Zamawiający uiści na rzecz Wykonawcy wynagrodzenie z tytułu należytego wykonania 

przedmiotu umowy obliczone według następującego wzoru: 

1) (…… zł netto + VAT, tj. ………………….. brutto) x osobodzień w pokoju 
jednoosobowym, 



2) (…… zł netto + VAT, tj. ……………………………….. brutto) x osobodzień w pokoju 
dwuosobowym z zastrzeżeniem §1 ust. 4 umowy. 

2. Płatność wynagrodzenia nastąpi na rachunek bankowy Wykonawcy: 
………………………………, po wykonaniu przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od dnia 
otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.  

§ 3 
1. Koszt realizacji umowy może ulec zmianie w przypadku zmian zakresu świadczonych 

usług określonych w Załączniku nr 1 do umowy (kalkulacji kosztów), stanowiącym 
integralną część umowy. 

2. Uczestnicy – osoby korzystające z usługi noclegu - pokrywają należności za dodatkowe 
usługi, nie wymienione w Załącznikach do umowy, świadczone im indywidualnie,  
w trakcie trwania tej umowy. 

3. Zamawiający zobowiązuje się przesłać Wykonawcy listę wszystkich zgłoszonych gości 

z podziałem na pokoje w terminie do dnia 11 czerwca 2024 r. Po tej dacie, 

Wykonawca nie gwarantuje Zamawiającemu noclegu dla większej ilości osób niż 

wskazane. 

4. Zamawiający przyjmuje na siebie obowiązek powiadomienia osób wymienionych  
w § 3. ust. 4 o konieczności uiszczenia opłaty bezpośrednio w hotelu. 

§ 4 
1. Zamawiający ma prawo zrezygnować z części rezerwacji jednak nie więcej niż z 20% 

osób objętych rezerwacją zakwaterowania i wyżywienia, najpóźniej do dnia 
11.06.2024 (godz. 12:00) bez obowiązku ponoszenia kosztów z tego tytułu. 

2. W przypadku nie dokonania anulacji zgodnie z § 4 ust.1 oraz w przypadku braku 
przyjazdu grupy Zamawiający zapłaci 100% wartości rezerwacji za wszystkie  
niewykorzystane doby hotelowe oraz śniadania. 

3. Rezygnacja z całości lub części rezerwacji wymaga formy elektronicznej poprzez 
przesłanie korespondencji na adres mailowy wskazany w § 6 umowy.  

§ 5 
1. Doba hotelowa zaczyna się o godz. …, a kończy dnia następnego o godz. ... 

2. W przypadku wcześniejszego przyjazdu goście będą meldowani wg dostępności pokoi. 

3. Zamawiający przyjmuje na siebie obowiązek powiadomienia Uczestników 
organizowanego wydarzenia o czasie trwania doby hotelowej. 

§ 6 
Sprawy szczegółowe nie uregulowane postanowieniami umowy będą uzgadniane na bieżąco 
przez upoważnionych przedstawicieli obu Stron. 

 Zamawiającego reprezentować będzie 
tel. kom…. e-mail: … 

 Wykonawcę reprezentować będzie …  
tel. .. , e-mail: … 



§ 7 
1. Strony nie ponoszą odpowiedzialności za opóźnienie lub niewykonanie Umowy w takim 

zakresie, w jakim zostało to spowodowane działaniem siły wyższej. 
2. Przez siłę wyższą rozumie się zdarzenia zewnętrzne, niezależne od Stron i niemożliwe do 

przewidzenia, takie jak w szczególności: wojna, pożar, epidemia, powódź, trzęsienie 
ziemi, sztormy, huragany, uderzenia pioruna i inne klęski żywiołowe, blokady 
komunikacyjne o charakterze ponadregionalnym, strajki, zamieszki, kataklizmy społeczne 
albo katastrofy budowli lub budynków. 

3. W przypadku wystąpienia siły wyższej Strona niezwłocznie powiadomi drugą Stronę  
o niemożności wykonania swoich zobowiązań wynikających z Umowy oraz uzgodni z 
drugą Stroną podjęcie ewentualnych środków w celu usunięcia skutków działania siły 
wyższej. 

4. Niepowiadomienie lub powiadomienie w niewłaściwym czasie o wystąpieniu siły wyższej, 
lub nieprzedstawienie odpowiednich dokumentów potwierdzających wystąpienie siły 
wyższej, pozbawia Stronę prawa powoływania się na nią. 

5. Ciężar dowodu niewykonania zobowiązania z powodu siły wyższej obciąża Stronę, która 
powołuje się na siłę wyższą 

6. Strony zobowiązane są podjąć niezbędne środki w celu ograniczenia szkód 
spowodowanych działaniem siły wyższej oraz dołożyć wszelkich starań w celu jak 
najszybszego wznowienia realizacji Umowy. 

 
§ 8 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia zawarcia do dnia 22 czerwca 2024 r.  
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 

nieważności, chyba, że Strony przewidziały w umowie inny rygor.  
3. W przypadku zmiany danych dotyczących Stron umowy, takich jak nazwa, siedziba i adres, 

każda ze Stron jest zobowiązana niezwłocznie powiadomić o tym fakcie drugą Stronę na 
piśmie. W przypadku nie powiadomienia o zmianie adresu, korespondencja wysyłana 
przez drugą Stronę umowy na adres dotychczasowy będzie uznana za skutecznie 
doręczoną. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie 
przepisy Kodeksu Cywilnego. 

5. Sprawy sporne będą rozstrzygane polubownie, a w razie nie dojścia do porozumienia 
podlegają rozpatrzeniu przez Sąd Powszechny, właściwy dla siedziby Zamawiającego - Filia 
w Białymstoku. 

6. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 
każdej ze Stron. 

 
Załączniki do Umowy: 
1. Klauzula RODO 
2. Klauzula informacyjna dla pracowników/współpracowników Wykonawcy 
 
ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
 
  



Załącznik nr 1  
Klauzula RODO 
Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydującym o celach i środkach 
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 
22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej części zwana jako AT. 
RODO to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO 
reguluje kwestie związane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 
25 maja 2018 r. Poniżej znajdą Państwo informację dotyczące przetwarzania danych 
osobowych. 
Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych 
W sprawach związanych z ochroną danych można się z nami skontaktować pod adresem 
naszego inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem ul. Miodowa 
22/24; 00-246 Warszawa 
Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza 
Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania umowy łączącej Panią/Pana z AT (podstawa 
prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypełnienia obowiązków nałożonych przepisami 
prawa art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
Obowiązek podania danych osobowych. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych w 
przypadku wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, a w przypadku realizacji 
obowiązków nałożonych przepisami prawa jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne. 
W zakresie, w jakim dane osobowe są zbierane na podstawie zgody, podanie danych 
osobowych jest dobrowolne. 
Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe mogą być 
udostępniane następującym odbiorcom bądź kategoriom odbiorców danych: 

1. organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub 
działającym na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i dla celów 
wynikających z obowiązujących przepisów prawa; 

2. podmiotom wspierającym AT w realizacji jego procesów biznesowych i operacyjnych, 
w tym podmiotom przetwarzającym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane 
także w RODO procesorami nie mogą działać w innych celach niż wyłącznie 
dostarczanie odpowiedniej usługi, nie mogą wykorzystywać Państwa danych w 
żadnym innym celu niż realizacja zadania, do którego Państwo powierzyli nam dane. 
Działają one wyłącznie w granicach dostarczenia konkretnej usługi, programu, 
serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty Państwa danych osobowych jest 
podyktowane wyłącznie brakiem możliwości wykonania usługi bez ich posiadania, 
które ogranicza się najczęściej do ich podglądu (np. zaadresowana koperta 
przekazana w celu wysłania przesyłki). Aby zapewnić, że Państwa dane osobowe są 
poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w których zastrzegamy poufność 
Państwa danych. Poufność tych danych, jak w przypadku usług pocztowych może też 
wynikać z samej ustawy (tajemnica korespondencji).  Podmioty te nie mogą także 
wykonywać żadnych nie zleconych przez nas operacji na Państwa danych. Wśród nich 
wyróżniamy w szczególności: 

 podmiotom dostarczającym usługi i oprogramowanie komputerowe w tym w 
szczególności usługi poczty elektronicznej, przestrzeń dyskową etc. które dostarczają 
nam rozwiązań informatycznych służących do obsługi naszej działalności; 



 podmiotom świadczącym usługi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysyłania 
do Państwa przesyłek); 

 podmiotom świadczącym usługi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysyłki); 

 podmiotom świadczącym usługi płatnicze (o ile dochodzi do płatności); 

 podmiotom świadczącym usługi doradcze i prawne; 

 podmiotom dokonującym rezerwacji biletów, hoteli i innych usług; 
Okresy przetwarzania danych osobowych.  
Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji celów 
przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyżej, tj. przez okres: 

a) obowiązywania umowy łączącej Panią/Pana z AT, 
b) wypełniania obowiązków prawnych ciążących na AT, w tym obowiązków związanych 

z przechowywaniem danych, np. dla celów sprawozdawczości finansowej (co do 
zasady 5 lat od powstania zobowiązania podatkowego), 

c) realizacji przez AT jej uprawnień, w szczególności przez przewidziane w odrębnych 
przepisach okresy przedawnienia roszczeń (co do zasady 3 lata), 

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie 
będą podlegały profilowaniu. AT nie będzie podejmował zautomatyzowanych decyzji w 
przetwarzaniu danych osobowych. 
Prawa osoby, której dane dotyczą. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych 
osobowych przez AT, przysługują Pani/Panu następujące prawa: prawo dostępu do danych 
osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych, prawo do żądania sprostowania 
(poprawienia) danych, prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia 
zapomnianym”), prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo 
do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych, prawo do 
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. Z powyższych uprawnień może 
Pani/Pan skorzystać poprzez złożenie wniosku w sposób i na adresy wskazane na wstępie 
(Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).  
Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których Pani/Pan może z nich 
skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość skorzystania z niektórych z ww. 
uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich 
przetwarzania.  
Prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim 
udzielona została przez Panią/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przysługuje 
Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem 
przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.  
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, że przetwarzanie 
przez AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowiązującego prawa, może 
Pani/Pan wnieść skargę do organu nadzorczego – Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
Przekazywanie danych osobowych do podmiotów spoza Europejskiego Obszaru 
Gospodarczego („EOG”) lub organizacji międzynarodowych. AT nie planuje przekazywać 
Pani/Pana danych osobowych do podmiotów spoza EOG ani do organizacji 
międzynarodowych. 
  
 
 
 
 



Załącznik nr 2  
Klauzula informacyjna dla pracowników/współpracowników Wykonawcy 

1. Na podstawie art. 14 RODO, AT (Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul 
Miodowa 22/24; 00-246 Warszawa) informuje, że otrzymał Państwa dane osobowe 
od Państwa pracodawcy (źródło danych) i stał się ich administratorem na mocy 
obowiązującej umowy na wykonywanie usług w celu kontaktu z Państwem jak osób 
realizujących jej postanowienia.  

2. Jeśli mają Państwo jakiekolwiek pytania dotyczące sposobu, celów lub zakresu 
przetwarzania danych osobowych przez AT lub pytania dotyczące przysługujących 
Państwu uprawnień, mogą się Państwo skontaktować się z AT na adres: ul Miodowa 
22/24; 00-246 Warszawa lub ul. Sienkiewicza 14; 15-092 Białystok bądź z 
inspektorem ochrony danych na adres e-mail: iod@e-at.edu.pl 

3. RODO to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie związane z przetwarzaniem danych 
osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r. 

4. AT przetwarza Państwa dane osobowe pochodzące od Państwa pracodawcy w celu 
wykonania umowy łączącej go z Państwa pracodawcą na mocy, której wykonują 
Państwo pracę w AT tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. f 
RODO tj. prawnie uzasadnionego interesu AT jakim jest możliwość kontaktu z 
Państwem jako osobami odpowiedzialnymi za realizację umowy ze strony swojego 
pracodawcy. Państwa dane będą przetwarzane w celu kontaktu oraz wykonywania 
postanowień umowy. 

5. Dane osobowe udostępnione AT to: imię i nazwisko oraz połączony z nimi służbowy 
e-mail oraz telefon. 

6. Państwa dane osobowe mogą być udostępniane następującym odbiorcom bądź 
kategoriom odbiorców danych: podmiotom wspierającym AT w realizacji umów 
takim jak dostawcy usług IT, audytorom, doradcom, prawnikom (podmioty działające 
na zlecenie i w imieniu AT), a także, podmiotom, które przetwarzają dane osobowe 
na podstawie odrębnej podstawy prawnej (jako administratorzy) takim jak instytucje 
państwowe, o ile zaistnieje taka podstawa lub żądanie. 

7. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. 
celu (realizacji umowy) oraz okres wygaśnięcia roszczeń z jej tytułu, a także spełnienia 
innych obowiązków nałożonych prawem w tym obowiązków archiwizacyjnych. 

8. Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu. AT nie będzie podejmował 
zautomatyzowanych decyzji wywołujących dla Państwa istotne skutki prawne. 

9. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przysługują Państwu 
następujące prawa: prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do 
uzyskania kopii tych danych, prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych, 
prawo do żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia 
zapomnianym”), prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, 
prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych, prawo do 
sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych. 

10. Z powyższych uprawnień możecie Państwo skorzystać, kontaktując się na adresy 
wskazane powyżej. Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których 
możecie Państwo z nich skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość 

mailto:iod@e-at.edu.pl


skorzystania z niektórych z ww. uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw 
prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych. 

11. W przypadku uznania, że przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza przepisy 
obowiązującego prawa, mogą Państwo wnieść skargę do organu nadzorczego – 
Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

12. AT nie planuje przekazywać danych osobowych do podmiotów spoza EOG ani do 
organizacji międzynarodowych. 

 


