Zarzadzenie nr 23/2025
Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
z dnia 27 maja 2025 .

w sprawie powotania Jednostki Realizujgcej Projekt pn. ,,Poprawa warunkéw udostepniania
oferty kulturalnej Teatru Collegium Nobilium w Warszawie poprzez przebudowe i renowacje

budynku oraz unowoczesnienie wyposazenia”

Dziatajgc na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r., (tj. Dz. U z 2017 poz. 2183) oraz

§ 12 ust 3, pkt 9) ppkt. d) Statutu Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie.

§1

1. Powotuje Jednostke Realizujgca Projekt (JRLP) do koordynacji, realizacji i rozliczenia projektu
pn. ,Poprawa warunkow udostepniania oferty kulturalnej Teatru Collegium Nobilium w Warszawie
poprzez przebudowe i renowacje budynku oraz unowoczesnienie wyposazenia”, zwanego dalej

Projektem.

§2

1. Projekt, o ktorym mowa w §1 realizowany jest w ramach dziatania FENX.07.01 Infrastruktura
kultury i turystyki kulturowej priorytet FENX.07 Kultura Programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 (FEnIKS).

§3

1. Ustalam nastepujacg strukture organizacyjng Jednostki Realizujgcej Projekt, ztozong z oséb
bedgcych pracownikami Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie lub
podmiotdw zewnetrznych, wybranych do realizacji Projektu:

a) Kierowniczka Projektu

e Beata Szczucinska, kanclerka,
b) Zastepczyni kanclerki

e Agnieszka Zajk-Tworkowska,

c) Kwestorka



e Beata Turalska,
d) Zespot finansowo-ksiegowy:
e Ewa Malowaniec, specjalista ds. rozliczania projektu
e Aneta Dotowa-Czop
e Dorota Nowotniak
e Anastazja Sobierajska
e Katarzyna Michalak
e) Podzespodt ds. srodkdéw trwatych:
e Aneta Dotowa-Czop
e Dorota Nowotniak
f) Doradca_czyni / Obstuga ds. formalno-prawnych projektu — vacat
g) Zespodt techniczny:
o Piotr Nowak — p.o. kierownika pionu obstugi technicznej
e Jakub Zaczkowski — szef sekcji akustyKki
e Jacek Karasinski — szef sekcji oSwietleniowcéw
e Marcin Almert — specjalista ds. audio-video, motion designer
e Jakub Pisarczyk — specjalista ds. IT
h) Podzespdt wspierajgcy — powotywany na wniosek Kierowniczki projektu lub osoby
wskazane w ppkt. 7)
i) Specjalista_tka / Obstuga ds. zamdwien publicznych — vacat,
j) Specjalistka ds. promocji
e Monika Zagawa
k) Koordynator_ ka ds. szkolen — vacat,
[) Zespdt ds. dostepnosci
e |wona Herbus-lwaniuk
e Anna lLach
e vacat
m) Dokumetalista_tka projektu
e Anna Poptawska.
2. Sktad osobowy JRLP moze ulec zmianie lub rozszerzeniu. Zmiane lub rozszerzenie, na wniosek

Kierownikczki Projektu, zatwierdza Rektor.



§4

1. Szczegdtowy zakres zadan i obowigzkéw Jednostki Realizujgcej Projekt okresla zatgcznik do

Zarzadzenia.

§5

1. Okres funkcjonowania Jednostki Realizujgcej Projekt jest tozsamy z okresem realizacji

i rozliczenia projektu.

§6

1. Jednostka Realizujgca Projekt prowadzi dokumentacje projektu zgodng z regulacjami

i wytycznymi Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027,
wytycznymi krajowymi i unijnymi jak réwniez zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt.
Dla celéw prowadzenia dokumentacji zgodnie z JRWA Akademii Teatralnej nadaje Jednostce

Realizujgcej Projekt symbol identyfikacyjny: JRLP.FNX.

§7

1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Zarzadzeniu majg zastosowanie:
a) regulacje zwigzane z FEnIKS,
b) przepisy wewnetrzne Akademii,

c) przepisy prawa krajowego.

§8

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/-/ Prof. dr hab. Wiestaw Czotpinski
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 23/2025 Rektora Akademii z dnia 27 maja 2025 roku

l. Skréty stosowane w Zarzgdzeniu:

JRLP — Jednostka Realizujgca Projekt pn. ,,Poprawa warunkow udostepniania oferty
kulturalnej Teatru Collegium Nobilium w Warszawie poprzez przebudowe i renowacje budynku
oraz unowoczesnienie wyposazenia”

FENnIKS — Program Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027
HRP — Harmonogram Realizacji Projektu

HP —Harmonogram Pfatnosci

SL2021 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego (CST2021), ktéra stuzy
m.in. do wspierania procesow zwigzanych z obstugg Projektu od momentu podpisania Umowy
IP — Instytucja Posredniczgca w realizacji Projektu, tj. Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa
Narodowego

Il. Zobowigzania oséb tworzgcych JRLP

1. Osoby wchodzgce w sktad niniejszej JRLP zobowigzane sg do realizacji Projektu
w petnym zakresie, zgodnie z Umowag dotyczacg Projektu i jej zatgcznikami,

z nalezytg starannoscia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego
i unijnego oraz procedurami o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych.

2. W szczegdlnosci zobowigzanie to dotyczy przestrzegania i bezwzglednego
stosowania w realizowanych dziataniach:

a) zasad polityk unijnych, ktére sg dla niego wigzace, w tym przepiséw dotyczgcych
konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zamoéwien publicznych, ochrony
srodowiska, ochrony danych osobowych oraz polityki rownych szans,

b) wytycznych ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego o ktérych mowa
w art. 2 pkt 38 ustawy, w wersji obowigzujacej na dzien dokonywania
odpowiedniej czynnosci lub operacji zwigzanej z realizacjg Projektu, chyba ze

inaczej okreslono w tresci samych wytycznych, w tym w szczegdlnosci:
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e Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,

e Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027,

e Wytycznych dotyczgcych kontroli realizacji programow polityki spdjnosci na
lata 2021-2027,

e Wytycznych dotyczgcych informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata
2021-2027,

e Wytycznych dotyczgcych zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym hybrydowych na lata 2021-2027,

e Wytycznych dotyczgcych sposobu korygowania nieprawidtowych wydatkéw
na lata 2021-2027,

c) ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i
jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2023 r. poz. 1094, z pdzn. zm.),

d) zasad programu pomocowego przyjetego Rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 7 marca 2023 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej na kulture i ochrone dziedzictwa kulturowego w ramach programu
Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027
(Dz.U. 2023 poz. 549),

e) Szczegdtowego opisu Priorytetdow FENIKS,

f)  Konwencji o prawach osdb niepetnosprawnych sporzgdzonej w Nowym Jorku dnia
13 grudnia 2006 r. (Dz. U. z 2012 r. poz. 1169, z pézn. zm., zwanej dalej ,,KPON”),

g) Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 6 czerwca 2016 r. (Dz. Urz. UE
C 202 z7.06.2016, str. 389, zwanej dalej ,KPP”).

Struktura organizacyjna Jednostki Realizujgcej Projekt wraz z zakresami
obowigzkow:

1. Kierowniczka Projektu — kanclerka

a) kierowanie i nadzorowanie catoksztattu prac Jednostki Realizujgcej Projekt oraz
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podmiotow zewnetrznych zaangazowanych w proces realizacji przedsiewziecia,
odpowiedzialnos¢ za catosé realizowanego Projektu, merytoryczny nadzér nad

wdrozeniem wszystkich zadan przewidzianych w projekcie i dokumentacji projektowej,

c) koordynowanie wszystkich dziatarh w Projekcie zgodnie z zapisami Umowy o
dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

d) nadzér merytoryczny nad aktualizacjg dokumentacji projektowe;j,

e) nadzoér nad prawidtowa realizacjg Projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem
projektu, w tym analiza postepu rzeczowego i finansowego oraz kontrola
kwalifikowalnosci wydatkdw,

f) nadzér oraz delegowanie bezposrednich polecen do oséb odpowiedzialnych za
wszystkie obszary realizacji Projektu,

g) zapewnienie ciggtosci realizowanych prac nad Projektem,

h) mozliwo$¢ zmiany zakresu kompetencji osdb odpowiedzialnych za wszystkie obszary
zarzadzania Projektem,

i) zamiana sktadu personalnego Jednostki Realizujgcej Projekt w momencie zagrozenia
brakiem zachowania prawidtowosci w realizowanych pracach nad Projektem,

j) nadzdér nad wypetnianiem obowigzkow Akademii wynikajgcych z Umowy
o dofinansowanie,

k) kontakt z IP w zakresie realizacji Umowy o dofinansowanie,

l)  nadzér na przygotowaniem analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz okresowa
weryfikacja analizy,

m) nadzér nad przestrzeganiem zasad horyzontalnych w Projekcie,

n) nadzoér nad procesem monitorowanie ryzyka,

o) prowadzenie korespondencji i sprawozdawczosci w systemie CST2021, , zamdwien
publicznych (kontrola ex-ante oraz ex-post), zmian w umowie,

p) udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci,

g) nadzor nad procedurami zwigzanymi z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych
oraz bezpieczenstwem informacji,
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r) nadzér nad realizacjg trwatosci Projektu w okresie 10 lat od jego zakoriczenia,

s) zwotywanie w miare potrzeb spotkan roboczych Jednostki Realizujgcej Projekt.

t) W zakresie szczegdtowych zadan realizowanych w trakcie Projektu:

i.  realizacja zadan w ramach programu edukacyjnego,

ii.  realizacja zadan w ramach partnerstwa miedzynarodowego,

iii.  realizacja zadan w ramach wspdtpracy z instytucjami wspdtpracujgcymi.
1.1. Zastepczyni kanclerki

a) odpowiedzialnos¢ za koordynacje programu szkolen,

b) egzekwowanie realizacji partnerstwa w ramach Projektu,

c) nadzér nad produkcjg wydarzen kulturalnych i edukacyjnych realizowanych w ramach
Projektu, w szczegdlnosci zwigzanych z organizacjg zdarzen promocyjnych
(konferencje prasowe, spektakl promocyjny),

d) nadzoér nad dziataniami promocyjnymi realizowanymi w Projekcie.

1.1.1. Specjalista ds. promocji

a) Realizacja obowigzkow promocyjnych wynikajgcych z Umowy o dofinansowanie oraz
Studium Wykonalnosci zgodnie z Wytycznymi w tym zakresie,

b) udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci.

1.1.2. Koordynator_ka ds. szkolen

a) przygotowanie opisu zamowienia i wspotpraca z osobg wtasciwg ds. zamowien
publicznych przy opracowaniu strategii realizacji szkoler zgodnie z dokumentacja
projektowg oraz przepisami PZP,

b) kontakt z wykonawcami zamdwienia i uzgadnianie harmonogramu szkolen,

c) nadzdér nad merytoryczna trescig szkolen,

d) nadzor nad realizacjg tresci szkoleniowych oraz listg oséb obecnych zgodnie z Umowg
o dofinansowanie,

e) przygotowanie i realizacja zadan zwigzanych z rekrutacjg uczestnikéw lub uczestniczek
szkolen;

f) przygotowanie i nadzoér nad procesem ewaluacji programu szkolen oraz sporzadzenie i
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kompletowanie dokumentacji zwigzanej z realizacjg procesu szkolen (listy obecnosci,

sylabusy, raporty, karty ewaluacyjne).

1.2.  Kwestorka

a) prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla Projektu, w tym wprowadzenie do
polityki rachunkowosci odpowiednich regulacji umozliwiajgcych identyfikacje
wszystkich operacji zwigzanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu FEnIKS,
wprowadzenie wewnetrznych regulacji, jezeli taki obowigzek wynika z Umowy o
dofinansowanie i zwigzanych z nig Wytycznych;

b) zapewnienie prawidtowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach Projektu,

c) odpowiedzialnosc za finansowe aspekty Projektu, tj. rozdziat zadan i obowigzkdéw
w ramach zespotu finansowo-ksiegowego, analiza finansowa postepu realizacji
Projektu, weryfikacja prawidtowosci realizacji Projektu w obszarze finansowym

d) wdrozenie mechanizmdw zwigzanych z przeciwdziataniem naduzyciom finansowych
Projektu,

e) udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci;

1.2.1. Zespodt finansowo — ksiegowy

a) zapewnienie prawidtowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach Projektu,

b) dokonywanie ksiegowania operacji zwigzanych z Projektem,

c) dokonywanie transakcji oraz ptatnosci zgodnie z Projektem,

d) przygotowanie i udostepnienie dokumentéw finansowo-ksiegowych niezbednych
do sporzadzania wnioskéw o ptatnosc i rozliczenia Projektu,

e) weryfikacja zgodnosci ponoszonych wydatkéw objetych wnioskiem o ptatnosé z
umowa o dofinansowanie,

f) prowadzenie korespondencji i sprawozdawczosci w systemie CST2021, szczegdlnie w
zakresie wnioskow o ptatnosé, rozliczania zaliczek, zmian w HRP oraz HP,

g) opis dokumentéw ksiegowych zgodnie zwytycznymi FEnIKS,

h) nadzor nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztéw zwigzanych z realizacjg
Projektu,

T R e

EIEAI\IT% twe:/'wz.if:;u?ilw-w | fax. 22 831 91 01

WARSZAWA

Strona 8



Ministerstwo Kultury
[.+7 i Dziedzictwa Narodowego

e Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
> - N 5
Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejskq

i) przygotowywanie zmian w HP oraz HRP, a takze terminowe zgfaszanie ich do IP,

j) przygotowywanie sprawozdan w zakresie finansowo-ksiegowym, wniosku
o ptatnosc i rozliczenia Projektu,

k) udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci,

l) komunikacja z IP w zakresie realizowanych czynnosci.

1.2.1.1. Podzespot ds. srodkéw trwatych

a) odpowiedzialnos$¢ za wprowadzenie pozyskanego w ramach realizacji Projektu
wyposazenia lub sprzetu do systemu srodkdw trwatych,

b) oznaczenie wyposazenia lub sprzetu,

c) dokumentacja fotograficzna wyposazenia lub sprzetu,

d) udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci.

1.3. Doradca / Obstuga ds. formalno-prawnych projektu

a) wsparcie realizacji merytorycznej Projektu zgodnie z Umowg o dofinansowanie i
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego i wspdlnotowego, w tym
przepisami dotyczgcymi konkurencji, pomocy publicznej, udzielania zamowien
publicznych oraz wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej jak rowniez
wytycznymi FENIKS;

b) weryfikacja zgodnosci procedur wewnetrznych z przepisami regulujgcymi
prawidtowos¢ wydatkowania srodkdw w ramach Projektu;

c) udziat w odbiorze wykonanego przedmiotu zamdwienia, weryfikacja zgodnosci
wykonywanych ustug, za ktdre jest dokonywana ptatnosc zgodnie z zawartg umowg z
wykonawcg;

d) uczestnictwo w przygotowaniu dokumentéw niezbednych w procedurach udzielania
zamowien publicznych, a w szczegdlnosci w szacowaniu wartosci zamowienia, w
przygotowaniu opisu zamowienia i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
udziat w czynnosciach zwigzanych z udzielaniem zamdwienia, Scista wspotpraca z
podmiotem bezposrednio realizujgcym procedury zamowien w trybie PZP;

e) uczestnictwo w przygotowaniu dokumentéw niezbednych w celu udzielenia
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zamowienia z zastosowaniem trybu rozeznania rynku i zasady konkurencyjnosci
zgodnie z wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej oraz wytycznymi FEnIKS;
wsparcie nad pracami w zakresie aktualizacji harmonogramu realizacji Projektu oraz
identyfikacji i aktualizacji ryzyka naduzy¢ finansowych lub konfliktu interesow w
Projekcie;

realizacja obowigzkdw wynikajgcych z zasady DNSH, opracowanie regut monitoringu
zasady DNSH na potrzeby Projektu, a nastepnie biezgce gromadzenie informacji,
danych oraz dokumentacji, ktére stanowig potwierdzenie realizacji Projektu zgodnie z
zasadg DNSH;

Zespot Techniczny

odpowiedzialno$¢, wg specjalnosci, za przygotowanie niezbednej specyfikacji
technicznej dla prawidtowego sporzgdzenia SWZ w poszczegdlnych postepowaniach o
udzielenie zamdwienia publicznego, wg zadan przydzielonych przez Kierownika
Projektu,

w zakresie dostarczonego sprzetu odpowiedzialnos¢ za: zgodnos¢ dostarczonego
sprzetu lub wyposazenia z zamowieniem, nadzér nad montazem lub samodzielny
montaz,

okreslenie i egzekwowanie zasad sktadowania, serwisowania, magazynowania sprzetu,
przygotowanie zespotu do obstugi sprzetu, poprzez zapewnienie udziatu w
szkoleniach,

zapoznanie sie z kartami produktéw, warunkami gwarancji, zasadami serwisowania i
przekazanie tych lub innych informacji niezbednych dla prawidtowego uzytkowania
wyposazenia lub sprzetu pozostatym cztonkom sekgji,

wspotpraca z zespotem ds. srodkdw trwatych w zakresie wprowadzenia zakupionego
sprzetu lub wyposazenia do ewidencji Srodkéw trwatych,

udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnie w zakresie realizowanych czynnosci.

Podzespodt wspierajgcy

Realizuje zadania wynikajgce z biezgcej realizacji Projektu na wniosek Kierowniczki Projektu
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lub 0séb z Zespotu Technicznego na okres wskazany we wniosku.

1.5. Specjalista / Obstuga ds. zamowien publicznych

a) opracowanie projektu ogtoszenia o zamowieniu do zamieszczenia w odpowiednim
publikatorze oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego,

b) przygotowanie projektu ostatecznej wersji SWZ z uwzglednieniem danych
otrzymanych od Zamawiajgcego i publikowanie we wtasciwych publikatorach,

c) przygotowanie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw dotyczgce formalno-prawnej
strony SWZ,

d) weryfikacja pod katem zgodnosci z przepisami ustawy PZP projektow odpowiedzi na
pytania dotyczace opisu przedmiotu zamdwienia,

e) doradztwo w zakresie zgodnosci z przepisami PZP prowadzonej procedury o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym uczestnictwo w pracach komisji przetargowej w
charakterze cztonka,

f) doradztwo w zakresie w badania i oceny ofert pod wzgledem formalnym,
kompletnosci oraz zgodnosci z SWZ, w tym przygotowanie projektéw wezwan
wykonawcow do wyjasnien i uzupetnien oswiadczen i dokumentdéw oraz wyjasnien
tresci ztozonej oferty,

g) weryfikacja poprawnosci wyboru oferty pod wzgledem formalnym,

h) przygotowanie projektu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty gotowego
do wystania do uczestnikow postepowania jak i publikacji na stronie Zamawiajgcego,

i) doradztwo w zakresie biezgcego prowadzenia protokotu z prowadzonego
postepowania,

j) weryfikacja kompletnosci protokotu z postepowania wraz z zatgcznikami,

k) przygotowanie i przekazanie do publikacji w odpowiednim publikatorze ogtoszenia o
udzieleniu zamodwienia,

l) weryfikacja kompletnosci dokumentéw z postepowania przed ich archiwizacjg,

m) wykonanie wszelkich innych czynnosci niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia postepowania i wytonienia wykonawcy, w tym przygotowanie
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stanowiska zamawiajgcego w odpowiedzi na ewentualnie wnoszone srodki ochrony

prawnej, z wytgczeniem reprezentacji przed Krajowgq Izbg Odwotawczg,

n) udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci.
1.6. Zespodt ds. dostepnosci

a) monitorowanie realizacji wszystkich elementéw Projektu pod katem przestrzegania
horyzontalnych zasad réwnosciowych, tj. zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i
mezczyzn, a takze zgodnosci z horyzontalnymi zasadami rownosciowymi i
podstawowymi, tj. Kartg Praw Podstawowych i Konwencjg o prawach oséb
niepetnosprawnych,

b) monitorowanie realizacji zadan w Projekcie pod katem zgodnosci z Wytycznymi
dotyczgcymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027,

c) analiza dokumentacji dotyczgcej realizacji zamdwien publicznych oraz postanowien
umownych w ramach tych postepowan pod kgtem zgodnosci z zasadami, o ktorym
mowa w ppktaib,

d) monitorowanie realizacji postanowien umownych pod kagtem zgodnosci z zasadami, o
ktérym mowa w ppkt aib),

e) informowanie kierowniczki Projektu o ewentualnych uchybieniach, niezgodnosciach
lub kolizjach w wyniku realizacji Projektu, ktére mogg wptynagé na prawidtowa
realizacje zasad, o ktérym mowa w ppkt aib),

f) sporzadzanie informacji dotyczgcych przestrzegania zasad horyzontalnych w zakresie
rownosci, niedyskryminacji i dostepnosci na potrzeby biezgcej sprawozdawczosci;

g) udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci.

1.7. Dokumentalista_tka Projektu

a) przechowywanie i udostepnianie osobom upowaznionym biezgcej dokumentacji
projektu w formie papierowej lub elektronicznej, tj.: korespondencji z IP, dokumentow
z postepowan (szacowania, postepowania o udzielenie zamdwien bez wzgledu na tryb,
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dokumentacja projektowa, pozwolenia administracyjne i inne niezbedne akty
urzedowe, porozumienia, umowy i listy intencyjne, biezgca poczta elektroniczna —z
wytgczeniem dokumentéw ksiegowych, ptacowych, umdw o prace, dokumentéw OT);
katalogowanie dokumentacji Projektu, o ktérej mowa w ust. a) w sposéb
umozliwiajgcy identyfikacje dokumentéw i przyporzgdkowanie ich do wtasciwe;j
kategorii;

archiwizowanie dokumentacji zgodnie z zasadami JRWA, w trakcie trwania, po
zakonczeniu oraz w okresie trwatosci Projektu;

prowadzenie dziennika spotkan JRLP w formie cyfrowej;

udziat w kontrolach i przygotowywanie wyjasnien w zakresie realizowanych czynnosci;
monitorowanie kompletnosci oswiadczen sktadanych w takcie realizacji Projektu, w
szczegblnosci oswiadczen w zakresie przeciwdziatania naduzyciom finansowym lub

konfliktem interesow.

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 831 91 01
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