Zarzadzenie nr 49/2025
Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
z dnia 17 wrze$nia 2025 roku

w sprawie zasad zawierania umoéw na zadania zwigzane z realizacjg programu studiow

z osobami fizycznymi w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
oraz okreslenia stawek maksymalnych za godzine dydaktyczng realizowang w trybie umow
cywilnoprawnych (umowy zlecenia oraz umowy o dzieto) w Akademii Teatralnej

im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie.

Na podstawie art. 23 ust. 1i 2 pkt 10 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 22024 r., poz. 1571 ze zm.) oraz § 12 ust. 2 Statutu Akademii
Teatralnej:

§1

1. Wprowadza sie ,Zasady zawierania umow na zadania zwigzane ze $wiadczeniem ustug
dydaktycznych z osobami fizycznymi w Akademii Teatralne]” wraz z zatgcznikami.

§2

1. Wprowadza sie nastepujgce maksymalne stawki za godzine dydaktyczng dla oséb
zatrudnionych w trybie umoéw cywilnoprawnych (tj. umowa zlecenia oraz umowa
o dzieto) w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie:

Lp.| Stanowisko Stawka Stawka

maksymalna
brutto za godzine
realizacji dziefa

UMOWA O DZIEtO

maksymalna
brutto za godzine
dydaktyczna

UMOWA ZLECENIE

1.| Osoba posiadajgca tytut naukowy 160 ztotych 185 ztotych
profesora albo tytut profesora sztuki

2.| Osoba posiadajgca stopien naukowy 140 ztotych 160 ztotych
doktora habilitowanego lub doktora
habilitowanego sztuki

3.| Osoba posiadajgca stopien naukowy 115 ztotych 130 ztotych
doktora albo stopien doktora sztuki

4. Osoba posiadajgca tytut zawodowy 80 ztotych 95 ztotych

magistra i ponizej




§3

1. W szczegdlnych przypadkach, rektor, na pisemny i uzasadniony wniosek dziekana, moze
przyznac stawke przewyzszajacg stawke maksymalng okreslong w § 2, uzwgledniajac
wybitny dorobek artystyczny lub naukowy osoby.

§4

1. Niezaleznie od tresci § 2, Rektor okresli dla kazdego kierunku limit srodkow
przeznaczonych na realizacje dydaktyki w oparciu o umowy cywilnoprawne w danym
roku akademickim.

§5

1. Uchyla sie Zarzadzenie Rektora nr 47/2024 z dnia 26 wrzesnia 2024 roku w sprawie
zasad zawierania umow na zadania zwigzane z realizacjg programu studiow z osobami
fizycznymi w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie oraz
okreslenia stawek maksymalnych za godzine dydaktyczng realizowang w trybie umdéw
cywilnoprawnych (umowy zlecenia oraz umowy o dzieto) w Akademii Teatralnej
im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie.

§6

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
/-/ Prof. dr hab. Wiestaw Czotpinski



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku

ZASADY ZAWIERANIA UMOW NA ZADANIA ZWIAZANE Z REALIZACJA PROGRAMOW STUDIOW
Z OSOBAMI FIZYCZNYMI W AKADEMII TEATRALNEJ

§1

1. Akademia Teatralna moze zawierac¢ z osobami fizycznymi spoza Uczelni umowy na
wykonanie zadan zwigzanych z realizacjg programéw studidw. Zawarcie umowy nie moze

naruszac art. 22 § 12 Kodeksu pracy.

2. Przedmiotem umow zawieranych z osobami fizycznymi bedgcymi pracownikami uczelni
nie moze by¢ wykonywanie prac zwigzanych z zakresem obowigzkéw wynikajgcych
z charakteru ich zatrudnienia w Uczelni.

3. W przypadku zawierania umow, ktérych wartos¢ przekracza kwote wynikajgcg z zapisow
ustawy Prawo zamowien publicznych, nalezy stosowac procedury okreslone w tej ustawie
oraz wewnetrzne uregulowania prawne Uczelni.

§2

1. Decyzje o zawarciu umowy podejmuje Rektor lub osoba posiadajgca petnomocnictwo
Rektora Akademii Teatralnej obejmujgce upowaznienie do zawierania umow na zadania
zwigzane z realizacjg programoéw studidw w Akademii Teatralnej. Rektor podejmuje
decyzje na wniosek kierownika jednostki. Wzor wniosku o zatrudnienie osoby
indywidualnej stanowi Zatgcznik nr 2, a wzdr wniosku zbiorczego stanowi Zatgcznik nr 8
niniejszego Zarzadzenia.

§3

1. Za prace wykonane na podstawie zawartej umowy w Akademii Teatralnej, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie umowne. Okreslone w umowie wynagrodzenie jest
wynagrodzeniem brutto.

2. Stawki wynagrodzenia okresla sie w szczegdlnosci na podstawie:

a) stosownych zarzgdzen Rektora,
b) kalkulacji w sprawach dotyczacych kosztu ksztatcenia na kierunku, szkolen, kursow
doksztatcajgcych dziatalnosci naukowo-badawczej i ustugowe;,

3. Kazdej umowie musi by¢ nadany numer wynikajacy z rejestrow prowadzonych przez
jednostki organizacyjne.

§4

1. Umowy z zakresu realizacji programow studiow — studia stacjonarne, szkolenia, kursy
doksztatcajgce oraz umowy zwigzane z praktykami studenckimi zawiera Rektor
lub Dziekan lub kierownik/koordynator projektu (w przypadku projektow
wspotfinansowanych ze srodkdéw Unii Europejskiej), w oparciu o petnomocnictwo



udzielone przez Rektora.

2. Umowy z zakresu dziatalnos$ci naukowej oraz dziatalnosci ustugowo-badawczej

zawierajq:

1) Rektor,

2) kierownik/koordynator projektu —w oparciu o petnomocnictwo udzielone przez
rektora,

3) dziekan, prodziekan, dyrektor/kierownik jednostki — w oparciu o petnomocnictwo
udzielone przez Rektora.

3. Umowy w ramach dziatalnosci wydawniczej zawiera Rektor.

Umowy w ramach funduszy strukturalnych i programéw miedzynarodowych zawieraja:

1) Rektor,

2) prorektor ds. badan naukowych i ewaluacji dziatalnosci naukowej lub
kierownik/koordynator projektu, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Rektora.

5. Kwestor akceptuje umowy pod wzgledem finansowym.

6. Wzor umowy okreslajg zatgczniki nr 3 i nr 4 do niniejszego Zarzgdzenia.

7. Podstawg do wyptaty wynagrodzenia jest w odniesieniu do umowy rachunek/faktura
wystawiona przez Wykonawce, ktorego wzor stanowig zataczniki nr 5 lub nr 6 do
niniejszego Zarzadzenia oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w § 7 ust. 1i 2.

8. Rachunek/faktura, o ktorym mowa w ust. 7, moze by¢ wystawiony za catos¢ wykonane;
umowy, lub za jej wykonang czes¢. Rachunek/faktura musi doktadnie precyzowac, w jakim
zakresie cze$¢ umowy zostata wykonana.

§5

1. Umowy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach. Po podpisaniu umowy jeden jej
egzemplarz zostaje przekazany do Kwestury, drugi egzemplarz otrzymuje Wykonawca.

2. Po zrealizowaniu umowy i odebraniu pracy przez Uczelnie, Wykonawca wystawia
rachunek/fakture w jednym egzemplarzu. Rachunek/faktura winny by¢ potwierdzone pod
wzgledem merytorycznym przez osobe zlecajgcg dane zadanie dla Wykonawcy oraz pod
wzgledem formalno-rachunkowym przez upowaznionych pracownikéw Kwestury oraz
zaakceptowany do wyptaty przez Rektora i Kwestora.

3. Rachunek/faktura jest podstawg do sporzgdzenia listy ptac dla osoby wykonujgcej umowe
cywilnoprawna.

§6

1. Oryginaty umoéw, rachunkéw/faktur i formularzy zgtoszeniowych ZUS, podpisane przez
obie strony umowy, sg przechowywane w Kwesturze. Kopia umowy jest przechowywana
w jednostce organizacyjnej sporzadzajgcej umowe i gdzie prowadzony jest rejestr umow.

2. W przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych z pracownikami Akademii Teatralnej
wymagane jest potwierdzenie, iz prace zostang wykonane poza zakresem obowigzkow



pracowniczych. Potwierdzenia dokonuje podpisem bezposredni przetozony.
3. Rejestr uméw powinien zawierac:

— numer umowy,

— rodzaj umowy,

— date zawarcia umowy,

kwote umowy.

4. Numeracja umoéw powinna by¢ prowadzona jednolicie we wszystkich jednostkach,
w szczegdlnosci powinna zawieraé: numer kolejnej umowy, numer jednostki
whnioskodawcy, rok zawarcia umowy.

§7

1. Zamawiajgcy ma obowigzek odprowadzi¢ sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne zgodnie ze ztozonym przez Wykonawce oswiadczeniem.

2. Tresc¢ oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik nr 7 lub 7a do niniejszego
Zarzadzenia.

3. Obowigzkowi naliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne nie podlegaja
umowy, jezeli Wykonawca nie ukonczyt 26 lat i jest uczniem lub studentem, a
jednoczesnie nie jest pracownikiem Akademii Teatralnej. Potwierdzeniem tego faktu jest
adnotacja Biura Obstugi Toku Studiow ztozona na oswiadczeniu, o ktérym mowa w ust. 1,
a w przypadku studenta niebedgcego studentem Akademii Teatralnej — wpisanie numeru
legitymacji studenckiej wraz z informacjg, przez kogo zostata wydana.

4. W przypadku gdy Wykonawca jest osobg fizyczna prowadzacg dziatalnos$¢ gospodarczg ust
1-3 nie stosuje sie.

§8

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz kierownicy/ koordynatorzy projektow lub osoby
przez nich wyznaczone sg odpowiedzialne za prawidtowe sporzgdzanie umow
pozyskiwanie danych identyfikacyjnych, przygotowywanie rachunkéw i dokumentacji
dotyczacej ubezpieczenia oraz terminowego jej przekazywania.

§9

1. W szczegdlnych przypadkach podyktowanych przedmiotem umowy, wzory umow,
wprowadzone niniejszym zarzgdzeniem, mogg ulec koniecznym modyfikacjom.

§ 10

1. Dokumentacje dotyczgcg umodw archiwizuje sie zgodnie z Zarzagdzeniem Rektora
Akademii Teatralnej w sprawie wprowadzenia ,Instrukcji kancelaryjnej Akademii
Teatralnej”, ,Jednolitego rzeczowego wykazu akt Akademii Teatralnej” oraz ,,Instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum Zaktadowego Akademii Teatralnej”.



Zatqcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku

Warszawa, dnia

pieczqtka wnioskujgcej
jednostki organizacyjnej

WNIOSEK
o zawarcie umowy zlecenia/o dzieto?

l.  Wnosze o zawarcie z dniem .......c.cccceevveeeveeeneeenenn. umowy zlecenia/ o dzieto w roku

L. IMIE I NMAZWISKO et e bt e e e et e e et e e et
2. MiIEjSCE ZAtrUANIENIA, .uvviiiiiiie i e
3. Tytut, StOPIEN NAUKOWY oo

4. Proponowane wynagrodzenie za godzine dydaktyczna/ za godzine realizacji umowy w zt

(Brutto) ..ooovevveeiiiiieeieceee
. Wykaz zaje¢ dydaktycznych na studiach stacjonarnych/ kursach doksztatcajgcych / szkoleniach™
Kierunek Rok Semestr  |[Nazwa przedmiotu taczna liczba [Liczba godzin [tacznie
stopien/kurs/ wg planu studiéw godzin w tygodniowo |wartosé
szkolenie semestrze/ umowy
roku?

lIl. Umowa bedzie wykonywana (miejsce pracy): w siedzibie lub miejscu prowadzenia
dziatalnosci Zamawiajgcego/poza siedzibg lub miejscem prowadzenia dziatalnosci

Zamawiajgcego*.
[V. Okres, na jaki umowa ma zosta¢ zawarta: od dnia .........ccceeeeevnnen. dodnia coceiieiiiiiii,
V. Uzasadnienie:
Zrédto finansowania:
podpis i pieczqtka kierownika podpis i pieczqgtka Wnioskodawcy — dziekana kierunku

jednostki/kierownika projektu

* niepotrzebne skresli¢

! Niepotrzebne skresli¢
2 W zaleznoéci od czasu zatrudnienia



Zatqcznik nr 3 do Zarzgdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku
UMOWA O DZIELO NR .......... Y A Y Y

data zawarcia umowy: ...............
miejsce zawarcia UMOWY: w.cuvevevvernnees
strony umowy:

ZAMAWIAJACY

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

NIP 525-15-89-168

FePrezentowana PrZe7Z .eeresesseseessenee Rektora Akademii Teatralnej/ ......... na podstawie
petnomocnictwa nr .......... Z2dNia e,

WYKONAWCA
PESEL:
Przedmiot umowy

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przygotowanie Dzieta ....................

w ramach prowadzonych przez Zamawiajgcego [ studidéw pierwszego stopnia O studiow
drugiego stopnia O studiow jednolitych magisterskich
o F- I roku, kierunku .............. , specjalnose ......cvevee.. ,

Liczba godzin, niezbedna do wykonania Dzieta: ............... .
tgczna kwota honorarium stownie: ................ zt brutto

§2
1. Przedmiot umowy, o ktéorym mowa w § 1 bedzie wykonywany w siedzibie Zamawiajgcego
lub miejscu przez niego wyznaczonym, zgodnie z programem studiéw w terminach
wynikajgcych z organizacji roku akademickiego i planu zajec.
2. W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu przez niego
wyznaczonym, Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, a w szczegdlnosci do:
1) wykonywania przedmiotu umowy w sposéb zgodny z przepisami i zasadami
bezpieczestwa i higieny pracy;

2) dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajgcego oraz o porzgdek w miejscu wykonywania
przedmiotu umowy;

3) stosowania wystepujgcych w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostepnych
srodkdédw ochrony zbiorowej, a takze uzywania wtasnych srodkéw ochrony indywidualnej



oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanych zadan tego wymaga;
4) niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o wypadku albo zagrozeniu zycia lub
zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia innych osdb znajdujacych sie w rejonie zagrozenia o
grozgcym im niebezpieczenstwie;
5) wspotdziatania z Zamawiajgcym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku
koniecznosci udzielenia pomocy ofiarom wypadkdw.

§3
1. Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie od (data rozpoczecia realizacji umowy) do
(data zakoriczenia realizacji umowy) roku.

Obowiazki Wykonawcy
§4

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe
zapewniajgce prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne naruszenie praw osob
trzecich, w szczegdlnosci w zakresie praw autorskich.

3. Wykonawca zobowigzuje sie wykonac¢ przedmiot umowy osobiscie i nie moze powierzyé
wykonania umowy w catosci lub czesci osobom trzecim, bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej
na pismie pod rygorem niewaznosci.

§5

1. Wykonawca o$wiadcza, ze przedmiot umowy O jest / O nie jest zrodtem jego przychodu w
ramach prowadzonej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci gospodarcze;.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie
okolicznosci, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

§6

1. Wykonawca przystgpi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystgpienia do
realizacji przedmiotu umowy).

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkdw zwigzanych z dokumentacjg
przebiegu realizacji umowy, z uwzglednieniem systemu USOS, realizacji innych obowigzkdw
niezbednych dla prawidtowej realizacji i dokumentacji przebiegu zaje¢ zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie stosowac do ustalonych przez Zamawiajgcego zasad i regut
korzystania z pomieszczen i rzeczy wymienionych w § 8 ust. 1, a w przypadku ich
uszkodzenia, utraty lub wyrzadzenia innej szkody w mieniu Zamawiajgcego z winy
Wykonawecy, do jej naprawienia. Naprawienie szkody moze nastgpic¢ poprzez potrgcenie
z honorarium naleznego Wykonawecy, na co wyraza on zgode.

4. W przypadku niemoznosci rozpoczecia wykonania, kontynuacji lub zakonczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac o tym fakcie
Zamawiajgcego.

§7

1. Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu wszystkich materiatéw uzyskanych przez niego w zwigzku z realizacja
przedmiotu umowy w ramach honorarium, o ktérym mowa w § 9 ust. 1.



Obowigzki Zamawiajgcego

§8

1.

W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie w terminie i na zasadach

obowigzujgcych u Zamawiajgcego, do udostepnienia:

1) sal wyktadowych, w terminie wynikajgcym z planu zaje¢;

2) aparatury i urzadzen bedgcych w posiadaniu Zamawiajgcego, wedtug zapotrzebowania
Wykonawcy, w terminie wynikajgcym z planu zajec, ztozonego nie pdzniej niz 14 dni przed
terminem ich wykorzystania;

3) zbioréw bibliotecznych Zamawiajgcego.

Honorarium

§9

1.

Honorarium za wykonanie Dzieta i przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Dzieta
ustala sie w wysokosci: .................. zt brutto (stownie ztotych: ..o, ). Honorarium
obejmuje wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota
honorarium moze ulec zmniejszeniu w zwigzku z koniecznos$cig potragcenia zaliczki na podatek
dochodowy od 0sdb fizycznych lub realizacji przez Zamawiajgcego innych obowigzkéw
publicznoprawnych, w szczegdlnosci obowigzku naliczenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne.

. Honorarium z tytutu wykonania umowy jest ptatne za cato$¢ wykonanej umowy lub za

wykonang jej czes¢, nie czesciej jednak, niz za jeden miesigc.

W przypadku wyptaty honorarium czesciowego, honorarium wyptacane jest w czeséciach
obliczanych proporcjonalnie w stosunku do wykonania Dzieta zrealizowanego przez
Wykonawce w danym miesigcu kalendarzowym. Warunkiem uzyskania wyptaty honorarium,
jest poprawnie wypetniony rachunek/faktura, ktéry Wykonawca przedktada Zamawiajgcemu
w terminie 5 dni od dnia zakonczenia okresu, za ktéry ma nastgpic¢ wyptata honorarium.
Rachunek/faktura moze zawiera¢ wskazang przez Wykonawce faktyczng liczbe godzin
wykonania przedmiotu umowy.

. Warunkiem wyptaty honorarium czesciowego jest potwierdzenie przez Zamawiajgcego na

rachunku/fakturze przedstawionym przez Wykonawce prawidtowego wykonania czesci
umowy i zrealizowanej czesci Dzieta. Do potwierdzenia powyzszego na rachunku/fakturze
Wykonawcy, Zamawiajacy upowaznia Dziekana.

Zaptata honorarium nastgpi przelewem, do 25 dnia kazdego miesigca, za miesigc poprzedni
obowigzywania umowy, na podstawie rachunku/faktury poprawnie wystawionego przez
Wykonawece i doreczonego Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od dnia zakoriczenia miesigca
kalendarzowego, za ktéry ma nastgpi¢ wyptata i honorarium oraz zatwierdzonego przez
osobe upowazniong przez Zamawiajgcego.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce rachunku/faktury w terminie, o ktérym
mowa w ust. 5 konsekwencje pdzniejszej wyptaty obcigzajg Wykonawce. Zamawiajgcy
wyptaci naleznos¢ wynikajaca z rachunku/faktury ztozonej po terminie, jednak nie wczesniej
niz z datg zaptaty kolejnego rachunku/faktury wynikajgcego z realizacji umowy.

. Wykonawca nie moze przenie$¢ praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkdéw wynikajacych z

niniejszej umowy, na osoby trzecie.

Za zgodg Stron, Wykonawca moze otrzymac zaliczke na poczet wynagrodzenia w wysokosci
nie przekraczajgcej 30 % uzgodnionego wynagrodzenia. Zaliczke wyptaca sie na wniosek
Wykonawcy.



Rozwigzanie umowy

§10

1.
2.

Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe w przypadku niskiego zainteresowania studentéw.
W przypadku okreslonym w ust. 1, Wykonawcy przystuguje honorarium za czynnosci
prawidtowo wykonane do dnia rozwigzania umowy i odebrane przez Zamawiajgcego bez
zastrzezen, jezeli zawiadomienie o wypowiedzeniu umowy przez Zamawiajgcego zostato
dokonane po terminie rozpoczecia wykonania przedmiotu umowy.

§11

1.

4.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, w razie:

1) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studiow lub w sposéb nie
gwarantujgcy osiggniecia przez studentow zatozonych dla przedmiotu kierunkowych
efektéw ksztatcenia

2) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zaje¢, w szczegdlnosci braku
terminowego realizowania dziefa;

3) niewykonywania obowigzkow, o ktorych mowa w § 6 ust. 2;

4) stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze sposob realizacji umowy odbiega razgco od
standardéw okreslonych w § 4 ust. 1;

5) razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci
naruszenie postanowien dotyczgcych poufnosci danych osobowych i innych postanowien
§ 14 Umowy.

. Zamawiajgcy moze wykonac¢ uprawnienia, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 w terminie 14 dni od

dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w § 11 ust. 1.

. Przed skorzystaniem z uprawnienia, o ktérym mowa w § 11 ust. 2 a Zamawiajgcy moze

skierowa¢ do Wykonawcy wezwanie do usuniecia nieprawidtowosci, o ktérych mowa w § 11
ust. 1 pkt b)-f) i nalezytego wykonywania przedmiotu umowy. Termin okreslony w wezwaniu
nie moze by¢ dtuzszy, niz 7 dni. W razie skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w
zdaniach poprzedzajgcych, Zamawiajgcy moze skorzystac z uprawnienia do odstgpienia od
umowy w terminie 14 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu na uczynienie przez
Wykonawce zados¢ zadaniu.

Z waznych powoddw, Strony mogg zgodnie zmienic¢ termin realizacji Dzieta.

§12

1.

Wykonawca moze odstgpi¢ od umowy w razie razgcego naruszania przez Zamawiajgcego
postanowien niniejszej umowy, w szczegdlnosci braku udostepnienia sal wyktadowych, o
ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1.

. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do odstgpienia od umowy, jest uprzednie wezwanie

Zamawiajgcego do usuniecia nieprawidtowosci i nalezytego wykonywania przedmiotu
umowy, w terminie nie krétszym niz 7 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia umowy,
Wykonawca moze wykona¢ w terminie 14 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu
okreslonego w wezwaniu.

. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce z innych przyczyn niz wskazane w § 12 ust. 1 lub

bez waznych powodow skutkuje obcigzeniem go kosztami, jakie Zamawiajgcy musiat poniesé
w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

§13
1. Wykonawca oswiadcza, ze w celu prawidtowego wykonania umowy stworzy utwory w

rozumieniu przepisow ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach



pokrewnych , do ktorych przystugiwa¢ mu beda wytaczne i nieograniczone prawa autorskie

(osobiste i majgtkowe). Wykonawca zapewnia, ze utwory te nie bedg obcigzone zadnymi

prawami oséb trzecich.

2. Wykonawca oswiadcza, ze

1) jest autorem.......cccccvevneee. [STWOrzZy oo, zwany dalej utworem;

2) utwor nie bedzie naruszat jakichkolwiek praw osdb trzecich.

3) odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych oséb trzecich,
spowodowanych dysponowaniem przez Zamawiajgcego wytworzonym utworem, a w
przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca
zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb trzecich oraz do zwolnienia
Zamawiajgcego z obowigzku swiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu Zamawiajgcemu
honorarium i poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych korzysci.

3. Wykonaweca przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowej i prawa zalezne do

Dzieta na nastepujgcych polach eksploatacji:

1) utrwalanie dowolng technika audiowizualng (w tym technikg ruchomego obrazu),
wizualng (fotograficzng lub ruchomego obrazu) lub dzwiekows;

2) zwielokrotnianie dowolng technikg audiowizualng (w tym technika ruchomego obrazu),
wizualng (w tym fotograficzng, poligraficzng lub ruchomego obrazu) lub dzwiekowg;

3) wprowadzanie do obrotu;

4) wprowadzanie do pamieci komputera i innych nosnikow elektronicznych;

5) publiczne udostepnianie utworu lub artystycznego wykonania w taki sposdb, aby kazdy
mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym (w tym w
komputerowych sieciach rozlegtych, np. Internet);

6) publiczne odtwarzanie dowolng technikg;

7) publiczne wykonywanie;

8) wyswietlanie;

9) uzyczanie;

10) wystawianie;

11) najem;

12) nadawanie za pomocg wizji lub fonii przewodowej i bezprzewodowej przez stacje
naziemng, nadawanie za posrednictwem satelity (za pomocg wizji lub fonii) oraz reemisja
w formacie analogowym i cyfrowym w sposéb bezprzewodowy (drogg satelitarng,
naziemnag) i przewodowy, w tym w ramach sieci kablowych (w tym (x)DSL), za pomoca
technologii typu SLING (placeshifting), platform cyfrowych, w pasmach kodowanych jak i
niekodowanych, dla odbiorcéw wszelkich systeméw odbioru telewizji, zardwno w sposéb
linearny, jak i nielinearny, w tym takze w technologii TV VOD i near-VOD, 3D, HD, DTT, pay-
per-view, DTO (download-to-own), DTR (download-to-rent) DVB-H, w sieciach
zamknietych, IPTV;

13) réwnoczesne i integralne nadawanie z inng organizacjg radiowa lub telewizyjng;

14) udostepnianie w technologii streamingu symultanicznego (videostreaming live) w
sieciach teleinformatycznych (w tym sieci Internet), w sieciach telefonicznych i
urzadzeniach mobilnych;

15) eksploatacja w celach reklamowo — promocyjnych, wytgcznie odnoszgcych sie do
promocji i reklamy dziatalnosci statutowej Akademii lub innych przedsiewziec
podejmowanych przez Akademie;

4. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych do Dzieta nastgpi po przyjeciu Dziefa.
5. Wykonawca przyjmuje na siebie obowigzek archiwizacji utwordw stworzonych w celu

wykonania umowy przez okres 5 lat od konca roku, w ktérym wykonywana byta umowa w



celach kontrolnych. Skutki niewykonania tego obowigzku obcigzajg Wykonawce.
Przetwarzanie danych osobowych

§ 14

1. W ramach wykonywania zobowigzan wynikajacych z umowy Wykonawca bedzie miat dostep

do danych osobowych studentéw przetwarzanych na listach obecnosci, a takze dostep do
systemu informatycznego stuzgcego do prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze studiami
(USOS).

. W zwigzku z powyzszym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce do
przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w zakresie
niezbednym do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach udzielonych
dostepdw do systemodw informatycznych, co stanowi polecenie przetwarzania danych
osobowych w rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania stanowig takze odrebne
dyspozycje Zamawiajacego w tym zakresie.

. Upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbednym do
prawidtowego wykonywania powierzonych czynnosci.

. Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania niniejszej umowy, a takze cofniecia Upowaznienia
przez Administratora.

. Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy bedg przetwarzane z
poszanowaniem w/w rozporzgdzenia RODO w szczegdlnosci z zachowaniem petnej poufnosci
w tym zakresie.

. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyczgcych ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679
Z Dnia 27 Kwietnia 2016 R. W Sprawie Ochrony Osdéb Fizycznych W Zwigzku Z
Przetwarzaniem Danych Osobowych | W Sprawie Swobodnego Przeptywu Takich Danych Oraz
Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogdlne Rozporzgdzenie O Ochronie Danych) z dnia 27
Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);

. Wykonawcy znana jest tres¢ dokumentow wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce; znane
sg rowniez konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosujgca sie do wymogow
okreslonych we wspomnianych powyzej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iz
przetwarzane przeze Wykonawce Dane Osobowe sg poufne i chronione i nie mogg by¢
wykorzystywane w celach innych niz powierzone przez jednostke;

. Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania przepiséw i procedur obowigzujgcych w jednostce;

2) zachowania w poufnosci informacji oraz danych osobowych nich zawartych;

3) wykorzystywania danych osobowych wytgcznie w celu wypetnienia obowigzkow
powierzonych w jednostce;

4) nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracujgcym w
jednostce innym niz te, ktorym jest to niezbedne do zrealizowania obowigzkdéw
powierzonych w jednostce;

Obowigzek informacyjny RODO

§15

1. W zwigzku z faktem, iz upowazniony jest osobg fizyczng, Zamawiajgcy wskazuje mu
obowigzek informacyjny okreslony w zatgczniku nr 1. Zmiana zatgcznika nie stanowi zmiany
niniejszej Umowy.



Postanowienia koncowe

§16

1. Spory mogace zaistnie¢ na tle niniejszej umowy, rozstrzygane bedg przez sad miejscowo
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks
cywilny oraz ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych;

§17
1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§18
1. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j

ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Tytut, stopien naukowy



Zatgcznik nr 1 do umowy o dzieto nr ........................

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o celach i sSrodkach
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa
22/24; 00-246 Warszawa, w dalszej czesci zwana jako AT.

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO
reguluje kwestie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25
maja 2018 r. Ponizej znajdg Panstwo informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych.

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna sie z nami skontaktowac¢ pod adresem
naszego inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia
Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa.

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza
Pani/Pana dane osobowe w celu wykonania umowy tgczacej Panig/Pana z AT (podstawa prawna:
art. 6 ust. 1 lit. b RODO) oraz wypetnienia obowigzkdw natozonych przepisami prawa art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO (w szczegdlnosci: przepisy podatkowe, przepisy o obowigzkowych ubezpieczeniach
spotecznych, przepisy ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym) takich jak w szczegdlnosci:

- zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych, wyliczanie i optacanie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne (ZUS) — przepisy o ubezpieczeniach spotecznych (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);

- wyliczanie i optacanie zobowigzan podatkowych w tym zaliczek — przepis prawa podatkowego
(art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

- obliczania i wyptacania wynagrodzenia — wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);-
umozliwiania wykonywania obowigzkdéw wynikajgcych z umowy poprzez: rezerwacje hoteli i
biletdw, zapewnienie mozliwosci uczestnictwa w wydarzeniach dotyczgcych dziatalnosci
statutowej AT (organizacja delegacji) — (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)

- kierowania korespondencji zwigzanej z wykonywaniem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO
polegajgcy na komunikacji pomiedzy pracownikiem, a pracodawcs;

- wskazywania danych kontaktowych w celu umozliwienia wykonywania obowigzkéw
natozonych umowg(nie dotyczy prywatnego numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, ze
taki zostat podany do kontaktu w sprawach stuzbowych) — art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

- wypetnianiu przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce m.in. w celu
dokonywania oceny okresowej, w celu postepowan dyscyplinarnych, celu udzielania urlopow
wskazanych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)

- wydania karty dostepowej do pomieszczen AT oraz prowadzenie listy na zajeciach (art. 6 ust. 1
lit. b RODO)

Obowigzek podania danych osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w
przypadku wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych
uniemozliwi jej zawarcie W przypadku realizacji obowigzkow natozonych przepisami prawa
podanie danych jest wymogiem ustawowym i jest obligatoryjne.

W zakresie, w jakim dane osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych osobowych
jest dobrowolne.

Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe moga by¢
udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcow danych:



organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajgcym na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i dla celéw wynikajgcych z
obowigzujgcych przepiséw prawa w szczegdlnosci zobowigzan cigzgcych na uczelni
wyzszej (np. system POL-ON, ZUS, US)

podmiotom wspierajgcym AT w realizacji jej dziatalnosci statutowej, w tym podmiotom
przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane takze w RODO
procesorami nie mogg dziata¢ w innych celach niz wytgcznie dostarczanie odpowiedniej
ustugi, nie moga wykorzystywac Panstwa danych w zadnym innym celu niz realizacja
zadania, do ktérego Panstwo powierzyli nam dane. Dziatajg one wyfacznie w granicach
dostarczenia konkretnej ustugi, programu, serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty
Panstwa danych osobowych jest podyktowane wytgcznie brakiem mozliwosci wykonania
ustugi bez ich posrednictwa, ktére ogranicza sie najczesciej do ich podgladu (np.
zaadresowana koperta przekazana w celu wystania przesytki). Aby zapewnié, ze Panstwa
dane osobowe sg poufne, zawieramy z takimi podmiotami umowy w ktorych
zastrzegamy poufnosc Panstwa danych. Poufnos$¢ tych danych, jak w przypadku ustug
pocztowych moze tez wynikac z samej ustawy (tajemnica korespondencji), a podmiot ten
moze stac sie odrebnym administratorem Panstwa danych na podstawie odrebnych
przepisow. Podmioty te nie mogg takze wykonywac zadnych nie zleconych przez nas
operacji na Panstwa danych. Wsréd nich wyrdzniamy w szczegdlnosci:

- podmiotom dostarczajgcym ustugi i oprogramowanie komputerowe w tym w
szczegolnosci ustugi poczty elektronicznej, przestrzen dyskowg etc. ktore dostarczajg
rozwigzan informatycznych stuzgcych do obstugi naszej dziatalnosci;

- podmiotom swiadczgcym ustugi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysytania do
Panstwa przesytek — podmioty te mogg stac sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom swiadczgcym ustugi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysyiki);

- podmiotom swiadczgcym ustugi ptatnicze (o ile dochodzi do ptatnosci — podmioty te
mogg stac sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom $wiadczgcym ustugi doradcze i prawne;

- podmiotom dokonujgcym rezerwacji biletéw, hoteli i innych ustug, a takze
organizujacych wydarzenia w ktérych Pan/Pani uczestniczy w zwigzku z wykonaniem
Umowy (podmioty te mogg stac sie odrebnymi administratorami);

Panstwa dane mogg by¢ przekazane takze do ubezpieczycieli, placéwek medycznych,
firm dostarczajgcych tzw. benefitow (np. karty multisport) w przypadku przystgpienia do
oferowanych w ramach wspotpracy programow. Podmioty te sg odrebnymi
administratorami Panstwa danych osobowych, jesli przystgpig Paristwo do programu.
Przystgpienie zawsze jest dobrowolne i zalezy od Panstwa zgody.

Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez
okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyzej, tj. przez okres:

a.
b.

obowigzywania umowy taczacej Panig/Pana z AT,

wypetniania obowigzkdw prawnych cigzacych na AT, w tym obowigzkdw zwigzanych z
przechowywaniem danych, np. dla celéow sprawozdawczosci finansowej (co do zasady 5
lat od powstania zobowigzania podatkowego),

realizacji przez AT jej uprawnien, w szczegdlnosci przez przewidziane w odrebnych
przepisach okresy przedawnienia roszczen (co do zasady 3 lata),

przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach
szczegdlnych (kryterium kazdorazowo wyznaczajg obowigzujgce przepisy prawa w tym
zakresie),



Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie bedg
podlegaty profilowaniu. AT nie bedzie podejmowata zautomatyzowanych decyzji w oparciu o
przetwarzane dane osobowe.
Prawa osoby, ktérej dane dotyczg. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
przez AT, przystugujg Pani/Panu nastepujace prawa:

a. prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych,
prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym?”),
prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych,
prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.
VA powyzszych uprawnien moze Pani/Pan skorzysta¢ poprzez ztozenie wniosku w sposob i na
adresy wskazane na wstepie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).
Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych Pani/Pan moze z nich
skorzystac, sg okreslone przepisami prawa. Mozliwos¢ skorzystania z niektorych z ww.
uprawnien moze by¢ uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich
przetwarzania.
Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim udzielona
zostata przez Panig/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo do cofniecia tej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez
AT Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowigzujgcego prawa, moze Pani/Pan
wnies¢ skarge do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(,EOG") lub organizacji miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywaé Pani/Pana danych
osobowych do podmiotéw spoza EOG ani do organizacji miedzynarodowych.

L
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Zatqcznik nr 4 do Zarzgdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku
UMOWA ZLECENIE NR .......... Y A Y Y

data zawarcia umowy: ...............
miejsce zawarcia UMOWY: w.cuvevevvernnees
strony umowy:

ZAMAWIAJACY

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

adres: ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

NIP 525-15-89-168

reprezentowana Przez .. ceseeisveseenens Rektora Akademii Teatralnej® / ......... na podstawie
petnomocnictwa nr .......... Z2dNia e,

WYKONAWCA
PESEL:
Przedmiot umowy

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonaweca przyjmuje do wykonania przygotowanie zajeé
teoretyCznyCh Z PrzedmMiotU. ..ottt et ettt et bt sttt
w ramach prowadzonych przez Zamawiajgcego
NA ooveree. roku, kierunku .............. ,
Liczba godzin: ............... .
Stawka za godzine dydaktyczna: ..... zt brutto

tgczna kwota wynagrodzenia stownie: ................ zt brutto

2. W ramach obowigzkoéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, Wykonawca zobowigzuje sie do
wykonania czynnosci niezbednych do prawidtowej realizacji umowy zgodnie z sylabusem
przedmiotu, stanowigcym zatgcznik do umowy, w tym:

1) opracowania, utrwalenia i udostepnienia okreslonym przez Zamawiajgcego studentom
materiatéw dydaktycznych i szkoleniowych w zakresie objetym programem oraz
tematyka zajec zapewniajgcych osiggniecie wszystkich zatozonych dla przedmiotu
efektdw uczenia sie;

2) zrealizowania indywidualnych zaje¢ i ewentualnych dodatkowych konsultacji
merytorycznych dotyczgcych zajec z wykorzystaniem stworzonych na potrzeby zajec
autorskich metod i materiatéw opracowanych przez Wykonawce;

3) opracowania i utrwalenia tematéw, zadan, sprawdziandw, zaliczen i egzaminéw w
oparciu o autorskie pytania, zadania i inne narzedzia weryfikacji poziomu uzyskania przez
studenta zatozonych dla przedmiotu efektéw uczenia sie oraz ich przeprowadzenia
zgodnie z sylabusem;

4) przeprowadzania sprawdzianéw kontrolnych w trakcie prowadzonych zaje¢;

3 opcjonalnie



§2

7)

dokonania oceny i recenzji prac oséb okreslonych przez Zamawiajacego z
wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy;

kierowania przygotowaniem pracy koricowej (w szczegdlnosci przygotowanie i udziat
w sesji egzaminacyjnej) lub dyplomowej osdb okreslonych przez Zamawiajgcego

z wykorzystaniem specjalistycznej wiedzy oraz sporzgdzenie opinii w tym zakresie;
inne*.....oooe,

1. Przedmiot umowy, o ktorym mowa w § 1 ust. 1i 2, bedzie wykonywany w siedzibie
Zamawiajgcego lub miejscu przez niego wyznaczonym, zgodnie z programem studidéw

w terminach wynikajacych z organizacji roku akademickiego i planu zajec.

W razie wykonywania przedmiotu umowy w siedzibie Zamawiajgcego lub miejscu przez
niego wyznaczonym, Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania, a w szczegdlnosci do:

§3

1)

5)

wykonywania przedmiotu umowy w sposéb zgodny z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa i higieny pracy;

dbania o nalezyty stan mienia Zamawiajgcego oraz o porzgdek w miejscu wykonywania
przedmiotu umowy;

stosowania wystepujgcych w miejscu wykonywania przedmiotu umowy, dostepnych
srodkéw ochrony zbiorowej, a takze uzywania wtasnych srodkéw ochrony indywidualnej
oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanych zadan tego wymaga;
niezwtocznego zawiadomienia Zamawiajgcego o wypadku albo zagrozeniu zycia lub
zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia innych oséb znajdujgcych sie w rejonie zagrozenia

0 grozacym im niebezpieczenstwie;

wspotdziatania z Zamawiajgcym w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru oraz w przypadku
koniecznosci udzielenia pomocy ofiarom wypadkdow.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w wykonywaniu przez Wykonawce przedmiotu
umowy, okreslonego w § 1 ust. 1i 2, jest on zobowigzany do nieodptatnego usuniecia
nieprawidtowosci w terminie 7 dni od daty zgtoszenia ich przez Zamawiajgcego albo osobe
przez niego upowazniong lub w innym wyznaczonym terminie.

1. Przedmiot umowy bedzie wykonywany w okresie od (data rozpoczecia realizacji umowy) do

(data zakoriczenia realizacji umowy) roku.

Obowigzki Wykonawcy

§4
1.

Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje oraz doswiadczenie zawodowe
zapewniajgce prawidtowe wykonanie przedmiotu umowy.

Wykonawca o$wiadcza, ze ponosi odpowiedzialno$¢ za tresci przedstawiane lub
udostepniane w trakcie realizacji przedmiotu umowy oraz za ewentualne naruszenie praw
0s0b trzecich, w szczegdlnosci w zakresie praw autorskich.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonac przedmiot umowy osobiscie i nie moze powierzyé
wykonania umowy w catosci lub czesci osobom trzecim, bez zgody Zamawiajgcego
wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.

4 Konkretne obowigzki wynikajace z danej umowy, jesli wystepuja



4. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonywanego
przedmiotu umowy, ktérg dokumentowac bedzie faktyczny czas wykonania przez
Wykonawce przedmiotu umowy.

§5

1. Wykonawca oswiadcza, ze przedmiot umowy O jest / O nie jest Zzrédtem jego przychodu
w ramach prowadzonej pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej albo dziatalnosci
gospodarcze;.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie
okolicznosci, o ktérej mowa w § 5 ust. 1.

1. Wykonawca przystapi do wykonania przedmiotu umowy w dniu (data przystgpienia do
realizacji zajec¢ dydaktycznych). Termin opracowania materiatéw, o ktérych mowa w § 1
ust. 2 pkt 1, musi odpowiadac programowi studiow i planu zajec.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania obowigzkéw zwigzanych z dokumentacja
przebiegu realizacji umowy, z uwzglednieniem systemu USOS, wypetniania i podpisywania
list obecnosci pracownikow, realizacji innych obowigzkdéw niezbednych dla prawidtowe;j
realizacji i dokumentacji przebiegu zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

3. Wykonawca zobowigzuje sie stosowac do ustalonych przez Zamawiajgcego zasad i regut
korzystania z pomieszczen i rzeczy wymienionych w § 8 ust. 1, a w przypadku ich
uszkodzenia, utraty lub wyrzgdzenia innej szkody w mieniu Zamawiajgcego z winy
Wykonawcy, do jej naprawienia. Naprawienie szkody moze nastgpic¢ poprzez potracenie
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co wyraza on zgode.

4. W przypadku niemoznosci rozpoczecia wykonania, kontynuacji lub zakoriczenia realizacji
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac¢ o tym fakcie
Zamawiajgcego.

§7

1. Po wykonaniu przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do przekazania
Zamawiajgcemu wszystkich materiatow uzyskanych przez niego w zwigzku z realizacja
przedmiotu umowy w ramach wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 9 ust. 1.

Obowigzki Zamawiajacego

§8
1. W celu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajgcy zobowigzuje sie w terminie i na zasadach
obowigzujgcych u Zamawiajgcego, do udostepnienia:

1) sal wyktadowych, w terminie wynikajgcym z planu zaje¢;

2) aparatury i urzadzen bedgcych w posiadaniu Zamawiajgcego, wedtug zapotrzebowania
Wykonawcy, w terminie wynikajgcym z planu zajeé, ztozonego nie pdzniej niz 14 dni
przed terminem ich wykorzystania;

3) zbiorow bibliotecznych Zamawiajacego.

Wynagrodzenie

§9
1. taczne wynagrodzenie Wykonawcy w catym okresie trwania umowy ustala sie w wysokosci



.............. zt brutto (stownie ztotych: . ceveeevevnnenn) Tje ezt brutto w tym za godzine
dydaktyczng prowadzenia zajec (s’rowme ztotych: .. ........ brutto).

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 obeJmuJe wszystkie koszty niezbedne dla
prawidtowej realizacji przedmiotu umowy. Kwota wynagrodzenia moze ulec zmniejszeniu
w zwigzku z koniecznoscig potracenia zaliczki na podatek dochodowy od osdb fizycznych lub
realizacji przez Zamawiajgcego innych obowigzkdw publicznoprawnych, w szczegdlnosci
obowigzku naliczenia sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.

3. Po kazdym miesigcu prowadzenia zaje¢ Wykonawca wystawia rachunek.

4. Wynagrodzenie wypfacane jest w czesciach obliczonych proporcjonalnie w stosunku do
liczby godzin zaje¢ dydaktycznych faktycznie zrealizowanych przez wykonawce w danym
miesigcu kalendarzowym wedtug umodwionej stawki godzinowej. Wykonawca przedktada
Zamawiajgcemu poprawnie wypetniony rachunek/fakture w terminie 5 dni od dnia
zakonczenia okresu, za ktory ma nastgpi¢ wyptata wynagrodzenia. Rachunek/faktura
w szczegdlnosci powinien zawieraé wskazang przez Wykonawce faktyczng liczbe godzin
wykonania przedmiotu umowy.

5. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia jest potwierdzenie przez Zamawiajgcego na
rachunku/fakturze przedstawionym przez Wykonawce prawidtowego wykonania czesci
umowy i zrealizowanej liczby godzin. Do potwierdzenia powyzszego na rachunku/fakturze
Wykonawcy, Zamawiajgcy upowaznia Dziekana.

6. Zapftata wynagrodzenia nastgpi przelewem, do 25 dnia kazdego miesigca, za miesigc

poprzedni obowigzywania umowy, na podstawie rachunku/faktury poprawnie wystawionego

przez Wykonawce i doreczonego Zamawiajgcemu w terminie 5 dni od dnia zakoriczenia
miesigca kalendarzowego, za ktéry ma nastgpi¢ wyptata wynagrodzenia oraz
zatwierdzonego przez osobe upowazniong przez Zamawiajgacego.

7. Zadzien zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

8. W przypadku niedostarczenia przez Wykonawce rachunku/faktury w terminie, o ktérym
mowa w ust. 6 konsekwencje pdZniejszej wyptaty obcigzajg Wykonawce. Zamawiajacy
wyptaci naleznos$¢ wynikajgcg z rachunku/faktury ztozonej po terminie, nie pdzniej niz z datg
zaptaty kolejnego rachunku/faktury wynikajgcego z realizacji umowy.

9. Wykonawca nie moze przenies¢ praw, w tym wierzytelnosci lub obowigzkdw wynikajgcych
Z niniejszej umowy, na osoby trzecie.

10. W przypadku gdyby wysokos¢ wynagrodzenia ustalonego w umowie nie zapewniata

uzyskania minimalnej stawki godzinowej, Wykonawcy bedzie przystugiwato wynagrodzenie
w wysokosci obliczonej z uwzglednieniem minimalnej stawki godzinowe;j.

Rozwigzanie umowy

§10

1. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ umowe w przypadku odwotania zaje¢ dydaktycznych
z powodu niskiego zainteresowania studentow.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1, Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za czynnosci
prawidtowo wykonane do dnia rozwigzania umowy i odebrane przez Zamawiajgcego bez
zastrzezen (za faktycznie przepracowane i odebrane godziny), jezeli zawiadomienie o
wypowiedzeniu umowy przez Zamawiajgcego zostato dokonane po terminie rozpoczecia
wykonania przedmiotu umowy.

3. Umowa rozwigzuje sie bez koniecznosci sktadania odrebnych oswiadczen, jezeli w ciggu 4



kolejnych zaje¢ od rozpoczecia semestru nie zbierze sie grupa co najmniej 3 studentéow” .

4. W przypadku okreslonym w ust 3 Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie za czynnosci
prawidtowo wykonane do dnia rozwigzania umowy i odebrane przez Zamawiajgcego bez
zastrzezen (za faktycznie przepracowane i odebrane godziny) lub za czas pozostawania w
dyspozycji Zamawiajgcego.

§11

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy, w razie:

1) co najmniej dwukrotnej nieusprawiedliwionej nieobecnosci Wykonawcy na zajeciach;

2) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z programem studiow lub w sposéb nie
gwarantujgcy osiggniecia przez studentéw zatozonych dla przedmiotu kierunkowych
efektéw ksztatcenia

3) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z planem zaje¢, w szczegdlnosci braku
terminowego prowadzenia zaje¢;

4) niewykonywania obowigzkow, o ktérych mowa w § 6 ust. 2;

5) stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze sposob realizacji umowy odbiega razgco od
standardéw okreslonych w § 4 ust. 1;

6) razgcego naruszenia postanowien niniejszej umowy do ktorych zalicza sie w
szczegdlnosci naruszenie postanowien dotyczgcych poufnosci danych osobowych i
innych postanowien § 14 Umowy.

2. Zamawiajacy moze wykonac uprawnienia, o ktérych mowa w § 11 ust. 1:

1) w zakresie pkt a) - w terminie 14 dni od dnia kolejnej nieobecnosci Wykonawcy na
zajeciach;

2) w zakresie pkt b-f) - w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa
w § 11 ust. 1 pkt b-f).

3. Przed skorzystaniem z uprawnienia, o ktérym mowa w § 11 ust. 2 pkt b), Zamawiajgcy moze
skierowa¢ do Wykonawcy wezwanie do usuniecia nieprawidtowosci, o ktérych mowa w § 11
ust. 1 pkt b)-f) i nalezytego wykonywania przedmiotu umowy. Termin okreslony w wezwaniu
nie moze by¢ dtuzszy, niz 7 dni. W razie skorzystania z uprawnienia, o ktérym mowa w
zdaniach poprzedzajgcych, Zamawiajgcy moze skorzystac z uprawnienia do wypowiedzenia
umowy w terminie 14 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu na uczynienie przez
Wykonawce zados¢ zadaniu.

4. 7 waznych powododw, Strony mogg zgodnie zmienié termin prowadzonych zajec.

§12

1. Wykonawca moze wypowiedzie¢c umowe w razie razgcego naruszania przez Zamawiajgcego
postanowien niniejszej umowy, w szczegolnosci braku udostepnienia sal wyktadowych, o
ktorych mowa w § 8 ust. 1 pkt 1.

2. Warunkiem skorzystania z uprawnienia do wypowiedzenia umowy, jest uprzednie wezwanie
Zamawiajgcego do usuniecia nieprawidtowosci i nalezytego wykonywania przedmiotu
umowy, w terminie nie krétszym niz 7 dni. Uprawnienie do wypowiedzenia umowy,
Wykonawca moze wykonac w terminie 14 dni od dnia bezskutecznego uptywu terminu
okreslonego w wezwaniu.

3. Wypowiedzenie umowy przez Wykonawce z innych przyczyn niz wskazane w § 12 ust. 1 lub
bez waznych powodow skutkuje obcigzeniem go kosztami, jakie Zamawiajgcy musiat poniesé
w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.

5 Dotyczy zajec fakultatywnych



Przetwarzanie danych osobowych

§13

1.

W ramach wykonywania zobowigzan wynikajgcych z umowy Wykonawca bedzie miat dostep

do danych osobowych studentéw przetwarzanych na listach obecnosci, a takze dostep do

systemu informatycznego stuzgcego do prowadzenia dokumentacji zwigzanej ze studiami

(USOS).

W zwigzku z powyzszym na podstawie art. 29 RODO, Zamawiajgcy upowaznia Wykonawce

do przetwarzania danych osobowych w zbiorach prowadzonych przez administratora w

zakresie niezbednym do prawidtowego wykonania niniejszej Umowy i w ramach udzielonych

dostepdw do systemodw informatycznych, co stanowi polecenie przetwarzania danych

osobowych w rozumieniu RODO. Polecenie przetwarzania stanowig takze odrebne

dyspozycje Zamawiajacego w tym zakresie.

Upowaznienie obejmuje przetwarzanie danych w zbiorach i zakresie niezbednym do

prawidtowego wykonywania powierzonych czynnosci.

Upowaznienie wygasa z chwilg rozwigzania niniejszej umowy, a takze cofniecia

Upowaznienia przez Administratora.

Wszelkie dane przetwarzane na podstawie niniejszej Umowy bedg przetwarzane z

poszanowaniem w/w rozporzgdzenia RODO w szczegdlnosci z zachowaniem petnej

poufnosci w tym zakresie.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczgcych ochrony danych

osobowych, w szczegdlnosci Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego | Rady (UE)

2016/679 Z Dnia 27 Kwietnia 2016 R. W Sprawie Ochrony Oséb Fizycznych W Zwigzku Z

Przetwarzaniem Danych Osobowych | W Sprawie Swobodnego Przeptywu Takich Danych

Oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/We (Ogdlne Rozporzadzenie O Ochronie Danych) z dnia 27

Kwietnia 2016 R. (Dz.Urz.Ue.L Nr 119, Str. 1);

Wykonawcy znana jest tres¢ dokumentéw wewnetrznych obowigzujacych w jednostce;

znane sg rowniez konsekwencje prawne, jakie ponosi osoba niestosujgca sie do wymogdw

okreslonych we wspomnianych powyzej przepisach i procedurach; znany jest mu fakt, iz

przetwarzane przeze Wykonawce Dane Osobowe sg poufne i chronione i nie mogg by¢

wykorzystywane w celach innych niz powierzone przez jednostke;

Wykonawca zobowigzuje sie do:

1) przestrzegania przepisow i procedur obowigzujgcych w jednostce;

2) zachowania w poufnosci informacji oraz danych osobowych nich zawartych;

3) wykorzystywania danych osobowych wytgcznie w celu wypetnienia obowigzkdw
powierzonych w jednostce;

4) nieujawniania danych osobowych innym osobom i podmiotom, w tym pracujgcym w
jednostce innym niz te, ktorym jest to niezbedne do zrealizowania obowigzkdw
powierzonych w jednostce;

Obowigzek informacyjny RODO

§14

1.

W zwigzku z faktem, iz upowazniony jest osobg fizyczng, Zamawiajgcy wskazuje mu
obowigzek informacyjny okreslony w zatgczniku nr 1. Zmiana zatgcznika nie stanowi zmiany
niniejszej Umowy.



Postanowienia koncowe

§ 15

1. Spory mogace zaistnie¢ na tle niniejszej umowy, rozstrzygane bedg przez sad miejscowo
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy Kodeks
cywilny, ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za prace oraz inne witasciwe przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

§ 16
1. Wszelkie zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§17

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Tytut, stopien naukowy



Zatacznik nr 1 do umowy zlecenia nr...............

Administrator Danych. Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o celach i sSrodkach
przetwarzania danych osobowych jest Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24;
00-246 Warszawa, w dalszej czesci zwana jako AT.

RODO to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. RODO reguluje kwestie
zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych i ma zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r. Ponize;j
znajdg Panstwo informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych

W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna sie z nami skontaktowac¢ pod adresem naszego
inspektora ochrony danych, e-mail: iod@e-at.edu.pl lub pod adresem Akademia Teatralna im. A.
Zelwerowicza, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa.

Cele oraz podstawy prawne przetwarzania Pani/Pana danych osobowych. AT przetwarza Pani/Pana
dane osobowe w celu wykonania umowy tgczacej Panig/Pana z AT (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit.
b RODO) oraz wypetnienia obowigzkéw natozonych przepisami prawa art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w
szczegdlnosci: przepisy podatkowe, przepisy o obowigzkowych ubezpieczeniach spotecznych, przepisy
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym) takich jak w szczegdlnosci:
- zgtoszenia do ubezpieczen spotecznych, wyliczanie i optacanie sktadek na ubezpieczenia spoteczne
(ZUS) — przepisy o ubezpieczeniach spotecznych (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);,
- wyliczanie i optacanie zobowigzan podatkowych w tym zaliczek — przepis prawa podatkowego (art. 6
ust. 1 lit. c RODO);
- obliczania i wyptacania wynagrodzenia — wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);- umozliwiania
wykonywania obowigzkéw wynikajgcych z umowy poprzez: rezerwacje hoteli i biletdow, zapewnienie
mozliwosci uczestnictwa w wydarzeniach dotyczgcych dziatalnosci statutowej AT (organizacja
delegacji) — (art. 6 ust. 1 lit. b RODO)
- kierowania korespondencji zwigzanej z wykonywaniem umowy — art. 6 ust. 1 lit. b RODO polegajacy
na komunikacji pomiedzy pracownikiem, a pracodawcs;
- wskazywania danych kontaktowych w celu umozliwienia wykonywania obowigzkéw natozonych
umowa(nie dotyczy prywatnego numeru telefonu lub prywatnego maila, chyba, ze taki zostat podany
do kontaktu w sprawach stuzbowych) —art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
- wprowadzaniu danych do systemu POL-ON (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
- wypetnianiu przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce m.in. w celu dokonywania
oceny okresowej, w celu postepowan dyscyplinarnych, celu udzielania urlopow wskazanych w ustawie
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (art. 6 ust. 1 lit. c RODO)
- wydania karty dostepowej do pomieszczen AT oraz prowadzenie listy na zajeciach (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO)
Obowigzek podania danych osobowych. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w przypadku
wykonania umowy jest warunkiem zawarcia umowy, brak podania danych uniemozliwi jej zawarcie W
przypadku realizacji obowigzkdw natozonych przepisami prawa podanie danych jest wymogiem
ustawowym i jest obligatoryjne.
W zakresie, w jakim dane osobowe sg zbierane na podstawie zgody, podanie danych osobowych jest
dobrowolne.
Informacje o odbiorcach Pani/Pana danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe moga by¢
udostepniane nastepujgcym odbiorcom badz kategoriom odbiorcow danych:

1. organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub dziatajgcym



na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie i dla celow wynikajgcych z obowigzujacych
przepisdw prawa w szczegdlnosci zobowigzan cigzacych na uczelni wyzszej (np. system POL-
ON, zZUS, US)

podmiotom wspierajgcym AT w realizacji jej dziatalnosci statutowej, w tym podmiotom
przetwarzajgcym dane osobowe w imieniu AT, podmioty te zwane takze w RODO procesorami
nie mogg dziata¢ w innych celach niz wytgcznie dostarczanie odpowiedniej ustugi, nie moga
wykorzystywac Panstwa danych w zadnym innym celu niz realizacja zadania, do ktérego
Panstwo powierzyli nam dane. Dziatajg one wytgcznie w granicach dostarczenia konkretne;j
ustugi, programu, serwisu, a przetwarzanie przez te podmioty Panstwa danych osobowych jest
podyktowane wytgcznie brakiem mozliwosci wykonania ustugi bez ich posrednictwa, ktore
ogranicza sie najczesciej do ich podgladu (np. zaadresowana koperta przekazana w celu
wystania przesytki). Aby zapewnic, ze Panstwa dane osobowe sg poufne, zawieramy z takimi
podmiotami umowy w ktdérych zastrzegamy poufnosé Panstwa danych. Poufnos¢ tych danych,
jak w przypadku ustug pocztowych moze tez wynika¢ z samej ustawy (tajemnica
korespondencji), a podmiot ten moze stac sie odrebnym administratorem Panstwa danych na
podstawie odrebnych przepiséw. Podmioty te nie mogg takze wykonywac zadnych nie
zleconych przez nas operacji na Panstwa danych. Wsrdd nich wyrdzniamy w szczegdlnosci:

- podmiotom dostarczajgcym ustugi i oprogramowanie komputerowe w tym w szczegdlnosci
ustugi poczty elektronicznej, przestrzen dyskowg etc. ktére dostarczajg rozwigzan
informatycznych stuzgcych do obstugi naszej dziatalnosci;

- podmiotom Swiadczgcym ustugi pocztowe lub kurierskie (o ile dochodzi do wysytania do
Panstwa przesytek — podmioty te mogg stac¢ sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom swiadczgcym ustugi hostingu i poczty elektronicznej (w tym jej wysytki);

- podmiotom swiadczgcym ustugi ptatnicze (o ile dochodzi do ptatnosci — podmioty te moga
stac sie odrebnymi administratorami);

- podmiotom $wiadczgcym ustugi doradcze i prawne;

- podmiotom dokonujgcym rezerwacji biletow, hoteli i innych ustug, a takze organizujacych
wydarzenia w ktérych Pan/Pani uczestniczy w zwigzku z wykonaniem Umowy (podmioty te
mogg stac sie odrebnymi administratorami);

Panstwa dane mogg by¢ przekazane takze do ubezpieczycieli, placéwek medycznych, firm
dostarczajgcych tzw. benefitow (np. karty multisport) w przypadku przystgpienia do
oferowanych w ramach wspdtpracy programow. Podmioty te sg odrebnymi administratorami
Panstwa danych osobowych, jesli przystgpig Paristwo do programu. Przystgpienie zawsze jest
dobrowolne i zalezy od Panstwa zgody.

Okresy przetwarzania danych osobowych. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres
niezbedny do realizacji celow przetwarzania wskazanych w pkt. 3 powyzej, tj. przez okres:

a.
b.

obowigzywania umowy tgczacej Panig/Pana z AT,

wypetniania obowigzkdéw prawnych cigzgcych na AT, w tym obowigzkéw zwigzanych z
przechowywaniem danych, np. dla celéw sprawozdawczosci finansowej (co do zasady 5 lat od
powstania zobowigzania podatkowego),

realizacji przez AT jej uprawnien, w szczegdlnosci przez przewidziane w odrebnych przepisach
okresy przedawnienia roszczen (co do zasady 3 lata),

przechowywania akt nauczyciela akademickiego przez okresy wskazane w przepisach
szczegolnych (kryterium kazdorazowo wyznaczajg obowigzujgce przepisy prawa w tym
zakresie),

Profilowanie oraz zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Pani/ Pana dane osobowe nie bedg
podlegaty profilowaniu. AT nie bedzie podejmowata zautomatyzowanych decyzji w oparciu o
przetwarzane dane osobowe.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przez
AT, przystuguja Pani/Panu nastepujace prawa:

a.

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,



prawo do zgdania sprostowania (poprawienia) danych,

prawo do zgdania usuniecia danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia zapomnianym”),

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych do Pani/ Pana lub do innego administratora danych,

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

Z powyzszych uprawnien moze Pani/Pan skorzysta¢ poprzez ztozenie wniosku w sposdb i na adresy
wskazane na wstepie (Uzyskanie informacji o przetwarzaniu danych osobowych).

Zakres kazdego z powyzszych uprawnien oraz sytuacje, w ktérych Pani/Pan moze z nich skorzystaé, sg
okreslone przepisami prawa. Mozliwos¢ skorzystania z niektérych z ww. uprawnien moze byc¢
uzalezniona m.in. od podstaw prawnych, celu lub sposobu ich przetwarzania.

Prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych. W zakresie, w jakim udzielona zostata
przez Panig/Pana zgoda na przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do
cofniecia tej zgody. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez AT
Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy obowigzujgcego prawa, moze Pani/Pan wnies¢ skarge
do organu nadzorczego — Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazywanie danych osobowych do podmiotéw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
(,EOG”) lub organizacji miedzynarodowych. AT nie planuje przekazywac Pani/Pana danych osobowych
do podmiotdéw spoza EOG ani do organizacji miedzynarodowych.

s a0 o
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Zatgcznik nr 5 do Zarzqdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku

(imie i nazwisko)

Rachunek do umowy zlecenia
na przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych

dla Kierunku ......ccoecvveeeernnnenen. Akademii Teatralnej, za wykonanie zgodnie z umowa zlecenia nr

4o [ 1= TP nastepujgcych prac:
przygotowanie i przeprowadzenie zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 20.../20... w liczbie godzin
v Wedtug stawki ..., 2t Na 0gdélng kwote ............... zt, stownie ztotych:

SRR 2- I 0 1 (=1 = LRSS .

data i podpis wystawcy rachunku

. Potwierdzenie wykonania:
Stwierdza sie, ze praca objeta powyzszym rachunkiem zostata wykonana w godzinach pozastuzbowych

zgodnie z umowa zlecenie.

ZrOdta FINANSOWENIAT .o,
Potwierdzam wykonanie zlecenia/etapu zlecenia zgodnie z umowa.
Rachunek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.

dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej, dziekan kierunku — data i podpis

Rachunek zatwierdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym.
Akceptuje do wypftaty:

data i podpis

Telefon kontaktowy .....cccceeveeveeeee,



Zatgcznik nr 6 do Zarzqdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku

(imie i nazwisko)

Rachunek do umowy o dzieto
dla Kierunku .......cceeveereennvnnnnn. Akademii Teatralnej, za wykonanie dzieta (etapu dzieta) oraz
przeniesienia praw autorskich zgodnie z umowag o dzieto nr ..........u.u....... ZdNnia ceeeeeeeeeee w roku
akademickim 20.../20...r.

wartos$¢ brutto L zt
Koszty uzyskania przychodu (50%) v 2
Nalezny podatek ... zt
Kwota netto L zt
Do wyptaty .eeeeeeeen.. 2t STOWNIE! wuereeereireere e ztotych

Wykonawca oswiadcza, ze utwory powstate w ramach niniejszej umowy nie byty wykonywane w
ramach dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 22 ust. 9b ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0sdb fizycznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2032, z pdzn. zm). W zwigzku z tym Wykonawca
wnosi o zastosowanie do honorarium kosztow uzyskania przychodu w wysokosci 50%.

Prowadze / nie prowadze* dzialalnoSci gospodarczej pod nriNIP .......cooevviiiiecieciee .

Jestem / nie jestem* zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT pod nr NIP .....ccoooveeeiiiienen. .
(*niepotrzebne skreslic)

data i podpis wystawcy rachunku

I.  Potwierdzenie wykonania:

Stwierdza sie, ze praca objeta powyzszym rachunkiem zostata wykonana w godzinach pozastuzbowych
zgodnie z umowag o dzieto.

Zrédta fINANSOWANIA ..o,
Potwierdzam wykonanie dzieta/etapu dzieta zgodnie z umowa.
Rachunek sprawdzony pod wzgledem merytorycznym.

dyrektor/kierownik jednostki organizacyjnej, dziekan kierunku — data i podpis
Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
Akceptuje do wypftaty:

data i podpis

Telefon kontaktowy .....cccceeveeveeeee,



Zatqcznik nr 7 do Zarzqdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku
OSWIADCZENIE WYKONAWCY DO UMOWY O DZIEtO
1. Dane osobowe

NAZWISKO ..vvivieviiicriciicee et Imiona L. 2,
Data Urodzenia ...cccvvveeeieeeiiiiiiiiiieee e Miejsce Urodzenia ....cccvveeveeveiveiviieeieceee e
ObywatelStWo ....cvevievieceicie e

PESEL i N IR e e

Nr karty statego pobytu (dla 0bCOKIrajOWCOW) .....ocoiiiiiciiece e

2. Adres zamieszkania do PIT:

WOJEWOAZEWO ..o, POWIat cveiviiiiiiiecccec e, Gmina

UNICA i Nrdomu ccoeeeevviiiiiceec, Nr mieszkania .........ccc........
MIEJSCOWOSC .vveiveeveieieetie e Kod poCZtowy .....ccccevvvveviieeiiene Poczta ..oooovieeiiieeeee
3. Adres do korespondencji (gdy adres do korespondencji nie jest tozsamy z miejscem zamieszkania)
WOJEWOAZEWO ..o, POWIAt coveiiiiiicieeeecec e Gmina

UTICA e, Nrdomu ccoeeevieieiieeecceeee Nr mieszkania ..................
MIEJSCOWOSC .ovcveieeeeeieiee e Kod pOCZtOWY ...ocovveeiiiiciiieci, Poczta ..ooovveiiiiieeeie
4. Urzad skarbowy (wtasciwy do przekazania rocznej informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy PIT)

NAZWA § BATES wvvitietietietictect ettt ettt er ettt ettt et ee et et e e

Witasciwym dla mnie identyfikatorem podatkowym jest::

O PESEL

O NIP

5. Numer rachunku bankowego

6. Wyrazam zgode na przestanie rozliczenia rocznego PIT-11 drogg elektroniczna

Na adres MailoWy: .........ccooooiiiie e

Oswiadczam, iz wszystkie informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a
odpowiedzialnos¢ karna za podanie informacji niezgodnych z prawda lub ich zatajenie jest mi znana.
Zobowigzuje sie do poinformowania na piSmie Zamawiajgcego w terminie 5 dni od dnia wystgpienia
wszelkich zmianach dotyczgcych tresci niniejszego oswiadczenia oraz przejmuje odpowiedzialnos¢ z
tytutu niedotrzymania powyzszego zobowigzania.

Upowazniam Zamawiajgcego do dokonania w moim imieniu zgtoszenia do ubezpieczenia
zdrowotnego i/lub spotecznego, o ile wykonywanie przeze mnie niniejszej umowy podlegac bedzie
tym ubezpieczeniom zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku podania btednych informacji, a takze w razie nieprzekazania informacji o zmianie
danych ktére majg wptyw na optacanie sktadek zobowigzuje sie zwrécic ptatnikowi optacone przez
niego do ZUS-u sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane ze srodkéw ubezpieczonego oraz
odsetki od catego powstatego zadtuzenia.

Nr telefonu (data i podpis Wykonawcy)



Zatgcznik nr 7a do Zarzgdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku

OSWIADCZENIE WYKONAWCY DO UMOWY ZLECENIA NA ....... ROK
1. Dane osobowe
NAZWISKO ..vvcvieviviciiciice e Imiona L. i, 2
Data Urodzenia ....cccvvveeeieeeiiiiiiiiiieieeeeeeee e Miejsce Urodzenia ....cceeveeveeveiviiieieeieceee e
ObywatelStWo ....cvcvveiieeecie e
PESEL .. NIP e e
Nr karty statego pobytu (dla 0bCOKIajOWCOW) ....ocoiiiiiiciiice e
2. Adres zamieszkania do PIT:
WOJEWOAZEWO ..o, POWIat cviioiiiiciiccccee e, Gmina
ULICa e Nrdomu ccoeeeeveiiiiiceeece Nr mieszkania .........cccee....e.
MIEJSCOWOSC .ot Kod poCZtowy .....cccveeevveeiiiieini, Poczta ..oocovvveviiiieiiiiee,
3. Adres do korespondencji (gdy adres do korespondencji nie jest tozsamy z miejscem zamieszkania)
WOJEWOAZEWO ..o, POWIAt cviiiiiiccecceeec e Gmina
(6 1 Tor I Nrdomu ccooeeeieeeiieecceeee Nr mieszkania ..................
MIEJSCOWOSCE . Kod pOCZtOWY ....ccovveeiiiiciiecie, POCZEA oo
4. Urzad skarbowy (wtasciwy do przekazania rocznej informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy PIT)
NAZWA T BATES vttt ettt er ettt et ettt ee et ee e e
Witasciwym dla mnie identyfikatorem podatkowym jest::
O PESEL
O NIP

5. Oswiadczenie dla celéw powszechnego ubezpieczenia zdrowotnego
5.1. Wtasciwy oddziat Narodowego Funduszu Zdrowia .......cccceeeevveeeieeeneenane.

5.2. Jestem: emerytem [ tak Unie
rencistg W tak U nie

5.3. Posiadam orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci 4 tak U nie

Jesli wpisano TAK, okresli¢ orzeczony stopien niepetnoSprawnosSCi.......ocoeeeececeeece e
6. Oswiadczenie dla celéw powszechnego ubezpieczenia spotecznego

6.1. DOTYCZY/NIE DOTYCZY (niewtasciwe przekresli¢, jesli DOTYCZY, wypetni¢ ponizej)
Oswiadczam, iz jestem objety/a ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym z tytutu (wtasciwe zakresli¢
znakiem X):

4 Stosunku pracy

O Cztonkostwa w spotdzielni produkceyjnej lub koétek rolniczych

4 Stosunku stuzby mundurowej np.: Policja, PSP, ABW, CBA, BOR i pozostate

O Wykonywania umowy zlecenia na rzecz innego zleceniodawcy

O Prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na wtasne nazwisko

O Wykonywania pracy naktadczej

Q Zinnego tytutu (OKresSlic tytut ).,



Rownoczesnie oswiadczam, iz podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie spoteczne z okreslonego
przeze mnie tytutu w przeliczeniu na okres miesigca jest

(wpisa¢ odpowiednio: nizsza, réwna, wyzsza)

od kwoty wynagrodzenia minimalnego — (od dnia 01.01.2025 - 4666 ztotych brutto od dnia
01.01.2026 - 4806 ztotych brutto)

6.2. DOTYCZY/NIE DOTYCZY (niewtasciwe przekresli¢, jesli DOTYCZY, wypetni¢ ponizej)
Oswiadczam, iz jestem studentem/uczniem szkoty ponadpodstawowej i nie
ukonczytem 26 lat.

6.3. DOTYCZY/NIE DOTYCZY (niewtasciwe przekresli¢, jesli DOTYCZY, wypetni¢ ponizej)
Oswiadczam, iz nie jestem objety/a ubezpieczeniem emerytalnym i rentowym z
zadnego tytutu.

7. Oswiadczenie dla powiatowego urzedu pracy
Oswiadczam, iz POZOSTAJE/NIE POZOSTAIJE (niewtasciwe przekresli¢) w rejestrze bezrobotnych

prowadzonym przez POWiatowy Urzgd PraCy W ...ttt

8. Oswiadczenie dla celéw dobrowolnego ubezpieczenia spotecznego/chorobowego
WNOSZE/NIE WNOSZE (niewtasciwe przekresli¢) o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem
emerytalnym i rentowym/chorobowym.

9. Numer rachunku bankowego

10. Wyrazam zgode na przestanie rozliczenia rocznego PIT-11 drogg elektroniczna

Na adres MailoOWY: ..o

Oswiadczam, iz wszystkie informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym, a
odpowiedzialno$¢ karna za podanie informacji niezgodnych z prawda lub ich zatajenie jest mi znana.
Zobowigzuje sie do poinformowania na pismie Zamawiajgcego w terminie 5 dni od dnia wystgpienia
wszelkich zmianach dotyczacych tresci niniejszego oswiadczenia oraz przejmuje odpowiedzialnosé z
tytutu niedotrzymania powyzszego zobowigzania.

Upowazniam Zamawiajgcego do dokonania w moim imieniu zgtoszenia do ubezpieczenia
zdrowotnego i/lub spotecznego, o ile wykonywanie przeze mnie niniejszej umowy podlega¢ bedzie
tym ubezpieczeniom zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku podania btednych informacji, a takze w razie nieprzekazania informacji o zmianie
danych ktére majg wptyw na optacanie sktadek zobowigzuje sie zwrdécic¢ ptatnikowi optacone przez
niego do ZUS-u sktadki na ubezpieczenia spoteczne finansowane ze srodkéw ubezpieczonego oraz
odsetki od catego powstatego zadtuzenia.

Nr telefonu

(data i podpis Wykonawcy)



Zatqcznik nr 8 do Zarzqdzenia nr 49/2025 z dnia 17 wrzesnia 2025 roku

Kierunek: .............ccecuu...... (umowy zlecenia / umowy o dzieto*) rok akademicki ....... /........

tACZNA
STOPIEN, LICZBA LICZBA Okres Okres . Stawka tgcznie
LP. | NAZWISKO I IMIE ROK SEMESTR | NAZWA PRZEDMIOTU GODZIN | Gopzin obowiqzywania | obowigzywania Zédlo | o e | wartos
TYTUt v . w semestrze/ | umowy od umowy do finansowania godzine umowy
tygodniu roku *k
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
* niepotrzebne usungé
** w zaleznosci od czasu zatrudnienia
Data

Podpis Dziekan/ka







