Qxan
TEATR Akademia Teatralna

wmszwa | M. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

Warszawa, 11 lutego 2026

K.071.1.2026

Ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy w zakresie ustugi doradztwa prawnego dla

Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

W zwigzku z zamiarem zawarcia umowy na swiadczenie ustugi na rzecz Akademii Teatralnej
im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie w zakresie biezgcej obstugi prawnej instytucji,
informujemy o zamiarze zawarcia umowy w trybie 8§ 8 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt netto wprowadzonego
Zarzadzeniem Rektora nr 82/2025 z dnia 31 grudnia 2025 roku.

| Zakres swiadczenia planowanej ustugi

1. Dla siedziby w Warszawie

a)
b)
c)

d)

biezagce doradztwo i obstuga prawna w zakresie dziatalnosci Akademii,

sporzadzanie opinii prawnych dotyczgcych biezgcej dziatalnosci Akademii;
przygotowywanie projektéw umow, pism oraz innych dokumentéw zwigzanych z
biezgcag dziatalnoscig Akademii;

sporzadzanie oraz opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym umoéw zawieranych
przez Akademie z osobami trzecimi (w tym uméw zlecenia, o dzieto, z zakresu prawa
autorskiego, o wspotprace, umow najmu oraz innych);

analiza przedstawionych przez Akademie projektéw regulamindw, zarzadzen, uméw,
pism oraz innych wewnetrznych aktéw prawnych;

biezgca analiza zmian w przepisach i w aktach prawnych, majgcych wptyw na
dziatalnos¢ Akademii;

przygotowywanie projektow pism w toku postepowan administracyjnych, sgdowych,
skierowanych do kontrahentéw Zamawiajgcego oraz oséb trzecich;

reprezentowanie Akademii w postepowaniach przed organami administracji publicznej
oraz sgdami powszechnymi i administracyjnymi- na zasadach opisanych w pkt I1.

Planowana obstuga nie obejmuje doradztwa w zakresie zamdwien publicznych, prawa
podatkowego ani zagadnien doradczych zwigzanych z ochrong danych osobowych.

2. Dla Filii w Biatymstoku

Doradztwo w zakresie zaméwien publicznych w odniesieniu do postepowan, dla
ktorych jednostka realizujgca jest Filia w Biatymstoku,

sporzadzanie opinii prawnych w sprawach dotyczgcych biezgcej dziatalnosci Filii;
przygotowywanie projektow umow, pism oraz innych dokumentéw zwigzanych z
biezacg dziatalnoscig Filii;
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d) sporzadzanie oraz opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym umow zawieranych

przez Filie z osobami trzecimi (w tym umaow zlecenia, o dzieto, z zakresu prawa
autorskiego, o wspotprace, uméw najmu oraz innych);

biezgca analiza zmian w przepisach i w aktach prawnych, majgcych wptyw na
dziatalnos¢ Akademii;

reprezentowanie Akademii przed organami administracji publicznej oraz sgdami
powszechnymi i administracyjnymi — na zasadach opisanych w pkt Il.

Doradztwo w zakresie zamowien publicznych obejmuje wytgcznie czynnosci o charakterze
opiniodawczo-konsultacyjnym i nie obejmuje prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowien publicznych ani wykonywania czynnosci zastrzezonych dla Zamawiajgcego.
Planowana obstuga nie obejmuje zagadnien doradczych zwigzanych z ochrong danych
osobowych.

Il. Ogblne warunki Swiadczenia planowanej ustugi

1.
2.

w

@

Ustuga planowana jest do realizacji w formule B2B lub na podstawie umowy zlecenia.
Tygodniowy wymiar $wiadczenia pracy (godzinowo):

a) w Warszawie —w wymiarze 8 h tygodniowo

b) w Biatymstoku—w wymiarze 2 h tygodniowo

Praca moze by¢ swiadczona stacjonarnie lub zdalnie — zaleznie od biezgcej umowy
pomiedzy Stronami.

Oferent moze ztozy¢ oferte tylko na jedng lokacje lub na obie lokacje.

Planowany termin rozpoczecia zlecenia swiadczenia ustugi: 20 lutego 2026 roku.
Reprezentacja w sprawach sgdowych lub administracyjnych odbywataby sie
wytgcznie na podstawie odrebnego petnomochictwa i nie bytaby objeta
wynagrodzeniem ryczattowym. W takim przypadku wynagrodzenie ustalane bytoby
zgodnie z minimalnymi stawkami okreslonymi w obowigzujgcych przepisach
rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci.

Z uwagi na warunki okreslone w czesci lll, pkt 1 postepowania Zamawiajgcy oczekuje
przedstawienia wyceny w kwocie brutto. Jednoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze na
potrzeby ustalenia wartosci zamowienia, otrzymane wyceny zostang przeliczone na
wartos¢ netto, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Przewidywany termin zakonczenia procedury wyboru — 17 lutego 2026.
Proponowane warunki umowy stanowig Zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

Ill. Warunki, jakie musi spetnia¢ Wykonawca
Wykonawca powinien spetni¢ nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1)

W zakresie posiadania wiedzy i doswiadczenia

a) Wykonawca powinien wykaza¢, ze w ciggu ostatnich 5 lat realizowat ustuge
doradztwa prawnego dla podmiotu zwigzanego z systemem szkolnictwa wyzszego (w
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rozumieniu Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce), przez okres co najmniej 12
miesiecy.

Na potwierdzenie spetnienia warunku jak wyzej, Wykonawca zatagczy do Oferty Wykaz ustug
wraz z dowodami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie wg wzoru przedstawionego w
Formularzu A1.

2) Ponadto do udziatu w postepowaniu dopuszczony moze by¢ Wykonawca, ktéry:

a)
b)

d)

nie jest w stanie likwidacji ani upadtosci;

wobec ktérego nie wydano prawomocnego wyroku sgdu lub ostatecznej decyzji
administracyjnej o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej nalezyte wykonanie
Zamowienia, tj. posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem Zamdéwienia na sume gwarancyjng
nie mniejszg niz 100 000,00 zt (stownie: sto tysiecy ztotych)

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie nie skazano za
przestepstwo:

i powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o
ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22021 r. poz. 1745);

ii. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe;

iii. 0 ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, przy czym przez powigzanie
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzanie miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem procedury wyboru Wykonawcy, w tym oceng oferty, polegajace w
szczegblnosci na:

i. uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

ii. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;
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iv. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

f) wazwigzkuzart. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegblnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego:

i. nie jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.
ustawy,

ii. jego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz.
593 i 655) nie jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy,

iii. jednostkg dominujgcg Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), nie
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgca
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste ha podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww.

ustawy.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu nastgpi wedtug formuty spetnia/nie
spetnia na podstawie ztozonych przez Wykonawce wraz z Ofertg ww. dokumentéw: wykazow
i oSwiadczen.

IV. Zasady, termin i forma ztozenia oferty

1. Oferte stanowi uzupetniony formularz ofertowy zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 1 do

niniejszego Ogtoszenia.

2. Do formularza ofertowego Wykonawca powinien dotgczyc:
1) wydruk z CEIDG lub KRS wystawiony nie wczesniej niz na 30 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej; powyzszy wymag nie dotyczy
Wykonawcéw, w stosunku do ktérych odrebne przepisy nie wymagajg wpisu do rejestru
lub zgtoszenia do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej);
2) jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z zatgczonego

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
tel. 22 831 69 25 | biuro.rektora@e-at.edu.pl

tel. 22 831 95 45 | biuro.kanclerza@e-at.edu.pl
www.at.edu.pl



oKeR
TEATR Akademia Teatralna

wmszwa | M. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy dotgczyc¢ takze petnomocnictwo lub inny

dokument potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentaciji;

3) kopie polisy, potwierdzajgcej spetnianie warunkéw, o ktérej mowa w pkt lll, ppkt. 2), lit.

c),

4) oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt.

lll, ppkt. 1) lit a);

5) Wykaz ustug wedtug wzoru przedstawionego w Formularzu A1,

6) Dokument, w ktérym ujawnione sg zasady reprezentacji Wykonawcy (np. aktualny odpis

zwtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej),

potwierdzajgcy, ze osoba podpisujgca oferte jest upowazniona do tej czynnosci. W

przypadku gdy oferte podpisuje petnomocnik, wymagane jest zatgczenie petnomocnictwa.
3. Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen lub dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu lub brak podstaw do wykluczenia lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, lub tez oswiadczenia lub dokumenty okazg
sie niekompletne, bedg zawieraty btedy lub wzbudzg wskazane przez Zamawiajgcego
watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do
udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy bedzie podlegata
odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.
4. Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych petnomocnictw albo ztozy wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy bedzie podlegata odrzuceniu albo konieczne
bedzie uniewaznienie postepowania.
5. Jezeli zaistniejg uzasadnione podstawy do uznania przez Zamawiajgcego, ze ztozone przez
Wykonawcéw oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy moze na
kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawcow do ztozenia aktualnych oswiadczen lub
dokumentéw.
6. W przypadku, gdy Wykonawca dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu ztozy dokumenty zawierajgce kwoty wyrazone w walutach innych niz ztoty
polski, Zamawiajgcy przeliczy je na ztoty polski. Do przeliczenia zostanie zastosowany Sredni
kurs walut Narodowego Banku Polskiego (NBP) obowigzujgcy w dniu publikacji Ogtoszenia na
stronie internetowej Zamawiajgcego.
7. W przypadku braku publikacji kurséw walut NBP obowigzujgcych w dniu, o ktérym mowa
powyzej, zastosowanie ma kurs ostatnio ogtoszony przed ww. dniem zgodnie z trescig § 8 pkt
5 Uchwaty Nr 51/2002 Zarzgdu Narodowego Banku Polskiego z dnia 23 wrzesnia 2002 r. w
sprawie sposobu wyliczania i ogtaszania biezgcych kurséw walut obcych (Dz. Urz. NBP z 2022
r., poz. 10 ze zm.).
8. Oferta musi by¢ przestana za posrednictwem systemu e-Doreczen, na adres do e-Doreczen
Zamawiajgcego: AE:PL-45603-87998-BIWHJ-20 lub za posrednictwem platformy e-PUAP
na adres: /ATWarszawa/SkrytkaESP - do dnia 16 lutego 2026 r. do godz. 12:00.
9. Oferta wraz z zatgcznikami sporzgdzona musi by¢ w postaci elektronicznej w
nastepujgcych formatach danych pdf, .docx, .rtf, .xps lub odt i opatrzona kwalifikowanym
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podpisem elektronicznym, podpisem z wykorzystaniem profilu zaufanego lub podpisem

osobistym.

10. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego

lub podpisu z wykorzystaniem profilu zaufanego.

11. Zataczniki i dokumenty do oferty powinny by¢é sporzgdzone w jezyku polskim, a

ewentualne zatgczniki i dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski. W przypadku oceny Zatgcznikéw i dokumentdéw ztozonych w

jezyku obcym wraz z ttumaczeniem na jezyk polski Zamawiajgcy bedzie opierat sie na

ttumaczeniu na jezyk polski, z zastrzezeniem oczywistych omytek lub btedéw w ttumaczeniu,

w szczegdblnosci w przypadku btedoéw dotyczacych cyfri liczb.

12. Dopuszcza sie uzywanie w oswiadczeniach, ofertach oraz innych dokumentach okreslen

obcojezycznych w zakresie okreslonym w art. 11 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 . o jezyku

polskim (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 672).

13. W przypadku sktadania wraz z ofertg petnomocnictwa Zamawiajacy informuije:
1) przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie ztg
trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu;
2) petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a w przypadku
gdy petnomocnictwo, zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej i
opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, przy czym Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje mocodawca lub notariusz
(nie dopuszcza sie uwierzytelnienia przez petnomocnika).

14. Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Wykonaweca.

15. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

16. Otwarcie ofert nastgpi po uptywie terminu sktadania ofert.

17. Przed uptywem terminu otwarcia ofert Zamawiajacy nie udziela informacji na temat

ztozonych ofert i podmiotéw je sktadajgcych.

18. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 16 lutego 2026 o godz. 15.00.

19. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zwrdcié sie do Wykonawcy o wyjasnienie

tresci ztozonej oferty.

20. Zamawiajgcy udzieli Zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta spetnia wymagania

okreslone w Ogtoszeniu oraz zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg.

21. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, uchyla sie od

zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac¢ najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych

ztozonych ofert.

W celu zapewnienia poréwnywalnos$ci wszystkich ofert, Zamawiajgcy, z zachowaniem zasady

réwnego traktowania Wykonawcoéw i zasady uczciwej konkurenciji, zastrzega sobie prawo do
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skontaktowania sie zWykonawcami w celu uzupetnienia wymaganych dokumentéw lub
doprecyzowania tresci ofert.

Beata Szczucinska
Kanclerka
Akademii Teatralnejim. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

Signature Not Verifi

Dokument podpisahy p,rz’é Beata Szczucinska;
Akademia Teatralna im_Al. Zelwerowicza
Data: 2026.02.11 11:43:32 CET

Zatgczniki:
1. Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy,
2. Zatgcznik nr A1 - wykaz zrealizowanych ustug,
3. Zatgcznik nr 2a - Informacja dla oferenta bedgcego osobg fizycznag,
4. Zatgcznik nr 2b - Informacja dla oferenta bedgcego osobg prawng,
5. Zatgcznik nr 3 - wzér umowy.
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