
 

 

Białystok, 6 marca 2026 roku 

znak sprawy VKFB.071.1.2026 

Zaproszenie do udziału w ustaleniu szacunkowej wartości 

zamówienia publicznego 

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie Filia w Białymstoku prowadzi 

rozeznanie rynku w celu oszacowania wartości zamówienia na usługę gastronomiczną, 

zgodnie z art. 28 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zapytanie nie stanowi postępowania 

o udzielenie zamówienia, nie jest ogłoszeniem, ani ofertą w rozumieniu Kodeksu cywilnego. 

1. Rodzaj zamówienia: usługa 

2. Kod CPV: 

 Kod główny CPV: 55320000-9 — Usługi podawania posiłków 

 Kod uzupełniający: 55321000-6 — Usługi przygotowywania posiłków 

3. Nazwa Zamawiającego: 

Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza w Warszawie 

ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa  

Filia w Białymstoku 

ul. H. Sienkiewicza 14, 15-092 Białystok  

nr telefonu: +48 85 743 51 87, e-mail: sekretariat.fb@e-at.edu.pl 

adres do e-Doręczeń: AE:PL-45603-87998-BIWHJ-20 

4. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa gastronomiczna dla gości 12. Międzynarodowego 

Festiwalu Szkół Lalkarskich LALKANIELALKA w Białymstoku. Prosimy o podanie szacunkowych 

cen i informacji dotyczących możliwości zapewnienia posiłków gościom wydarzenia w dniach 

23–27 czerwca 2026 r. 
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1) Każdy posiłek powinien składać się z zupy, drugiego dania, kompotu lub napoju 

równoważnego.  

2) Szacunkowa liczba gości/posiłków w poszczególnych dniach: 

 23 czerwca 2026 — ok. 80 osób 

 24 czerwca 2026 — ok. 150 osób 

 25 czerwca 2026 — ok. 200 osób 

 26 czerwca 2026 — ok. 150 osób 

 27 czerwca 2026 — ok. 100 osób 

3) Forma wydawania posiłków: serwowanie talerzowe przez obsługę Wykonawcy. 

4) Miejsce: 

 posiłki podawane w siedzibie Wykonawcy, 

 odległość maks. 1 km od Akademii Teatralnej w Białymstoku (adres:  

ul. H. Sienkiewicza 14, 15-092 Białystok), odległość mierzona w Google Maps lub 

analogicznych – trasa piesza; 

 wymagane min. 50 miejsc siedzących dostępnych jednocześnie, 

 obsługa rotacyjna gości w godz. 13:00–16:00, 

 dostępność ogródka/patio (miejsc siedzących) na zewnątrz budynku, 

 zapewnienie dostępności architektonicznej w stopniu co najmniej równym 

wymogom określonym w art. 6 ust. 1 Ustawy o zapewnianiu dostępności osobom ze 

szczególnymi potrzebami. 

5) Wymagania dot. struktury posiłków: 

 ok. 75% – wersja klasyczna (mięsna / tradycyjna) 

 ok. 20% – wegetariańska 

 ok. 5% – wegańska oraz potrawy uwzględniające ograniczenia żywieniowe (prosimy o 

informację, czy mogą być przygotowane; np. bezglutenowe, bezmleczne, alergie 

pokarmowe). 



 

 

5. Informacje końcowe 

Zapytanie o oszacowanie wartości usługi nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia 

w rozumieniu przepisów Prawa zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania 

Zamawiającego do przyjęcia oferty. Zapytanie ma na celu wskazanie Zamawiającemu 

wartości niezbędnej dla przyjęcia właściwego trybu udzielenia zamówienia. Tryb udzielenia 

zamówienia zostanie określony po ustaleniu wartości szacunkowej zamówienia.  

6. Termin i forma złożenia informacji o wartości szacunkowej  

W ramach szacunkowej informacji należy podać cenę netto (ryczałtową) oraz określić stawkę 

VAT, przy użyciu formularza podanego w Załączniku nr 1 do niniejszego Zaproszenia  

(z podpisem elektronicznym osoby upoważnionej). 

Zamawiający prosi o przekazanie informacji na temat szacowanej ceny w ww. zakresie  

do dnia 17 marca 2026 do godz. 12:00, pisemnie na adres do e-Doręczeń AE:PL-45603-

87998-BIWHJ-20. Pytania można kierować na adres mailowy sekretariat.fb@e-at.edu.pl  

do dnia 16 marca 2026 do godz. 12:00. Odpowiedzi na pytania będą publikowane w serwisie 

BIP Zamawiającego oraz przesyłane Wykonawcy, który jest nadawcą pytania oraz tym 

Wykonawcom, którzy w tym okresie złożyli już szacunkową wycenę.  

7. Załączniki: 

a) formularz szacowania, 

b) obowiązek informacyjny. 

Małgorzata Dąbrowicz  

/-/ Zastępca Kanclerza  

Akademii Teatralnej im. A. Zelwerowicza w Warszawie 
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Załącznik nr 1 do postępowania nr VKFB.071.1.2026 

Formularz szacowania wartości zamówienia  

Ja niżej podpisany/podpisana, w odpowiedzi na Zaproszenie do szacowania wartości 

zamówienia na wykonanie usługi noclegowej, oświadczam, że:  

1. Poniższa wycena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją usługi. 

2. Poniższa wycena jest aktualna przez okres 90 dni kalendarzowych od dnia jej 

złożenia. Ma charakter orientacyjny i nie stanowi oferty handlowej.  

Prosimy o podanie następujących informacji: 

A. Informacje o obiekcie gastronomicznym 

 adres lokalu: 

 odległość od Akademii Teatralnej (w metrach): 

 liczba miejsc siedzących dostępnych jednocześnie i gwarantowanych dla 

Zamawiającego: 

 czy lokal jest dostosowany architektonicznie do potrzeb osób z 

niepełnosprawnościami (proszę opisać w jakim zakresie):  

 dostępność ogródka/patio (miejsca siedzące na zewnątrz budynku): TAK/NIE 

B. Obsługa 

 obsługa kelnerska w godzinach 13:00–16:00 jest zapewniona w cenie: TAK/NIE 

 maksymalna liczba osób możliwa do obsłużenia w jednym przedziale czasowym: 

C. Menu i możliwości dietetyczne. Proszę przedstawić orientacyjny opis 

proponowanych:  

 zestawów klasycznych:  

 zestawów wegetariańskich: 

 zestawów wegańskich: 

 Czy możliwe jest przygotowanie posiłków:  

o bezglutenowych: TAK/NIE 



 

 

o bezmlecznych: TAK/NIE 

o dla osób z alergiami: TAK/NIE 

D. Ceny szacunkowe (netto) 

Prosimy o podanie orientacyjnych cen za 1 porcję: 

 zestaw klasyczny — .................  zł netto / brutto 

 zestaw wegetariański —  .................  zł netto 

 zestaw wegański —  ................  zł netto 

 dopłaty za diety specjalne (jeśli dotyczą) —  ....................    zł netto 

 stawka podatku VAT: 

E. Dodatkowe warunki 

 Standardowe warunki anulacji / zmian liczby porcji: 

 Możliwość wystawienia faktury zbiorczej po zakończeniu wydarzenia: TAK/NIE 

 Standardowy termin płatności: 

F. Dane kontaktowe osoby odpowiedzialnej za udzielenie informacji: 

 imię i nazwisko: 

 adres mailowy: 

 telefon:  

Oświadczam, że zapoznałem/zapoznałam się osobiście z Załącznikiem nr 2 oraz 

poinformowałem osoby, którymi się posługuję przy składaniu informacji o szacowanej 

wartości zamówienia o treści Załącznika nr 2, zawierającego informację na temat 

przetwarzania danych osobowych. TAK/NIE 

podpis, data  

  



 

 

Załącznik nr 2 do postępowania nr VKFB.071.1.2026 

Obowiązek informacyjny  

I. Obowiązek informacyjny dla Wykonawcy będącego osobą fizyczną 

1. Zamawiający oświadcza, że spełnia wymogi określone w rozporządzeniu Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane 

osobowe podane przez Wykonawcę będą przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z 

przepisami krajowymi. 

2. Dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w 

celu:  

a) przeprowadzenia działań przygotowawczych (szacowania wartości przedmiotu 

zamówienia) do przeprowadzenia postępowania mającego na celu oszacowanie 

wartości zamówienia, 

b) informowania o uruchomieniu właściwego postępowania o udzielenie zamówienia, 

będącego przedmiotem szacowania, 

c) udostępnienia formularza szacowania na żądanie złożone w trybie udostępnienia 

informacji publicznej. 

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celów. Odmowa ich 

podania jest równoznaczna z brakiem możliwości podjęcia stosownych działań. 

3. Dane osobowe Wykonawcy przekazane w ramach niniejszego postępowania będą 

przechowywane przez okres niezbędny do realizacji postępowania, a następnie 

uruchomienia właściwego zamówienia publicznego, a także przez obowiązkowy okres ich 

archiwizacji na podstawie odrębnych przepisów. 

4. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiający – Akademia Teatralna 

im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie – względem osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio pozyskał, w szczególności: Wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

pełnomocnika Wykonawcy członka organu zarządzającego Wykonawcy, osób 

skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego. 

5. Inspektorem ochrony danych osobowych w AT jest Pan Patryk Koralewski, kontakt: 

iod@e-at.edu.pl  

6. Zamawiający nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niż 

cel określony powyżej. Jeżeli administrator będzie planował przetwarzać dane osobowe 

mailto:iod@e-at.edu.pl


 

 

w celu innym niż cel, w którym dane osobowe zostały zebrane (tj. cel określony powyżej), 

przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobę, której dane dotyczą, o tym 

innym celu oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informacji, o których mowa w 

art. 13 ust. 2 RODO. 

7. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przysługują Państwu 

następujące prawa: prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania 

kopii tych danych, prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do 

żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia zapomnianym”), prawo do 

żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych 

do innego administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych. 

8. Z powyższych uprawnień możecie Państwo skorzystać, kontaktując się na adresy 

wskazane powyżej. Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których 

możecie Państwo z nich skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość 

skorzystania z niektórych z ww. uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw 

prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych. 

9. W przypadku uznania, że przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza przepisy 

obowiązującego prawa, mogą Państwo wnieść skargę do organu nadzorczego – Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu. AT nie będzie podejmował 

zautomatyzowanych decyzji wywołujących dla Państwa istotne skutki prawne. 

11. AT nie planuje przekazywać danych osobowych do podmiotów spoza EOG ani do 

organizacji międzynarodowych. 

II. Informacja dla pracownika, współpracownika, reprezentanta, pełnomocnika 

Wykonawcy, którego dane zostały przekazane w ramach szacowania wartości 

zamówienia  

Na podstawie art. 14 RODO, AT (Akademia Teatralna im. A. Zelwerowicza, ul Miodowa 

22/24; 00-246 Warszawa) informuje, że otrzymała Państwa dane osobowe od Państwa 

pracodawcy (źródło danych) i stała się ich administratorem – w związku z prowadzonym 

szacowaniem wartości zamówienia na usługę gastronomiczną – w celu kontaktu z Państwem 

jako osobami udzielającymi informacji ww. określonym zakresie.  

1. Jeśli mają Państwo jakiekolwiek pytania dotyczące sposobu, celów lub zakresu 

przetwarzania danych osobowych przez AT lub pytania dotyczące przysługujących 

Państwu uprawnień, mogą się Państwo skontaktować z AT na adres: ul Miodowa 22/24, 

00-246 Warszawa lub ul. H. Sienkiewicza 14, 15-092 Białystok, bądź z inspektorem 

ochrony danych osobowych na adres e-mail: iod@e-at.edu.pl. 
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2. RODO to Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE. RODO reguluje kwestie związane z przetwarzaniem danych osobowych i ma 

zastosowanie od dnia 25 maja 2018 r. 

3. AT przetwarza Państwa dane osobowe pochodzące od Państwa pracodawcy w celu 

uzasadnionego interesu AT jakim jest kontakt z Państwem jako osobami 

reprezentującymi pracodawcę w postępowaniu (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). 

4. Dane osobowe udostępnione to: imię i nazwisko oraz połączony z nimi służbowy e-mail 

oraz telefon. 

5. Nie zamierzamy przekazywać danych innym podmiotom, chyba, że będzie to konieczne w 

celu realizacji zadania: podmiotom wspierającym AT w realizacji umów, takim jak 

dostawcy usług IT (np. w celu wysłania e-mail), a także podmiotom, przetwarzającym 

dane osobowe na podstawie odrębnej podstawy prawnej (jako administratorzy) np. 

instytucje państwowe, o ile zaistnieje taka podstawa prawna. 

6. Państwa dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji ww. celu 

oraz okres wygaśnięcia roszczeń z jej tytułu, a także spełnienia innych obowiązków 

nałożonych prawem w tym obowiązków archiwizacyjnych. 

7. Państwa dane osobowe nie będą podlegały profilowaniu. AT nie będzie podejmowała 

zautomatyzowanych decyzji wywołujących dla Państwa istotne skutki prawne. 

8. W związku z przetwarzaniem danych osobowych przez AT przysługują Państwu 

następujące prawa: prawo dostępu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania 

kopii tych danych, prawo do żądania sprostowania (poprawienia) danych, prawo do 

żądania usunięcia danych osobowych (tzw. „prawo do bycia zapomnianym”), prawo do 

żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawo do przenoszenia danych 

do innego administratora danych, prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych 

osobowych. 

9. Z powyższych uprawnień możecie Państwo skorzystać, kontaktując się na adresy 

wskazane powyżej. Zakres każdego z powyższych uprawnień oraz sytuacje, w których 

możecie Państwo z nich skorzystać, są określone przepisami prawa. Możliwość 

skorzystania z niektórych z ww. uprawnień może być uzależniona m.in. od podstaw 

prawnych, celu lub sposobu przetwarzania danych osobowych. 

10. W przypadku uznania, że przetwarzanie przez AT danych osobowych narusza przepisy 

obowiązującego prawa, mogą Państwo wnieść skargę do organu nadzorczego – Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

11. AT nie planuje przekazywać danych osobowych do podmiotów spoza EOG ani do 

organizacji międzynarodowych. 


