Zarzadzenie nr 54/2026
Rektora Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
z dnia 22 lipca 2026 roku

w sprawie powotania komis;ji przetargowej do przeprowadzenia postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego na modernizacje oswietlenia scenicznego poprzez wymiane
technologii zarowej na LED w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie Filii
w Biatymstoku —etap I.

Na podstawie art. 23 ust. 1iust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1571, z pdzn. zm.), art. 53-55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019r. — Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2 2026 r. poz. 793), § 12 ust. 3 pkt 9 lit. k Statutu
Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

1. Powotuje komisje przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na modernizacje oswietlenia scenicznego poprzez wymiane
technologii zarowej na LED w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
Filii w Biatymstoku — etap |, prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjaciji, o ktérym
mowa w art. 275 pkt 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych, w sktadzie:

1) Matgorzata Dgbrowicz — Przewodniczgca Komisji;
Anna Lach — Cztonkini Komisiji;

W N

Agnieszka Ekiert — Cztonkini Komisji;

N

)
)
) Krzysztofa Matosek — Cztonek Komisji;
)
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Julita Wiewidrka — Sekretarz Komisji, specjalista do spraw zaméwien publicznych.

§2
1. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Zamawiajgcego i wykonuje czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania w zakresie powierzonym
niniejszym zarzadzeniem oraz zgodnie z przepisami ustawy — Prawo zaméwien publicznych i
innymi wtasciwymi przepisami prawa.
2. Do zadan Komisji nalezy w szczegélnosci:
1) udziatw przygotowaniu i weryfikacji dokumentacji postepowania w zakresie
merytorycznym;
2) udziatw przygotowaniu i weryfikacji opisu przedmiotu zamdéwienia oraz wymagan
zwigzanych z realizacjg zaméwienia;
3) dokonywanie badania i oceny ofert oraz innych dokumentéw sktadanych przez
wykonawcoéw;
4) dokonywanie oceny merytorycznej ofert, w tym w zakresie zgodnosci oferowanych
rozwigzan z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia;
5) przygotowywanie propozycji rozstrzygnieé w toku postepowania, w szczegélnosci
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania;



6)

7)
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przygotowywanie lub opiniowanie wyjasnien dotyczgcych merytorycznych aspektéw
postepowania;

wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania, powierzonych Komisji przez Zamawiajgcego.

1. Do zadan Przewodniczacej Komisji nalezy w szczegolnosci:

1)
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organizowanie pracy Komisji;

zwotywanie i prowadzenie posiedzen Komisji;

koordynowanie prac cztonkéw Komis;ji;

zapewnienie sprawnego przebiegu prac Komisji;

przedstawianie Zamawiajgcemu wynikow prac Komisji oraz propozycji rozstrzygniec
wymagajacych decyzji Zamawiajacego.

2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcej Komisji jej zadania wykonuje osoba wskazana

przez Przewodniczgcg sposrod cztonkéw Komisiji.
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1. Do zadan Sekretarza Komisji, bedgcego specjalistg do spraw zamodwien publicznych,

nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)

4)

9)

zapewnienie organizacyjnej obstugi postepowania;

przygotowywanie, kompletowanie i prowadzenie dokumentacji postepowania;
przygotowywanie projektéw dokumentow, pism, zawiadomien i informacji zwigzanych z
postepowaniem;

zapewnienie prawidtowego przebiegu postepowania pod wzgledem formalnoprawnym,
w szczegblnosci zgodnosci podejmowanych czynnosci

z przepisami ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz innymi wtasciwymi przepisami
prawa;

monitorowanie terminéw zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania;

zapewnienie prawidtowego przekazywania i publikowania informacji oraz dokumentéw
wymaganych przepisami prawa;

udziat w badaniu i ocenie ofert oraz innych dokumentéw sktadanych przez wykonawcaéw,
w szczegblnosci w zakresie formalnoprawnym;

przygotowywanie, we wspotpracy z cztonkami Komisji, projektéw wezwan do
wykonawcoéw, wyjasnien, zawiadomien oraz innych dokumentéw wymaganych

w toku postepowania;

weryfikowanie, w zakresie formalnoprawnym, czynnosci podejmowanych w toku
postepowania;

10) sporzadzanie protokotu postepowania oraz kompletowanie dokumentacji postepowania;

11) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania, wynikajgcych z przepiséw prawa, niniejszego zarzadzenia oraz zakresu
czynnosci okreslonego w zawartej umowie zlecenia.



2. Sekretarz Komisji wspétpracuje z Przewodniczgcg oraz pozostatymi cztonkami Komisji,
zapewniajgc wsparcie w zakresie prawidtowosci formalnoprawne;j i organizacyjnej
postepowania.

3. Zadania Sekretarza Komisji, o ktéorych mowa w ust. 1, nie wytagczajg odpowiedzialnosci
pozostatych cztonkéw Komisji za prawidtowe wykonanie powierzonych im czynnosci.

1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci z zachowaniem bezstronnosci,
obiektywizmu oraz zasad uczciwej konkurenciji i rownego traktowania wykonawcow.

2. Cztonkowie Komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci w
przypadkach okreslonych w ustawie — Prawo zamoéwien publicznych.

3. Cztonkowie Komisji sg zobowigzani do niezwtocznego poinformowania Przewodniczgcej
Komisji oraz Zamawiajgcego o wystgpieniu okoliczno$ci mogacych powodowaé konflikt
interesow lub koniecznos¢ wytaczenia z udziatu w postepowaniu.

1. Komisja przedstawia Zamawiajgcemu wyniki dokonanej oceny ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo propozycje uniewaznienia postepowania.

2. Komisja nie podejmuje czynnosci zastrzezonych przepisami prawa dla kierownika
Zamawiajgcego, chyba ze zostaty one skutecznie powierzone innej osobie
w formie przewidzianej przepisami prawa.

§7
1. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia i dziata do dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, o ktérym mowa w § 1.

§8
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcej Komisji oraz Sekretarzowi Komisji,
w zakresie powierzonych im zadan.
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1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

/—/ prof. dr hab. Wiestaw Czotpinski



