E‘d’,‘g,‘,’é’jszie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozwoj _ Polska Europejski Fundusz Spoteczny

AKADEMIA TEATRALNA
IM. ALEKSANDRA ZELWEROWICZA W WARSZAWIE
UL. MioDOWA 22/24
00-246 WARSZAWA

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Tytut postepowania:

Dostawa i wdrozenie systemow informatycznych w Akademii Teatralnej w podziale na dwie czesci
zamoéwienia:

Czesc¢ 1 - Dostawa platformy zarzadzania wiedza i rozwojem potencjatu naukowego wraz z licencja,
ustuga jej wdrozenia oraz asysta powdrozeniowa

Czes$¢ 2 - Dostawa licencji i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSI) wraz z dostawa
niezbednej infrastruktury technicznej (serwer) wraz z gwarancja

Nr postepowania: POWER.ZOP.26.1.2019
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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zawiera:

Czesc 1:

Rozdziat 1

Rozdziat 2

Rozdziat 3

Czesé 2:

Czes¢ 3:

WARSZAWA

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)
Formularz ,,Oferta”

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu/
wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postepowania:

Formularz 3.1. Jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ-ESPD)

Formularz 3.2. Propozycja treSci zobowigzania podmiotu do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia;

Formularz 3.3. Wzér o$wiadczenia o przynaleznoSci/ braku przynaleznosci do grupy
kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp
(SKLADANY W TERMINIE 3 DNI OD ZAMIESZCZENIA INFORMACJI
O KTOREJ MOWA W ART. 86 UST. 5 USTAWY PZP);

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY DLA KAZDEJ Z CZESCI
ZAMOWIENIA

Zatgcznik nr 1 Protokdt odbioru koricowego

Zatgcznik nr2  Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami bedacymi przedmiotem oceny w
kryterium oceny ofert

Zatgcznik nr 3 Wykaz podwykonawcow
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zatgcznik nr 1 Wymagania funkcjonalne dodatkowo punktowane
Zatgcznik nr2 - Scenariusz prezentacyjny

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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Czesé 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, odbywa sie za pomoca S$rodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert odbywa sie za pomoca dedykowanych formularzy dostepnych na Platformie
ePUAP. Wykonawcy powinni posiadaé konto na Platformie ePUAP.

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

1. ZAMAWIAJACY
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
00-246 Warszawa ul. Miodowa 22/24
Telefon: 22 831 02 16 + 17 wew. 113
Faks: 22 831 91 01
e-mail: a.zajktworkowska@at.edu.pl
adres strony internetowej: www.at.edu.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: POWER.ZOP.26.1.2019.

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaC sie na wyzej podane
oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

4. WARTOSC ZAMOWIENIA | INFORMACJE O WSPOLFINANSOWANIU
Warto$¢ szacunkowa zaméwienia przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 221.000,00 euro.

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,,Nowa jako$¢ ksztatcenia w Akademii Teatralnej im.
Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie” nr POWR.03.05.00-00-Z070/17-00 realizowanego przez
Akademig Teatralng im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl

WARSZAWA



Eg?gSijsekie Rzeczpospolita Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozwdi - Polska Europeiski Fundusz Spoteczny

Spotecznego oraz budzetu panstwa w ramach Dziatania 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych, O$
priorytetowa Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju PO WER 2014-2020.

5. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

5.1 Przedmiotem zamdwienia jest Dostawa licencji i wdrozenie systeméw informatycznych w Akademii
Teatralnej w podziale na dwie cze$ci zaméwienia:

e (Czes¢ 1 - Dostawa platformy zarzadzania wiedza i rozwojem potencjatu naukowego wraz z
licencja, ustuga jej wdrozenia oraz asysta powdrozeniowa
e (Czes¢ 2 - Dostawa licencji i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSl) wraz
z dostawg niezbednej infrastruktury technicznej (serwer) wraz z gwarancja
CPV (Wspdlny Stownik Zamoéwien):
48612000-1 System zarzadzania bazg danych
48611000-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych
48517000-5 Pakiety oprogramowania informatycznego
72000000-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i
wsparcia
72253200-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu
48820000-2 Serwery
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia zwana jest dalej ,SIWZ” lub ,Specyfikacjg’.
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, zgodnie z zpodziatem na czesci wskazanym przez
Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
UWAGA (dotyczy Czesci 2)!
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawcy przed ztozeniam oferty przeprowadzili wizje lokalng u
Zamawiajacego w celu oceny obecnej infrastruktury informatycznej, tak aby oferowany w ramach
Czesci 2 zamowienia, serwer zapewniat petng kompatybilno$¢ z infrastrukturg Zamawiajacego.

5.2.  Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 7
ustawy Pzp.

5.3.  Szczego6towo przedmiot zamoéwienia opisany zostat w Czesci 2-3 SIWZ.

5.5.  Wszedzie tam, gdzie Zamawiajacy opisuje przedmiot zamdwienia poprzez wskazanie znakdw
towarowych lub odniesienie do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych
illub systemdw referenciji technicznych, Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania rownowazne opisywanym.
Rozwigzania rbwnowazne zaproponowane przez Wykonawce bedg posiadaty, co najmniej takie same
lub lepsze parametry techniczne i funkcjonalne, co najmniej w zakresie opisanym dang norma i nie obnizg
okreslonych przez Zamawiajacego standardéw.
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Pod pojeciem ,réwnowazno$ci” rozwigzania w szczegoinosci rozumie sie: wykazanie sie, ze oferowane
rozwigzanie posiada co najmniej takie same lub lepsze - opisane dang normg - parametry techniczne i
funkcjonalne cechy jakoSciowe, ktore dotyczg wartoSci uzytkowych przedmiotu zamowienia,
odpowiednich dla zastosowanego materiatu, komponentu, produktu takie jak: funkcjonalno$¢, wydajnosc,
tatwo$¢ obstugi, bezpieczenstwo, komfort uzytkowania, oraz cechy, ktore opisujg fizyczne wtasciwosci
przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca, ktdry powotuje sie na rozwigzania rbwnowazne jest zobowigzany wykazaé, ze oferowane
przez niego dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajg wymagania okre$lone przez Zamawiajacego.

W przypadku zaoferowania rozwigzan réwnowaznych — innych niz okreslone w SIWZ do oferty
nalezy zataczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze zastosowane rozwigzania réwnowazne spetniajg wymogi
zamawiajgcego (np. opisy, karty katalogowe, karty techniczne).

5.6.  Podwykonawstwo:
a) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych cze$ci
zamowienia.
b) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcy.
c) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamoéwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcoéw, zgodnie z pkt 10.9
IDW.
6. TERMIN REALIZACJI USLUGI
6.1.  Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zaméwienia zostat zrealizowany w nastepujacych terminach:
Czes$c 1:
Dostawa wraz z wdrozeniem platformy w terminie maksymalnie 9 miesiecy od daty zawarcia umowy.
Swiadczenie asysyty powdrozeniowej do dnia 30 wrze$nia 2022 roku.
Zamawiajacy informuje, ze termin dostawy wraz z wdrozeniem platformy stanowi kryterium oceny
ofert — zgodnie z pkt 19.1.1.2. SIWZ.
Czesé 2:
Etap | - analiza przedwdrozeniowa w terminie maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty zawarcia
Umowy
Etap Il - dostawa i instalacja licencji na oprogramowanie oraz dostawa i instalacja sprzetu w terminie
maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty podpisania przez strony bezusterkowego protokotu odbioru
Etapu |
Etap Il - wdrozenie obszardéw wraz ze szkoleniem - finanse i ksiegowo$¢, obrét towarowy, majatek trwaty
w terminie maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty podpisania przez strony bezusterkowego
protokotu odbioru Etapu |l
Etap IV - wdroZenie obszaréw wraz ze szkoleniem - zarzgdzanie projektami w terminie maksymalnie 60
dni kalendarzowych od daty podpisania przez strony bezusterkowego protokotu odbioru Etapu IlI
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Etap V - wdrozenie pozostatych obszarow wraz ze szkoleniem - kadry i ptace, budzetowanie,
elektroniczny obieg dokumentow w terminie maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty podpisania
przez strony bezusterkowego protokotu odbioru Etapu IV

6.2. WARUNKI GWARANCJI:

Czes¢ 1 zamdwienia — Wykonawca udzieli pisemnej gwarancji jako$ci na wykonany przedmiot umowy na
okres do dnia 30 wrzesnia 2022 roku.

Czes¢ 2 zamdwienia - Wykonawca udzieli pisemnej gwarancji jakosci na wykonany przedmiot umowy na
okres 36 miesiecy (liczone od momentu pozytywnego odbioru koricowego potwierdzajacego zakonczenie
wdrozenia). Baza danych jest rowniez objeta 36 miesigczng gwarancjg Producenta.

Wykonawca udzieli pisemnej gwarancji na serwer dostarczany w ramach Cze$ci 2 zamoéwienia na okres
minimum 3 lat od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru Przedmiotu Umowy w Czesci 2 (kryterium
oceny ofert).

Dotyczy Czesci 1 i 2: Bez wzgledu na powyzsze, jezeli warunki gwarancji jakosci udzielonej przez
producenta materiatow i urzadzen przewiduja dtuzszy okres gwarancji jakosci niz gwarancja
udzielona przez Gwaranta — obowiazuje okres gwarancji w wymiarze rownym okresowi gwarancji
producenta.

1. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniajq
okreslone przez zamawiajacego warunki udziatu w postepowaniu.

7.2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajacy nie okresla warunku
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
a) Wykonawcy:

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przedmiotowego warunku w celu zweryfikowania zdolnoSci
Wykonawcy do nalezytego wykonania udzielanego zamdwienia.

Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zdolny do nalezytego wykonania udzielanego zaméwienia to taki, ktory
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie:

Dla Czesci 1 - wykonat (ukoficzyt) co najmniej dwa zadania polegajace na dostawie i wdrozeniu systemu
komputerowego przeznaczonego do parametryzacji osiggnie¢ naukowych i estymacji kategorii naukowe;
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wraz z ustugq asysty powdrozeniowej o wartosci dostawy wraz z ustugg nie mniejszej niz 180 000,00 zi
brutto kazde.

Dla Czesci 2 - wykonat (ukoniczyt) dla jednostki dziatajacej na podstawie Ustawy prawo o szkolnictwie
wyzszym co najmniej dwa zadania polegajace na dostawie i wdrozeniu systemu typu ERP o wartosci nie
mniejszej niz 800 000,00 zt brutto kazde, z ktérych kazde:

e Obejmowato swoim zakresem zapewnienie ustugi serwisu powdrozeniowego,

e Zapewnialo jednoczesng prace uzytkownikdw na co najmniej 15 (pietnastu) stanowiskach
roboczych,

e Obejmowato co najmniej trzy z wymienonych obszaréw: finanse-ksiegowos$¢, zakupy i sprzedaz,
majatek trwaty, kadry, ptace, zarzadzanie projektami.

Dopuszcza sie zamdwienia, ktdre zostaty w petni wdrozone, a okres opieki gwaracyjnej (sewisowej)
systemu trwa minimum 12 miesiecy od zakoriczenia wdrozenia.

Wartosci podane w dokumentach w walutach innych niz wskazane przez Zamawiajacego, zostang
przeliczone wg $redniego kursu NBP dla tej waluty z dnia publikacji ogtoszenia o niniejszym zaméwieniu
w Dz. U. UE.

W przypadku podmiotow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia powyzszy warunek (dot.
czesci 1 i 2) powinien zosta¢ wykazany tacznie. Zamawiajacy nie okresla szczegbéinego sposobu
spetniania warunkow przez konsorcja.

b) osoéb:

Wykonawca musi wykaza¢ osoby, ktdre bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia spetniajace
minimalne warunki dotyczace kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia, umozliwiajace realizacje
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci i odpowiednie do funkcji jakie zostang im powierzone.
Wykonawca na funkcje wymieniong ponizej wskaze osoby, ktore musza by¢ dostepne na etapie realizacji
zamowienia, spetniajace nastepujace wymagania:

Kierownik ds. wdrozenia - wymagania:

— co najmniej 3 lata doSwiadczenia zawodowego w zarzadzaniu co najmniej jednym projektem w
obszarze wdrazania systemow typu ERP na stanowisku kierownika projektu lub réwnowaznym,

— w tym okresie wykonat (ukonczyt) co najmniej dwa zadania polegajace na dostawie i wdroZeniu
systemu typu ERP wraz z ustugg asysty powdrozeniowej dla jednostki dziatajacej na podstawie
Ustawy prawo o szkolnictwie wyzszym.

W przypadku podmiotdw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia powyzszy warunek
powinien zosta¢ wykazany fgcznie. Zamawiajacy nie okresla szczegdlnego sposobu spetniania warunkow
przez konsorcja.

7.3.  Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.
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PRZESLANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie¢ Wykonawce, w stosunku, do ktérego zachodzi
ktorakolwiek z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajace do wykazania jego
rzetelnoSci, w szczegdlnoSci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdiprace z organami $cigania oraz podijecie
konkretnych Srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.
Regulacji, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym nie stosuje sie, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie
zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegolne okolicznosci
czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie pkt 8.3 IDW.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie
stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca:

a) nie podlega wykluczeniu;
b) spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 9.1. IDW (w formie jednolitego dokumentu sporzadzonego zgodnie
ze wzorem standardowego formularza okreslonego w rozporzadzeniu Wykonawczym Komisji
Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE, zwanego dalej ,jednolitym
dokumentem” lub ,JEDZ"), Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ Zamawiajgcemu w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zgodnie z zasadami okre$lonymi w
pkt 12 IDW.

Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac dokument elektroniczny. Moze korzysta¢ z narzedzia ESPD lub
innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie
dokumentu elektronicznego.

JEDZ powinien by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zalecamy stosowanie
podpisu wewnetrznego — patrz pkt 12.16 SIWZ).

Zamawiajacy — na podstawie ,Instrukcji Wypetniania Jednolitego Europejski Dokument Zamdwienia
(European Single Procurement Document ESPD)” dostepnej na stronie Urzedu Zaméwien Publicznych
(www.uzp.gov.pl) — zastrzega, ze w Czesci lll Sekcja C Jednolitego dokumentu ,Podstawy zwigzane z
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niewyptacalnoscig, konfliktem intereséw lub wykroczeniami zawodowymi” w podsekcji ,Czy wykonawca,
wedle wiasnej wiedzy, naruszyt swoje obowigzki w dziedzinie prawa Srodowiska, prawa socjalnego i
prawa pracy” Wykonawca sktada o$wiadczenie w zakresie:

—  przestepstw przeciwko Srodowisku wymienionych w art. 181 — 188 Kodeksu karnego;

—  przestepstw przeciwko prawom os6b wykonujacych prace zarobkowg z art. 218 — 221 Kodeksu
karnego;

—  przestepstwa, o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769).

W zakresie ,czesci IV Kryteria kwalifikacji” JEDZ, Wykonawca moze ograniczy¢ sie do wypetnienia
sekcji a, w takim przypadku Wykonawca nie wypetia zadnej z pozostatych sekcji (A-D) w czesci IV
JEDZ.

Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajgcemu oS$wiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz
ze zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg
nie prowadzag do zaktécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (wzér o$wiadczenia
stanowi Formularz 3.3.).

Oswiadczenie nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu poprzez Formularze ePUAP.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia, moze wezwaé¢ Wykonawce, ktérego oferta zostata
oceniona najwyzej, do ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 10 dni, terminie aktualnych na dzien
Ztozenia o$wiadczen lub dokumentow, potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy Pzp.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcdw do ztozenia
wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie podlegajg wykluczeniu
oraz spefniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze
Ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen
lub dokumentow.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, przewiduje mozliwo$¢ w pierwszej kolejnosci
dokonania oceny ofert, a nastepnie zbadania czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona
jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia_nastepujacych odwiadczen lub
dokumentow:

1) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu:

a)  wykazu dostaw wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz
zatgczeniem dowodow okre$lajacych czy te dostawy zostaty wykonane, przy czym dowodami, o
ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
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dostawy byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — oSwiadczenie Wykonawcy;

b)  wykazu os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

2) W celu potwierdzenia przez Wykonawce braku podstaw do wykluczenia:

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21
ustawy Pzp, wystawionej nie wczes$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

b)  oSwiadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo — w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji —
dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami
lub grzywnami lub zawarcie wigzacego porozumienia w sprawie sptat tych naleznosci;

c)  oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego
zakazu ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne.

Dokumenty i oswiadczenia, o ktdrych mowa w pkt. 9.7 SIWZ nalezy na wezwanie Zamawiajgacego
ztozy¢ za posrednictwem formularzy ePUAP.

Jezeli wykaz, oSwiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty, o ktérych mowa w pkt 9.7.1)
IDW budzg watpliwosci Zamawiajgcego, moze on zwrocic sie bezposrednio do wtasciwego podmiotu, na
rzecz ktdrego dostawy byty wykonane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt 9.7.2) lit. a) IDW — sktada informacje z odpowiedniego
rejestru albo w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy
organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okre$lonym w art.
24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy;

Dokumenty, o ktdrych mowa w pkt 9.9. IDW, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma 0soba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych mowa w 9.9 IDW, zastepuje
sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0sob uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktdrej dokument miat dotyczyc,
Ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapis pkt 9.10 IDW stosuje sie.

Wykonawca majacy siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w odniesieniu do osoby majacej
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktorej dotyczy dokument wskazany w
pkt 9.7.2) lit. a) IDW, sktada dokument, o ktorym mowa w pkt 9.9 IDW, w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 14 i 21 ustawy. Jezeli w kraju, w ktérym miejsce zamieszkania ma osoba, kt6rej dokument miat
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dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentdw, zastepuje sie go dokumentem zawierajacym o$wiadczenie
tej osoby ztozonym przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania tej osoby.
Zapis pkt 9.10 IDW stosuije sie.

W przypadku watpliwo$ci co do treSci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze
zwrocic sie do wiasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informaciji dotyczacych tego dokumentu.

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci,
o0 ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélinodostepnych
baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzaciji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z
2016 r. poz. 352).

W przypadku, gdy ww. bazy danych sg prowadzone w jezyku innym niz jezyk polski, Zamawiajacy moze
zada¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

INFORMACJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW, NA
ZASADACH OKRESLONYCH W ART. 22A USTAWY PZP ORAZ ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC
WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do zamdwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdéw
prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotow, musi udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnosci
przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia (propozycja zobowigzania stanowi Formularz 3.2.).

Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz zbada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust.
1 pkt 13-22 ustawy Pzp.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu, na ktorego zdolnosciach polega Wykonawca, nie
potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzat si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe lub sytuacije finansowg lub ekonomiczna, o ktérych mowa w pkt 10.1. IDW.
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Wykonawca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkow
udziatu w postepowaniu sktada JEDZ dotyczace tych podmiotdw.

Zgodnie z informacjq zawartg w JEDZ, o ile ma to znaczenie dla okreslonych zdolno$ci, na ktérych polega
Wykonawca, nalezy dotaczy¢ - dla kazdego z podmiotdw, ktérych to dotyczy — informacje wymagane w
czesci IV JEDZ.

Os$wiadczenia podmiotéw udostepniajacych potencjat sktadane na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme
dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdy
z tych podmiotow w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w tresci art. 22 ust. 1
ustawy Pzp. Nalezy je przesta¢ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 12 IDW.

Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, zobowigzany jest do przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w pkt 9.7.2) IDW oraz wtasciwych dokumentow wskazanych w pkt 9.7.1) IDW
odpowiednio do udostepnianych zasobow.

W celu oceny czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w
art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw, Zamawiajacy zada dokumentow, ktdre okreslajg w
$z€zegolnosci:

1)  zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w

postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje
ustugi, ktorych wskazane zdolnoSci dotycza.

Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, na etapie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a)  jestzobowigzany wypetni¢ czes¢ Il sekcja D jednolitego dokumentu, w tym, o ile jest to wiadome,
podac firmy podwykonawcow;

b)  nie jest zobowigzany do przedstawienia dla kazdego podwykonawcy informacji wymaganych w
czesci |l Sekcja A i B oraz czesci Il jednolitego dokumentu.

c) jestzobowigzany wskaza¢ w ofercie cze$ci zaméwienia, ktdrych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz o ile jest to wiadome, poda¢ firmy podwykonawcdw.
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INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE/ KONSORCJA)

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

W przypadku Wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, zaden z nich nie moze
podlegac wykluczeniu z powodu niespetniania warunkdéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
natomiast spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu Wykonawcy wykazujg zgodnie z pkt 7.2. IDW.

W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcdw, oSwiadczenie, o ktorym mowa
w pkt. 9.1. IDW sktada kazdy z Wykonawcdw wspoinie ubiegajgcych sie o zamowienie. Dokumenty te
potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie przez Wykonawcdw oswiadczenie o przynaleznosci
braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktdrym mowa w pkt. 9.3. IDW skiada kazdy z
Wykonawcow.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdw sg oni zobowigzani na
wezwanie Zamawiajgcego ztozy¢ dokumenty i oSwiadczenia o ktdérych mowa w pkt 9.7., przy czym:

1) dokumenty i o$wiadczenia o ktérych mowa w pkt 9.7.1) sktada odpowiednio Wykonawca/
Wykonawcy, ktdry/ktorzy wykazuje/g spetnianie warunku, w zakresie i na zasadach opisanych w pkt
7.2 IDW.

2) dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 9.7.2) sktada kazdy z Wykonawcow.

SF:OS(')B KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE SKLADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW

Zamawiajacy wyznacza Pania Agnieszke Zajk-Tworkowska (tel.: 22 831 69 25), e-mail
a.zajktworkowska@at.edu.pl) do kontaktowania sie z Wykonawcami, Akademia Teatralna im.
Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegolno$ci sktadanie o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie elektronicznie. Postepowanie
prowadzone jest w jezyku polskim przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
miniPortalu znajdujacego si¢ pod adresem: www.uzp.gov.pl/e-zamowienia2/miniportal oraz ePUAPu:
epuap.gov.pliwps/portal a takze poczty elektronicznej: a.zajktworkowska@at.edu.pl.

We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy
postugujg sie numerem ogtoszenia z Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej lub Identyfikatorem
postepowania: POWER.ZOP.26.1.2019.

Wykonawca powinien zapoznac sig z aktualnymi wytycznymi technicznymi zawartymi w Regulaminach i
warunkach korzytsania z miniPortalu i ePUAP.
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Wykonawca zamierzajacy wzigC udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiadac¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentow i owiadczen oraz informaciji przekazywanych przy ich uzyciu opisane
zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztoZenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

UWAGA!

Zgodnie ze stanowiskiem Urzedu Zamowien publicznych dostepnym na stronie: www.uzp.gov.pl
(miniPortal - Najczesciej zadawane pytania) w ramach odpowiedzi na pytanie ,Czy do formularza do
Sktadania ofert, ofert wstepnych, ofert dodatkowych i wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu mozna zatgczy¢ wiecej niz jeden dokument’ - do formularza do sktadania ofert, ofert
wstepnych, ofert dodatkowych i wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu mozna zataczy¢
tylko jeden zalacznik o maksymalnym rozmiarze do 150 MB. W celu zatgczenia wigkszej ilosci
dokumentéw w jednym zatgczniku nalezy podpisa¢ je kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
skompresowac te pliki w formacie ZIP, a nastepnie zataczy¢ do formularza.

Za date przekazania oferty, wnioskow, zawiadomieni, dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich
przekazania na ePUAP. Potwierdzeniem przejkazania jest Urzedowe Potwierdzenie wygenerowane
przez ePUAP.

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie zamoéwienia dostepne
sq na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

Klucz publiczny pobrany do zaszyfrowania oferty nie moze by¢ zmieniony. Aby prawidtowo zaszyfrowaé
oferte nalezy uzy¢ klucza w formacie pobranym z miniPortalu.

Korzystanie z ePUAP oraz miniPortalu przez Wykonawce jest bezptatne.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub o$wiadczen sktadane
sq przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacii, jako zatgczniki. Zamawiajacy
dopuszcza réwniez mozliwo$¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych
kopii dokumentow lub o$wiadczen za pomocg poczty elektronicznej, na wskazany w pkt 12.2 IDW adres
e-mail.

Sposob sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
lub o$wiadczen musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych
wraz z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 pazdziernika 2018 r. zmieniajgcym
rozporzadzenie w sprawie uzycia $rodkdéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz
rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia wraz z rozporzadzeniem
Ministra Przedsigbiorczo$ci i Technologii z dnia 16 pazdziernika 2018 r. zmieniajacym rozporzadzenie w
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sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia.

12.12. Oferte i JEDZ sporzadza si¢ pod rygorem niewazno$ci w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (patrz pkt 12.8 SIWZ).

Wszystkie podpisy elektroniczne winny zosta¢ ztozone przy pomocy programu wskazanego przez
dostawce ustugi zaufania wystawiajacego certyfikat podpisu kwalifikowanego.

Wykonawca sktada oferte na miniportalu za pomoca platformy ePUAP w nastepujacy sposob:

1.

WARSZAWA

dokumenty wskazane w pkt 14.5 i 14.6 SIWZ, czyli:

1)
2)
3)

formularz ,Oferta” - podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym;
JEDZ - podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

zobowigzanie, o ktorym mowa w pkt 10.2. IDW - sporzadzone w postaci elektroniczne;
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca.

petnomocnictwo do podpisania oferty - sporzadzone w postaci elektronicznej i podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym), jezeli prawo to nie wynika z dokumentéw, o ktorych
mowa w pkt. 6 ponize;

petnomocnictwo - sporzadzone w postaci elektronicznej i podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, do dziatania w imieniu konsorcjum lub spdtki cywilnej, jesli oferta jest sktadana
przez takie podmioty;

dokumenty z ktérych wynika prawo do podpisania oferty - oryginat w postaci dokumentu
elektronicznego, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegdinosSci za pomocq
bezptatnych i ogoinodostepnych baz danych (np. KRS, CEIDG)

oryginat gwaranciji lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz pienigdz -
oryginat dokumentu elektronicznego podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
gwaranta

nalezy zamiesci¢ poprzez Formularze na platformie ePUAP (,Formularz do ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku”) postugujac sie identyfikatorem postepowania (numer ogtoszenia o
zamowieniu)

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 1419), ktére Wykonawca pragnie
zastrzec jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z
plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Pliki powinny by¢ odrebnie podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym.
UWAGA!

v' W zaleznosci od wielkoSci pliku, obcigzenia serwera dostepno$ci serwisu ePUAP oraz szybkosci
tacza internetowego Wykonawcy, pliki moga by¢ wczytywane przez kilka, kilkanascie sekund. Majac
to na uwadze, zalecamy rozpoczecie przesytania plikdw z odpowiednim wyprzedzeniem.
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v' Pliki dodane przez Wykonawce sg powinny zosta¢ zaszyfrowane przez aplikacje do szyfrowania

dostepng w serwisie miniportalu

Zaszyfrowane pliki nie sg widoczne przez Zamawiajacego. Zamawiajacy ma mozliwo$¢ otwarcia tych
plikéw dopiero po ich odszyfrowaniu, ktére nastepuje po uptywie terminu otwarcia ofert.

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia (Dz. U. poz. 1126 ze zm.), zwanym dalej ,rozporzadzeniem”, dotyczace
Wykonawcy i innych podmiotéw, na zdolnosciach lub sytuacji ktérych polega Wykonawca na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sg w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia poSwiadczonej za
zgodnosc¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow lub o$wiadczen, ktére kazdego
z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia, nastepuje
przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Informacja

Elektroniczna kopia dokumentu to skan oSwiadczenia lub dokumentu papierowego, a nastepnie
potwierdzenie go za zgodno$¢ z oryginatem przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentow
lub o$wiadczen, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty lub o$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

12.16. Zalecenia Zamawiajacego odno$nie kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

— dla dokumentéw w formacie ,pdf’ zaleca sie podpis w formatem PAdES;
— dokumenty w formacie innym niz ,pdf’ zaleca sie podpisywa¢ formatem XAdES.

Informacja

Zalecamy stosowanie podpisu wewnetrznego, ktory polega na tym, ze jest zapisany tacznie z
podpisywanym dokumentem (tworzg jeden plik), a nie oddzielnie (plik podpisywany i plik podpisu).

Szczegdtowy sposob utworzenia podpisu wewnetrznego zawarty jest w instrukcji uzytkownika programu,
za pomoca ktdrego sktadany jest kwalifikowany podpis elektroniczny. W przypadku programéw Sigilium
Sign 4, Sigilium Sign 5, Szafir 2.0, proCertum SmartSign oraz PEM-HEART 3.9 mozna réwniez
skorzysta¢ ze wskazdwek zawartych na stronie internetowej www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-
urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-w-urzedzie/dlaczego-warto-zalatwiac-sprawy-urzedowe-przez-biznes-
gov-pl-i-jak-to-zrobic/jak-zlozyc-podpis-kwalifikowany:

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Zamawiajgcy dopuszcza przesytanie danych w formatach dopuszczonych odpowiednimi przepisami
prawa, tj. m.in.: .doc, .docx, .txt, .xls, .xIsx, .ppt, .csv, .pdf, .jpg, git, .png, .tif, .dwg, .ath, .kst, .zip, .rar, przy
czym zaleca sie wykorzystywanie plikow w formacie .pdf.

Oprogramowanie uzyte do sporzadzenia oferty przez Wykonawce oraz do ztozenia podpisow musi by¢
legalne.

UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI SIWZ

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacii istotnych warunkéw
zambwienia (SIWZ), zgodnie ze sposobami komunikacii, o ktéych mowa w pkt 12 IDW.

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytar na adres wskazany w pkt. 12.1 IDW w formie edytowalnej,
gdyz skrdci to czas udzielania wyjasnien.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt 13.2, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien albo pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
pkt 13.2.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjadnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktdérym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédta zapytania, a takze zamie$ci na stronie internetowe;.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien lub zmian
SIWZ, jako obowigzujacg nalezy przyjaC tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie
Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tre$¢
SIWZ. Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu bedzie
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na stronie
internetowe;.

Jezeli zmiana tresci SIWZ, bedzie prowadzita do zmiany tre$ci ogtoszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy
dokona zmiany tresci ogtoszenia 0 zamowieniu w sposob przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz
jezeli bedzie to konieczne przedtuzy termin sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéw przed sktadaniem ofert.
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14.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
14.1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na kazda czes¢ zamowienia.

14.2.  Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych zgodnie z podziatem na czesci wskazanym przez
Zamawiajacego.

14.3.  Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

14.4.  Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium.

14.5.  Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”.

14.6.  Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

1)
2)

3)

WARSZAWA

JEDZ;

Zobowigzania wymagane postanowieniami pkt 10.2. IDW, w przypadku, gdy Wykonawca polega na
zdolnosciach innych podmiotéw w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

petnomocnictwo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych o$wiadczen lub dokumentow
skladanych wraz z ofertg (sporzadzone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym), o ile prawo to nie wynika z dokumentdw rejestrowych Wykonawcy;

Informacja

Petnomocnictwo musi by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez mocodawce
(osobe udzielajaca petnomocnictwa), a nie przez osobe otrzymujaca petnomocnictwo.

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktorej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcoéw w
postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno
by¢ sporzadzone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifkowanym podpisem elektronicznym.

Informacija

Petnomocnictwo powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
mocodawcow, czyli osoby upowaznione do reprezentowanie poszczegolnych cztonkow konsorcjum
lub przez wspolnikéw spotki cywilnej.

Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat w postaci dokumentu
elektronicznego) wzglednie do podpisania innych o$wiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z
oferta, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegoinoSci za pomocg bezpfatnych i
ogoInodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne Dz.U. z
2014 poz. 1114 oraz z 2016 poz. 352), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty.

Oryginat gwarancii lub poreczenia, jesli wadium wnoszone jest w innej formie niz pienigdz.
Dotyczy Czesci 2:

Wykonawca zobowiazany jest zataczy¢ do oferty komputer (laptop) z przygotowang prébka
oferowanego systemu ZSI, ktéra pozwoli na weryfikacje oferowanego przez danego
Wykonawce systemu ZSI w zakresie spetnienia funkcjonalnosci zadeklarowanych przez
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14.8.
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14.10.

14.11.

14.12.

15.
15.1.

15.2.
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Wykonawce. Wymagania i scenariusz prezentacji (probki) funkcjonalnosci podstawowych i
dodatkowych opisano w pkt 19.1.2.2 SIWZ oraz w Zataczniku 1 i 2 do OPZ.

Prébka sktadana jest osobiscie przez Wykonawce w terminie i miejscu wskazanym w SIWZ
jako termin i miejsce sktadania ofert.

Brak zlozenia probki do uptywu terminu skiadania ofert skutkuje odrzuceniem oferty
Wykonawcy.

Oferta oraz JEDZ powinny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w
rejestrze lub innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

Oferta oraz pozostate o$wiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
formularzy zamieszczonych w Rozdziale 2 i w Rozdziale 3 Czesci 1 SIWZ, powinny by¢ sporzadzone
zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwo$ci zastrzegt, ze
nie mogq by¢ one udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. WWykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (ij. Dz. U. z 2018 .
poz. 419 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice przedsiebiorstwa, winny by¢
zataczone w osobnym pliku i opisane ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofa¢ oferte za posrednictwem Formularza ePUAP do ztozenia, zmiany, wycofania oferty. Sposob
zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu. Wykonawca
po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac ztozonej oferty
(zatgcznikow).

UWAGA! Po zataczeniu oferty na ePUAP pojawi sie komunikat ,podpisz i wyslij”. Podpisanie w tym
miejscu oferty profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym nie oznacza podpisania oferty, jedynie
podpisanie formularza wysytkowego ePUAP.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Wykonawca okre$li cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia na zatgczonym do SIWZ Formularzu
,Oferta” (zatacznik nr 1 do SIWZ) wedtug zasad okreslonych w sposobie wypetnienia tego formularza.

Cena ofertowa musi by¢ skalkulowana w sposéb jednoznaczny, uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.
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W zakresie Czesci 1 - Wykonawca wyodrebni w oferowanej cenie miesieczny koszt $wiadczenia ustugi
asysty podrozeniowej w zt brutto.

UWAGA!

Miesieczny koszt Swiadczenia ustugi asysty powdrozeniowej nie moze przekroczy¢ 0,34 % ceny
catkowitej oferty Wykonawcy. W przypadku, gdy wyodrebniony przez Wykonawce miesieczny
koszt Swiadczenia ustugi przekroczy 0,34 % ceny catkowitej oferty Wykonawcy Zamawiajacy
dokona stosownej korekty rachunkowe;j.

W zakresie Cze$ci 2 — Wykonawca wyodrebni w oferowanej cenie ceny za: analize przedwdrozeniowa,
bezterminowa licencje, prace wdrozeniowe, opieke serwisowa, serwer w zt brutto.

UWAGA!

Miesieczny koszt Swiadczenia ustugi opieki serwisowej nie moze przekroczy¢ 0,34 % ceny
catkowitej oferty Wykonawcy. W przypadku, gdy wyodrebniony przez Wykonawce miesieczny
koszt Swiadczenia ustugi przekroczy 0,34 % ceny catkowitej oferty Wykonawcy Zamawiajacy
dokona stosownej korekty rachunkowe;j.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (zt) z doktadnoscig do 1 grosza, tj. do dwoch miejsc
po przecinku.

Catkowita cena brutto oferty okre$lona przez Wykonawce zostanie podana jako warto$¢ brutto oferty
ztozonej przez Wykonawce, tj. wraz z naleznym podatkiem VAT od towardw i ustug, w wysokosci
przewidzianej ustawowo.

Jezeli ztozona zostanie Oferta, ktdrej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte informuje zamawiajacego, czy wyboér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac
ich warto$¢ bez kwoty podatku.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia wadium w wysoko$ci:

e 2000,00 PLN (stownie: dwa tysigce 00/100 ztotych) — gdy Wykonawca sktada oferte na Cze$¢
1 zaméwienia

e 10 000,00 PLN (stownie: dziesie¢ tysiecy 00/100 ztotych) - gdy Wykonawca sktada oferte na
Cze$¢ 2 zamowienia.

W przypadku gdy Wykonawca sktada oferte na obydwie czesci zamdwienia, zobowigzany jest do

wniesienia wadium stanowigcego sume ww. warto$ci.

W przypadku pomytek w wysoko$ci wnoszonego wadium i niemoznosci identyfikacji, na ktérg czes¢/

czesci zostato ztozone, nagatywne konsekwencje obcigzajg Wykonawce.
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Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert w jednej lub kilku nastepujacych
formach, w zalezno$ci od wyboru Wykonawcy:

a) pienigdzu, przelewem na rachunek bankowy: 48 1140 1010 0000 2659 4500 1009 (w tytule przelewu
nalezy wpisac: sygnatura przetargu oraz wskazac¢ cze$¢ zamowienia)

b) poreczeniach bankowych;

) poreczeniach pienieznych spdtdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych;
d) gwarancjach bankowych;

) gwarancjach ubezpieczeniowych;

f)  poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci (Dz. U. z 2014 poz.
1804 oraz z 2015 poz. 978 i 1240).

Wadium wnoszone w formie poreczen lub gwarancji powinno by¢ ztozone w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego i musi obejmowac caty okres zwigzania ofertg.

Oryginat wadium, sporzadzony w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym przez gwaranta, nie moze zawieraC postanowien uzalezniajgcych jego
dalsze obowigzywanie od zwrotu oryginatu dokumentu gwarancyjnego do gwaranta.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia wadium w pliku xml. Plik z wadium moze by¢ réwniez przestany
za pomocg poczty e-mail w sposéb umozliwiajacy jego identyfikacje.

Jako Beneficjenta wadium wnoszonego w formie poreczen lub gwarancji nalezy wskazaé -
,AKADEMIA TEATRALNA im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie, ul. Miodowa 22/24, 00-
246 Warszawa”.

W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poreczenia, koniecznym jest, aby gwarancja
lub poreczenie obejmowaty odpowiedzialnoS¢ za wszystkie przypadki powodujgce utrate wadium
przez Wykonawce, okreslone w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.

Gwarancja lub poreczenie musi zawiera¢ w swojej treSci nieodwotalne i bezwarunkowe
zobowigzanie wystawcy dokumentu do zapfaty na rzecz Zamawiajacego kwoty wadium.

Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi mie¢ takg samg
ptynno$¢ jak wadium wniesione w pienigdzu — dochodzenie roszczenia z tytutu wadium wniesionego
w tej formie nie moze by¢ utrudnione. Dlatego w tresci gwarancji powinna znalez¢ sie klauzula
stanowigca, iz wszystkie spory odnosnie gwarancji bedq rozstrzygane zgodnie z prawem polskim i
poddane jurysdykcji sgdow polskich, chyba, ze wynika to z przepiséw prawa.

Wadium wniesione w pienigdzu przelewem na rachunek bankowy musi wptyngé na wskazany w pkt
16.2.a) IDW rachunek bankowy Zamawiajacego, najpdzniej przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ze wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem trwania okresu rozliczen migdzybankowych Zamawiajacy
zaleca dokonanie przelewu ze stosownym wyprzedzeniem.

Zamawiajgcy dokona zwrotu wadium na zasadach okreslonych w art. 46 ust. 1-4 ustawy Pzp.
Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami zgodnie z art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Pzp.
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17. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

17.1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem formularza ePUAP w terminie do 30 maja 2019 roku, do godziny
11:00.

17.2.  Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa w pok.
nr 012 w dniu 30 maja 2019 roku, o godzinie 11:15, na komputerze Zamawiajacego, po
odszyfrowaniu ofert. Otwarcie ofert nastepuje poprzez uzycie aplikacji do szyfrowania ofert
dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomoca klucza
prywatnego.

17.3.  Otwarcie ofert jest jawne.

17.4. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje, o ktérych owa
w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp.

18.  TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

18.1. Termin zwigzania ofertqg wynosi 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

18.2.  Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z
tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust. 1 o
oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

18.3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedituzenie terminu zwigzania ofertq dokonywane jest po
wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy
jedynie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

18.4. W przypadku wniesienia odwotfania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.

19. KRYTERIA WYBORU | SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

19.1.  Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowa¢ bedzie nastepujace kryteria
oceny ofert;

KRYTERIA OCENY OFERT W ZAKRESIE CZESCI 1 ZAMOWIENIA:
1. Cena ofert brutto — 60%
2. Termin realizacji zamdwienia — 40%
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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19.1.1. Kryterium ,,Cena” (C)

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywana na podstawie catkowitej ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamdwienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty dla Cze$ci 1 zamdwienia.

Zamawiajacy ofercie o najnizej cenie przyzna 60 punktow a kazdej nastepnej zostanie przyporzadkowana liczba
punktow proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C= iﬁm X 60 pkt
o
- najnizsza cena brutto z ocenianych ofert (zf)
gdzie: C min
- cena brutto badanej oferty (z})
Co

W kryterium ,Cena” wynik zostanie zaokraglony do dwéch miejsc po przecinku.

19.1.2. ,.Termin realizacji zamoéwienia” (T)

W kryterium ,Termin realizacji zamdéwienia” Komisja przetargowa przydzieli punkty na podstawie terminu
realizacji przedmiotu zaméwienia, zadeklarowanego przez Wykonawce w Formularzu ,Oferta” dla Czesci 1
zamdwienia.

UWAGA:

a) Najdtuzszy mozliwy termin realizacji zaméwienia wymagany przez Zamawiajgcego: 9 miesiecy od daty
zawarcia Umowy.

b) Za kazdy zadeklarowany miesigc skrocenia terminu realizacji zamoéwienia oferta Wykonawcy otrzyma 5
pkt, przy czym za zadeklarowanie 9 miesigcznego terminu realizacji oferta Wykonawcy nie otrzyma
dodatkowych punktow.

c) W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 40 punktow. Przyznane punkty zostang zaokraglone do
dwach miejsc po przecinku.

d) Wykonawca moze zaproponowac termin realizacji zaméwienia tylko w petnych miesigcach, tj. np. 1, 2, 3,
4,5,6,7,8Ilub 9 miesiecy.

e) Jezeli Wykonawca nie poda w formularzu oferty terminu realizacji zamoéwienia lub gdy btednie wypetni
oferte w zakresie tego kryterium (niezgodnie z zaleceniami Zamawiajacego) Zamawiajacy przyzna
ofercie zero (0) pkt w tym kryterium, a do umowy zostanie przyjety 9 miesieczny termin realizacji
zamObwienia, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w lit. f).

f) Jezeli Wykonawca poda w formularzu oferty termin realizacji zamdéwienia powyzej maksymalnego (tj.
9 miesiecy) Zamawiajgcy odrzuci takg oferte jako niezgodng z SIWZ.

T= T min x 40 pkt
To
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gdzie: T min - najkrotszy oferowany termin realizacji

To - termin realizacji badanej oferty

19.1.3. Obliczenie punktaciji koncowej (W) dla Czesci 1

KRYTERIA Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania
1. Kryterium C 60 pkt
2. Kryterium T 40 pkt

Maksymalna ilo§¢ punktow do | 100 pkt

uzyskania

Laczna ilos¢ punktdw ocenianej oferty (ocena koncowa): W=C + T
W - ocena koricowa, C, T — poszczegolne kryteria wskazane powyze;.

Za najkorzystniejsza w Czesci 1 zamowienia, zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza

ilo§¢ (sume) punktow w ramach ww. kryteriow.

KRYTERIA OCENY OFERT W ZAKRESIE CZESCI 2 ZAMOWIENIA:
1. Cena oferty brutto — 35%
2. Okres gwarancji dla serwera — 5%
3. Funkcjonalnosci dodatkowe ZSI - 30%
4. Cechy uzytkowe ZSI - 20%,
5. Koncepcja wdrozenia przedmiotu zaméwienia — 10%

19.1.2.1. Kryterium ,,Cena” (C)

Kryterium ,Cena” bedzie rozpatrywana na podstawie catkowitej ceny brutto za wykonanie przedmiotu

zamdwienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty dla Cze$ci 2 zamdwienia.

Zamawiajacy ofercie 0 najnizej cenie przyzna 35 punktdéw a kazdej nastepnej zostanie przyporzadkowana liczba

punktéw proporcjonalnie mniejsza, wedtug wzoru:

C= C min x 35 pkt
Co
gdzie: C min — najnizsza cena brutto z ocenianych ofert (z})
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Co — cena brutto badanej oferty (zt)

W kryterium Cena (C) — wynik zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

19.1.2.2. Kryterium ,,Okres gwaranciji dla serwera” (G):

Kryterium ,Okres gwarancji serwera” bedzie ocenianie na podstawie zadeklarowanego przez Wykonawce w
Formularzu oferty okresu gwaranciji. Okres gwaranciji liczony jest od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru
Przedmiotu Umowy. W Formularzu Oferty Wykonawca zaoferuje jeden z trzech wariantéw okresu gwarancii.

Zamawiajacy przyzna punkty za zadeklarowanie przez Wykonawce okresu gwarancji wedtug nastepujacych
zasad:

—  zazadeklarowanie okresu gwarancji — 3 lata od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru Przedmiotu
Umowy - 0 pkt;

—  zazadeklarowanie okresu gwaranciji — 4 lata od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru Przedmiotu
Umowy — 2,5 pkt;

—  za zadeklarowanie okresu gwarancji — 5 lat od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru Przedmiotu
Umowy — 5 pkt
Wykonawca okre$la okres gwarancji jakosci tylko w petnych latach od dnia podpisania bez uwag protokotu
odbioru, tj.: 3, 4 lub 5 lat od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru Przedmiotu Umowy.

Wykonawca nie moze zaoferowa¢ okresu gwarancji krotszego niz 3 lata od dnia podpisania bez uwag Protokotu
Odbioru Przedmiotu Umowy, pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej z SIWZ.

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksymalnie 5 punktow.

W przypadku btednego wypetnienia oferty w zakresie Okresu gwarancji (niezgodnie z zaleceniami
Zamawiajacego, np. brak wskazania okresu gwarancji lub wskazanie btednego zakresu) oferta otrzyma 0 pkt w
tym kryterium, a jako deklarowany okres gwarancji zostanie przyjety okres 3 lata od dnia podpisania bez uwag
Protokotu Odbioru Przedmiotu Umowy.

W przypadku zaoferowania okresu gwarancji dtuzszego niz 5 lat od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru
Przedmiotu Umowy oferta otrzyma 5 pkt w tym kryterium.

Bez wzgledu na powyzsze: Jezeli warunki gwarancji jako$ci udzielonej przez producenta materiatow i urzadzen
przewidujg dituzszy okres gwarancji jakoSci niz gwarancja udzielona przez Gwaranta — obowigzuje okres
gwarancji w wymiarze rownym okresowi gwarancji producenta.

19.1.2.3 Kryterium ,,Funkcjonalno$ci dodatkowe ZSI” (F)

1. Kryterium ,Funkcjonalno$ci dodatkowe ZSI” rozpatrywane bedzie na podstawie ztozonej probki Systemu ZS|
zgodnie z postanowieniami pkt 14.6. ppkt 7 SIWZ, na zasadach okreslonych w Zatacznikach nr 1i2 do OPZ.
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1. W kryterium ,Funkcjonalnosci dodatkowe ZSI” ocenie podlega¢ bedq prezentacje Wymagan Dodatkowych
zadeklarowanych przez Wykonawce i przedstawionych w ztozonej ofercie zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do
OPZ.

2. Prezentacje Wymagan Dodatkowych zostang przeprowadzone zgodnie z zasadami okreslonymi w Zataczniku
nr 2 do OPZ - Scenariusz prezentacyjny.

3. Kazde z zaprezentowanych Wymagan Dodatkowych bedzie weryfikowane przez Komisje Przetargowg na
zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE). W przypadku pozytywnej weryfikacji danej funkcjonalnosci dodatkowej
Komisja Przetargowa uzna, ze wymaganie zostato zaprezentowane i prezentacja wykazata jego spetnienie.
W takim przypadku, Wykonawca otrzyma odpowiednig liczbe punktébw za dane pozytywnie ocenione
wymaganie, zgodnie z punktacjg okreslong w Zataczniku 1 do OPZ. W przypadku negatywnej weryfikacii
danego wymagania dodatkowego Komisja Przetargowa uzna, ze wymaganie nie zostato zaprezentowane lub
prezentacja nie wykazata jego spetnienia. W takim przypadku, Wykonawca nie otrzyma punktdéw za niniejsze
wymaganie.

4. W kazdym z obszaréw funkcjonalnych wymienionych w Zatgczniku nr 1 do OPZ dokonana zostanie odrebna
ocena wedtug udzielonych odpowiedzi zgodnie tabelg ponizej. Ocena koricowa jest sumg ocen uzyskanych w
poszczegolnych obszarach.

Obszar funkcjonalny Iicl\:nzablgszumnali?gw
Wymagania ogbine 8
Finanse i ksiegowos¢ 8
Majatek trwaty 5
Logistyka 2
Kadry i Ptace 7
RAZEM 30 pkt

5. Suma ocen wszystkich pozytywnie zweryfikowanych Wymagar Dodatkowych stanowi¢ bedzie ilo$¢ punktow
uzyskang przez oferte Wykonawcy podczas oceny prezentacji. Suma punktow zostanie nastepnie
podstawiona do wzoru:

F = liczba punktow oferty ocenianej/ liczba punktéw oferty najwyzej ocenionej x 30

6. Zaprezentowane funkcjonalno$ci dodatkowe Systemu ZSI stanowig réwniez integralng cze$¢ umowy w
sprawie zamowienia publicznego. W zwigzku z tym, wszystkie dodatkowe zadeklarowane i potwierdzone
funkcjonalnosci Systemu ZSI stanowi¢ bedg przedmiot umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

19.1.2.4 Kryterium ,,Cechy uzytkowe ZSI” (U)

1. Kryterium ,Cechy uzytkowe ZSI” Zamawiajacy bedzie oceniat na podstawie probki Systemu, ztozonej zgodnie
z postanowieniami pkt 14.6 ppkt 7 SIWZ, na zasadach okre$lonych w Zatacznikach nr 1i 2 do OPZ.

2. Kryterium ,Cechy uzytkowe ZSI” Zamawiajacy bedzie oceniat poprzez nastepujace parametry oceny:
1) wyglad aplikacji —a w nim czytelno$¢, przejrzystos¢, czytelnos¢ pdl na ekranie;
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2)  intuicyjno$¢ w zakresie obstugi — a w nim chronologia koniecznych do podjecia dziatan w danym
procesie, logika dziatania, fatwo$¢ poruszania sie w ramach wykonywanych dziatan w
poszczegolnych obszarach i podobszarach;

3)  zlozonos¢ wprowadzania danych, wykonywania polecen — a w nim ilo$¢ operacji koniecznych do
przeprowadzenia w celu uzyskania wyniku dziatania;

4)  nazewnictwo — a w nim prostota zastosowanych okreslen, adekwatnos¢ nazewnictwa opisu pél do
danego modutu; fatwo$¢ zrozumienia zastosowanych skrotow; zwieztos¢ i czytelnos¢ opisow;

5)  pomoc dla uzytkownika z poziomu aplikacji — w tym tatwos¢ wyszukiwania informacji, szybko$¢
dotarcia do potrzebnej informaciji.

Kazdy z Czlonkéw Komisji Przetargowej oceni kazde z pieciu podkryteriow w skali punktowej 0-3 (O-
niedostateczny, 1 — akceptowalny, 2 — dobry, 3 — bardzo dobry). Nastepnie w obrebie danej oferty zostanie
wyliczona $rednia z punktéw przynanych przez wszystkich Czionkéw Komisji Przetargowej (suma wszystkich
ocen dla danej oferty podzielona przez liczbg Cztonkéw Komisji Przetargowe;).

Taka $rednia arytmetyczna warto$¢ punktaciji bedzie podstawg do naliczenia punktéw danej oferty w kryterium
wedtug nastepujgcego wzoru:

U= (Uo/Umax) x 20 pkt (waga kryterium)
gdzie:
U  -liczba punktow uzyskanych w kryterium,
Uo - Srednia wszystkich punktow uzyskanych w kryterium dla oferty badanej
Umax-$rednia wszystkich punktdéw dla oferty najkorzystniejszej
Powyzsze bedzie wyliczane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Otrzymanie Sredniej z ocen w danym parametrze oceny rownej 0 pkt skutkowaé bedzie odrzuceniem
takiej oferty w postepowaniu jako oferty niezgodnej z trescia SIWZ.

19.1.2.5 Kryterium ,,Koncepcja wdrozenia przedmiotu zamdwienia” (K)

1.

Kryterium ,Koncepcja wdrozenia przedmiotu zamoéwienia” zostanie ocenione na podstawie ztozonego wraz z
oferta: Opracowania Koncepcja Wdrozenia Przedmiotu Zaméwienia (K)

. Koncepcja wdrozenia przedmiotu zamowienia bedzie oceniana pod katem zapewnienia nalezytej kontroli

realizacji projektu w zakresie planowania, monitorowania i kontrolowania wszystkich etapow prac, aby
osiggna¢ docelowe wskazniki wykonania dla czasu, kosztow, jako$ci i zakresu.

Zamawiajacy zastrzega, ze Opracowanie nie moze by¢ wieksze objetosciowo niz 10 stron papieru A4.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonywania oceny tych tresci, ktére beda wykraczaty poza
ww. limit stron.

Kryterium oceny Koncepcja wdrozenia przedmiotu zamdwienia (K) bedzie oceniane na podstawie 4
podkryteriow:

1) plan wdrozenia zawierajacy rowniez opis metodyki wdrozenia;
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2) skuteczno$¢ kontroli,
3) minimalizacja ryzyka,
4) optymalizacja zaangazowania zasobow.

5. W ramach oceny Zamawiajacy przyznaje punkty przyznaje sie w skali od 0 do 3 punktéw, w oparciu o
nastepujace elementy:

1) Plan wdrozenia —adekwatnos¢ i kompletnos$¢ opisu czynnosci i dziatan zaktadanych do podjecia przez
Wykonawce dla osiagniecia zatozonych w Projekcie celow, poprawno$¢ sekwencji etapow wdrozenia
pod wzgledem zgodno$ci z przyjeta metodykg wdrozenia, minimalizacji czasu i kolejno$ci realizacii.

Punkty beda przyznawane w sposob opisany ponizej, w oparciu 0 nastepujace pytania pomocnicze:

e Czy przedstawiono dziatania, ktore stuzy¢ bedg wyborowi optymalnego rozwigzania wraz
z uzasadnieniem i analizg mozliwych wariantow?

e czy dziatania majace na celu wybor rozwigzania sg adekwatne do realizacji celéw zadania?
e czy przedstawiono wszystkie dziatania niezbedne do realizacji projektu?
Jezeli na podstawie oceny tego elementu mozliwe jest udzielenie odpowiedzi twierdzacej:
e na kazde z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 3 punkty;
e nadwa z postawionych pytarh pomocniczych, oferta otrzymuje 2 punkty;
¢ najedno z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 1 punkt.

Jezeli na podstawie oceny tego elementu nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi twierdzacej na Zadne
z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 0 punktéw.

2) Skutecznosé kontroli realizacji — propozycja produktow i przewidywanych proceséw zwigzanych z
zarzadzaniem wdrozeniem, ktora uwzglednia kompleksowy charakter wdrozenia, szczegGtowos¢
danych i zatozen, ktére zostang wykorzystane do wykonania zadania i ich adekwatno$¢ do specyfiki
realizowanego Projektu; skuteczno$¢ metod i zrodet pozyskiwania oraz weryfikacji danych.

Punkty beda przyznawane w sposob opisany ponizej, w oparciu 0 nastepujace pytania pomocnicze:

e czy przedstawiono dziatania, ktore stuzy¢ bedg wyborowi optymalnego rozwigzania wraz z
uzasadnieniem i analizg mozliwych wariantow?

e czy przedstawiono produkty i procesy adekwatne do specyfiki realizowanego Projektu?

e czy metody oraz zrédta pozyskiwania i weryfikacji danych sg skuteczne dla planowanej kontroli
realizacji wdrozenia?

Jezeli na podstawie oceny tego elementu mozliwe jest udzielenie odpowiedzi twierdzacej:
¢ na kazde z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 3 punkty;
e nadwa z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 2 punkty;
e najedno z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 1 punkt.
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Jezeli na podstawie oceny tego elementu nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi twierdzacej na zadne
z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 0 punktéw.

3) Minimalizacja ryzyka — proponowane metody identyfikacji i zarzadzania ryzykiem- Wykonawca
obowigzany jest do identyfikacji od 5 do maksymalnie 10 ryzyk oraz przedstawienia sposobow
zarzadzenia danym ryzykiem w celu minimalizacji skutkdw opdznien lub niepowodzenia w realizacji
etapdw wdrozenia wraz z uzasadnieniem wtasnego wyboru.

Punkty beda przyznawane w sposob opisany ponizej, w oparciu 0 nastepujace pytania pomocnicze:

czy whasciwie zidentyfikowano obszary problematyczne lub zagadnienia niewiadome z
przyczyn obiektywnych dla realizowanego Projektu?

czy wiasciwie zidentyfikowano prawdopodobne ryzyka zwigzane z tymi obszarami?

czy wskazano wiarygodne instrumenty lub rozwigzania stuzace do ominiecia lub
zminimalizowania potencjalnych problemow?

Jezeli na podstawie oceny tego elementu mozliwe jest udzielenie odpowiedzi twierdzacej:

na kazde z postawionych pytar pomocniczych, oferta otrzymuje 3 punkty;
na dwa z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 2 punkty;

na jedno z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 1 punkt.

Jezeli na podstawie oceny tego elementu nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi twierdzacej na zadne
z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 0 punktéw.

4) Optymalizacja zaangazowania zasob6w - propozycja planu wdrozenia zapewniajaca optymalizacje
zaangazowania zespotu Zamawiajacego i Wykonawcy, w szczegdlnosci pod katem obszardw
wymagajacych przeszkolenia po wdrozeniu ZSI i szczegdtowosci szkolen kompetencyjnych.
Wykonawca obowigzany bedzie przygotowa¢ Plan szkolenia wraz z uzasadnieniem koniecznych do
podjecia dziatan.

Punkty bedg przyznawane w sposob opisany ponizej, w oparciu 0 nastepujace pytania pomocnicze:

czy wiasciwie okreslono konieczne kompetencije personelu Zamawiajgcego, ktore winny zosta¢
osiggniete w wyniku przeszkolenia?

czy wskazano optymalne instrumenty stuzace do osiggniecia wymaganego poziomu
kompetencji

czy plan szkolen, ich zakres tematyczny, harmonogram pozwala na skuteczne osiggniecie
wymagane poziomu wiedzy personelu Zamawiajacego?

Jezeli na podstawie oceny tego elementu mozliwe jest udzielenie odpowiedzi twierdzacej:

na kazde z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 3 punkty;
na dwa z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 2 punkty;
na jedno z postawionych pytarn pomocniczych, oferta otrzymuje 1 punkt.

Jezeli na podstawie oceny tego elementu nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi twierdzacej na zadne
z postawionych pytan pomocniczych, oferta otrzymuje 0 punktéw.

. Kazdy z Cztonkdw Komisji Przetargowej oceni kazde z czterech podkryteriow w skali punktowej 0-3 i zostanie
z tych ocen wyliczona $rednia arytmetyczna, oparta o sume wszystkich uzyskanych punktow przyznanych
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przez cztonkow komisji przetargowej, nastepnie zostanie podzielona przez liczbe osdb komisji oceniajace;,
zaokraglona do jednego miejsca po przecinku liczby catkowitej w gore.

Kazda oferta, za poszczegdlne oceniane walory w 4 podkryteriach, w ramach opisanej powyzej oceny moze
uzyskac¢ sumarycznie maksymainie 12 punktdw (4 podkryteria oceniane, po maksymalnie 3 punkty, wynikajace
z Sredniej oceniane)).

Otrzymanie $redniej z ocen w danym podkryterium réwnej 0 pkt skutkowa¢ bedzie odrzuceniem takiej
oferty w postepowaniu jako oferty niezgodnej z trescia SIWZ.

UWAGA! Jezeli Wykonawca nie ztozy opracowania Koncepc;ji (K), jego oferta w ramach tego kryterium
otrzyma 0 pkt.

7. W obrebie danej oferty zostanie wyliczona srednia z punktéw przynanych przez wszystkich Cztonkdéw Komis;ji
Przetargowej (suma wszystkich ocen dla danej oferty podzielona przez liczbe Cztonkdw Komisji Przetargowej).

8. Taka $rednia arytmetyczna warto$¢ punktacji bedzie podstawg do naliczenia punktéw danej oferty w kryterium
wedtug nastepujacego wzoru:

K= Ko/Kmax x 10% X 100
gdzie:
K - liczba punktdw, jakie otrzyma badana oferta ,x” za kryterium ,Koncepcja (K);

Ko — suma $redniej punktow uzyskanych w podkryterium przyznanych badanej ofercie za kryterium
,Koncepcja (K)";

Kmax — maksymalna liczba punktow czastkowych jakie moze otrzymac badana oferta;

Oferta Wykonawcy stanowi¢ bedzie integralng cze$¢ umowy zawieranej z wylonionym w drodze
niniejszego postepowania Wykonawca, wobec tego Wykonawca bedzie zwigzany proponowanymi
rozwigzaniami i odpowiedzialny wobec Zamawiajacego za realizacje zamowienia zgodnie z oferta.

19.1.2.6. Obliczenie punktacji koncowej (W) dla Czesci 2

KRYTERIA Maksymalna ilos¢ punktéw do uzyskania
1. Kryterium C 35 pkt
2. Kryterium G 5 pkt
3. Kryterium F 30 pkt
4. Kryterium U 20 pkt
5. Kryterium K 10 pkt
Maksymalna ilo§¢ punktow do | 100 pkt
uzyskania

Laczna ilos¢ punktdw ocenianej oferty (ocena koncowa): W=C + G + F + U+ K
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W - ocena koncowa, C, G, F, U, K - poszczegdlne kryteria wskazane powyzej.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilos¢ (sume) punktéw w
ramach ww. kryteridw.

Dla kazdej Czesci zamdwienia za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spetni
wszystkie postawione w niniejszej SIWZ warunki oraz uzyska tacznie najwiekszg liczbe punktéow
stanowigcych sume punktow przyznanych w ramach kazdego z podanych kryteriow.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajacy poinformuje niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw o:

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie inazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacie,

Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5 ustawy Pzp, braku rownowaznosci lub braku spetniania wymagan
dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
19.5.

19.6.

20.

20.1.

20.2.

20.3.

W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, informacja, o ktorej mowa w pkt. 19.4.2
IDW, zawiera wyjasnienie powoddw, dla ktérych dowody przedstawione przez Wykonawce,
Zamawiajgcy uznat za niewystarczajace.

Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 19.4.1 IDW, na stronie internetowe;.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE OFERTY W
CELU ZAWARCIA UMOWY

Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiajacego poda wszelkie informacije niezbedne
do wypetnienia treSci umowy.

W przypadku gdy Wykonawca wybrany w postepowaniu wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy w formie gwarancji lub poreczenia, musi uzyska¢ przed zawarciem umowy akceptacje tresci
gwarangcji lub poreczenia przez Zamawiajacego. Z treSci gwarancji lub poreczenia musi w szczegolnosci
jednoznacznie wynika¢, ze dotyczy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy i stuzy pokryciu
roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy oraz ze jest ona bezwarunkowa/-e,
nieodwotalna/-e, a wnioskowana kwota zostanie wyptacona przez gwaranta na kazde zadanie
Zamawiajgcego.

W przypadku kiedy za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia, zobowigzani oni beda, po uprawomocnieniu sie decyzji 0 wyborze, a przed
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podpisaniem umowy przedtozy¢ do wgladu Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspotprace tych
Wykonawcéw (umowe konsorcjum) stwierdzajacg solidarng odpowiedzialno$¢ wszystkich Wykonawcow
za realizacje zamOwienia oraz zawierajacq upowaznienie dla jednego z Wykonawcéw do sktadania i
przyjmowania oswiadczen wobec Zamawiajacego w imieniu wszystkich Wykonawcow, a takze do
otrzymywania naleznych pfatno$ci.

20.4. W zwigzku z zawarciem Umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych Wykonawca obowigzany
jest poda¢ informacje dotyczace Dalszych Podmiotdéw przetwarzajacych, o ktdrych mowa w Zataczniku
do Umowy powierzenia przetwarzania.
20.5. O terminie na przediozenie powyzszych dokumentdw Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajgcego w odrebny sposéb.
20.6. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na
warunkach okreslonych w pkt 21.
21.  ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
211 Dotyczy Czesci 1 zamowienia — Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania Umowy.
21.2  Dotyczy Czesci 2 zamowienia - Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy najpdzniej w dniu podpisania Umowy.
21.3  Warto$¢ zabezpieczenia wynosi 10 % ceny catkowitej brutto podanej w ofercie dla Czesci 2 zaméwienia.
214  Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze byé wniesione w jednej lub kilku formach
przewidzianych w art. 148 ust. 1 ustawy Pzp.
21.5 W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.
21.6 W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie innej niz w pienigdzu:
1) przed podpisaniem umowy Wykonawca jest zobowigzany przedstawi¢ do akceptacii
Zamawiajagcemu tre$¢ dokumentu gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) lub poreczenia.

2) jako beneficjenta gwaranciji lub poreczenia nalezy wskaza¢: Akademie Teatralng.

3) dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi reprezentowaé nieodwotalng i
bezwarunkowg gwarancje ptatng na pierwsze pisemne zgdanie Zamawiajgcego.

21.6. Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie i na warunkach
okreslonych w Tomie Il SIWZ.

22 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

22.1.  Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze poniesc¢ szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp,
przystugujg $rodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej
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22.2.
22.3.

224.

22.5.
22.5.1.

22.5.2.

22.5.3.
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Wiedza Edukacja Rozwoj

wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia przystugujq
réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynno$ci Zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy
jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodnosS¢ z przepisami ustawy Pzp, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rbwnowaznego Srodka, spetniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz Zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Terminy wniesienia odwotania:

Odwotanie wnosi sie w terminie 10 dni od dnia przestania informacji 0 czynno$ci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust.
5 ustawy Pzp zdanie drugie albo w terminie 15 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposab.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zaméwieniu, a takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, wnosi sie w terminie 10 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre$lone w pkt. 22.5.1. i 22.5.2. IDW wnosi sie w terminie
10 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé¢
wiadomo$¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

22.5.4 Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej

odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:
1) 30 dni od dnia publikacji w Dz.U. UE ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia;

2) 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie opublikowat w Dz. U. UE o udzieleniu
zamowienia.

22.6. Szczegbtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okre$lajg stosowne przepisy Dziatu VI
ustawy Pzp.

22.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu.

22.8. Skarge wnosi sie do sadu okregowego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, za posrednictwem
Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby
Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
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pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuije,
ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Zamawiajacy - Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie - wzgledem 0sob
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskat, w szczegolino$ci: wykonawcy bedacego
osobg fizyczng, petnomocnika wykonawcy czionka organu zarzadzajacego wykonawcy, 0s6b
skierowanych do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

= wspodtadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Urzad Zamoéwien Publicznych [ul. Postepu 17a, 02-676 Warszawa, reprezentowany przez Prezesa
UZP] - wzgledem os6b fizycznych, od ktorych dane osobowe pozyskat w toku kontroli.

Krajowa Izba Odwotawcza ul. Postepu 17a, 02-676 Warszawa, reprezentowany przez Prezesa KIO -
wzgledem os6b fizycznych, od ktdrych dane osobowe pozyskat w ramach wniesionych srodkow ochrony
prawnej

inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w
Warszawie jest Pan Patryk Koralewski, kontakt: patryk.koralewski@at.edu.pl, tel. 22 831 02 16 wew.
165

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie

— art. 6 ust. 1 lit. b rodo - w przypadku, gdy w wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zostanie zawarta umowa z osobg fizyczng (np. umowa zlecenia);

— art. 6 ust. 1 lit. c RODO - na mocy i zgodnie z ustawg Pzp
— art.6ust. 1lit. e:

— art. 6 ust. 1 lit. f - w celu umozliwienia kontaktu w sprawie zaméwienia publicznego.

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na Opracowanie strategii i
realizacja kampanii  informacyjno-promocyjnej PZ/17/2018 prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego oraz wykonania umowy — w kategorii dane zwykte/ dane wrazliwe, o ktérych mowa w art
9i/lub 10 RODO.

= do przetwarzania danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczace wyrokdw skazujgcych, o
ktorych mowa w art. 10 RODO dopuszczone sg wylacznie osoby posiadajace pisemne
upowaznienie administratora danych. Osoby takie sq ponadto zobowigzane do zachowania tych
danych w poufnosci.
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odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,ustawa Pzp”, w zwigzku z
zawartg umowg o dofinansowanie pomiedzy 10S-PIB a NFOSIGW, do Pani/Pana danych
osobowych mogg mie¢ dostep Instytucje Kontrolujace, Wdrazajace i Zarzadzajace (NFOSIGW,
Ministerstwo Srodowiska, Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju)

w odniesieniu do danych osobowych w kategorii dane wrazliwe dotyczace wyrokow skazujacych, o
ktorych mowa w art. 10 RODO Zamawiajacy bedzie udostepniat te dane jedynie do sytuacji, w ktorej
ujawnianie jest niezbedne w celu umozliwienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej. Po
uptywie terminu na skorzystanie ze $rodkoéw ochrony prawnej albo w przypadku, gdy o dostep do
dokumentoéw zawierajacych te dane ubiegajg sie podmioty, ktérym nie przystuguje prawo do
korzystania ze $rodkow ochrony prawnej, Zamawiajacy bedzie udostepniat dane osobowe zawarte
w ww. dokumentach po ich odpowiednim spseudonimizowaniu.

Protokot postepowania wraz z zatgcznikami jest jawny z wytaczeniem danych, o ktérych mowa w
art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a nastepnie 5 lat, od daty ptatnosci
koricowej na rzecz I0S-PIB (I. kw. 2022 r.), chyba Ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania
np.: z uwagi na dochodzenie roszczen lub inny obowigzek wymagany przez przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

Jezeli podanie informacji o Pani/Pana danych wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowania
Pani/lPana zadania, w szczegélnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu.

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

Realizacja tego prawa nie moze prowadzi¢ do zmiany wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu, zmiany postanowien umowy ani nie moze naruszaé
integralnosci protokotu i zatacznikéw do niego.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.

WARSZAWA
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Whiesienie zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje obowiazkiem po
stronie Wykonawcy niezwlocznego wskazania innej osoby w miejsce osoby zadajacej
ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych.

Wystapienie z ww. zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

W przypadku ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych Zamawiajacy bedzie
udostepniat protokét postepowania tylko w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.'

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy dotyczace ochrono danych
osobowych;

= nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO - prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w art. 21 RODO, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

23.3. W my$l przepisdw RODO administratorem danych osobowych oséb fizycznych jest Wykonawca - wzgledem

23.4.

0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat, w szczegolnosci:
osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamoéwienia,
podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng,

podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczna, prowadzacy jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarcza,

petnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w petnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, bedacego osobg fizyczng (np. dane
osobowe zamieszczone w informacji z KRK);

W mys$l  przepisow RODO administratorem danych osobowych o0séb  fizycznych jest

23.5.

Podwykonawca/podmiot trzeci - wzgledem oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskat, w szczegolno$ci osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamoéwienia.

Wykonawca obowigzany jest wypetni¢c obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy w
postepowaniu, zgodnie z art. 13 lub art. 14 RODO.
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Rozdziat 2

Formularz Oferty
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(nazwa OFERTA

Wykonawcy/Wykonawcow)

Do: AKADEMIA TEATRALNA

im. ALEKSANDRA ZELWEROWICZA
ul. Miodowa 22/24

00-246 Warszawa

Nawiazujac do ogtoszenia o zaméwieniu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

Dostawa i wdrozenie systemow informatycznych w Akademii Teatralnej w podziale na dwie czesci
zamodwienia:

o Czes¢ 1 - Dostawa platformy zarzadzania wiedza i rozwojem potencjatu naukowego wraz z
licencja, ustuga jej wdrozenia oraz asysta powdrozeniowa

e Czes¢ 2 - Dostawa licencji i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSI) wraz z
dostawa niezbednej infrastruktury technicznej (serwer) wraz z gwarancja

Nr ref:

Adres skrzynki ePUAP Wykonawcy, na ktorg Zamawiajacy bedzie przekazywat korespondencje zwigzang z
POSIEPOWANIEM 1rvvrrunsnsnssssssssssesssennsnnnnnnnsnsnsnsssnnnnnsnsnsnsssses

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) dokfadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac¢ nazwy(firmy) i doktadne adresy
wszystkich wspolnikdw spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)
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1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie ze Specyfikacjq Istotnych Warunkéw

Zamowienia (SIWZ).

CZESC ZAMOWIENIA:

Dla czesci 1: Nazwa oferowanej platformy do zarzadzania wiedzg i rozwojem potencjatu naukowego,
spetniajgcej wymagania okre$lone w czesci 3 SIWZ — Opis Przedmiotu Zaméwienia:

Dla czesci 2: Nazwa oferowanego Zintegowanego Systemu Informtycznego, spetniajacego wymagania

okre$lone w czesci 3 SIWZ — Opis Przedmiotu Zaméwienia:

OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z SIWZ oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez

Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

CZESC 1:
zt (stownie zlotych:

OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia za catkowita cene brutto:

Na powyzszg cene sktada sie nw. elementy:

Cena brutto za

Przedmiot Sztuk
sztuke

Cenataczna

Dostawa platformy wraz z
licencja

zt

Ustuga wdrozenia - -

zt

Ustuga szkolenia
uzytkownikow i - -
administratoréw platformy

zt

Asysta powdrozeniowa
UWAGA
patrz pkt. 15.3. SIWZ 46 m-c* 4

,Opis sposobu obliczenia
ceny oferty”

zt
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CZESC 2:

zt (stownie ztotych: )

Na powyzszg cene sklada sie nw. elementy: analize przedwdrozeniowa, bezterminowg licencje, prace
wdrozeniowe, opieke serwisowa, serwer

Przedmiot Sztuk Cena jednostkowa Cenataczna
brutto
Analiza przedwdrozeniowa - - z
Dostawa zintegrowanego
systemu informatycznego ) ) -

wraz z bezterminowa
licencja

Ustuga wdrozenia wraz z
ustuga szkolenia zt zt
uzytkownikow

Opieka serwisowa
UWAGA
patrz pkt. 15.4. SIWZ

,»Opis sposobu obliczenia
ceny oferty”

Dostawa serwera wraz z
gwarancja

4. INFORMUJEMY, Ze (wladciwe zakre$lic):
— wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

— wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego w odniesieniu
do nastepujgcych  towarow/  ustug (w  zalezno$ci od  przedmiotu  zamdwienia):

. Warto$¢ towaru/ ustug (w zaleznosci od przedmiotu

zamoéwienia) powodujaca obowigzek podatkowy u Zamawiajacego to zt netto ***.

DEKLARACJA WYKONAWCOW DOTYCZACA POZACENOWYCH KRYTERIOW OCENY OFERT
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DLA CZESCI 1:

5. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia: w terminie ...... miesigcy od daty zawarcia umowy.
DLA CZESCI 2:

6. OFERUJEMY okres gwarancji serwera ...... lat/-a od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru

10

11

Przedmiotu Umowy

KRYTERIUM FUNKCJONALNOSCI DODATKOWE ZSI - w celu oceny naszej oferty w tym kryterium
ZtozyliSmy probke i poddajemy sie badaniu w zakresie wskazanym w kryterium

KRYTERIUM CECHY UZYTKOWE ZSI - w celu oceny naszej oferty w tym kryterium zlozyli$my probke i
poddajemy sie badaniu w zakresie wskazanym w kryterium

KRYTERIUM KONCEPCJA WDROZENIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - w celu oceny naszej oferty w tym
kryterium zataczamy Opracowanie Koncepcja Wdrozenia Przedmiotu Zamdwienia.

.ZAMIERZAMY powierzy¢ podwykonawcom wykonanie nastepujacych czesci zamdwienia:
CZESC 1:
CZESC 2:

ZAMIERZAMY powierzyé wykonanie czesci zamdwienia nastepujacym podwykonawcom (o ile jest to
wiadome, poda¢ firmy podwykonawcdw)*.

CZESC 1:
CZESC 2:
.AKCEPTUJEMY warunki pfatno$ci okre$lone przez Zamawiajacego w SIWZ.

12.JESTESMY zwiazani ofertg przez okres wskazany w SIWZ.
Na potwierdzenie powyzszego wnie$lismy wadium w formie
Wadium nalezy zwrdci¢ przelewem na konto nr (w
przypadku wniesienia w formie pienigdza)

13. OSWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od ___ do ___ stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co wykazaliSmy w
zatgczniku nr ___ do Oferty i zastrzegamy, ze nie moga by¢ one udostepniane.

14. OSWIADCZAMY, Ze zapoznali$my sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy zawartymi w SIWZ i
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, na
warunkach okreslonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

15. OFERTE sktadamy na stronach.

16. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
IE/}\ITE :vevtv.wz.if:;uo*zﬂ16-1s | fax. 22 8319101
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** niepotrzebne skresli¢

*** dotyczy Wykonawcéw, ktorych oferty bedq generowac obowigzek doliczania wartosci podatku VAT do wartoSci
netto oferty, tj. w przypadku:

e wewnagtrzwspolnotowego nabycia towardw,

e mechanizmu odwroconego obcigzenia, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towarow
i ustug,

e importu ustug lub importu towarow, z ktorymi wigZe sie obowigzek doliczenia przez zamawiajgcego przy
poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl

WARSZAWA
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Rozdziat 3

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl
WARSZAWA

43



Eﬂ',‘ggéjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Formularz 3.2.

PROPOZYCJA
TRESCI ZOBOWIAZANIA
(nazwa Wykonawcy) PODMIOTU TRZECIEGO

Dziatajgc w imieniu podmiotu trzeciego (podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)) podmiotu)

Sktadam niniejsze zobowigzanie:

UWAGA!

Zamiast niniejszego Formularza mozna przedstawic¢ inne dokumenty, w szczegdlnoSci:

1. zobowigzanie podmiotu, o ktorym mowa w art. 22a ust. 2 ustawy Pzp sporzgdzone w oparciu o wiasny wzor

2. inne dokumenty stanowigce dowod, ze Wykonawca realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami podmiotow w stopniu umoZliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz stosunek
faczacy Wykonawce z tymi podmiotami bedzie gwarantowat rzeczywisty dostep do ich zasobdw, okreslajgce
w szczegolnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia
publicznego,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,

Ja:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wta$ciciel, prezes zarzadu,
cztonek zarzadu, prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.))

Dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)
Zobowigzuije sie do oddania nw. zasobdw:

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl

WARSZAWA
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(okreSlenie zasobu — 0soby zdolne do wykonania zamowienia)

do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa Wykonawcy)

na potrzeby realizacji zamoéwienia pod nazwa;:

Dostawa i wdrozenie systemoéw informatycznych w Akademii Teatralnej w podziale na dwie czes$ci

zamowienia:

Czes¢ 1 - Dostawa platformy zarzadzania wiedza i rozwojem potencjatu naukowego wraz z licencja,

ustuga jej wdrozenia oraz asysta powdrozeniowa

Czes¢ 2 - Dostawa licencji i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSI) wraz z dostawa

niezbednej infrastruktury technicznej (serwer) wraz z gwarancja

Oswiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:

b) sposéb wykorzystania udostepnionych przeze mnie zasobow bedzie nastepujacy:

c) zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego bedzie nastepujacy:

d) okres mojego udziatu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego bedzie nastepujacy:

WARSZAWA

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa

tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 831 91 01
www.at.edu.pl
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OSWIADCZENIE SKLADANE W TERMINIE 3 DNI OD INFORMACJI ZAMIESZCZANEJ PO OTWARCIU
OFERT (ART. 86 UST. 5 USTAWY PZP) NA STRONIE INTERNETOWEJ ZAMAWIAJACEGO

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

1}?11\(/[1?2 ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA

www.at.edu.pl

WARSZAWA
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Formularz 3.3.

WZOR TRESCI OSWIADCZENIA

o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
(nazwa Wykonawcy) kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy Pzp

OSWIADCZENIE O RRZYNALEiNOSCI LUB BRAKU PRZYNALEZNOSCI DO TEJ SAMEJ GRUPY
KAPITALOWEJ, O KTOREJ MOWA W ART. 24 UST. 1 PKT 23 USTAWY PZP*

Ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego w postepowaniu na:

Dostawa i wdrozenie systemow informatycznych w Akademii Teatralnej w podziale na dwie czesci
zamoéwienia:

Czesc¢ 1 - Dostawa platformy zarzadzania wiedza i rozwojem potencjatu naukowego wraz z licencja,
ustuga jej wdrozenia oraz asysta powdrozeniowa

Czes¢ 2 — Dostawa licenc;ji i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSl) wraz z dostawa
niezbednej infrastruktury technicznej (serwer) wraz z gwarancja

Dziatajac w imieniu wykonawcy (poda¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)) wykonawcy lub wykonawcdw ubiegajacych sie wspélnie o udzielenie zamdwienia)

Oswiadczam, iz NALEZE / NIE NALEZE**

*% c1ez
niepotrzebne skresli¢

do tej samej grupy kapitatowej co wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp - w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. nr 50, poz. 331 z pdzn. zm.).

Jezeli wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitafowej, co wykonawcy, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Pzp, ponizej musi wskaza¢ wszystkie podmioty nalezace do tej samej grupy kapitafowej.

LISTA PODMIOTOW NALEZACYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITALOWEJ, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1
pkt 23 ustawy Pzp:***

1) ettt
D) ettt

AKAD Akadt.emia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa

TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01

ALNA

www.at.edu.pl
WARSZAWA
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Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz.
331 z pozn. zm.) przez grupe kapitatowa — ,rozumie sie przez to wszystkich przedsiebiorcow, ktérzy sa
kontrolowani w sposdb bezposredni lub posredni przez jednego przedsiebiorce, w tym réowniez tego
przedsiebiorce”

* dokument sktada osoba fizyczna, prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosSci prawne;

*** Wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg
nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

kkkk

w przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspolnie o udzielenie zamowienia, kazdy z wykonawcdw sktada
niniejsze o$wiadczenie.

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl

WARSZAWA
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Czesé 2
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl
WARSZAWA
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Czesé 3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl
WARSZAWA
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Opis przedmiotu zaméwienia:

Dostawa i wdrozenie systemow informatycznych w Akademii Teatralnej w podziale na dwie czesci
zamoéwienia:

Czes¢ 1 - Dostawa platformy zarzadzania wiedza i rozwojem potencjatu naukowego wraz z
licencja, ustuga jej wdrozenia oraz asysta powdrozeniowa

Czes¢ 2 - Dostawa licencji i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSl) wraz z
dostawa niezbednej infrastruktury technicznej (serwer) wraz z gwarancja

CZESC 1:

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa platformy zarzadzania wiedzg i rozwojem potencjatu naukowego wraz z
licencja, ustuga jej wdrozenia oraz asystg powdrozeniowa w Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w
Warszawie.

Platfroma zarzadzania wiedzg i rozwojem musi spetnia¢ nastepujace wymagania minimalne:

Szczegobtowe wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia:

L.p.

Opis

Import danych z zewnetrznych systeméw poprzez opisane w standardzie .xsd API, .xml lub poprzez
Webservice.

Okreslanie pozioméw dostepu do gromadzonych na Platformie informacii i raportéw dla poszczegoinych
uzytkownikdw i grup uzytkownikdw — nadawanie uprawnien w zakresie przegladania, dodawania, edycji i
usuwania informacji jednostki rowniez poza Uczelnia.

Import danych o osiggnieciach z zewnetrznych systeméw i repozytoriéw za pomoca plikéw w formacie .xml.
Walidacja danych w oparciu 0 zaawansowane walidatory opracowane na podstawie baz referencyjnych. Dane
zaimportowane do Platformy moga by¢ nastepnie edytowane i uzupetniane o brakujace informacie.

Platforma zapewnia tzw. Asystentow Wprowadzania Danych (kreatory) pomagajacych uzytkownikom przy
recznym wprowadzaniu danych — w tym dostep do baz referencyjnych.

Agregowanie informacji dotyczacych pracownikdéw z zewnetrznych systeméw informatycznych za pomocg
wymiany danych Webservice /Api/ xml.

Weryfikacja prawidtowo$ci i kompletno$ci informacji o osiggnigciach naukowych, w celu zapewnienia ich
kwalifikowalno$ci w procesie ewaluacji jednostek naukowych prowadzonej przez Ministerstwo Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego lub w postepowaniach grantowych na podstawie algorytméw odpowiadajacych
zasadom okreslonym w przepisach prawa .

Estymacja punktacji dla poszczegélnych osiggnie¢ naukowych w ewaluacji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego zgodnie z obowigzujacym stanem prawnym wykazow (wykaz czasopism punktowanych) i
algorytméw.

Dostep do raportéw zawierajacych wskazniki okreslajace efektywnos¢ jednostki naukowej i poszczegélnych
pracownikéw w zakresie tworzenia osiagnie¢ naukowych bioracych udziat w procesie parametryzacii jednostek
naukowych Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01

www.at.edu.pl
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Estymacja punktacji, na jakg moze liczy¢ jednostka naukowa w przysztej ewaluacji Ministerstwa Nauki i
9 Szkolnictwa Wyzszego na podstawie dotad wypracowanych osiggnie¢ naukowych oraz biezacych (aktualnych)
przepisow prawa.
10 Okreslanie wktadu poszczegolnych pracownikdéw w wynik ewaluacji Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
WyZszego catej jednostki naukowej.
1 El(()sport informaciji o osiggnieciach naukowych jednostki do Modutu Sprawozdawczego, PBN oraz systemu
POL-on .
12 Funkcjonalno$¢ recznego de-duplikowania danych z poziomu operatora Platformy.
13 Mozliwos¢ przechowywania zatacznikow w formie plikow.
14 Mozliwos¢ drukowania raportéw oraz zestawien w formacie PDF.
15 Wbudowane zaawansowane walidatory kompletnosci oraz poprawno$ci danych o osiggnieciach naukowych
jednostki naukowe;j.
16 Planowanie dziatan oraz przysztych osiggnie¢ w ramach poszczegdlnych typdw zdarzen.
17 Licencja zapewnia aktualizacje w zakresie zasad (mechanizméw, algorytméw) ewaluacji jednostek naukowych,
wynikajace z przysztych zmian w przepisach prawa.
18 Licencja zapewnia mozliwo$¢ prowadzenia szkoleh on-line z zakresu korzystania z Platformy w formule
,przejecia widoku” szkolonego uzytkownika
19 Licencja zapewnia mozliwosC bezposredniego kontaktu z dziatem wsparcia merytorycznego w  zakresie
procesow ewaluacji osiggnie¢ i zdarzen naukowych (helpdesk).
20 Licencja zapewnia serwis powdrozeniowy przez caty okres trwania wspotpracy, serwis techniczny oraz wsparcie
uzytkownikéw Platformy.
Il. Lista modutow i zakres funkcjonalnosci platformy
L.p. Modut Opis funkcjonalnosci
Gromadzenie danych o osiggnieciach naukowych w logice zdarzen ewaluacyjnych,
w obszarze ,nauka’.
Gromadzenie danych o innych typach aktywnosci, istotnych z punktu widzenia
strategii  jednostki naukowej, w obszarach ,dydaktyka” oraz kultura
. przedsiebiorczosci” — rowniez w metodyce zdarzen ewaluacyjnych.
1 Re.pozytc{rlum taczenie zdarzen ewaluacyjnych z odpowiadajacymi im materiatami zrédtowymi.
osiagnieé A vallacyny P jacy yml.
Import danych ze zrodet zewnetrznych poprzedzony zaawansowang walidacjg
danych.
Dwukierunkowa Wymiana danych z zewnetrznymi repozytoriami metadanych, w
tym z repozytoriami krajowymi, takimi jak Platforma POL-on, Polska Bibliografia
Naukowa, POL-index, itp.
Gromadzenie materiatéw zrodtowych dotyczacych osiggnie¢ naukowych — tzw.
petnych tresci wraz ze swoistq strukturg metadanych — funkcjonalno$¢ Platformau
bibliograficznego.
Repozytorium prac oryginalnych:
2 Wewnetrzne zasoby o Prace dyplomowe (licencjackie, inzynierskie, magisterskie),
wiedzy .
e Rozprawy doktorskie,
e Monografie wydawane przez oficyne uczelni (w zalezno$ci od typu licencii
taczenie materiatow zrodtowych z  odpowiadajgcymi  im  zdarzeniami
(osiagnieciami.
3 Profile naukowcéw Tworzenig kompletnych profili poszczegdlnych naukowcow na podstawie zdarzen
ewaluacyjnych.
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}VTE tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01

www.at.edu.pl
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Powigzanie profili ze zdarzeniami ewaluacyjnymi oraz z odpowiadajgcymi im
pozycjami z Bazy Wewnetrznych Zasobow Wiedzy.
Profile pracownikéw w celu umozliwienia studentom lepszego wyboru opiekunow
naukowych (w tym promotorow).
Prezentacja osiggnie¢ uczelni zewnetrznym interesariuszom za po$rednictwem
strony www do logowania.
4 Otwarty zasob wiedzy | Prezentacja profili naukowcdw w zakresie uprzednio zdefiniowanym
Prezentacja wybranych zasobéw z Uczelnianej Bazy Wiedzy (realizacja postulatu
otwartych zasobéw edukacyjnych.
Prezentacja sylabusow poszczegolnych kurséw w potaczeniu z zasobami wiedzy
uczelni dedykowanymi lub przydatnymi dla danego kursu (sylabus wraz z listg
dorobku naukowego, na podstawie ktorego sylabus zostat przygotowany ze
5 Sylabus wskazaniem na projekty naukowe, badania, poziom komercjalizacji lub
aplikacyjnosci realizowanego materiatu.
Prezentacjia sylabusow wraz z linkami do treSci zrédtowych z mozliwoscig
przechodzenia do powigzanych poszczegdlnych materiatéw zrédtowych. Pozwoli to
znacznie skroci¢ czas poszukiwan wiedzy w Internecie.
Definiowanie projektow przewidzianych do realizaciji.
Pl . Definiowanie zadan dla poszczegdinych cztonkéw grup projektowych
anowanie . - -
6 dziatalnosci Planowanie zdarzen ewaluacyjnych.
Rejestrowanie zdarzen realizowanych przez jednostke naukowg w powigzaniu z
wcze$niej zdefiniowanymi projektami.
Import/export danych w formatach XML.
7 Sprawozdawczosé Walidacja danych importowanych.
Walidacja danych eksportowanych.
Weryfikacja prawidtowosci i kompletno$ci informacji o osiagnieciach naukowych, w
celu zapewnienia ich kwalifikowalno$ci w procesie ewaluacji jednostek naukowych
Est i kat .\ prowadzonej przez Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego lub w
8 stymacja kategoril postepowaniach grantowych.
naukowe;j E . r — . - .
stymacja ewaluacji uwzgledniajaca estymacje w koncepciji dyscyplin naukowych.
Estymacja wkfadu pracownikdw.
Raporty ewaluacii.
Raport struktury publikacii.
9 Raporty Raport ,,pracgvynicy w osiggnieciach”.
Karta osiggnie¢ naukowca.
Predefiniowane zrzuty do plikéw co najmniej w formacie MS Excel.
Baza Osiggnig¢ Nauki Polskiej.
10 Bazy referencyjne Globalna Baza Czasopism Naukowych.
Baza naukowcow.

Asysta powdrozeniowa

Zamawiajacy wymaga zapewnienia $wiadczenia asysty podwdrozeniowej dotyczacej wdrozonej platformy w okresie do 30
wrzesnia 2022 r. Asysta powdrozeniowa ma by¢ realizowana w szczegélno$ci poprzez:
a) zapewnienie wsparcia zdalnego i telefonicznego w dni powszednie w godzinach od 8:00 do 16:00

Mozliwo$¢ rejestraciji zgtoszen poprzez portal www lub w innej formie zdalne

k%%

www.at.edu.pl

WARSZAWA

b)
C) Mozliwos¢ statej kontroli postepu w realizacji zgloszen
d) Mozliwo$¢ przegladu / dostepu do zgtoszen historycznych
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CZESC 2:

1. Zakres zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa i wdrozenie Zintegrowanego Systemu Informatycznego (ZSI) w siedzibie Zamawiajgcego, oraz
dostawa serwera do siedziby Zamawiajacego, obejmujace:

1) ustuge dostarczenia, wdrozenia oraz utrzymania Zintegrowanego Systemu Informatycznego klasy ERP (Enterprise Resource Planning),
(dalej ZSl) dla Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w \Warszawie wraz z gwarancja, a w szczegolno$ci:
2)  dostawe serwera (dalej: sprzet) wraz z gwarancjq

dostarczenie licencji Systemu i Oprogramowania systemowego oraz ich instalacje w Srodowisku rozwojowym i testowym,
szkolenie zespotu Pracownikéw, wykonanie Analizy przedwdrozeniowej i odbidr efektdw prac,

instalacje Systemu i Oprogramowania systemowego w Srodowisku produkcyjnym wraz z wdrozeniem modutu Finanse i Ksiegowos¢,
wdrozenie modutu Majatek Trwaty (uruchomienie produktywne),

Zakupy i sprzedaz, Logistyka, Gospodarka Magazynowa (uruchomienie produktywne),

wdrozenie modutu Kadry i Ptace (uruchomienie produktywne),

wdrozenie modutu BudZetowanie (uruchomienie produktywne),

wdrozenie modutu Zarzadzanie Projektami (uruchomienie produktywne),

wdrozenie modutu Elektroniczny Obieg Dokumentdéw (uruchomienie produktywne) wraz z integracjgq Systemu (jako catosci) z
systemami uzywanymi przez Zamawiajacego oraz Start Produktywny Systemu,

asyste powdrozeniowg wraz z opiekg serwisowa,

odbiér korcowy Systemu,

Swiadczenie gwarancji jakosci,

ustuge utrzymania systemu.

2. Warunki licencyjne

Wszystkie dostarczone licencje nie moga nakfadaé ograniczen czasowych na prawo do uzytkowania oprogramowania.

Dla oprogramowania wymagajacego licencji obcych, niebedacego wiasno$cig Wykonawcy, ma on dostarczy¢ oryginalne no$niki, dokumentacie,
licencje oraz wszelkie inne sktadniki dotgczone do oprogramowania przez jego producenta. Licencje muszg by¢ wystawione na Zamawiajacego,

WARSZAWA
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a Wykonawca dopetni wszystkich formalno$ci wymaganych prawem, licencjg i innymi wymogami producenta zapewniajacych, ze Zamawiajacy
bedzie petnoprawnym uzytkownikiem dostarczonego ZSI.

Zamawiajacy oczekuje dostarczenia pod potrzeby ZSI bazly danych spetniajacej wymagania okreslone w SIWZ oraz niniejszym opisie
przedmiotu zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia w ramach niniejszego postgpowania licencji oprogramowania
bazodanowego, jego instalacji i konfiguracji pod oferowany ZSI. Jednoczesnie Wykonawca zapewni nadzor i asyste nad niniejszym
oprogramowaniem bazodanowym na warunkach okreslonych w SIWZ.

3. Zobowiazania Wykonawcy

W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowiazany jest m.in. do:
1. dostarczenia, instalacji i konfiguracji ZSI pod potrzeby Zamawiajgcego,

2. wydania dokumentacji ZSI przynajmniej w wersji elektronicznej,

3. dokumentacja w wers;ji elektronicznej musi by¢ dostarczona w formacie umozliwiajacym jej fatwe odczytanie (np. PDF) oraz wydrukowanie
w catosci lub czesci, a takze musi by¢ zgodna z dostarczong wersjg systemu na dzien rozpoczecia wdrozenia danego modutu. Musi
umozliwia¢ wyszukiwanie stéw lub fraz, wprowadzonych w trakcie jej przegladania przez uzytkownika, jak rowniez posiada¢ spis tresci
(rozdziatow),

4.  cata dokumentacja musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, posiadac jednolity wyglad, by¢ czytelna i zrozumiata dla czytelnika. Wyjatkiem
od tej reguty jest dokumentacja dla administratora w zakresie oprogramowania nie majgcego odpowiednika w jezyku polskim.

5. dokumentacja powinna by¢ podzielona na dokumentacje uzytkownika i dokumentacje administratora systemu.

6.  dokumentacja uzytkownika musi zawiera¢ instrukcje obstugi systemu umozliwiajacg na samodzielng nauke obstugi systemu, ktéra bedzie
przekazywana etapami zgodnie z harmonogramem wdrozenia.

7. dokumentacja administratora oprocz instrukcji obstugi pod katem zarzadzania systemem musi zawierac: opisy struktur bazy danych, opisy
interfejsow miedzymodutowych, opisy plikéw ilub parametréw konfigurujgcych i parametryzujacych system, instrukcje instalacii,
deinstalacji kazdego z elementow systemu tak, aby przeprowadzenie tych czynnosci mogto zostaé wykonane samodzielnie przez
administratoréw systemu Zmawiajacego.

8.  dostarczenia doktadnej procedury wykonywania i odtwarzania kopii zapasowych poszczegélnych czesci sktadowych systemu.
Zamawiajacy wykona pod nadzorem Wykonawcy préby wykonania kopii bezpieczenstwa i odzyskania z kopii systemu zgodnie z

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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10.
1.

przekazanymi przez Wykonawce procedurami. Pozytywne przeprowadzenie tego testu jest warunkiem koniecznym do otrzymania przez
Wykonawce ostatecznego odbioru.

w przypadku wprowadzenia zmian w systemie w trakcie trwania umowy Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego dostarczenia w
ciggu 30 dni od dnia wprowadzenia zmian zaktualizowanej dokumentacji zarowno uzytkownika jak i administratora.

wydania dokumentu licencyjnego dla ZSI,

przekazania kont i haset dostepowych administratora (najwyzszy poziom dostepu) do wszystkich elementéw wchodzacych w skiad
zambwienia dla ktorych takie konta zostaty utworzone tj. zintegrowanego systemu informatycznego, programéw narzedziowych, baz
danych oraz innego oprogramowania dostarczonego w ramach postepowania. Przekazanie kont i haset musi zosta¢ wykonane najp6zniej
przed odbiorem koricowym systemu.

Licencje ZSI
Wykonawca zobowigzany jest udzieli¢ licencji na czas nieoznaczony na uzytkowanie zaoferowanego ZSlI.
W przypadku zaoferowania rozwigzania z koniecznoscig instalacji oprogramowania klienta systemu, licencja nie moze ogranicza¢ liczby
miejsc jego instalacji (tzw. ,stanowiska”).
Udzielona licencja musi umozliwia¢c Zamawiajacemu tworzenie nieograniczonej liczby kont uzytkownika w systemie, nie moze wprowadzac
ograniczenia na tzw. ,nazwanych uzytkownikow”.

Dla zakresow funkcjonalnych systemu, dla ktorych zostaty okre$lone wartosci liczbowe, dopuszcza si¢ jedynie wprowadzenie ograniczenia
co do liczby jednocze$nie pracujgcych oséb w systemie. Jednakze ograniczenie to musi umozliwi¢ jednoczesng prace wymienionej w
tabeli liczbie 0sdb.

Zakres funkcjonalny ZSI cz. ERP Liczba osob jednoczesnie pracujacych

Finanse i Ksiegowos¢

Majatek Trwaty

Zakupy i Sprzedaz, Logistyka, Gospodarka Magazynowa
Kadry i Place 15 uzytkownikow jednoczesnych
Budzetowanie

Zarzadzanie Projektami
Elektroniczny Obieg Dokumentow

~N O Ol WhN —
— — = - — — —
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Licencje obejma rowniez wszelkie poprawki i aktualizacje systemu pojawiajgce sie w trakcie obowigzywania umowy.

5. Wdrozenie ZSI

ZSI musi wydajnie usprawni¢ system ewidencjonowania i umozliwi¢ rozliczanie wszelkich zdarzen w dziedzinach objetych obszarami (modutami)
ZSI i umozliwi¢ szybkie uzyskanie informacji o sytuacji Zamawiajacego, w celu usprawnienia procesu efektywnego zarzadzania.

Ustugi zwigzane z wdrozeniem ZSI bedq obejmowaty w szczegolnosci:

1.  Dostawe, instalacje i konfiguracje baz/y danych na potrzeby ZSI,

2. Wykonawca musi dokona¢ instalacji cato$ci oprogramowania w ramach ZS| w siedzibie Zamawiajacego

3. Wykonanie analizy przedwdrozeniowej i dostarczenie Dokumentu Analizy Przedwdrozeniowej

4.  Dostosowanie ZSI do potrzeb Zamawiajacego, tacznie z przeprowadzeniem niezbednych modyfikacji, w celu spetnienia wymagan
okre$lonych w SIWZ

5.  Przeprowadzenie szkolenia dla uzytkownikow koncowych, administratorow ZSI, administratorow bazy danych

6.  Przeprowadzenie testow poprawno$ci dziatania ZSI, w warunkach rzeczywistych Zamawiajgcego az do osiggnigcia zamierzonych
rezultatow

7. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia obecnosci w siedzibie Zamawiajgcego 0sob realizujgcych kolejne etapy wdrozenia ZS|

8.  Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia kompletnej dokumentacji ZSI (w wersji papierowej oraz elektronicznej) w jezyku polskim,
obejmujacej opis czynnosci i zasad umozliwiajacych wykorzystywanie wszystkich cech funkcjonalnych ZSI przez uzytkownikéw oraz
dokumentacije dla administratora ZS| zawierajaca;: opis czynnosci i zasad umozliwiajacych administratorom wykorzystywanie wszystkich
cech funkcjonalnych ZSI w zakresie przewidzianym dla pracy administratora (opis wraz z procedurami instalacji i konfiguraciji catego ZSl,
instalacji baz danych ZSI, konfiguracji stacji roboczych, opis wymaganych pakietow instalacyjnych i ich wersji, archiwizacji danych,
odtwarzania danych, wymagane formaty danych przy imporcie i eksporcie danych, plan odtwarzania ZSI po awarii itp.) i postepowania w
sytuacjach awaryjnych, informacje na temat logicznej struktury baz danych (spis tabel, ich struktura i zawarto$¢ oraz wzajemne
powigzania), sposob i zasady integracji z systemami zewnetrznymi

9.  Wykonawca w toku realizacji umowy nie moze zadac jakichkolwiek dodatkowych optat za ponowne weryfikowanie zawarto$ci plikéw przy
migracji danych do nowego systemu z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajacego
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10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wglagdu w dowolnym momencie do zamdwionych prac projektowych, wykonawczych i
wdrozeniowych opracowywanych przez Wykonawce

11. Wykonawca przeniesie do ZSI dane z aktualnie uzywanych systeméw. Zamawiajacy dostarczy pliki z danymi w formacie uzgodnionym z
Wykonawcg na etapie Analizy Przedwdrozeniowe;.

6. Etapy projektu i termin realizacji

Etap

Zakres prac

Termin zakonczenia etapu

| etap — analiza przedwdrozeniowa.

Do 60 dni od podpisania umowy

Il etap — dostawa i instalacja licencji na oprogramowanie oraz
dostawa i instalacja sprzetu

maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty podpisania przez
strony bezusterkowego protokotu odbioru Etapu |

lIl etap — wdrozenie obszaréw wraz ze szkoleniem - finanse i
ksiegowosc, obrot towarowy, majatek trwaty

maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty podpisania przez
strony bezusterkowego protokotu odbioru Etapu |l

IV etap — wdrozenie obszaréw wraz ze szkoleniem —

maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty podpisania przez

kadry i ptace, budzetowanie, elektroniczny obieg dokumentow

v zarzadzanie projektami strony bezusterkowego protokotu odbioru Etapu Il
V etap — wdrozenie pozostatych obszarow wraz ze szkoleniem - | Maksymalnie 60 dni kalendarzowych od daty podpisania przez
Vv strony bezusterkowego protokotu odbioru Etapu IV

Etapy moggq byc¢ realizowane rownolegle w celu optymalizacji procesu wdrozenia.
Szczegotowy harmonogram realizacii projektu zostanie opracowany jako element analizy przedwdrozeniowe;.
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1. Szkolenia uzytkownikow

Podczas szkolenia uzytkownikow musi zostaC przekazana niezbedna wiedza w zakresie poprawnego uzytkowania ZS| w obrebie
poszczegoblnych modutdw w zakresie funkcjonowania, obstugi, administrowania i utrzymania ZSl.

2. Zakres szkoler musi obejmowac praktyczng obstuge wszystkich funkcjonalnosci ZSI.

Szkolenia muszg by¢ prowadzone przez wykwalifikowanych specjalistow Wykonawcy, posiadajacych niezbedng wiedze fachowg w
zakresie tematyki szkolen.

Szkolenia bedg musiaty by¢ przeprowadzane w siedzibie Zamawiajacego, na dokumentach i sprzecie Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni realizacje szkolen uzytkownikow w wymiarze co najmniej 120h w tym 40h dla administratoréw.
Szkolenia bedg prowadzone w grupach maksymalnie do 10 uzytkownikéw oraz do 4 administratorow.

Szkolenia bedg prowadzone na stanowiskach pracy uzytkownikow w siedzibie Zamawiajacego

Szczegotowy harmonogram realizacji szkolen zostanie uzgodniony na etapie Analizy Przedwdrozeniowe;.

© N o gk

8. Migracja danych

Wykonawca zobowigzany jest do dokonania przeniesienia do oferowanego systemu z systeméw funkcjonujacych u Zamawiajacego.
Zamawiajacy przygotuje zestaw danych podlegajacych migracji i przedstawi Wykonawcy w formie zasilonych i zdefiniowanych plikéw wymiany
danych. Pliki wymiany danych bedg zawieraty ustalong strukture, ktorg zaproponuje Wykonawca. Ustalony format plikéw migracji to plik CSV
(wraz ze zdefiniowang strong kodowa, ustalonymi separatorami oraz okreslong strukturg) lub plik xml (z ustalong struktura). Zamawiajacy
zobowigzuije sie do zasilenia plikéw migracji wytacznie w zakresie danych obecnie posiadanego systemu informatycznego na wskazany ustalony
dzien (brak migracji przyrostowe;).

Wykonawca zapewnia inicjalne zapetnienie systemu ERP danymi z systemow podlegajacych wymianie, w tym:

a)  import stownika dostawcéw i odbiorcow,

b)  import ksiegowego bilansu otwarcia,

c)  import sald dwustronnych nierozliczonych rozrachunkéw,

d) import katalogu towardw i ustug,

e) import katalogu $rodkow trwatych, nisko cennych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
e A ol i
EE/}\ITE :fvtlviifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101
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f) import bilansu otwarcia $rodkéw trwatych, nisko cennych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

a) import stownika pracownikdw,

h) import danych kadrowych i ptacowych (realizowany dla obecnie zatrudnionych pracownikéw) niezbednych do wyznaczenia wymaganych
prawem danych o zasitkach, rentach, emeryturach,

i) import wyptaconych list pfac.

Zamawiajacy dostarczy dane z systemow podlegajacych wymianie w formie i formacie uzgodnionym z Wykonawca na etapie analizy.

9. Zasady gwaranc;ji

Wykonawca zobowiazuje sie do swiadczenia ustug gwarancyjnych przez okres 36 miesiecy (liczone od momentu pozytywnego odbioru
koricowego potwierdzajacego zakonczenie wdrozenia) dla oferowanego ZSI. Baza danych jest réwniez objeta 36 miesieczng gwarancjq
Producenta. Wytaczeniu podlega serwerowy system operacyjny. Okres gwarancji musi by¢ zgodny ze ztozong w niniejszym postepowaniu ofert.

1. Klasyfikacja zmian oprogramowania w trakcie eksploatacji:
a)  poprawki - to zmiany oprogramowania, naprawiajace wady produktu, ktdre ujawnity sie po jego sprzedaniu. Wady te powoduja, ze
program nie posiada gwarantowanych przez Wykonawce funkcjonalnosci. Dokonywane w ramach gwarancii,

b)  udoskonalenia - zmiany oprogramowania majace na celu poprawienie funkcjonalnosci, stabilnosci lub bezpieczenstwa uzytkowania.
Nie zmieniajg cech podstawowych produktu, poprawiajg jego funkcjonowanie, objete realizowanym zamoéwieniem,

c)  uaktualnienia - zmiany prowadzace do uaktualnienia wersji oprogramowania objete realizowanym zamdwieniem,
2. Klasyfikacja btedow:

a)  btad krytyczny (awaria) — oznacza zaprzestanie dziatania oprogramowania ZSI, wynikajacych z przyczyn, za ktére odpowiada
Wykonawca

b)  btad niekrytyczny (usterki) — oznacza ograniczenie dziatania oprogramowania ZSI, wynikajacych z przyczyn, za ktére odpowiada
Wykonawca

3. Wykonawca w ramach trwania gwarancji zobowigzany jest do utrzymywania gotowosci do czynno$ci serwisowych, przyjmowania zgtoszen
i podejmowania czynno$ci serwisowych gtownie poprzez tacza zdalne oraz w wymagajacych tego okoliczno$ciach przyjazd do siedziby

Zamawiajacego.
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4.  Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat aplikacje internetowg do przyjmowania i obstugi zgtoszen, bedacej podstawg komunikacji
miedzy Zamawiajacym i Wykonawcag w zakresie zgtoszen. Aplikacja powinna posiada¢ mozliwos¢ wysytania powiadomien na temat
zgtoszen na podany adres e-mail, mozliwos¢ generowania raportdw zwigzanych ze zgtoszeniami.

5. Wszelkie wady bedg zgtaszane przez Zamawiajacego poprzez dedykowang aplikacje internetowg w wyjatkowych sytuacjach drogq
elektroniczna lub telefonicznie.

6.  Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego potwierdzania otrzymanego zgtoszenia drogg elektroniczna.

7. Wramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zobowigzuje sie usuwac wykryte lub powstate awarie, usterki (wady i btedy systemu) na swoj
koszt w terminie okre$lonym w serwisie gwarancyjnym.

8.  Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi serwisu gwarancyjne na zasadach okreslonych ponize;.

9. W ramach gwarancji Zamawiajacy zobowigzany jest zgtasza¢ wykryte awarie, wady lub btedy Oprogramowania a Wykonawca usuwac
zgodnie z uzgodniong procedurg zgtaszania wad lub btedow.

10.  Naprawy gwarancyjne odbywac sie bedq na ponizszych zasadach i w okres$lonych terminach:

10.1. Dostepnos¢ ustug gwarancyjnych 8:00 — 16:00 w dni robocze
10.2. Usuwanie awarii i usterek w oprogramowaniu (godziny robocze liczone w dniach pracy Zamawiajgcego)
a)  biad krytyczny — oznacza zaprzestanie dziatania oprogramowania ZSI lub jego czesci
- dostep zdalny (pierwszorzednie) - czas reakcji: liczba godzin roboczych od momentu zgtoszenia do Wykonawcy, czas
usuniecia btedu: liczba godzin roboczych od momentu przyjecia zgtoszenia przez Wykonawce
Btad krytyczny ZS|
Czas reakc;ji 12h
Czas naprawy 24 h
b)  btad niekrytyczny - oznacza ograniczenie dziatania oprogramowania ZS|
- dostep zdalny (pierwszorzednie) - czas reakcji: liczba godzin roboczych od momentu zgtoszenia do Wykonawcy, czas
usuniecia btedu: liczba dni roboczych od momentu przyjecia zgtoszenia przez Wykonawce ;
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtlviifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101

WARSZAWA

61



Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

10.3.

10.4.

10.5.

WARSZAWA

Btad niekrytyczny Z3|
Czas reakciji 24 h
Czas naprawy 10 dni

Wykonawca zapewni szybkg reakcje i pierwszenstwo obstugi, do 24 godzin roboczych, w przypadku wystgpienia awarii lub usterek
W nizej wymienionych:

- sporzadzania sprawozdan VAT-7, VAT-UE, JPK - w dniach 23 - 25 kazdego miesigca,

- sporzadzania sprawozdan rocznych (GUS, US) — w okresie od 2 stycznia do 15 marca tego samego roku,

W przypadku wykazania awarii, wad i btedéw zgtoszonych do Wykonawcy przez Zamawiajgcego w internetowym systemie
rozwigzywania probleméw, Wykonawca wypetni swoje zobowigzanie gwarancyjne, w ramach struktur organizacji serwisowej
Wykonawcy, albo poprzez dostarczenie Zamawiajacemu, wedtug wyboru Wykonawcy, Update’u lub Upgrade’u oprogramowania,
lub tez, - wedtug wyboru Wykonawcy - poprzez usunigcie awarii, btedu, wady; usunieciem awarii, btedu lub wady moze by¢, miedzy
innymi, wskazanie stosownego, akceptowalnego sposobu unikniecia skutkéw awarii, btedu lub wady, ktére to dziatania muszg
skutkowa¢ wyeliminowaniem awarii, btedu lub wady. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy petne i bezptatne wsparcie, w
szczegolnosci  poprzez zapewnienie wspotpracy pracownikow, zapewnienie pomieszczen do pracy oraz moZliwie
najdoktadniejszego opisu awarii, btedu lub wady, dostarczajgc wymagane dane oraz tworzac potaczenia telekomunikacyjne z
serwerem bazy danych. Zamawiajacy zobowigzuje sie do zaakceptowania kazdej bezptatnej nowej wersji oprogramowania, chyba,
Ze prace zwigzane z jej wdrozeniem zostatyby uznane za nadmierne.

Zgtaszanie awarii i usterek przez Zamawiajgcego:

a)  Zgtaszanie awarii i usterek przez Zamawiajacego moze nastepowac w jednej z nizej wymienionych form:
- pierwszorzednie poprzez dedykowang witryne internetowg Wykonawcy,
- telefonicznie,
- pocztg elektroniczna.

Zgtoszenia awarii i usterek Zamawiajacy moze wykonywac¢ catodobowo z wytgczeniem zgtoszen telefonicznych, ktére
mogq sie odbywac w godzinach od 8.00 — 16.00.

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Czas reakciji dla zgtoszen przestanych w godzinach 16 — 8.00 w dni robocze oraz zgtoszen przestanych w dni Swigteczne
liczony jest od godz. 8.00 nastepnego dnia roboczego

Po usunieciu przez Wykonawce awarii lub usterki, Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ o tym niezwlocznie
Zamawiajgcego. Dopuszcza sie nastepujace formy przekazywania potwierdzenia o usunigciu awarii/usterki:

- wpis potwierdzajacy poprawno$¢ wykonanych zmian, dokonany przez Zamawiajacego na dedykowanym portalu
- pocztq elektroniczng na wskazany przez Zamawiajacego adres poczty elektronicznej,
- protokofem usunigcia awarii/usterki utworzonym w trakcie wizyty serwisanta Wykonawcy,

b) potwierdzenie zakonczenia prac naprawczych przez Wykonawce moze zosta¢ wydane wylgcznie przez upowazniong przez
Zamawiajgcego osobe;

11. W ramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu:

11.1.

WARSZAWA

Dostarczanie nowych wersji oprogramowania uwzgledniajacych:

a)  Zmiany zachodzace w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa lub przepisach prawa wewnetrznego obowigzujacych
na podstawie delegacji ustawowej, z zastrzezeniem, ze wyzej wymienione zmiany zostang udostepnione nie pdzniej niz w
dniu rozpoczecia ich obowigzywania. W przypadku, gdy pomiedzy dniem opublikowania, a dniem obowigzywania okres jest
krotszy niz 30 dni, przyjmuije sie, ze zmiany zostang dokonane w okresie 30 dni od dnia ich opublikowania, jednak nie pdzniej
niz w ciggu 7 dni od dnia ich wejscia w zycie. Zmiany zwigzane z dostosowaniem systemu do przepiséw prawa pracy i
podatkowego wchodzace w zycie z pierwszym dniem roku nastepnego muszg zosta¢ udostepnione w systemie nie pdzniej
niz z dniem ich wejscia w zycie,

b)  Zmiany zwigzanie z podniesieniem jakosci i funkcjonalno$ci oprogramowania lub usuwajacych wykryte przez Wykonawce
btedy w dziataniu oprogramowania.

. Wykonawca zobowigzany jest informowac o wszystkich nowych wersjach oprogramowania wraz z przedstawieniem wykazu

dokonywanych zmian, na wskazany przez Zamawiajgcego adres poczty elektroniczne;.

. Reakcje na zgtaszane przez Zamawiajgcego problemy.
. Analize zgtoszonego problemu i jego usuniecie.

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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12.

13.
14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

Na dzien podpisania Protokotu odbioru przedmiotu zaméwienia, Wykonawca zapewni, ze ZS| dziata poprawnie i jest zgodny z
obowigzujacymi przepisami prawa.
Niezaleznie od uprawnien z tytutu gwarancji, Wykonawca udziela Zamawiajacemu rekojmi na okres 12 miesiecy.

Gwarancja na oprogramowanie 0séb trzecich (oprogramowanie zewnetrzne) dostarczone przez Wykonawce bedzie $wiadczona zgodnie
z warunkami zapewnianymi przez producenta tego oprogramowania w okresie 36 miesiecy od daty instalacji z zastrzezeniem warunkow
opisanych w OPZ

14.1. Wykonawca zapewni dostepno$¢ do aktualizacji producentéw dostarczonego oprogramowania narzedziowego i motoréw baz
danych. Aktualizacje musza obejmowac co najmniej poprawki w szczegélnosci poprawki bezpieczenstwa. Okres wsparcia dla tego
oprogramowania rozpoczyna sie z dniem podpisania przez Strony Protokotu Odbioru Przedmiotu Umowy i trwa do dnia wygas$niecia
gwarancji na dostarczony System ZSlI

Warunki gwarancyjne dla sprzetu

Wykonawca gwarantuje, ze dostarczony serwer jest wolny od wad prawnych oraz od wad fizycznych, produkcyjnych, badz wynikajacych
z jakiegokolwiek dziatania, lub zaniechania Wykonawcy,

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na okres 3, 4 lub 5 lub wiecej lat liczone od dnia podpisania bez uwag Protokotu Odbioru
Przedmiotu Umowy (zgodnie z deklaracjq Wykonawcy ztozong w ofercie w kryterium oceny ofert);

dostarczony sprzet musi by¢ fabrycznie nowy (rok produkcji 2018 lub nowszy),

gwarancja na dostarczony przez Wykonawce sprzet wymieniony w pkt 1 musi umozliwiac:
wykonywanie catej ustugi naprawy w miejscu instalacji siedzibie Zamawiajgcego,
zgtaszanie uszkodzen 5 dni w tygodniu - w dni robocze

czas naprawy nie diuzszy niz 4 dni robocze od momentu zgtoszenia awarii, w przypadku braku mozliwosci naprawy na miejscu,
dostarczenie na koszt i ryzyko Wykonawcy urzadzenia zastepczego o parametrach zgodnych z urzadzeniem uszkodzonym, wraz z jego
instalacjq i konfiguracjg do pracy w miejsce urzadzenia uszkodzonego,

w przypadku, gdy czas naprawy przekroczy 30 dni roboczych - wymiane uszkodzonego urzadzenia na nowe o parametrach nie gorszych
niz urzadzenie uszkodzone, wraz z jego instalacjq i konfiguracjg do pracy w miejsce urzadzenia uszkodzonego,

transport sprzetu do naprawy jak i naprawionego/wymienionego pomiedzy Zamawiajacym a serwisem na swoj koszt i ryzyko gwaranta,

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl
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24.

25.
26.
27.

28.

automatyczne przedtuzenia okresu gwarancji o czas trwania naprawy, w sytuaciji, gdy wady nie sg istotne (dotyczy napraw wykonywanych
w serwisie zewnetrznym). W przypadku gdy Wykonawca zamiast sprzetu wadliwego dostarczy sprzet wolny od wad albo dokona istotnych
napraw sprzetu objetego gwarancja, termin gwarancji biegnie na nowo od chwili dostarczenia sprzetu wolnego od wad lub zwrécenia
sprzetu naprawionego Jezeli Wykonawca wymieni cze$¢ sprzetu, powyzsze postanowienie stosuje sie odpowiednio do czesci
wymienionej;

ponadto w ramach gwarancji dla catego dostarczonego sprzetu:

Zamawiajacy nie ma obowigzku przekazywania sprzetu do naprawy z oryginalnymi opakowaniami fabrycznymi,

okres gwarancji dla dostarczonego sprzetu i wszystkich podzespotéw rozpoczyna sie nie wczesniej niz z dniem jego odbioru przez
Zamawiajgcego i podpisaniem przez obie Strony koncowego protokotu odbioru,

Wykonawca ma obowigzek zapewnienia nieodpfatnie sprzetu zastepczego na czas naprawy o parametrach nie gorszych wraz z
konfiguracjq i instalacjg w miejsce sprzetu uszkodzonego; Zamawiajacy moze kazdorazowo zrezygnowac z obowigzku dostawy sprzetu
zastepczego na czas naprawy,

1. Platforma (baza danych i system operacyjny serwera)
Lp. | Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
Wykonawca zapewni, ze do utrzymania baz danych zastosowane zostang powszechnie znane na rynku,
komercyjne silniki bazodanowe z wykupiong bezterminowa licencjg, gwarantujaca dostep dla wszystkich
1. Baza danych . [ Co T , . e L
uzytkownikdw (np. licencja na lokalizacje), a utrzymanie ww. silnikéw u Zamawiajacego musi by¢
moZzliwe, przez co najmniej dwa inne podmioty niezalezne od Wykonawcy.
Dostarczone oprogramowanie bazodanowe musi by¢ ogéinodostepnym rozwigzaniem komercyjnym
2. Baza danych . .
innego producenta niz oferowany system.
Oprogramowanie bazodanowe umozliwia obstuge baz innych systeméw i aplikacji dostepnych na rynku.
3. Baza danych e s . )
Oprogramowanie nie moze by¢ dedykowane tylko do dostarczanego rozwigzania.
4. Baza danych Serwer bazy danych pracuje w Srodowisku systemowym 64 bitowym.
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Baza danych musi spetnia¢ warunki zgodno$ci ze standardem ANSI SQL oraz zapewnia¢ mechanizmy
5. Baza danych . . .

transakcyjne klasy SQL realizowane wg kryteriow ACID.

System posiada mozliwo$¢ uruchamiania wielu instancji serwera bazy danych na jednym serwerze
6. Baza danych : : L :

(jednostce sprzetowej lub maszynie wirtualnej).

System posiada mozliwo$¢ podigczenia wielu baz danych do jednej instancji serwera bazy danych, przy
7. Baza danych . . L .

czym kazda baza moze zawiera¢ wiele schematow danych.

Serwer bazy danych umozliwia podzielenie plikdw bazy danych na rézne dyski. Baza danych na jednym
8. Baza danych . . .

dysku, logi bazy danych na drugim dysku, baza tymczasowa na trzecim dysku.

Serwer bazy danych pozwala na zwigkszenie wydajnosci, rozumianej jako szybko$ci dostepu do danych
9. Baza danych DA . . , o . :

poprzez podzielenie tabel na kilka mniejszych fizycznych plikow (partycjonowanie)

Oprogramowanie bazy danych udostepnia wbudowane narzedzia pozwalajgce administratorowi na
10. Baza danych Y o .

strojenie i optymalizacje baz danych oraz zapytan.

System bazodanowy posiada wbudowane narzedzia do budowy hurtowni danych i kostek OLAP oraz
1. Baza danych .

wbudowane mechanizmy ETL.

System bazodanowy posiada wbudowane mechanizmy przeszukiwania petnotekstowego, umozliwia
12. Baza danych . SO o

przechowywanie w bazie obiektéw binarnych oraz geolokalizacyjnych.
13. Baza danych Baza danych musi zapewni¢ przechowywanie minimum 500 PB danych.

Umozliwienie dostepu do danych w bazie za pomoca, co najmniej nastepujacych sterownikéw baz
14. | Bazadanych danych: ODBC, JDBC, OLEDB.

Mozliwo$¢ wykorzystania relacyjnej bazy danych jako silnika relacyjnej bazy danych, wielowymiarowe;
15. Baza danych bazy danych oraz platformy bazodanowej dla wielu aplikacji, narzedzi raportowania i analiz

biznesowych.

Relacyjna baza danych musi pozwala¢ na kompresje i szyfrowanie kopii zapasowej danych (backup) od
16. Baza danych razu w czasie jej tworzenia. Cecha niezalezna od funkciji systemu operacyjnego ani od sprzetowego

rozwigzania archiwizacji danych.

Relacyjna baza danych pozwala na przezroczystq dla aplikacji kompresje i szyfrowanie danych. Cecha
17. Baza danych ) : ’ . . AR L

niezalezna od funkcji systemu operacyjnego ani od sprzetowego rozwigzania archiwizacji danych.

Wykonywanie typowych zadan administracyjnych bez konieczno$ci przerywania pracy systemu lub
18. Baza danych . . : .

przechodzenia w tryb jednouzytkownikowy.

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Mozliwo$¢ automatycznej aktualizacji systemu - mozliwo$¢ automatycznego $ciggania i instalacii
19. Baza danych wszelkich poprawek producenta oprogramowania (redukowania zagrozen powodowanych przez
rozpoznane luki w zabezpieczeniach oprogramowania).
Wsparcie dla technologii XML - relacyjna baza danych musi udostepnia¢ mechanizmy sktadowania i
obrébki danych w postaci struktur XML.
Zakres wsparcia:
+ udostepnianie typu danych do przechowywania kompletnych dokumentow XML w jednym polu tabeli,
20. Baza danych + udostepnianie mechanizmu walidacji struktur XML-owych wzgledem jednego lub wielu szablonédw XSD,
* udostepnianie jezyka zapytan do struktur XML,
+ udostepnianie jezyka modyfikacji danych w strukturach XML (dodawanie, usuwanie i modyfikacje
zawartosci struktur XML),
+ udostepnianie mozliwo$ci indeksowania struktur XML w celu optymalizacji wykonywania zapytan.
21 B Dedykowana sesja administracyjna - musi pozwala¢ na zdalne potaczenie sesji administratora systemu
. aza danych b O h B
azy danych w sposdb niezalezny od normalnych sesji klientow.
99 System . Mozliwos¢ obstugi, co najmniej 512 logicznych procesordw oraz co najmniej 24 TB pamieci RAM w
: operacyjny . e
Srodowisku fizycznym.
serwera
System
23. operacyjny Mozliwo$¢ wykorzystywania 240 procesorow wirtualnych oraz 12TB pamieci RAM w maszynie wirtualnej
serwera
System
24. operacyjny Wsparcie (na umozliwiajacym to sprzecie) dodawania i wymiany pamieci RAM bez przerywania pracy.
serwera
System
25. operacyjny Wsparcie (na umozliwiajacym to sprzecie) dodawania i wymiany procesorow bez przerywania pracy.
serwera
System
26. operacyjny Wsparcie (na umozliwiajacym to sprzecie) dodawania i wymiany kart sieciowych bez przerywania pracy.
serwera
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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System —_ - : ,
07 operacyjny Automatygzna weryfikacja cyfrowych sygnatur sterownikéw w celq sprawdzenia, czy sterownik przeszedt
' Serwera testy jakoSci przeprowadzone przez producenta systemu operacyjnego.
System o . o . , _—
. Mozliwo$¢ dynamicznego obnizania poboru energii przez rdzenie procesoréw niewykorzystywane w
28. operacyjny Y
biezacej pracy.
serwera
Wbudowane wsparcie instalacji i pracy na wolumenach, ktére:
System * pozwalajg na zmiane rozmiaru w czasie pracy systemu,
29. operacyjny * umozliwiajg tworzenie w czasie pracy systemu migawek, dajacych uzytkownikom koricowym (lokalnym
serwera i sieciowym) prosty wglad w poprzednie wersje plikow i folderdw,
* umozliwiajg kompresje "w locie" dla wybranych plikéw i/lub folderow.
System
30. operacyjny Wbudowany mechanizm klasyfikowania i indeksowania plikéw (dokumentdw) w oparciu o ich zawarto$¢.
serwera
System
31. operacyjny Graficzny interfejs uzytkownika.
serwera
System , . . L . , .
3 oDEracyin Zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujace elementy: menu, przegladarka internetowa,
' peracyjny pomoc, komunikaty systemowe.
serwera
3 System . Wbudowana zapora internetowa (firewall) z obstugq definiowanych regut dla ochrony potaczen
. operacyjny . o
internetowych i intranetowych.
serwera
System
34. operacyjny Mozliwo$¢ zdalnej konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania systemu.
serwera
System D 2 | h . Jfiwigiacveh " .
35 operacyjny ostgpnosc bezptatnyc narlzed2| prqduceqta systemu umozliwiajacych badanie i wdrazanie
' zdefiniowanego zestawu polityk bezpieczenstwa.
serwera
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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System
36. operacyjny Zdalna dystrybucja oprogramowania na stacje robocze.

serwera

System . . o , o

. Praca zdalna na serwerze z wykorzystaniem terminala (cienkiego klienta) lub odpowiednio
37. operacyjny , e :
skonfigurowanej stacji roboczej.

serwera

System Mozliwos¢ automatycznej aktualizacji w oparciu o poprawki publikowane przez producenta wraz z
38. operacyjny dostepnoscig bezptatnego rozwigzania producenta umozliwiajacego lokalng dystrybucje poprawek

serwera zatwierdzonych przez administratora, bez potaczenia z siecig Internet.

System
39. operacyjny Materiaty edukacyjne i dokumentacja techniczna w jezyku polskim.

serwera

2. Wymagania ogoélne dla ERP

Lp. | Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
1 Administracia Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentaciji dla administratora wraz z opisem procedury
' ) instalacji i aktualizacji systemu.
Mozliwos¢ swobodnego ustalania harmonogramu automatycznego tworzenia kopii zapasowych baz
2. Administracja danych, jak réwniez wykonania kopii zapasowych baz danych w dowolnej chwili, na zadanie
administratora.
Mozliwos¢ planowego wykonywania kopii zapasowych baz danych, w postaci petnej lub przyrostowej z
3. Administracja mozliwoscig odtworzenia backupu przyrostowego do dowolnego punktu w czasie z wykonanych
wczesniej kopii zapasowych
" . Mozliwo$¢ wykonywania kopii z wych baz danych bez koniecznosci wylogowania uzytkownikow
n Administracia ozliwo$¢ wykonywania kopii zapasowych baz danych bez koniecznosci wylogowania uzytkownikd
systemu.
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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- . System posiada wbudowany mechanizm do zarzadzania raportami, w tym mozliwo$¢ wykonywania kopii
5. Administracja I o . . . : )
raportow i udostepniania ich wszystkim lub wybranym uzytkownikom lub grupom uzytkownikéw
6. Administracja System posiada wbudowany mechanizm tworzenia analiz wielowymiarowych
System udostepnia dodatkowg, dedykowang aplikacje dla administratora systemu (poza narzedziami
serwera bazy danych) umozliwiajaca;
7 Administracia - tworzenie baz qanych systemu wigcznie z instalowaniem kompletnej bazy danych systemu, za
pomoca kreatora;
- aktualizacje nowej wersji i wgrywanie poprawek do biezacej wersji systemu;
- zarzadzanie licencjami systemu (w przypadku udzielania ograniczonej liczby licencji).
L System posiada mozliwo$¢ automatycznego pobierania aktualnych wersji aplikacji z zasobu sieciowego
8. Administracja L e
(w tym uniemozliwia prace na niespdjnych komponentach)
System posiada mechanizm rejestrowania zmian wykonywanych na obiektach systemu przez
9. Administracja uzytkownikow z poziomu aplikacji oraz z poziomu innych programéw korzystajacych z obiektow systemu
(w szczegolnosci z poziomu bazy danych)
10. Bezpieczeristwo Systelm wyposazony jestw ;abgzplgczenla p.rzeq.n!eautoryzowanym dostepem. Zabezpieczenia
funkcjonujg zaréwno na poziomie klienta (aplikacji) i serwera (bazy danych)
System musi umozliwi¢ w sposdb jawny prezentacje 0s6b wykonujgcych operacje na dokumentach.
1. Bezpieczenstwo | Jawny sposob prezentacji danych umozliwia jednoczesnie wyszukiwanie dokumentéw wprowadzonych
lub zatwierdzonych przez konkretnego uzytkownika.
System umozliwia stosowanie polityki silnego hasta (tj. wymuszania odpowiedniej budowy hasta),
12. Bezpieczenstwo | wymuszanie zmiany hasta oraz integracje z Active Directory/LDAP i stosowanie zdefiniowanych tam
polityk odnosnie haset.
. . System uniemozliwia kasowanie kont uzytkownikow. Niepotrzebne konta uzytkownikéw moga by¢
13. Bezpieczenstwo . .
jedynie deaktywowane.
System pozwala na zdefiniowanie dowolnej liczby uzytkownikéw. Weryfikacja licencji (w przypadku
14. Bezpieczenstwo | udzielania ograniczonej liczby licencji) powinna by¢ oparta o ilo$¢ jednocze$nie zalogowanych w
systemie uzytkownikow.
15 Bezpieczefistwo Sygtem IumozI|W|a definiowanie grup uzytkownikéw w systemie oraz integracje z grupami uzytkownikéw
ActiveDirectory/LDAP
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtlviifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101
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16. Bezpieczenstwo | System umozliwia uzytkownikom logowanie przy uzyciu kont domenowych Active Directory/LDAP
. . System umozliwia nadawanie uprawnien na poziomie grup uzytkownikow oraz na poziomie

17. Bezpieczenstwo . : 4
pojedynczych uzytkownikow

18. Bezpieczeristwo Przy modyflkowan[u posiadanych uprawnien mozliwo$¢ okreslenia, czy edytowane uprawnienie jest
nadawane lub odbierane

19. Bezpieczenstwo | Mozliwos¢ przypisywania uzytkownikow systemu do wielu zdefiniowanych grup

20. Bezpieczenstwo | System umozliwia nadawanie uprawnien do akcji i obiektow systemowych dla uzytkownikow

21, Bezpieczefistwo System gmozI|W|a nadawanie uprawnien wybranym uzytkownikom na okreslony z géry okres (np. do
wybranej daty)

. . System umozliwia dla wybranych kont uzytkownikéw wprowadzenie daty wazno$ci konta (po zadanym

22. Bezpieczenstwo o o : O
terminie zalogowanie uzytkownika bedzie niemozliwe)
Zapewnienie powigzan logicznych pomiedzy modutami systemu oraz wykorzystywanie wspdinych

23. System .
danych w obrebie bazy danych na serwerze
System posiada konstrukcje modutéw ze Scisle zdefiniowanymi powigzaniami i interfejsami

24. System . . : e
miedzymodutowymi oraz posiada mozliwo$¢ rozbudowy
System przechowuje dane w relacyjnej bazie danych SQL i do komunikacji z serwerem baz danych
wykorzystuje zapytania SQL zwracajace wiele rekordéw z zadanego zakresu danych. Serwer baz

25. System danych musi posiada¢ deklarowang wysokg zgodno$¢ ze standardem co najmniej ANSI SQL w zakresie
tworzenia struktur danych (DDL) jak i modyfikacji danych (DML) oraz posiadac wiele interfejsow dostepu
do danych (np. ODBC, JDBC, OLEDB, ADO.NET)

26. System Oferowane rozwigzanie musi pracowac¢ na jednej platformie bazodanowe;j
System musi mie¢ mozliwo$¢ ewidencjonowania transakcji w roznych walutach z automatycznym

27. System o L
przeliczaniem wartosci na PLN
Mozliwos¢ zmiany waluty podstawowej na EURO i dalszej pracy w EURO (w przypadku przystgpienia

28. System ; - .
Polski do unii walutowej)

29. System System umozliwia wprowadzenie innego roku obrotowego niz rok kalendarzowy
System musi by¢ wielodostepny i wielostanowiskowy, z mechanizmami kontroli wspdtuzytkowania

30. System danych/dokumentéw, wykluczajacymi mozliwo$¢ powstawania konfliktéw czy utraty informacji podczas
jednoczesnego podgladu/edyciji tych samych danych/dokumentow przez wigcej niz jednego uzytkownika

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Poprawna praca serwera na systemie operacyjnym Windows 2008 R2 i nowszych wersjach
31. System (Zamawiajacy dopuszcza systemy rbwnowazne z zastrzezeniem przepisu wynikajgcego z art. 30 ust. 5
ustawy Prawo Zamédwien Publicznych).
Poprawna praca aplikacji klienckiej w Srodowisku graficznym na systemie operacyjnym Windows 7 i
32. System nowszych wersjach (Zamawiajacy dopuszcza systemy rownowazne z zastrzezeniem przepisu
wynikajacego z art. 30 ust. 5 ustawy Prawo Zamdwien Publicznych).
Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego stownika (takze z mozliwo$cig traktowania go jako cechy,
33. System : . : ) .
parametru, wymiaru oraz analityki konta) i wykorzystanie go we wszystkich obszarach systemu ERP.
Mozliwos¢ wspotpracy z systemami bankowosci elektronicznej oraz z typowymi systemami wymaganymi
34. System . C
przez polskie prawo, co najmniej z programem PLATNIK.
System musi pozwala¢ na swobodne definiowanie wiasnych typdw/szablonéw dokumentéw oraz
35. System L .
wykorzystywanie ich u Zamawiajgcego
36. System Eksport danych w standardowych formatach, co najmniej plik tekstowy, MS Office, XML
37. System System posiada menu tekstowe i menu graficzne
38. System Menu graficzne przedstawiajace skroty do wszystkich funkcji/obiektow systemu w postaci ikon
Mozliwos¢ personalizacji menu graficznego poprzez dodanie menu uzytkownika, mogacego zawiera¢
39. System skréty w postaci ikon do wybranych przez uzytkownika funkcji/obiektéw systemu wraz z mozliwo$cig
nadania skrétom wtasnych nazw
40. System System umozliwia prace w trybie klient-serwer jak réwniez prace terminalowg
41, System Mozliwo$¢ pracy zdalnej z wykorzystaniem protokotu VPN
Mozliwo$¢ tworzenia profili uzytkownikéw pozwalajacych na personalizacje systemu dla uzytkownikdw
42. System .- o . L LSNP A .
rdznych obszaréw i réznych funkcjonalnosci (np. udostepnianie najczesciej uzywanych funkciji).
43 System Mozliwo$¢ tworzenia wielu spersonalizowanych profili dla jednego uzytkownika i mozliwo$¢ przetaczania
' y sie pomiedzy nimi bez koniecznosci przelogowania
44, System Graficzny interfejs uzytkownika systemu
System dysponuje graficznym interfejsem uzytkownika typu MDI (Multi Document Interface) lub
45, System : . ) T
podobnym, pozwalajgcym na jednoczesng prace nad wieloma dokumentami w r6znych oknach systemu
46. System System komunikuje sie z uzytkownikiem w jezyku polskim.
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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47. System System udostepnia kontekstowg pomoc w jezyku polskim wywotywang klawiszem skrétu (np. F1)

System musi posiada¢ dokumentacje w jezyku polskim (na no$niku danych) pozwalajacg na

48. System samodzielng nauke obstugi kazdego obszaru (modutu).

Mozliwos¢ tatwego przemieszczania sie w systemie w kontekscie danego zakresu informacji — tacza
49, System . : . :

miedzy powigzanymi dokumentami.
50 System Mozliwos¢ uruchamiania formularzy z kilku obszarédw funkcjonalnych w jednej instancji aplikacji, bez

konieczno$ci przerywania pracy i uruchamiania kolejnych kopii programu

System dysponuje wbudowanym komunikatorem tekstowym, umozliwiajgcym wymiane informacii
51. System miedzy uzytkownikami oraz wysytanie informacji do uzytkownikdw przez system, przekazywanie linkow
do dokumentow w systemie

System musi umozliwia¢ wykonywanie odwracalnych operacji w trybie testowym (np. do sprawdzenia

52 System skutkdw ksiegowania) lub ich realizacje na bazie testowej z aktualnymi danymi i konfiguracjg

System pozwala na przekazywanie wynikéw sprawozdan i analiz w postaci elektronicznej do modutow
53. System , , , :

pakietu MS Office lub rownowaznego

System przygotowuje wyniki sprawozdan i analiz w postaci plikow MS Office (np. MS Excel) oraz
54 System automatycznie (mechanizm OLE) uruchamia wybrany modut pakietu MS Office (lub inny skojarzony z

danym typem na stacji roboczej), pozwalajac uzytkownikowi na dalszg obrobke i zaprezentowanie
wynikow w opracowanej przez niego formie (tabela, wykres, pismo itp.).

System umozliwia przenoszenie danych pomiedzy oprogramowaniem aplikacyjnym i innymi programami
55. System uruchomionymi na stacji roboczej z zastosowaniem technik Windows (poprzez schowek, mechanizmy
OLE lub Active X)

System musi posiada¢ mozliwo$¢ samodzielnego ograniczenia przez uzytkownika zakresu danych

56. System poprzez zastosowanie fatwych w obstudze filtréw, a takze mozliwo$¢ pracy na wyselekcjonowanej grupie
danych
System musi przechowywaé¢ wystawione dokumenty (w szczegdInosci faktury, wezwania do zaptaty)
57. System umozliwiajace w przysztosci wydrukowanie dokumentu w identycznej postaci, jak w momencie jego
pierwotnego wydruku (duplikat)
58. System System musi automatycznie generowac raport przyjetych zasad rachunkowo$ci
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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System musi wykonywa¢ wszystkie zadania samodzielnie, bez koniecznosci zakupu dodatkowego

59. System oprogramowania komercyjnego, chyba, ze zostato ono uwzglednione w cenie oferty (nie dotyczy pakietu
MS Office).

60. System Definiowalne symbole i maski numeracji rodzajow i typow dokumentow

61. System System umozliwia wykorzystanie serwera bazy danych w zwirtualizowanym Srodowisku

62. System System umozliwia zainstalowanie w zwirtualizowanym Srodowisku serwera terminalowego

System posiada wbudowane mechanizmy do administrowania prawami uzytkownikéw oraz grup

63. System uzytkownikéw, w tym dziedziczenia, nadawania i odbierania (zakazywania) uprawnien

System umozliwia nadawanie uzytkownikom praw do wybranych zakresow danych (np. klas kont

64. System ksiegowych, magazynow, komérek kosztowych, szablonéw dokumentow).

System umozliwia wykorzystanie stownikéw zewnetrznych (Klasyfikacja Srodkow Trwatych) oraz
65. System wewnetrznych (np. stownik osrodkéw powstawania kosztow) porzadkujacych powtarzalne dane w
ramach systemu.

Sygnalizacja czasu wykonywania operacji, np. czas wyszukiwania danych sygnalizowany standardowym

66. System - .
wskaznikiem zajetego kursora

67. System Mozliwos¢ eksportu danych w formatach: txt, csv, xls, xml, pdf

68. System Mozliwos¢ importu danych do systemu: txt, csv, xIs, xml

7 . System gwarantuje statg zgodno$¢ wszelkich realizowanych funkcji/algorytméw rozliczer/formatéw
godnos¢ z . L . , . T o .

69. przepisami sprawozdan z obowigzujgcymi wymogami prawnymi (prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j,
rachunkowo$¢, sprawozdawczo$¢ finansowa).

70 Zgodnos¢ z Dostosowywanie systemu do zmian przepiséw obowigzujacego prawa powinno odbywac sie z

' przepisami odpowiednim wyprzedzeniem, tak aby nie zaktoci¢ dziatalnosci Zamawiajacego.

3. Finanse i Ksiegowos¢

Lp. Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
1. Ogodlne Modut obstugujacy funkcje Finanse i Ksiegowos¢ stanowi integralng czes¢ oferowanego systemu ERP
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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2. Zgodr)osc z Zgodnos¢ modutu Finanse i Ksiegowo$¢ z ponizszymi aktami prawnymi:
przepisami
3. i?z%dpri]g:r%iz - Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 395 z p6zn. zm.).
4 Zgodnos$¢ z - Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn.: Dz.U. 2016 poz. 922 z
' przepisami podzn. zm.).
5 Zgodnos¢ z - Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (tekst jedn.: Dz.U. 2018
' przepisami poz. 200 z p6zn. zm.).
6 Zgodnos¢ z - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tekst jedn.: Dz.U. 2017 poz. 1221 z
' przepisami podzn. zm.).
7 Zgodnos¢ z - Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jedn.: Dz.U. 2017
' przepisami poz. 2343 z p6zn. zm.).
8 Zgodnosc z u dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn.: Dz.U 2017, poz. 201 z p6z
. orzepisami - Ustawa z dnia 29 sierpnia r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn.: Dz. , poz. z pbzn. zm.)
9 Bank i Mozliwo$¢ definiowania nieograniczonej ilosci kont bankowych prowadzonych w réznych bankach,
. ank i kasa .
rowniez w walutach obcych
10. Bank i kasa Mozliwos¢ prowadzenia wielu kas rowniez w walutach obcych
: Mozliwos¢ wspotpracy z systemami homebankingu w zakresie eksportu i importu pozycji przelewow oraz
1. Bank i kasa . Lo
importu pozycji wyciggéw bankowych
. Mozliwo$¢ automatycznego generowania roznic kursowych metodg FIFO z rachunkéw bankowych
12. Bank i kasa .
prowadzonych w walucie
13. Bank i kasa Mozliwo$¢ przypisania konta ksiegowego do danego konta bankowego i kasy
14, Bank i kasa Automatyczne zaktadanie kolejnego konta analitycznego w banku lub kasie
15. Ksiega Gtowna Wymiana danych pomiedzy modutami systemu
16. Ksiega Glowna Wymog Prowad;ema ksu?gl gtéwnej (kqnta syntetyczne), ksigg pomocniczych (konta analityczne) i
ewidencji pozabilansowej (konta pozabilansowe)
. , Dokumentowanie wszelkich zapiséw w sposéb umozliwiajacy identyfikacje dowodéw, a takze osoby
17. Ksiega Gtéwna ST o I ;
dokonujacej zapisu i przeprowadzajacej jego modyfikacje w systemie.
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18. Ksiega Glowna .Provyelld;elnie zapisdw ksiegowych réwnoczesnie w polskich ztotych, walucie transakciji (np. EUR, USD
itp.) i iloSciowo
19. Ksiega Gtéwna System powinien umozliwi¢ prowadzenie dziennika ksiegowego oraz dziennikéw czastkowych
20. Ksiega Gtowna Generowanie dziennika ksiegowan dla transakcji ksiegowanych na kontach Zaktadowego Planu Kont
21. Ksiega Gtéwna Generowanie kartotek kont, zawierajacych zapisy na kontach w kolejnosci chronologiczne;
22. Ksiega Gtowna Ksiegowania w dzienniku w czasie rzeczywistym z natychmiastowym uaktualnianiem sald na kontach
23 Ksi . Mozliwos¢ edycji tresci dokumentu ksiegowego bez konieczno$ci usuwania i ponownego wprowadzania
. siega Gtowna
catego dokumentu
Kontrola bilansowania dowodu ksiegowego, kontrola zamknigcia kregu kosztow z definicjg kont
24, Ksiega Gtowna podlegajacych kontroli oraz mozliwos¢ wytaczenia kontroli zamknigcia kregu dla niektorych rodzajow
dekretow (np. memoriaty)
25. Ksiega Gtowna Rejestracja transakcji wielowalutowych rownolegle w walucie obcej i w PLN, z zapisem kursu wymiany
26. Ksiega Gtowna Mozliwos¢ kopiowania i automatycznego stornowania dowoddw ksiegowych
97 Ksi . System musi posiada¢ mozliwo$¢ tworzenia katalogow pozwalajacych na dzielenie typdw dekretow w
. siega Gtowna , o
celu uporzadkowania dokumentow ksiegowych
Mozliwo$¢ minimum dwustopniowego zatwierdzania dekretow ksiegowych z mozliwoscig prezentacii
28. Ksiega Gtowna danych w sprawozdaniach z rozréznieniem i uwzglednieniem ich statusu (np. dokument w buforze,
dokument zatwierdzony)
29. Ksiega Gtowna Podpowiedz podczas dekretacji, konta i jego nazwy z planu kont
20, Ksiega Glowna Mozliwo$¢ tworzenia au_tomatéw ksieguja_lcych, pobierajgcych dane z kont ksiegowych i plikdw
zewnetrznych w formacie np. XLS, TXT, itp.
31. Ksiega Gtowna Automatyczna dekretacja dokumentdw przy uzyciu mechanizmu szablonéw dekretow
Wbudowany mechanizm tworzenia automatéw przeksiegowujacych dane z kont ksiggowych na inne
32. Ksiega Gtowna konta ksiegowe w oparciu o klucze podziatowe zapisane w formularzach MS Excel lub w innej formie
elektronicznej (np. spisane liczniki energii elektrycznej, spisane liczniki przebiegu samochodow.)
3 Ksi . Mozliwos¢ zdefiniowania wielu szablondw dekretacji dla jednego typu dokumentu (dla réznych planéw
. siega Gtowna kont)
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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3. Ksiega Glowna Mozl?woéé mgdyfikacji s;ablonéw dekrgtéw ks.i_egowy’ch. w trakcie roku ksiegowego poprzez
wersjonowanie szablondw z zachowanie wersji wczesniejszych

35. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ automatycznego dekretowania w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym

36. Ksiega Glowna M.ozlliwoéé wprowanenia opisu dowodu — dokumentu ksiegowego (nagtéwek) i kazdej pozycji dowodu
minimum 100 znakow

37. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ wygenerowania wydruku z wszystkimi zapisami na koncie lub zakresie kont

. . Mozliwo$¢ wygenerowania wydruku z zapisami na koncie lub zakresie kont z uzyciem filtrdw na kwoty i

38. Ksiega Gtowna opisy

39, Ksiega Glowna Mozliwo$¢ wygzukiwania kont ksiggowych i przegladania obrotow wg filtrow definiowanych na podstawie
wprowadzonej struktury konta ksiegowego

40 Ksiega Glowna Mozliwo$¢ wygenerowania wydruku z zapisami wprowadzonymi w walutach na koncie lub zakresie kont

' (np. EUR, USD, itp.)

41, Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ wydruku dekretu ksiegowego w postaci noty ksiegowej

42. Ksiega Gtowna Obstuga not ksiegowych obcigzeniowych i uznaniowych

43. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ nadawania uprawnien do typdw dekretow

44. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ wykonywania raportow i sprawozdan przed ostatecznym zatwierdzeniem dekretéw

45, Ksiaga Glowna Mozliwoélé przegladania obrotéw kont ksiegowych w systemie bezposrednio w oknie bez koniecznosci
wykonania podgladu raportu

46. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ przegladania obrotow kont ksiegowych w systemie w uktadzie miesiecznym i narastajagcym

47. Ksiega Gtowna Mozliwos¢ przegladania obrotow kont walutowych w walucie PLN i walutach obcych (np. EUR, USD itp.)

48. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ przegladania obrotow kont ksiegowych w warto$ciach i ilosciach

49, Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ dynamicznego podsumowywania obrotow wskazanego zbioru kont z listy

50, Ksiaga Glowna Mozliwo$¢ przeglqdaniq obroth kont ksiegowych’ z uzyciem filtréw opartych o meta znaki i stowniki
systemowe. Trwate zapisywanie stworzonych filtréw

51. Ksiega Gtéwna Mozliwo$¢ przegladania obrotéw i sald w tym sald dwustronnych dla kont rozrachunkowych

59 Ksiaga Glowna Wbudowane zestawienia i raporty zapewniajace petng informacje syntetyczng i analityczng o obrotach,

] saldach i transakcjach dla wybranych lub wszystkich kont
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtv.wzitsjsuoilw-w | fax. 22 8319101
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53, Ksiega Glowna Mozllwoscl wydruku ws;ystk|ch raportow dps;epnych w systemie obejmujacych zaréwno
dekrety ksiegowe zatwierdzone ostatecznie i bedace w buforze
54, Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ przegladania zapisdw na danym koncie z poziomu obrotow ksiegowych
55. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ eksportu pozycji zapisow wybranych kont ksiegowych do Microsoft Excel
, . Podglad zestawienia obrotow i sald z poziomu systemu i wydruk raportu obrotéw i sald z
56. Ksiega Gtowna BT
uwzglednieniem filtru na zakres kont
. . Mozliwos¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotdw i sald na podstawie zapisanych filtrow
or. Ksiega Gtowna . :
wskazujacych numery kont ksiegowych
58. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ wykonania raportu z zestawieniem obrotow i sald na konkretny dzien roku obrotowego
59. Ksiega Gtowna Mozliwo$¢ wykonania raportu obrotéw i sald dla dowolnych poziomow analityki
60. Ksiega Glowna Mozliwos¢ zapisu zgstaW|en|a obrotow i sald, jako plik w jednym z popularnych formatéw np. MS Excel,
HTML, tekstowym, itp.
61. Ksiega Gtowna Obstuga dtugich identyfikatoréw obcych minimum 50 znakéw i opisy minimum 200 znakéw
. . Automatyczne zamknigcie kont wynikowych na koniec roku obrotowego w dodatkowym miesigcu
62. Ksiega Gtowna
rozrachunkowym
63 Ksieqa Glowna Automatyczne generowanie dokumentu BO bez potrzeby zamykania kont wynikowych roku
' €9 poprzedniego - tzw., BO probne. Mozliwo$¢ generowania dokumentu BO wielokrotnie
64. Ksiega Gtowna Mozliwos¢ wprowadzenia dokumentéw do zamknietego okresu i generowanie automatycznej korekty BO
Mozliwo$¢ obstugi dowolnej ilosci tabel walut i kurséw wymiany w rozbiciu na banki oraz na kurs kupna,
65. Kursy Walut e )
Sredni i sprzedazy
66. Kursy Walut Mozliwos¢ zautomatyzowanego pobierania kurséw walut, np. ze strony internetowej NBP
67. Kursy Walut Reczne wprowadzanie kursow walutowych na okre$lony dzien
68. Noty odsetkowe Mozliwos¢ przypisania tabeli odsetek do grup kontrahentéw lub kontrahenta
69. Noty odsetkowe Mozliwos¢ wygenerowania not odsetkowych zgodnie z oprocentowaniem podatkowym i ustawowym
Generowanie reczne not odsetkowych dla danego kontrahenta i mozliwo$¢ automatycznego
70. Noty odsetkowe . .
generowanie not odsetkowych w ramach ustawionego progu kwotowego
71. Noty odsetkowe Mozliwos¢ generowania not odsetkowych dla kompensat
72. Noty odsetkowe Automatyczna dekretacja not odsetkowych zgodnie ze zdefiniowanym szablonem dekretacii
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtlviifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101
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73. Noty odsetkowe Mozliwos¢ grupowania not odsetkowych
74. Noty odsetkowe Mozliwos¢ wygenerowania noty odsetkowej w postaci raportu dla kontrahenta
75. Obstuga kasy Biezaca ewidencja dokumentow kasowych rozchodu i przychodu gotéwki w dowolnej walucie
76. Obstuga kasy Automatyczne tworzenie raportu kasowego
7. Obstuga kasy Mozliwos¢ jednoczesnej pracy wielu stanowisk kasowych w odrebnych kasach
78. Obstuga kasy Mechanizm ewidencji zaliczek pracowniczych
79. Obstuga kasy Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania raportow kasowych
80 Ob Mozliwos¢ zdefiniowania wtasnych rodzajow dokumentéw kasowych, w celu rozrdznienia typdw operacii
. stuga kasy . o .
(np. odsetki, wptaty od odbiorcéw, wptaty pracownicze)
81, Obstuga kasy Mechanizm przepisujacy stan zamkniecia raportu kasowego jako stan otwarcia nowo otwieranego
raportu kasowego
82. Obstuga kasy Mozliwo$¢ wydruku dokumentow KP i KW
83. Obstuga kasy Mozliwo$¢ wydruku raportu kasowego, w tym historycznych
84. Obstuga kasy Automatyczna dekretacja raportow kasowych na podstawie zdefiniowanych szablonéw dekretacii
85 Obstuga ptatnosci | Mozliwos¢ definiowania nie mniej jak 30 kont bankowych prowadzonych w rdznych bankach, rowniez w
' bankowych walutach obcych
86 Obstuga ptatnosci | Mozliwos¢ automatycznego generowania réznic kursowych metodg FIFO z rachunkdw bankowych
' bankowych prowadzonych w walucie
87. t(;):nslilé%vays:]atnosm Emisja (eksport) wybranych przelewéw w formie elektronicznej do systemdw bankowosci elektroniczne;
88 Obstuga ptatnosci | Elastyczne definiowanie elektronicznych formatéw przelewéw, akceptowalnych przez systemy
' bankowych bankowo$ci elektronicznej
89. bObs’ruga pratnosc Mozliwo$¢ automatycznego generowania przelewow dla pracownikdw z list ptac
ankowych
9% Obstuga ptatnosci | Mozliwos¢ automatycznego generowania przelewdw dla komornikéw, zwigzkéw zawodowych,
' bankowych potraconych sktadek branzowych z naliczonych na listach ptac pozycii
91 Obstuga ptatnosci | Mozliwos¢ automatycznego generowania przelewdw z dokumentdéw zakupowych z okreslonym typem
' bankowych ptatno$ci jako przelew
e A ol i
EE/}\ITE :fvtv.wzitsjsuoilw-w | fax. 22 8319101
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Obstuga ptatnosci e . . L s
92. bankowych Mozliwos¢ automatycznego generowania przelewow ze zobowigzan i ujemnych naleznosci
Obstuga ptatnosci e . . -
93. bankowych Mozliwo$¢ wyboru danych do przelewu ze wstepnie przygotowane;j listy pfatnosci
94. Obsfuga platnosci Wbudowane mechanizmy kontroli formatu IBAN w numerach rachunkéw bankowych
bankowych
95. bo::lilcj)%\;ay([:):]atnosm Mozliwos¢ modyfikacji kont bankowych beneficjenta i ptatnika z poziomu przelewow
9 Obstuga ptatnosci | Mozliwos¢ zaewidencjonowania wielu rachunkéw bankowych kontrahenta, przypisanie polecenia zaptaty
' bankowych konkretnemu rachunkowi kontrahenta
97 Obstuga ptatnosci | Mechanizm grupowania/taczenia transakcji w jedno zbiorcze polecenie przelewu dla kontrahenta (jeden
' bankowych przelew za kilka faktur)
gg. | Obslugaplatnosci |y s podziatu przelewéw na kilka mnigjszych
bankowych
Obstuga pfatnosci . - .
99. bankowych Zmiana daty emisji przelewdw
Obstuga ptatnosci e e,
100. bankowych Mozliwos¢ wydruku przelewdw i zbiorowek.
Obstuga ptatnosci e . - .
101. bankowych Mozliwos¢ wydrukowania blankietéw przelewdw
100, | Obstuga plainoscl | vy e obstugi przelewdw w réznych walutach np. EUR, USD itp.
bankowych
Obstuga ptatnosci e : .
103. bankowych Mozliwos¢ podania kodu SWIFT przy przelewach migdzynarodowych
104 Obstuga ptatnosci | Mozliwos¢ przestania przelewow do systeméw bankowych w co najmniej 2 standardach np. multicash,
' bankowych videotel, itp.
105 Obstuga ptatnosci | Mechanizm parametryzacji funkcji eksportu przelewu, w przypadku podpisania umowy z innymi bankami
] bankowych W przyszto$ci
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
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Obstuga ptatnosci e o . s .
106. bankowych Mozliwos¢ nadawania priorytetow waznosci wysytanych przelewow
107 Obstuga ptatnosci | Mozliwos$¢ wygenerowania komunikatu w momencie utworzenie przelewu do faktury, do ktérej przelew
' bankowych byt juz wczes$niej napisany
108. Obsfuga platnosci Mozliwos¢ automatycznej transmisji przelewu do systemu bankowosci elektronicznej online
bankowych
109. Okresy Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania bilansu otwarcia na podstawie zapiséw z roku poprzedniego
sprawozdawcze
110. Okresy Definiowalny przez uzytkownika stownik okreséw sprawozdawczych
sprawozdawcze
11 Okresy Mozliwo$¢ zdefiniowania wtasnych lat obrotowych (przesuniecie wzgledem kalendarzowego, inna niz 12
' sprawozdawcze liczba okresow)
Okresy : . . .
112. sprawozdawcze System musi pozwala¢ na rbwnoczesna prace w dwoch otwartych latach podatkowych
113. Okresy Ksiegowanie w nowym roku bez koniecznosci zamkniecia starego
sprawozdawcze
Okresy . . , . -
114. Ksiegowanie w kilku otwartych okresach jednoczesnie
sprawozdawcze
115. Okresy Mozliwo$¢ blokady (czasowego zamknigcia) i trwatego zamykania okresow rozrachunkowych
sprawozdawcze
116 Okresy System musi posiadac funkcjonalno$¢ zamykania roku obrotowego wraz z automatycznym
' sprawozdawcze przeksiegowaniem kont wynikowych
117. Plan Kont Elastyczne tworzenie planu kont:
* okreslenie sposobu budowy kont analitycznych (budowy segmentow kont) dla poszczegdlnych kont
118. Plan Kont
syntetycznych
119. Plan Kont * okreslenie liczby i dlugosci segmentéw kont analitycznych
120. Plan Kont * reczne tworzenie segmentow kont analitycznych
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvt.viifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101
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+ automatyczne tworzenie segmentéw kont analitycznych na podstawie zdefiniowanego zestawu grup

121. Plan Kont analitycznych m.in.: katalogu kontrahentow, katalogu pracownikéw, katalogu o$rodkow powstawania
kosztow, stawek VAT

122. Plan Kont Tworzenie kont pozabilansowych

123. Plan Kont Definiowanie dowolnej liczby kont ksiegowych, w tym kont pozabilansowych.

124. Plan Kont Obstuga numerdw kont ksiegowych w postaci alfanumeryczne;

125 Pl Mozliwos¢ prowadzenie kont ksiegowych z alfanumeryczng analitykg np.: uzycie identyfikatoréw

. an Kont . : . weyn

alfanumerycznych kontrahentdw przy budowie kont analitycznych zespotu "2

126. Plan Kont Mozliwos¢ definiowania réznych diugo$ci segmentdw analityk w numerze konta dla réznych kont

127. Plan Kont Brak ograniczen na ilos¢ poziomow analityk

128. Plan Kont Mozliwos¢ stosowania réznych separatoréw analitycznych w planie kont
Mozliwos¢ budowania planu kont w oparciu o dowolne stowniki systemowe (np. kont kontrahentdw,

129. Plan Kont magazyndw, kont bankowych itp.) Pozycje stownikowe sg pobierane automatycznie podczas dekretacii
ze wskazanego stownika
Automatyczne zaktadanie nowych analitycznych kont kosztowych i przychodowych w przypadku

130. Plan Kont rozpoczecia realizacji nowego tematu (projektu) najpdzniej w momencie ksiggowania pierwszego
dokumentu dotyczacego nowego tematu

131 Pl Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnej liczby stownikdéw wiasnych i wykorzystania ich jako analityk w

. an Kont

strukturze konta

132, Plan Kont (l\)/:\e;;k:ar:zm kopiowania planu kont miedzy poszczegolnymi latami i automatyzacji generowania bilansu
Mozliwos¢ definiowania dla pozycji dekretu oraz dla konta ksiegowego wielu atrybutdw/wymiaréw celem

133. Plan kont utworzenia struktury wielowymiarowej umozliwiajacej szczegdtowy opis operacji gospodarczych,
utatwiajacej analizy i raportowanie bez potrzeby zwiekszania ilosci analityk na zdefiniowanych kontach

134. Podatek VAT Mozliwo$¢ definiowania w systemie wskaznika struktury i prewskaznika odliczenia VAT w danym roku

135. Podatek VAT Mozliwos¢ rocznej korekty wskaznika, prewskaznika VAT odrebnie dla $rodkéw trwatych i pozostatych

136. Podatek VAT Automatyczne tworzenie rejestru VAT

137. Podatek VAT Obstuga rejestrow VAT zakupu, sprzedazy, nabycia i dostawy wewnatrzunijnej, importu i eksportu ustug

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtv.wzitsjsuoilw-w | fax. 22 8319101
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138, Podatek VAT Mozhw.osc weryﬂkacp dokumentow, modyfikacji parametréw dokumentu (np. data obowigzku VAT przy
korekcie, rodzaj podatku)

139. Podatek VAT Mechanizm automatycznej generacji deklaracja VAT i VAT UE
Mozliwos¢ sporzadzania rejestru VAT sprzedazy i zakupu z podziatem na zakupy stuzace sprzedazy

140. Podatek VAT . o L o . T
opodatkowanej, do odliczenia wskaznikiem, prewskaznikiem VAT i zwolnionej

141, Podatek VAT Wer,uk rejestrow VAT czastkowych i catosciowych, w dowolnym momencie za dowolny okres (réwniez
czes¢ okresu VAT)

142. Podatek VAT Wydruk deklaracji w wersji obowigzujacej w danym okresie, w tym historycznych

143. Podatek VAT Mozliwo$¢ definicji nowych stawek podatku VAT
System prowadzi ewidencje faktur zakupu i sprzedazy nieprzydzielonych do danego okresu VAT i

144, Podatek VAT umozliwia automatyczne umieszczenie takiego dokumentu w rejestrze VAT w momencie wypetnienia
okresu VAT dla tego dokumentu np. faktury korygujace

145, Podatek VAT Mozliwo$¢ generowania deklaracji Intrastat

146. Podatek VAT Obstuga dokumentdw kosztowych na przetomie miesiecy lub lat - inny okres kosztowy inny okres
podatku VAT

147. Podatek VAT Poprawna obstuga dekretacii i kwalifikacji VAT dla faktur za media

148. Podatek VAT Mozliwos¢ przesytania w formie elektronicznej deklaracji minimum VAT-7, VAT-UE

149, Podatek VAT Mozliwos¢ recznego uzupetnienia rejestrow VAT zakupu i sprzedazy wraz z aktualizacjg deklaracji VAT

150. Podatek VAT Mozliwo$¢ obstugi szczegdlnych momentéw powstawania obowigzku podatkowego VAT

151. E:sC;ngek Mozliwos¢ kalkulowania i przetwarzania kosztow na podstawie odpowiednich kluczy podziatowych.

152. Ec?sczhtg\r)vek Mozliwo$¢ alokacji kosztow do oddziatu lub innej jednostki organizacyjnej

153. RachL’Jnek Mozliwos¢ definiowania typow no$nikow kosztdéw

kosztow
154. EssC;ngek Alokacja kosztow na poziomie stanowisk kosztowych/ centréw kosztéw osdb odpowiedzialnych i innych
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtlviifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101
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155. E:sczhtgcvek Alokacja kosztow wg kluczy statystycznych (ilosci kwot i procentéw)
156. ansczhtg\r/]vek Zdefiniowane wspdtczynniki alokacji przechowywane do powtornego wykorzystania w przysztosci
157. Rachl’mek Ewidencja informacji kosztowych dla potrzeb rachunku kosztow:
kosztow
Rachunek o . o . . .
158. Kosztow * ewidencja kosztow na kontach ksiegi gtéwnej i ksiag pomocniczych w uktadzie rodzajowym
159. E::;gcvek * ewidencja kosztow na kontach ksiegi gtdwnej i ksigg pomocniczych w uktadzie kalkulacyjnym
160 Rachunek * mozliwo$¢ automatycznego dekretowania w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym (kontrola kregu
' kosztow kosztowego)
161 Rachunek Mechanizmy wspomagajace automatyczne przeksiegowanie zapisdbw miedzy kontami wg wyliczonych
' kosztow wskaznikow
Rachunek . . , . - o L
162. kosztow Mechanizmy wspomagajace przeksiegowanie zapisow wg podanych rozdzielnikdw (zakup mediow)
Mozliwo$¢ przegladania i wykonania operaciji rozliczen rozrachunkdw z odbiorcami, dostawcami,
163. Rozrachunki pracownikami, bankami, urzedem skarbowym, urzedem celnym, ZUS-em, bez koniecznosci
zaewidencjonowania dekretu w Ksiedze Gtéwnej z uwzglednieniem waluty operacii
Mozliwos¢ rozliczania rozrachunkow wg. zdefiniowanych strategii, co najmniej wg. zgodnoSci
164. Rozrachunki identyfikatora dokumentu, kwoty rozliczen +/-x gdzie x —procent odchylenia, terminu ptatno$ci +/- x
gdzie x —ilos¢ dni, mozliwo$¢ doboru kolejnosci kwot rosngco lub malejaco
Mozliwos¢ automatycznego rozpoznania kontrahenta i przeprowadzenia rozliczenia rozrachunku na
165. Rozrachunki podstawie informacji zapisanych w koncie bankowym z ktérego wptyneta ptatno$¢ np. numer w koncie
zgodny z numerem kontrahenta, cechy dodatkowe np. numer umowy, itp.
166. Rozrachunki Klasyfikacja zapisdw rozrachunkowych wedtug definiowanych tytutdw rozrachunkéw
. Obstuga kompensat, automatyczna dekretacja wg. zdefiniowanych szablonéw, mozliwos¢ wydruku
167. Rozrachunki
dokumentu kompensaty
168. Rozrachunki Mozliwos¢ wygenerowania raportu struktura wiekowa nalezno$ci i zobowigzan
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 83191 01
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169. Rozrachunki Mozhwpsc S:ieﬂmowama przedziatow wykorzystywanych w raporcie struktury wiekowej naleznosci i
zobowigzan
170. Rozrachunki Mozliwo$¢ przegladania rozliczonych rozrachunkow i wykonania operacji anulowania rozliczenia
171. Rozrachunki Mozliwo$¢ wygenerowania raportu typu historia rozliczen
172. Rozrachunki Mozliwo$¢ wykonania czesciowego rozliczenia rozrachunkow
Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacii rozliczen rozrachunkdw wg réznych tytutéw
173. Rozrachunki rozrachunkowych np. rozrachunki z kontrahentami zagranicznymi, rozrachunki kontrahentami krajowymi,
itp.
174, Rozrachunki Moz,hv.vosc przgglqdanla | yvykonama operacji rozliczenia rozrachunkéw wg statusu np. nierozliczone,
czes$ciowo rozliczone, rozliczone
175. Rozrachunki Mozliwos¢ przegladania i wykonania operacii rozliczenia rozrachunkdw wg stanu na dzien
. Mozliwos¢ prezentowania stanu rozrachunkéw na dowolny dzien, bez uwzgledniania rozrachunkéw
176. Rozrachunki o .
wykonanych w pdzniejszym terminie
177 Rozrachunki rlj’;oi\(/\(/)e:](:;;r:le rozrachunkdw na podstawie zatwierdzonych dokumentow bez wymogu ich zaksiegowania
178. Rozrachunki Prowadzenie rozrachunkdw, w sposob ciggty (wieloletni), nie wymagajacy przeniesienia BZ na BO
. Mozliwos¢ kontroli naliczenia odsetek dla zobowigzan w celu sprawdzenia otrzymanych przez
179. Rozrachunki e
Zamawiajacego not odsetkowych
. Mozliwo$¢ prowadzenia rozrachunkow na podstawie wprowadzonych recznie dekretow ksiegowych
180. Rozrachunki -
obejmujacych konta rozrachunkowe
. Mozliwo$¢ nadawania dodatkowych statuséw uzytkownika poszczegolnym pozycjom rozrachunkowym
181. Rozrachunki L . " .
np. $ciggalne komorniczo, Sciggalne sagdowo, wystane wezwanie, itp.
182. Rozrachunki Mozliwos¢ podgladu dokumentu zrédtowego z poziomu podgladu pozycji rozrachunkowej
183. Rozrachunki Mozliwo$¢ przegladania jednoczes$nie nalezno$ci i zobowigzan gdy odbiorca jest jednoczes$nie dostawcg
184. Rozrachunki Mozliwo$¢ wygenerowania potwierdzen sald na dowolny dzier roku w walucie obcej i PLN
185. Rozrachunki Mozliwos¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z kontrahentami
186. Rozrachunki Mozliwos¢ wygenerowania raportu prowadzonych rozliczen z kontrahentami jako stan na dzien
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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187, Rozrachunki Mozliwo$¢ biezacej !<onltrol| (pr;eglqdu) stanu rozrachunkdw bez konieczno$ci uruchamiania
dodatkowych raportow i zestawien
188. Rozrachunki Przechowywanie w systemie historii wezwan do zaptaty wygenerowanych dla danego kontrahenta
189. Rozrachunki Q/Ia(;z*g\t/;osc modyfikacji przez Uzytkownika formularzy: potwierdzenia sald, noty odsetkowe, wezwania do
190. Rozrachunki Mozliwo$¢ kontroli naliczenia odsetek dla niezaptaconych nalezno$ci
. Mozliwos¢ rozliczenia jednej pozyciji ptatnosci z wieloma fakturami oraz jednej faktury z wieloma
191. Rozrachunki o : . :
ptatno$ciami (jeden do wielu/wiele do jednego)
192. Rozrachunki Mozliwos¢ rozliczenia rozrachunkéw z pracownikami w PLN i walucie obcej
193. Rozrachunki Mozliwo$¢ rejestracji zaliczki na zakupy biezace i rozliczenie tej zaliczki
. Mozliwos¢ generowania przewalutowania dla rozrachunkéw i ptatnosci na dowolny dzier w roku bez
194. Réznice kursowe , AR y
ograniczenia ilosci takich operacji
o Obstuga réznic kursowych z rozrachunkdw, rachunkéw bankowych i kas prowadzonych w walucie obcej.
195. Réznice kursowe : - . e . .
Automatyczna dekretacja wg zdefiniowanych szablonéw oraz mozliwo$¢ wprowadzenia przewalutowania
- Obstuga réznic kursowych na rachunkach bankowych w kasach z wykorzystaniem minimum algorytmu
196. Réznice kursowe FIFO
197 Ré2nice Kursowe Moz_hwosc wydrukowania raportu roznic kursowych wpfaty i wyptat wraz z historig i kolejnoscig pozycji
rozliczanych oraz z wykazem pozycji pozostatych
198 Sprawozdawczo$ | Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportow z kont ksiegowych i dziennikéw za dowolny okres
' ¢ wewnetrzna ksiegowy (w tym za lata ubiegte)
199 Sprawozdawczo$ | Mozliwos¢ wykonywania zestawien i raportow z kont ksiegowych i dziennikéw za okres od dnia do dnia z
' ¢ wewnetrzna dowolnego zakresu dat
Sprawozdawczos Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiegowych i dziennikdw dla wybranego zakresu
200. >P kont, dla wiecej niz jednego konta syntetycznego, dla wybranego typu dowodu, dla wybranych typow
¢ wewnetrzna .
dokumentow
Sprawozdawczos Mozliwo$¢ wykonywania zestawien i raportéw z kont ksiegowych i dziennikdw dla uprzednio
201. P zdefiniowanej grupy kont i/lub komérek organizacyjnych (MPK), grupy te muszg by¢ edytowalne przez
¢ wewnetrzna . o
uzytkownikow
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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202 Sprawozdawczo$ | Definiowanie sprawozdan finansowych zgodnie z wymogami Ustawy Rachunkowo$ci: bilans jednostek
' ¢ zewnetrzna organizacyjnych, rachunek zyskow i strat wariant kalkulacyjny i porbwnawczy, przeptywy pieniezne
203 Sprawozdawczo$ | Wsparcie przygotowania danych do sprawozdan zgodnie z wymogami GUS: np. F-01s RB-N, RB-Z RB-
' ¢ zewnetrzna UN, RB-UZ
204 Sprawozdawczo$ | Mozliwo$¢ skojarzenia konta ksiegowego do pozycji sprawozdan (np. rachunek zyskow i strat, bilans, F-
' ¢ zewnetrzna 01) z poziomu definiowania planu kont
205 Sprawozdawczo$ | Mozliwo$¢ automatycznego przypisania skojarzen konta ksiegowego do pozycji sprawozdania do kont
' ¢ zewnetrzna analitycznych z kont syntetycznych
206. §prawozdawczos Mozliwos¢ tworzenia i zapisu szablondw sprawozdan w formacie MS Excel
¢ zewnetrzna
Sprawozdawczos Mozliwo$¢ budowania sprawozdan w zewnetrznych narzedziach np. Excel z wykorzystaniem formut
207. P operujacych na stanach i obrotach kont, stanach i obrotach grup kont oraz stanach i obrotach
C zewnetrzna . . .
rozrachunkow z wielu okresow
208. §prawozdawczos Budowanie sprawozdan w oparciu 0 wybrane okresy sprawozdawcze
¢ zewnetrzna
Obstuga Jednolitego Pliku Kontrolnego wg nowelizacji Ordynacji Podatkowe;.
Struktura plikow JPK powinna zawiera¢ ponizsze grupy danych:
- * ksiegi rachunkowe
209. Jednolity plik * wyciggi bankowe
kontrolny
* magazyn
* ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
« faktura VAT
o Dane do wysytki JPK sg pobierane bezposrednio z systemu, podlegajg kompresii, szyfrowaniu wg klucza
Jednolity plik ¥ . . . o .
210. dostarczonego przez Ministerstwo Finanséw oraz podpisywane kwalifikowanym podpisem
kontrolny : ) o
elektronicznym (certyfikat podpisu nie jest elementem dostawy)
Struktura : L L : .
211. organizacyjna Obstuga hierarchicznej struktury organizacyjnej (wielopoziomowe))
212. Struktg - Mozliwos¢ definiowania komorek kosztowych z poziomu struktury organizacyjnej
organizacyjna
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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Struktura e — . . . L

213. organizacyjna Mozliwo$¢ przypisania konta ksiegowego do danej komérki ze struktury organizacyjne;

214, Wyciagi bankowe | Mozliwo$¢ wprowadzenia w systemie wyciggow bankowych wraz z pozycjami
Mozliwos¢ importu wyciggdéw bankowych w formie elektronicznej (takze pozycji nie bedacych

215. Wyciagi bankowe | przelewami) poprzez system bankowosci elektronicznej wraz z mozliwoscig recznego wprowadzania
dokumentéw wyciggdw bankowych do dziennika modutu FK

216. Wyciggi bankowe | Mozliwo$¢ automatycznego importu wyciggu z systemu bankowosci elektronicznej online

217. Wyciagi bankowe | Reczne lub automatyczne (poprzez import wyciggéw w formie elektronicznej) potwierdzanie przelewow

218. Wyciggi bankowe | Mozliwo$¢ rozliczenia rozrachunku z poziomu wprowadzania wyciggéw bankowych

219. Wyciagi bankowe | Automatyczna dekretacja wyciggow bankowych na podstawie zdefiniowanych szablondw dekretacji

220. Wyciggi bankowe | Mozliwo$¢ zaimportowania do systemu catego wyciggu bankowego wraz z pozycjami z pliku tekstowego

991, Wyciagi bankowe Mechanizm parametryzacji funkcji importu wyciggéw, w przypadku podpisania umowy z innymi bankami
W przyszto$ci.

222. Wyciagi bankowe | Mechanizm wyznaczajacy opisy pozycji wyciggu i automatyzujacy proces ksiegowania

993 Wyciagi bankowe Vl\él;;g;:izm przepisujacy stan zamkniecia wyciggu bankowego jako stan otwarcia nowo otwieranego

294, Wyciagi bankowe Mozliwo'léé utworzenig lokaty, powrotu lokaty z poziomu wprowadzania wyciggow bankowych zgodnie z
regutami prowadzania lokat walutowych

4. Majatek trwaly

WARSZAWA

Lp. Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
1 Ogélne Modut realizujgcy funkcje ewidencji majatku trwatego stanowi integralng czes¢ oferowanego systemu
) ERP
9 Zgodno$¢z | Zgodnos¢ modutu Majatek Trwaty z ponizszymi aktami prawnymi:
' przepisami
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA www.at.edu.pl
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3 Zgodnos$¢ z + Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 395 z p6zn. zm.)
) przepisami
4 Zgodnos¢ z + Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych (tekst jedn.: Dz.U. 2017
' przepisami poz. 2343 z p6zn. zm.).
5 Ewidencja Mozliwo$¢ prowadzenia ewidenciji kart sktadnikow majatku trwatego wedtug: Srodkow trwatych, wartosci
' majatku niematerialnych i prawnych, sktadnikdw niskocennych, wyposazenia, aparatury badawczej
6. Eqv;/}gfkrbqa Obstuga ilosciowo-wartosciowa sktadnikéw majatku trwatego
7 Ewidencja Prowadzenie kartotek sktadnikow majatku trwatego (ilo$ciowo-wartosciowych), z uwzglednieniem
' majatku nastepujacych cech:
Ewidencja . o . -
8. majatku Przynaleznosc¢ klasyfikacyjna GUS (KST)
Ewidencja : o,
9. majatku Informacje dotyczace przyjecia Srodka trwatego
Ewidencia « Stawki i metody amortyzacji (automatyczne naliczanie amortyzacji z okresleniem metody:
10. maiatku ) jednorazowa, liniowa, liniowa przyspieszona, degresywna) wraz z mozliwoscig wyznaczenia amortyzacji
1 na wszystkie lata uzytkowania
11 Ew@dencja * Biezacy stopien zuzycia (umorzenia)
' majatku
12. Ew!denqa * Miejsce uzytkowania
majatku
Ewidencja . , , . L . , o .
13. majatku * Powigzanie sktadnika majatku trwatego z miejscami uzytkowania, gdzie srodki trwate sg uzytkowane
14 Ewidencja * Mozliwos¢ przypisania kilku komorek kosztowych dla jednego $rodka trwatego z podziatem
' majatku procentowym lub warto$ciowym kosztéw
15. Ew!denqa * Obstuga wielu zrédet finansowania $rodkéw
majatku
16. Ew!denqa + Osoba odpowiedzialna
majatku
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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EE/}\ITE :fvt.viifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101

WARSZAWA

89



Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

17. Eqvg}gfkr:fja Mozliwo$¢ tworzenia wiasnych stownikdw, np. form wiasnosci, przeznaczenia, likwidacji itp.
18 Ewidencja Mozliwo$¢ elastycznego nadawania wiasnego numeru inwentarzowego z mozliwoscig okreslenia
) majatku schematu jego automatycznej budowy
19 Ewidencja Mozliwos¢ definiowania komorek kosztowych srodkdw trwatych pobieranych ze struktury organizacyjnej
' majatku oraz dodatkowo definiowania wiasnych
20. Eqvg}gfkrbcja Mozliwo$¢ definiowania stownika osob odpowiedzialnych za Srodek trwaty
21 Ewidencja Mozliwos¢ definiowania okresow sprawozdawczych dla srodkéw trwatych z rdzng liczbg podokresow
' majatku (miesiecy)
22. Ew!denqa Mozliwo$¢ wprowadzenia listy zrédet finansowania
majatku
23 Ewidencja Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego do stownika zrddet finansowania i stanowisk kosztéw srodkow
' majatku trwatych
24, Ew!denqa Wbudowana klasyfikacja GUS $rodkow trwatych
majatku
Ewidencja e s . o C
25. majatku Mozliwos¢ dotaczenia plikéw (skany dokumentdw, zdjecia, itp.) do kartoteki majatku trwatego
26. E\Z}gfkrljcja Mozliwo$¢ eksportu i importu struktury klasyfikacji GUS do formatu np. XML, txt, itp.
07 Ewidencja Podziat skfadnikéw majatku trwatego wediug grup Klasyfikacji Srodkéw Trwatych GUS, oraz
' majatku definiowanych wtasnych klasyfikacji
08 Ewidencja Mozliwos¢ definiowania szablonéw numeracji majatku trwatego np. podziat na rodzaj majatku, rok
' majatku przyjecia, grupe GUS.
29 Ewidencja Mozliwo$¢ przegladania danych wprowadzonych na dokumencie przyjecia do uzywania z poziomu
' majatku ewidencji majatku trwatego
30 Ewidencja Mozliwo$¢ generowania etykiet kodow kreskowych EAN13 dla majatku trwatego z wykorzystaniem
' majatku drukarki kodéw kreskowych
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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31 Ewidencja Mozliwos¢ generowania karty majatku trwatego z informacjami o wszystkich zmianach (zmiana miejsca
) majatku uzytkowania, zmiana osoby odpowiedzialnej, podpiete sktadowe, itp.)
Ewidencja e . e o , C e .
32. majatku Mozliwo$¢ generowania zestawienia wartosciowego majatku trwatego wg zrédet finansowania
33 Ewidencja Obstuga automatycznego nadawania numerdw inwentarzowych z mozliwoscig definiowania struktury
' majatku numeru
Ewidencia Obstuga cech dodatkowych $rodka trwatego (nr fabryczny, typ urzadzenia, opis konstrukciji,
34. mathkuj charakterystyka, dostawca i data dostawy, data przyjecia na ewidencje, numer dokumentu zakupu, data
zakupu)
35 Ewidencja Mozliwos¢ przegladania historii zmian osoby odpowiedzialnej, stanowiska kosztowego i miejsca
' majatku uzytkowania z poziomu ewidencji majatku trwatego ,
Ewidencja Mozliwos¢ zdefiniowania przez uzytkownika dowolnej ilosci ewidencji dodatkowych ST na potrzeby
36. . . .
majatku réznych standardow (MSR, etc.)
37 Ewidencja Mozliwos¢ wprowadzenia wyceny poczatkowej srodka trwatego wg zdefiniowanego przez uzytkownika
' majatku standardu (np. MSR) , ,
28 Ewidencja Mozliwos¢ prowadzenia odpiséw nieplanowanych z tytutu utraty wartosci ST — zmiana umorzenia ST
' majatku oraz ewidencja historii tych zmian
Ewidencja e . o : L o
39. majatku Mozliwo$¢ obstugi sktadnikow majatku w réznych lokalizacjach
40 Ewidencja Mozliwos¢ budowania struktury (stownika) miejsc uzytkowania uwzgledniajacej i/lub rozszerzajacej
' majatku strukture organizacyjng
41. E]V;/J!gtekrbcja Mozliwo$¢ prowadzenia dokumentow majatku trwatego w walucie obcej (co najmniej EUR, USD)
49 Ewidencja Wydruki i zestawienia uwzgledniajace przyporzadkowanie sktadnika do danej jednostki organizacyjne;j i
' majatku zrodta finansowania
43 Ewidencja Ewidencja z uwzglednieniem zrédet finansowania dla kazdego ze sktadnikdw, wptywajaca na pdzniejszg
' majatku dekretacje naliczonych odpisow amortyzacyjnych
44, iv;/}giekr;qa Ewidencja czesci sktadowych poszczegdlnych sktadnikéw majatku trwatego (komponentow)
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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45 Ewidencja Prowadzenie i wydruk dziennika dokumentéw w uktadzie miesiecznym (wprowadzanie, ksiegowanie
) majatku dokumentow z aktualizacja kartotek sktadnikdw majatku trwatego)
Ewidencja Dowolne metody wyszukiwania i przegladania majatku trwatego (wg miejsc uzytkowania, 0séb
majatku odpowiedzialnych, klasyfikacji rodzajowej, oSrodkow kosztdw, kont ewidencji rodzaju umorzen)
47 Ewidencja Ewidencjonowanie oprocz podstawowych informacji réwniez: atestu, typu produktu, roku produkcii,
) majatku dodatkowej charakterystyki
Ewidencja AT . T . .
48. majatku Wyrdznianie majatku dzierzawionego i oddanego w dzierzawe
49. Eqvg}gfkrbcja Mozliwo$¢ ewidencjonowania aparatury specjalnej (badawczej)
50 Ewidencja Ewidencja, przegladanie oraz drukowanie sktadnikow majatku w podziale na rézne zrodta finansowania
' majatku zakupu majatku trwatego (np. dotacje)
51. ri";}:fktcja Ewidencja zmian w kartotekach sktadnikow majatku trwatego na podstawie dokumentéw pierwotnych:
Ewidencja _— , , .
52. majatku przyjecia sktadnika majatku trwatego ($rodka trwatego)
53. Ew!denqa * ulepszenia, zmiany wartosci sktadnika majatku trwatego
majatku
54 Ewidencja + wycofania sktadnika majatku trwatego z ewidenciji bilansowej z uwzglednieniem sposobu wycofania:
' majatku likwidacja $rodka trwatego, nieodpfatne przekazanie srodka trwatego, sprzedaz srodka trwatego
95. E\Z}gfkrljcja * zmian informacji ewidencyjnych w kartotece sktadnika majatku trwatego
56. rliv;/}:tekr:]qa * naliczenia odpiséw umorzeniowych sktadnikéw majatku trwatego
57 Ewidencja « aktualizacji warto$ci sktadnikow majatku trwatego (na podstawie rozporzadzenia Ministerstwa
) majatku Finansow)
58 Ewidencja * zmiany miejsca uzytkowania: sktadnikow majatku trwatego, czesci sktadowych sktadnikéw majatku
' majatku trwatego
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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Ewidencja , o
59. majatku zmiany osoby odpowiedzialnej
60 Ewidencja Likwidacja i sprzedaz (catkowita i czesciowa) majatku z automatyczng zmiang warto$ci i planu
) majatku amortyzacji
61 Ewidencja Prowadzenie kartotek $rodkdw niematerialnych i prawnych (iloSciowo-warto$ciowych), z uwzglednieniem
) majatku nastepujacych cech:
Ewidencja . C L .
62. majatku przynalezno$c¢ klasyfikacyjna GUS (KST)
63. Eqvg}gfktqa « informacje dotyczace przyjecia $rodkow niematerialnych i prawnych
Ewidencia « stawki i metody amortyzacji (automatyczne naliczanie amortyzacji z okre$leniem metody:
64. maiatku ) jednorazowa, liniowa, liniowa przyspieszona, degresywna) wraz z mozliwoscig wyznaczenia amortyzacii
1 na wszystkie lata uzytkowania
Ewidencja s hias L .
65. majatu biezacy stopien zuzycia (umorzenia)
66. Ew!denqa * miejsce uzytkowania
majatku
67 Ewidencja * powigzanie skfadnika srodkow niematerialnych i prawnych z o$rodkami powstawania kosztéw, na
' majatku rzecz, ktorych $rodki trwate sg uzytkowane
68 Ewidencja * mozliwo$¢ przypisania kilku komérek kosztowych dla srodkéw niematerialnych i prawnych z
' majatku podziatem procentowym kosztow
69. Ew!denqa * obstuga wielu zrédet finansowania srodkow
majatku
Ewidencja T
70. majaku osoby odpowiedzialne;
71, | Srodk Mozliwos¢ obstugi rodkow niskocennych
niskocenne
72. S.rodk| + zdefiniowanie poszczegdlnych miejsc powstawania kosztéw
niskocenne
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
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Srodki o . . e
73. niskocenne przyjecia, wydania, wymiany, kasacje $rodkéw niskocennych
74 Srodki * inwentaryzacja Srodkow niskocennych w powigzaniu z inwentaryzacjg w obszarze ewidencii
) niskocenne srodkow trwatych wysokocennych
73. S.rOdkl + zastosowanie czytnikow kodow kreskowych EAN podczas inwentaryzacii
niskocenne
76. ﬁirsok%igenne * mozliwos¢ drukowania etykiet Srodkéw trwatych z wykorzystaniem drukarki kodow kreskowych
7. S.rodk| * obstuga licznych srodkow niskocennych
niskocenne
78. Ianwentaryzaq Mozliwos¢ przygotowania i wydruku arkuszy spisu z natury
79 Inwentaryzacj | Mozliwos¢ przygotowania i wydruku czystych lub wypetnionych arkuszy spisowych wg zadanych
' a kryteribw np. miejsca uzytkowania, pracownika odpowiedzialnego za Srodek, innych
80 Inwentaryzacj | Mozliwos¢ prowadzenia inwentaryzacji dla dowolnego miejsca uzytkowania lub osoby odpowiedzialne;
' a lub wybranych numerdw inwentarzowych
Inwentaryzacj e o . C ,
81. 3 Mozliwo$¢ prowadzenia spisow inwentaryzacyjnych i rozliczenie inwentaryzacji
82 Inwentaryzacj | Wprowadzenie rzeczywistych ilosci sktadnikow majatku trwatego na podstawie spisu z natury i ich
' a poroéwnanie z wartoSciami ksiegowymi
83. IanwentaryzaCJ Rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych — protokdt roznic inwentaryzacyjnych
84. anentaryzaCJ Mozliwo$¢ wygenerowania raportu o niezgodno$ciach w inwentaryzacji (niedobory i nadwyzki)
85 Inwentaryzacj | Mozliwos¢ automatycznego wygenerowania dokumentow przyjecia, likwidacji, zamiany miejsca
' a uzytkowania z poziomu dokumentu inwentaryzacji
Inwentaryzacj o . y o . .
86. 3 Mozliwos¢ prowadzenia inwentaryzacji przy pomocy czytnikéw i/lub kolektoréw kodéw kreskowych

WARSZAWA
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Wprowadzenie bilansu otwarcia — ilosciowo-wartosciowego stanu sktadnikow majatku trwatego na dzien

87. Operacje :
rozpoczecia pracy systemu

Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania dokumentu przyjecia do uzywania z dokumentu zakupu

88. | Operacje $rodka trwatego

Mozliwo$¢ wprowadzenia symbolu klasyfikacji GUS, formy zakupu, formy wtasnosci, zrédet

89. Operacje finansowania, kilku systeméw amortyzacji, (co najmniej podatkowego i bilansowego), oséb
odpowiedzialnych, miejsca uzytkowania i komorki kosztowej w dokumencie przyjecia do uzywania

90. Operacje Przypisanie $rodka do pracownika odpowiedzialnego z mozliwoscig zachowania historii zmian

91. Operacje Mozliwos¢ wygenerowania protokotu zdawczo-odbiorczego z dokumentu zmiana osoby odpowiedzialnej

92. Operacje Rejestracja dokumentow zmiany miejsca uzytkowania

Rejestracja dokumentéw zmiany stawki amortyzacji oraz zmiany dodatkowych informacji o $rodku (np.

9. Operacie zmiana przypisania do pracownika, stanowiska kosztow)

94, Operacje Rejestracja dokumentow likwidacji i czeSciowe;j likwidacji Srodka

. Mozliwos¢ przegladania historii operacji prowadzonych na majatku trwatym z poziomu ewidencji majatku
95. Operacje trwatego
96. Operacje Mozliwos¢ przegladania wszystkich prowadzonych operacji w majatku trwatym

Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania dokumentu amortyzacji dla wszystkich systemow

o Operacje amortyzacji dla kolejnego miesigca okresu sprawozdawczego

98. Operacje Mozliwo$¢ generowania kilku dokumentow amortyzacji w jednym miesigcu

Mozliwos¢ definiowania wielu typéw dokumentéw dla jednego rodzaju operacji np. dla operacji przyjecia

9. Operacje do uzywania definiujemy typ OT i OT_P, itp. (uzyto oznaczen przyktadowych)

100. Operacje Mozliwos¢ definiowania szablonéw numeracji dla poszczeg6lnych typdw dokumentow
101. Operacje Mozliwos¢ podtaczenia wielu systeméw amortyzacji do jednego typu dokumentu
102. Operacje Mozliwos¢ przeprowadzenia anulowania wykonanych operacji
Mozliwos¢ automatycznej dekretacji dokumentéw (co najmniej przyjecia do uzywania, przyjecia
103. Operacje czesciowego, dokumentu BO, zmiany warto$ci, zmiany umorzenia, likwidacji, amortyzacji) majatku

trwatego wedtug zdefiniowanych szablonéw

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
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Plany . .
104. amortyzac Automatyczne generowanie planu amortyzacji
105. Plany , Obstuga wieloletnich planow amortyzacji
amortyzacji
106. Plany , Mozliwos¢ definiowania co najmniej 2 systemdw amortyzacji podatkowego i bilansowego
amortyzacji
107 Plany Mozliwos¢ prowadzenia amortyzacji wg réznych metod: liniowej, liniowej precyzyjnej, degresywnej,
' amortyzacji jednorazowej, sezonowej, itp.
Réwnolegta ewidencja amortyzacji i standw dla réznych systeméw amortyzaciji (co najmniej dwoch:
Plany . ) - : I ) )
108. , podatkowy, bilansowy, inne), z uwzglednieniem wprowadzonych informacji o zrodtach finansowania
amortyzacji : : ; o .
wptywajacych na ksiegowanie odpisow amortyzacyjnych.
109 Plany Przygotowanie i prowadzenie tabel amortyzacyjnych dla kazdego sktadnika majatku trwatego,
' amortyzacji zawierajacych:
Plany . , . , y
110. amortyzacj informacje nt. planowanych w danym roku odpiséw umorzeniowych (plany amortyzacii)
11 Plany « informacje o realizacji planu amortyzacji — faktycznie dokonanych odpisach umorzeniowych (tabele
' amortyzacji amortyzacji)
11 Plany Mozliwos¢ przypisania sposobu amortyzaciji Srodkdw trwatych (metoda liniowa, degresywna ze
' amortyzacji wspdtczynnikiem, liniowa ze wspétczynnikiem, jednorazowa dla Srodkéw niskocennych)
113. Plany , Mozliwo$¢ okreslenia daty rozpoczecia naliczania amortyzacii
amortyzacji
Plany s o , , .y "
114. amortyzadji Mozliwo$¢ przeliczenia i wydruku planu amortyzacji na dany rok i w perspektywie kilkuletnie;
Plany e , . , . Co
115. amortyzaj Mozliwos¢ przegladania planéw amortyzacji w uktadzie rocznym i miesigcznym
Plany e . . - . ,
116. amortyzadji Mozliwos¢ przegladania planéw amortyzacji naliczonej i nienaliczone;
Plany Mozliwo$¢ przegladania plandéw amortyzacji co najmniej wg klasyfikacji GUS, zdefiniowanych wiasnych
117. , L > - . . o
amortyzacji klasyfikacji dodatkowych, rodzajéow amortyzaciji, stanowiska kosztow, osoby odpowiedzialnej, itp.
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvt.viifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101

96




Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

- Polska

Rzeczpospolita Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

118 Plany Mozliwo$¢ przegladania i generowania wszystkich planéw amortyzaciji z poziomu ewidencji majatku
' amortyzacji trwatego
119 Plany Mozliwos¢ wydruku plandéw amortyzacji naliczonej i nienaliczonej wg klasyfikacji GUS, stanowisk
' amortyzacji kosztowych
120 Plany Mozliwo$¢ przegladania wygenerowanego planu amortyzaciji dla roboczego dokumentu przyjecia do
) amortyzacji uzywania
121. :rlﬁgytyzacji Mozliwos¢ automatycznego wstawienia stawki amortyzacji na podstawie podanej grupy GUS
122. :rlﬁgytyzacji Mozliwo$¢ przegladania planéw amortyzacji naliczonej i nienaliczone;
123 Plany Wykonanie miesiecznego wydruku naliczonej amortyzacji z mozliwo$cig podziatu na osrodki
' amortyzacji powstawania kosztow
124 Plany Automatyczna dekretacja amortyzacji dla srodkow trwatych dotowanych w podziale na stanowigcq i
' amortyzacji niestanowigca kosztow uzyskania przychodéw
125. Remonty Mozliwo$¢ ewidencji remontow majatku trwatego
126 R Mozliwo$¢ automatycznego wygenerowania dokumentu zawieszenia czasowego amortyzacji z obszaru
. emonty : y .
ewidencji remontow
127. Remonty Mozliwo$¢ wskazania daty nastepnego remontu lub przegladu
128 Wymiana Wymiana danych w ramach systemu:
' danych
Wi * wartosciowy, syntetyczny lub analityczny zapis na kontach ksiegi gtéwnej modutu FK
ymiana , o
129. danych odzwierciedlajacy zdarzenia w MT (np. przyjecie $rodka, naliczenie amortyzacji, likwidacja) poprzez
automatyczny mechanizm tworzenia zapisow ksiegowych
130. \éVymie;]na * elastyczne tworzenie wzorcow eksportu do modutu FK
anyc

WWwWw.
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5. Zakupy i sprzedaz, Logistyka, Gospodarka Magazynowa

WARSZAWA

Lp. Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
1. Ogolne Modut realizujgcy funkcje zakup i sprzedaz stanowi integralng cze$¢ oferowanego systemu ERP
2. Kontrahenci | Mozliwos¢ klasyfikowania kontrahentéw w grupy i podgrupy
3. Kontrahenci | Mozliwos¢ uzywania alfanumerycznych identyfikatorow kontrahentéw
.| Mozliwo$¢ wprowadzania numeru NIP nadanego zaréwno w Polsce jak i w dowolnym kraju nalezacym
4, Kontrahenci . o
do Unii Europejskiej
5. Kontrahenci | Sprawdzanie NIP-u kontrahenta bez uwzglednienia podziatu na segmenty i uzyte separatory
6. Kontrahenci | Mozliwos¢ pracy z kartotekg kontrahentéw w podziale na dostawcdw, odbiorcow
7. Kontrahenci | MozZliwos¢ definiowania i obstugi kontrahentéw bedacych zaréwno dostawcami jak i odbiorcami
8. Kontrahenci | Automatyczne nadawanie ksiegowego konta analitycznego kontrahentowi
9. Kontrahenci | Mozliwos¢ zdefiniowania ptatnika dla kontrahenta
. | Mozliwo$¢ zdefiniowania wielu adreséw dla kontrahenta np. podstawowego, do fakturowania, do
10. Kontrahenci : S
wysytki/do odbioru, itp.
.| Mozliwo$¢ definiowania 0sob kontaktowych wraz z informacjami dodatkowymi (np. kompetencie, rola u
1. Kontrahenci . .
kontrahenta itp. ) do kontrahentéw
.| Mozliwo$¢ definiowania dodatkowych cech kontrahentéw. Mozliwo$¢ okreslenia dla cech typu danych
12. Kontrahenci . o . , .
(data, liczba, tekst, pozycja z listy warto$ci) oraz formatu ich wprowadzania.
. | Mozliwo$¢ definiowania dla dostawcdw dowolnej liczby kont bankowych prowadzonych w réznych
13. Kontrahenci e
bankach i roznych walutach
.| Mozliwo$¢ zdefiniowania kont bankowych dla odbiorcéw (do ptatno$ci masowych — kazdy z odbiorcow
14. Kontrahenci . .
moze mie¢ zdefiniowane subkonto)
15. Kontrahenci | MozZliwos¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy kontrahentéw lub kontrahenta
16. Kontrahenci | Mozliwo$¢ wprowadzania kontaktow z kontrahentami
. | Mozliwo$¢ wprowadzenia nowego kontrahenta do kartoteki podczas rejestracii faktury bez koniecznosci
17. Kontrahenci o - . C .
przerywania rejestracji dokumentu i utraty juz wprowadzonych danych
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtlviifjsu?ilw-w | fax. 22 8319101
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Mozliwo$¢ zdefiniowania kartoteki kontrahenta zawierajacej minimum: identyfikator i nazwe, dane
.| adresowe, dane do komunikacji (w tym adres email, telefon, fax, osoba kontaktowa), domys$ing walute
18. Kontrahenci p ; ) - .
do transakcji z kontrahentem, domysine warunki ptatnosci, dane dotyczace rachunkéw bankowych,
przypisanie dostawcy i odbiorcy do grupy.
19. Kontrahenci l\/llozhw.osc bIokowan!a dggtawcy i odbiorcy w systemie (np. w celu blokowania sprzedazy z powodu
nierozliczonych naleznosci)
20. Kontrahenci Mozliwos¢ dgaktywowama dostawcy i odbiorcy w systemie (np. z powodu zaprzestania dziatalnosci
gospodarczej)
21, Kontrahenci Mozhwosc_ deflr_nowanla regut sprawdzania poprawnos$ci wypetnienia kluczowych danych w kartotece
dostawcy i odbiorcy
22. Produkty Mozliwo$¢ klasyfikowania produktow w grupy i podgrupy.
23. Produkty Mozliwos¢ uzywania alfanumerycznych identyfikatoréw produktow.
24. Produkty Mozliwo$¢ definiowania produktéw i okre$lenia rodzaju jako ustuga lub towar (materiaf).
Mozliwos¢ definiowania zestawow produktdw tzw. komplet, ktdre mogg sktadac sie z towarow
25. Produkty PN
(materiatéw) i ustug.
26. Produkty Mozliwos¢ definiowania kartoteki produktu poprzez kopiowanie kartoteki innego produktu.
Mozliwos¢ definiowania dodatkowych cech produktow. Mozliwo$¢ okreslenia dla cech typu danych (data,
27. Produkty . o 2 . :
liczba, tekst, pozycja z listy warto$ci) oraz formatu ich wprowadzania.
08 Produkt Mozliwos¢ definiowania dla kartoteki produktu pol dodatkowych. Mozliwo$¢ okre$lenia dla pél
' y dodatkowych typu danych (data, liczba, tekst, pozycja z listy wartosci) oraz formatu ich wprowadzania.
Mozliwos¢ podpiecia do kartoteki produktu danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszury
29. Produkty . o
informacyjnej, link do strony WWW.
30. Produkty Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy produktéw lub produktu.
Mozliwo$¢ zdefiniowania kartoteki produktéw zawierajacej minimum: identyfikator i nazwe, jednostka
31. Produkty . o IR
miary, stawka VAT, przypisanie dostawcow i odbiorcow do grup.
Mozliwos¢ wprowadzenia nowego produktu do kartoteki podczas rejestracji dokumentu bez konieczno$ci
32. Produkty o - ) .
przerywania rejestracji dokumentu i utraty juz wprowadzonych danych

WARSZAWA
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Mozliwo$¢ okreslenia dla grupy domysinych parametrow, ktore sg propagowane podczas wprowadzania
33. Produkty nowego produktu tj. stawka VAT, jednostka miary bazowa, kod PKWiU, kod CPV, cechy dodatkowe,
dane dodatkowe.
Mozliwos¢ deaktywowania produktu w systemie (np. z powodu wycofania z obrotu lub zaprzestania
34. Produkty o . .
Swiadczenia ustugi).
Mozliwos¢ definiowania regut sprawdzania poprawnosci wypetnienia kluczowych danych w kartotece
35. Produkty oroduky
Mozliwos¢ budowy dowolnego identyfikatora produktu (ograniczenie jedynie na dtugo$¢ kodu),
36. Produkty hy : , .
maksymalna dtugo$¢ kodu indeksu materiatowego to 20 znakéw.
Mozliwos¢ budowania identyfikatora produktu w oparciu o definiowane segmenty sktadowe
37. Produkty identyfikatora. Mozliwo$¢ okreslenia dla segmentu formatu danych lub zdefiniowania jako stownik
wartosci.
Mozliwos¢ przyporzadkowania do produktu dodatkowego identyfikatora (ograniczenie: dla ustug jeden
38. Produkty - L
dodatkowy, dla towarow i materiatéw - 3 dodatkowe).
39. Produkty Mozliwos¢ przypisania do kartoteki produktow identyfikatordw wiasnych stosowanych przez odbiorcow.
40. Produkty Mozliwos¢ przypisania do kartoteki produktéw identyfikatordw wiasnych stosowanych przez dostawcow.
41. Produkty Mozliwos¢ przyporzadkowania kodow klasyfikacyjnych PKWiU
42. Produkty Mozliwos¢ przyporzadkowania kodow klasyfikacyjnych PKWiU i CPV
Mozliwos¢ przypisania dla produktu wielu jednostek miar z zastosowania przelicznikéw do jednostki
43. Produkty . :
gtéwnej (tzw. Bazowej).
m Produkt Mozliwos¢ obstugi koddéw kreskowych, automatyczne generowania koddw kreskowych w standardzie
' y EAN-13 i EAN-128.
45 P Wspdtpraca z czytnikami kodéw kreskowych: odczyt poprzez wykorzystanie skaneréw kodow
) rodukty K
reskowych.
46. Produkty Ewidencja, przegladanie i drukowanie kartoteki produktow
47. Zakup Mozliwos¢ wprowadzenia zakupu do rejestru dokumentow przychodzacych
48 7aku Mozliwo$¢ potaczenia ewidencji dokumentéw zakupu z elektronicznym obiegiem dokumentéw (obieg
) P wewnetrzny ERP lub zewnetrzny system EOD/Workflow)

WARSZAWA

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 83191 01

www.at.edu.pl

100




Eﬂ?gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

49, Zakup Obstuga rejestru do ewidencji dokumentéw zakupu.
50 Zakup Mozliwos¢ obstugi wielu rejestrow dokumentdéw zakupu z podziatem na rodzaje zakupow np. kosztowe,
' magazynowe, krajowe, zagraniczne itp.
51 Zakup Mozliwos¢ rejestracji dokumentu zakupu poprzez skopiowanie innego dokumentu zakupu np. w celu
) obstugi transakciji cyklicznych i powtarzalnych.
59 Zakup Mozliwo$¢ podpiecia do dokumentow danych multimedialnych np. tekst umowy, zdjecie inwestycji,
' skan dokumentu itp.
53 Zakup Mozliwos¢ wskazania na etapie wprowadzania dokumentu zakupu nosnikéw kosztowych (komérka
' kosztowa, pracownik, projekt). MozZliwo$¢ wykorzystania wskazanych danych do dekretacji dokumentu.
54 Zakup Mozliwo$¢ propagacii danych dla wszystkich pozycji dokumentu poprzez jednokrotny wybdr nosnikdéw
' kosztow w nagtowku dokumentu .
55 Zakup Mozliwo$¢ definiowania rozdzielnikow kosztow. Uzycie definicji rozdzielnika do automatycznego podziatu
' kosztow np. medidw na pozycje rozdzielnika.
56 Zakup Mozliwos¢ importu rozdzielnika kosztéw z pliku Excel i automatyczny podziat warto$ci pozyciji faktury
' zakupu na pozycje rozdzielnika
57. Zakup Mozliwo$¢ recznego wprowadzania pozyciji rozdzielnika kosztow dla pozycji faktury zakupu.
58. Zakup Mozliwo$¢ zastosowania rozdzielnika kosztow do automatycznej dekretacji dokumentu zakupu.
59. Zakup Mozliwo$¢ zarejestrowania dokumentu zakupu, rozliczajacego zaliczke na pracownika.
60 Zakup Mozliwos¢ definiowania réznych typow dokumentéw zakupu — ustug, srodkow trwatych, inwestycji,
' materiatow.
61 Zakup Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentdéw zakupu z mozliwo$cig utworzenia wspoinych lub
' oddzielnych szablondw ksiegowania dla r6znych typow dokumentow zakupu.
62 Zakup Mozliwos¢ wprowadzenia opisow do pozycji i nagtéwka dokumentu zakupu i przeniesienie tych opiséw
' do dekretow ksiegowych
63 Zakup Okreslenia sposobu numeracji dokumentdw zakupu (okre$lenie postaci symbolu dokumentu zakupu);
' sposdb numeracji wspolny lub oddzielny dla réznych typdw dokumentéw zakupu.
64. Zakup Mozliwo$¢ obstugi dokumentu zakupu dla jednorazowego dostawcy gotdwkowego.
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Mozliwo$¢ ewidencji dokumentu zakupu z zastosowaniem zdefiniowanych wskaznikdw odliczenia VAT
65. Zakup - . .
np. 50/50, wskaznika struktury i prewskaznika.
66. Zakup Obstuga ewidencji zakupu VAT typu "odwrotne obcigzenie".
67. Zakup Mozliwo$¢ sporzadzania zestawien i rejestrow umozliwiajacych analize zakupow.
68. Zakup Mozliwo$¢ okreslenia uprawnien do typow dokumentow zakupu dla konkretnych uzytkownikow systemu
69. Sprzedaz Obstuga rejestru do ewidencji dokumentdw sprzedazy.
70 Sprzedaz Mozliwo$¢ obstugi wielu rejestrow dokumentow sprzedazy z podziatem na rodzaje dziatalnosci np.
' P ustugi, magazynowe, krajowe, zagraniczne itp.
71 Sprzedas Grupowanie dokumentow sprzedazy i powigzanie grup dokumentéw sprzedazy z grupami dokumentow
' P oprogramowania finansowo-ksiegowego
. Okreslenia sposobu numeracji dokumentow sprzedazy (okre$lenie postaci symbolu dokumentu
72. Sprzedaz . . - . . . . . .
sprzedazy); sposéb numeracji wspéiny lub oddzielny dla réznych typdw dokumentéw sprzedazy.
73. Sprzedaz Wprowadzanie dokumentow sprzedazy z mozliwoscig obstugi VAT
74. Sprzedaz Wystawianie faktury korygujacej w powigzaniu do dokumentu korygowanego (pierwotnego).
. Mozliwo$¢ wystawiania wielu korekt do dokumentu korygowanego; kolejne korekty uwzgledniajg,
75. Sprzedaz e . .
wczesniej zarejestrowane dokumenty korygujace.
76. Sprzedaz Obstuga zbioru faktur anulowanych, przeglad i raporty z faktur anulowanych
. Mozliwos¢ zdefiniowania réznych typdw dokumentdw sprzedazy w celu rozroznienia rodzaju
7. Sprzedaz : -
dziatalnosci.
78. Sprzedaz Rejestracja i rozliczenie faktur zaliczkowych
79. Sprzedaz Monitorowanie rozrachunkéw w momencie wystawiania faktury
. Obstuga umdw z odbiorcami w celu automatycznego tworzenia miesiecznych faktur na state ustugi lub
80. Sprzedaz dostawy
81. Sprzedaz Obstuga wiasnych wzoréw wydruku dokumentu sprzedazy, zatgcznikdw i faktur w jezyku obcym.
. Skojarzenie typu dokumentu sprzedazy z domys$lnym szablonem wydruku dla faktury i faktury
82. Sprzedaz e ; )
korygujacej. Automatyczny wydruk faktury z zastosowaniem przypietego szablonu.
. Mozliwos¢ prowadzenia sprzedazy za granice (wewnatrz Unii Europejskiej i poza obszar wspélnotowy)
83. Sprzedaz e . . , .
z uwzglednieniem wymogow dla dokumentu potwierdzajgcego takg sprzedaz.
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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. Ewidencja dokumentow sprzedazy w walucie obcej z zastosowaniem zarejestrowanych tabel kursow
84. Sprzedaz . .
walut lub kursu wprowadzonego podczas rejestracji dokumentu.
. Mozliwo$¢ rejestracji dokumentu sprzedazy poprzez skopiowanie innego dokumentu sprzedazy np. w
85. Sprzedaz : D :
celu obstugi transakcji cyklicznych i powtarzalnych.
. Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentow sprzedazy z mozliwoscig utworzenia wspolnych
86. Sprzedaz : . - . ) .
lub oddzielnych szablonow dla r6znych typdw dokumentdw sprzedazy
87. Sprzedaz Wystawianie dokumentdw sprzedazy z automatycznym generowaniem dokumentéw wydania WZ.
. Mozliwos¢ automatycznej generaciji faktur na podstawie dokumentéw wydania WZ lub zaméwien od
88. Sprzedaz odbiorcow
89. Sprzedaz Mozliwos¢ recznej modyfikacji cen w momencie wystawiana dokumentow sprzedazy.
. Mozliwos¢ automatycznego wyznaczania cen podczas rejestracji dokumentow sprzedazy z
90. Sprzedaz . o ; 1 ROV
wykorzystaniem cennikéw ogdlnych lub cennikow dla grup odbiorcow i odbiorcow.
. Ewidencja VAT sprzedazy, tworzenie rejestru VAT automatycznie na podstawie zarejestrowanych
91. Sprzedaz . . . .
dokumentow sprzedazy lub poprzez wpisy reczne do rejestru VAT,
92, Sprzedaz lI\J/Isc;i;\i/vosc wystawienia dokumentu sprzedazy, gdzie pozycjami bedq towary/materiaty z magazynu i
. Mozliwos¢ wystawiania dokumentow sprzedazy z wykorzystaniem podpowiedzi identyfikatoréw
93. Sprzedaz \ y
produktéw stosowanych przez odbiorcow.
. Mozliwo$¢ wykorzystania identyfikatoréw produktow stosowanych u odbiorcy na wydruku dokumentu
94. Sprzedaz sprzedazy
95. Sprzedaz Mozliwo$¢ sporzadzania zestawien i rejestrow umozliwiajgcych analize sprzedazy.
96. Sprzedaz Mozliwos¢ podpiecia do dokumentdw danych multimedialnych np. tekst umowy, zdjecie, skan faktury itp.
97. Sprzedaz Mozliwo$¢ wspdtpracy z drukarkami fiskalnymi
. Mozliwo$¢ rejestracji dokumentu sprzedazy produktow (ustug, towardw, wyrobdw) z zastosowaniem cen
98. Sprzedaz
netto lub brutto.
. Mozliwos¢ okreSlenia parametréow rejestrowanego dokumentu sprzedazy {j. forma ptatno$ci, typu
99. Sprzedaz ,
dokumentu, nabywca, ptatnik.
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100 Sprzedaz Mozliwos¢ rejestracji dokumentu sprzedazy z wykorzystaniem katalogu kontrahentéw (odbiorcow) lub
' katalogu pracownikow.
101. Sprzedaz Mozliwo$¢ rejestracji dokumentu sprzedazy dla jednorazowego nabywcy gotdwkowego.
102 Sprzedaz Mozliwo$¢ okreSlenia rozdziatu wptywow ze sprzedazy na komorki organizacyjne, pracownika,
) Zlecenia, projekty.
103. Sprzedaz Mozliwos¢ obstugi rejestru sprzedazy, z mozliwo$cig wprowadzenia faktur zaliczkowych i ich rozliczania
104 Sprzedaz Mozliwos¢ automatycznego tworzenia dokumentéw kasowych KP i KW po zaakceptowaniu dokumentu
' sprzedazy/paragonu;
105. Sprzedaz nggmzéé okre$lenia uprawnien do typow dokumentow sprzedazy dla konkretnych uzytkownikdw
106 \é\tl)cia:énetrzny Zastosowanie mechanizmoéw obiegu dokumentow w celu okreslenia wieloetapowej pracy z dokumentami
' q . procesu zakupu, a w szczegoinosci:
okumentow
107 \é\[l)ciagvgnetrzny » mozliwo$¢ okre$lenia szablondw obiegu dla dokumentéw zaméwien do dostawcow, faktur zakupu i
' . dokumentow dostawy
dokumentéw
Wewnetrzny
108. obieg * mozliwo$¢ okreslenia stanéw dokumentow
dokumentéw
100, \é\t/)ei;:énetrzny . mozliwoéé okre$lenia jakie role w przetwarz,ar)iu dokumentow petnig osoby lub grupy oséb
dokumentéw uczestniczace w wykonywaniu danej czynnosci
Wewnetrzny
110. obieg + automatyczne przekazywanie informacji dla 0sdb uczestniczacych w procesie obiegu dokumentoéw
dokumentow
Wewnetrzny
1M1. obieg * kontrola etapu dokumentu i stanu pracy poszczegéinych uzytkownikow
dokumentow

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

é%\%’?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA

www.at.edu.pl

WARSZAWA

104



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Wewnetrzny
112. obieg * mozliwo$¢ podpiecia skanu dokumentu w postaci pliku pdf
dokumentow
Wewnetrzny
113. obieg * mozliwos¢ aktywacji obiegu w zwigzku z cechami dokumentu np.: powyzej zatozonej wartosci
dokumentow
Wewnetrzny
114. obieg * mozliwo$¢ przekazania uwag wtasnych uzytkownika
dokumentéw
6. Logistyka
Lp. Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
1. Ogdlne Modut realizujgcy funkcje logistyki stanowi integralng czes¢ oferowanego systemu ERP
Zapotrzebow Rei , , Lo . , -
5 ania ejgstraCJa zapptrzebowgma (zamowien wewnetrznych) wraz z mozliwo$cig wskazania komorki,
projektu, zadania (zlecenia remontowego, inwestycyjnego, innego)
wewnetrzne
Zapotrzebow Mozliwosé , . . . . L .
3 ania ozhwpsc grupowania zapgtrzebowanla wg rodzaju zlecen (remontowe, inwestycyjne, inne), wg komarki
sktadajacej zapotrzebowanie
wewnetrzne
Zapotrzebow
4. ania Okreslenie przedmiotu zapotrzebowania wraz ze specyfikacjg ilo$ciowo-wartosciowg
wewnetrzne
5 ir?ig otrzebow Mozliwo$¢ yvskazapig w zapotrzebovyaniu dostawcy usiggi lub towaru. Wykorzystanie informacji podczas
' wewnetrzne generowania zamoéwien do dostawcéw z zapotrzebowan.
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6. ir?iz otrzebow Mo?l?woé{: wykorzysftani.a s?owni.ka produktc?w (towary i ustugi) podczas rejestracji zapotrzebowania,
mozliwos¢ uszczegdtowienia opisu przedmiotu zapotrzebowania.
wewnetrzne
7 ir?ig otrzebow ll\llozliwoéc'f ze}m.ieszczenia w zapotrzebowaniu danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszury
informacyjnej, link do strony www
wewnetrzne
Zapotrzebow | Mozliwo$¢ okre$lenia sposobu numeracji zapotrzebowania (okreslenie postaci symbolu dokumentu
8. ania zapotrzebowania) - sposéb numeracji wspolny lub oddzielny dla réznych typdw zapotrzebowan
wewnetrzne | wewnetrznych
Zapotrzebow
9. ania Mozliwo$¢ rejestraciji zapotrzebowania poprzez kopiowanie innego, wzorcowego
wewnetrzne
Zapotrzebow
10. ania Automatyczne rozliczanie zapotrzebowania przez zamowienia i kontrola ich realizacii
wewnetrzne
Zapotrzebow
1. ania Automatyczne rozliczanie zapotrzebowania przez umowy zakupu i kontrola ich realizacji
wewnetrzne
Zapotrzebow
12. ania Mozliwos¢ $ledzenia statusu realizacji zapotrzebowania
wewnetrzne
Zapotrzebow
13. ania Mozliwo$¢ dotgczenia nowego zapotrzebowania do istniejacego planu zakupow
wewnetrzne
Zapotrzebow
14. ania Obstuga procesu akceptacji zapotrzebowania w obiegu dokumentéw
wewnetrzne
15. ZamoOwienia | Rejestracja zamowien do dostawcow z mozliwoscig kontroli stanu realizacji zaméwienia
16. Zamowienia | Automatyczna generacja zamoéwienia na podstawie zapotrzebowania lub kilku zapotrzebowan
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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17 Zaméwienia Mozliwo’éé grupowgnialzamélwigh wg rodzaju realizacji (np. jednorazowe, z wolnej reki, cykliczne, inne),
wg komorki sktadajacej zamoéwienie
18. Plany . Mozliwo$¢ tworzenia planéw zakupowych
zakupdw
19 Plany Mozliwose . . . . .
. zakupow ozliwos¢ generowania planu zakupdw z zapotrzebowania lub kilku zapotrzebowan
20 Plany Mozliwosé . . o .
. zakupow ozliwos¢ dotgczenia nowego zapotrzebowania do istniejacego planu zakupdw
21 Plany Mozliwosé . , .
. . ozliwo$¢ recznej edycji plandw zakupowych
zakupow
29 Plany Mozliwosé , y , .
. zakupow ozliwo$¢ automatycznego oznaczenia pozycji w planie zakupu wymagajacych procedury przetargu
93, Zaméwienia Mozliwos¢ prz_eglepgnia dapych nt. wszystkich zakupéw pod katem dowolnego okresu z przesztosci (kod
towaru / ustugi; ilos¢; warto$¢; nazwa dostawcy; data zakupu)
oa. Zaméwienia Mozliwc_)éé_ automatycznego generowania zamowienia z zapotrzebowania oraz rejestracji recznego
zamowienia zakupu
25. Zamowienia | Mozliwo$¢ automatycznego generowania zamowienia z umowy z dostawcag
26. Zaméwienia Wprovyadz_gnie reczne zamdwien bez powigzania z umowa z dostawca (zamowienia jednorazowe, z
wolnej reki itp.)
27. Zamowienia | Dostepne statusy dla zamdwienia co najmniej: robocze, zatwierdzone, czesciowo rozliczone, zamknigte
08, Zaméwienia Moz’liv.voéé éled;enia zaméwierj wedtug stanu realizacji. Dostepne stany co najmniej: potwierdzone,
czesciowo zrealizowane, zrealizowane
29. Zamowienia | Dostepne stany rozliczenia zamdwienia, co najmniej: nierozliczone, czesciowo rozliczone, rozliczone
30, Zaméwienia Okreélen.i.a spo§obu numergcji zaméch_eh dostaV\{y (okreéj,le_nig postaci symbolu zaméwienia); sposdb
numeracji wspdlny lub oddzielny dla réznych typow zamdwien
31. Zamobwienia | Mozliwo$¢ umieszczenia numeru umowy oraz numeru sprawy na zamowieniu zakupu
32. Zamoéwienia | Mozliwos¢ definiowania réznych typdw zaméwien zakupu w celu wyr6znienia rodzajéow zamdwienia
33. Zamowienia | Mozliwo$¢ umieszczenia jednego lub wielu indekséw materiatowych/ustug w zamdwieniu zakupu
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3. Zaméwienia Mo?l?wo?{: wykorzys:tani_a s?owni.ka produktc_')w (towafy | us,.iugi) podczas rejestracji zamdwienia,
mozliwo$¢ uszczegdtowienia opisu przedmiotu zamdwienia

39. Zamowienia | Mozliwo$¢ taczenia na zamoéwieniu pozycji ustugowych z towarowymi

36 Zaméwieni Zastosowanie w pozycjach zamdwienia identyfikatoréw produktéw dostawcy wraz z mozliwoscig,

. amdwienia . . . . L

umieszczenia identyfikatoréw na wydruku zaméwienia

37, Zaméwienia Mozliwoé('_: zgm_ieszczenia w zapotrzebowaniu danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszury
informacyjnej, link do strony www

38. Zamobwienia | Mozliwo$¢ odwotania sie z poziomu zaméwienia do listy kwalifikowanych dostawcow

39. Zamobwienia | MoZliwo$¢ zastosowania zakupowych jednostek miary wraz z przelicznikami na jednostki pochodne

40. Zaméwienia Mozliwgéé_ wprowadzania §zczegé+owy9h opisow do zamoéwienia zakupu dotyczacych catego
zamdwienia lub poszczegoinych pozycii

41, Zamobwienia | Mozliwo$¢ zdefiniowania statego (dtugoterminowego) zamowienie zakupu wraz z logikg jego dostaw

42. Zambwienia | Mozliwo$¢ systemowego potgczenia faktur i dokumentdw magazynowych z zaméwieniem

43. Zamowienia | Mozliwos¢ automatycznego przesytania zamowienia zakupu do dostawcy w formie zatgcznika do maila

m Zaméwienia Moz_liwoéé przypisania do zamowien warunkdw dostawy i wymagan zwigzanych z potwierdzeniem
odbioru

45 Zamowieni Mozliwo$¢ okreslenia terminu dostawy i ilosci dni dostawy. Drukowanie wskazanego terminu na

: amowienia o

zamdwieniu

46. Zamowienia | Mozliwo$¢ okreslenia warunkow ptatno$ci. Drukowanie warunkow ptatnosci na zamdwieniu

47. Zamobwienia | Mozliwo$¢ okre$lenia sposobu dostawy/odbioru zamdwienia

48, Zaméwienia Moz[iwoéé auto.matycznej propagacji warunkow zamdwienia (dostawa, ptatnos¢, termin) na podstawie
zarejestrowanej umowy z dostawcq

49. Zamowienia | Okreslenie podstawy prawnej zaméwienia tzw. tryb zamowien publicznych

50. Zamobwienia | Mozliwo$¢ realizacji dostawy kompletnej lub czeSciowej dla danego zamdwienia

51 Zaméwienia Mozliwos¢ wyszukiwania dostawcow wedtug dostarczanych indekséw materiatowych stosowanych u
danego dostawcy

5. Zaméwienia Mozliwc.)éé' dostepuldo historii zamdwien. Przeglad historii zamdéwien dla dostawcy, produktu, wg rodzaju
zamowienia, okresow sprawozdawczych
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53. Zamowienia | Mozliwo$¢ raportowania o potwierdzonych zaméwieniach zakupu przez dostawcow
54. Zambwienia | MoZliwo$¢ wyswietlenia zaplanowanych zaméwien zakupu
55. Zamowienia | Mozliwo$¢ monitorowania termindéw dostaw
56. Zamowienia | Weryfikacja zamowienia z dostawg, informacja o rozbiezno$ciach
57. Zamobwienia | Dostep do historii cen zakupu wg dostawcy/indeksu
58 Zaméwienia Automatyczna generacja z zamdwienia dokumentu przyjecia na magazyn i automatyczna realizacja
' zamdwienia (pomniejszanie ilosci zaméwionej)
T Mozliwo$¢ obstugi realizacji zamowienia kilkoma dokumentami przyjecia (dostawy cze$ciowe,
59. Zamowienia g ) przyjecia ( ycze
sukcesywne)
60 Zaméwienia Automatyczna generacja z zamowienia dokumentu zakupu i automatyczna realizacja zamowienia
' (pomniejszanie ilosci i warto$ci zaméwionej)
61 Zaméwienia Raport realizacji zamdwien (poprzez bezposrednie powigzanie zamoéwienia z fakturg zakupu lub
' dokumentem przyjecia PZ)
62 Zaméwienia Mozliwos¢ konfiguracji automatycznej weryfikacji ilos¢/warto$¢ pomiedzy zamowieniem zakupu a
' dokumentem dostawy i fakturg zakupowg
o Mozliwos¢ uzyskania danych statystycznych o dostawach zrealizowanych na czas, za wczesnie |
63. Zamowienia -
op6znionych
64. Zambwienia | Mozliwo$¢ uzyskania danych statystycznych o dostawach zrealizowanych w zadanym okresie czasu
Obstuga . . . .
65. g Ewidencja uméw powstatych z zapotrzebowan
umow zakupu
Obstuga e . . , o
66. . Mozliwos¢ ewidencji podpisanych uméw z dostawcami materiatéw i ustug
umow zakupu
67 Obstuga Mozliwos¢ grupowania umow wg rodzajow (sukcesywne, remontowe, inne), wg komarki realizujace;
) umow zakupu | umowe
Obstuga . . T "
68. . Okreslenie przedmiotu umowy wraz ze specyfikacjq ilosciowo-warto$ciowq
umow zakupu
69 Obstuga Mozliwo$¢ wykorzystania stownika produktow (towary i ustugi) podczas rejestracji umowy, mozliwo$¢
' umow zakupu | uszczego6towienia opisu przedmiotu i zakresu umowy
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Obstuga . , N . . .
70. g Obstuga zestawow materiatowych, rozliczanie zestawdw (zespotdéw) materiatowych
umow zakupu
Obstuga e e . -
1. g Mozliwo$¢ rozliczania uméw w wartosciach netto lub brutto
umow zakupu
79 Obstuga Mozliwos¢ zamieszczenia w umowach danych multimedialnych np. zdjecie, skan broszury informacyjnej,
' umow zakupu | link do strony www
Obstuga o - . - o . -
73. : Rozliczanie umow i kontrola ich realizacji w zakresie ilosciowym i wartosciowym
umow zakupu
74 Obstuga Mozliwo$¢ rozliczania uméw dokumentami zamdwienia do dostawy. Automatyczne generowanie
' umow zakupu | zamdwienia na podstawie umowy
75 Obstuga Automatyczna generacja z umowy dokumentu przyjecia na magazyn i automatyczna realizacja umowy
' umow zakupu | (pomniejszanie ilo$ci zamoéwione))
76 Obstuga Mozliwos¢ obstugi realizacji zamowienia kilkoma dokumentami przyjecia (dostawy czeSciowe,
' umow zakupu | sukcesywne)
77 Obstuga Automatyczna generacja z zamowienia dokumentu zakupu i automatyczna realizacja zamowienia
' umdw zakupu | (pomniejszanie ilosci i wartosci zamoéwionej)
Obstuga - e
78. g Kontrola iloSci i wartosci podczas realizacji uméw
umow zakupu
Obstuga . o - , "y
79. . Raportowanie realizacji uméw wg dostawcéw i zamawianych materiatow
umow zakupu
Obstuga Integracja z modutem zakupow w zakresie automatyzacji wprowadzania na stan towaréw dostarczanych
80. umow zakuou | W ramach umoéw dostepnych w tym module, a w szczegdino$ci automatycznej kontroli zgodno$ci faktury
P dostawy z warunkami umowy
Obstuga o - . . . .
81. g Mozliwo$¢ zdefiniowania daty obowigzywania uméw
umow zakupu
Obstuga e . e o :
82. 1 Mozliwo$¢ generowania zamdwien bezposrednio z poziomu umowy
umow zakupu
Obstuga e .
83. 1 Mozliwo$¢ powigzania dokumentoéw dostaw oraz faktur zakupu z umowg
umow zakupu
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR .
ALNA tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 83191 01
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84. Obs,’fuga Mozliwos¢ okreslenia maski numerowania umow
umow zakupu
Obstuga e . . , -
85. uméw zakupu Mozliwos¢ przegladania umow z dostawcami pod katem przedmiotéw dostawy
86. Ob§+uga Mozliwos¢ dostepu z systemu ERP do skanu umowy
umow zakupu
87. Obs"ruga Mozliwo$¢ wersjonowania i aneksowania (rowniez wielokrotnego) umoéw zakupu
umow zakupu
Obstuga , , . . e
88. uméw zakupu Rejestracja nowych uméw poprzez kopiowanie istniejgcych
89. Obs”ruga Mozliwos¢ raportowania zamowien i dostaw, przypisanych do danej umowy oraz stanu realizacji umowy
umow zakupu

7. Gospodarka magazynowa

WARSZAWA

Lp. Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
1 0é Modut realizujacy funkcje gospodarki magazynowej powinien stanowic integralng cze$¢ oferowanego
. gblne
systemu ERP
2. Ogdlne Mozliwos¢ okreslenia uprawnien do magazyndw dla konkretnych uzytkownikdw systemu
3. Ogdlne Mozliwo$¢ okreslenia uprawnien do typow dokumentdw dla konkretnych uzytkownikow systemu
4, Magazyn Obstuga dowolnej ilo$ci magazyndéw
Mozliwo$¢ definiowania sposobu wyceny rozchodu materiatdw na poszczegdlnych magazynach w
d. Magazyn oparciu o ceny rzeczywiste FIFO, ceny rzeczywiste LIFO, ceny rzeczywiste LOT (wybdr z konkretnej
dostawy), ceny Sredniowazone, ceny ewidencyjne
6. Magazyn Mozliwos¢ przypisania konta ksiegowego dla grupy magazynéw lub magazynu
7 Magazyn Kontrqla kolejnosci wprowadzanych do.kl.Jmentc'?w maggzynowych, w celu uniemozliwienia wydania
' materiatow z magazynu z datg wczesniejszg, niz data ich przyjecia na ten magazyn
e A ol i
EE/}\ITE :fvtv.wzitsjsuoilw-w | fax. 22 8319101
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8 Dokumenty Mozliwos¢ wprowadzenia bilansu otwarcia (ilosciowo-wartosSciowego stanu zapaséw materiatowych na
) magazynowe | dzien rozpoczecia pracy systemu)
9 Dokumenty Mozliwo$¢ dokonania korekty bilansu otwarcia wraz z mozliwoscig automatycznej korekty rozchodow
' magazynowe | dokonanych na podstawie bilansu otwarcia
10 Dokumenty Ewidencja przychodu materiatow (mozliwo$¢ zdefiniowania réznych typéw dokumentdw przychodowych
' magazynowe | zwigzanych z roznymi rodzajami dziatalnosci)
1 Dokumenty Ewidencja rozchodow wewnetrznych (mozliwos¢ zdefiniowania réznych typéw dokumentow
' magazynowe | rozchodowych zwigzanych z réznymi rodzajami dziatalno$ci)
12. Dokumenty Mozliwos¢ wykonywania korekt rozchodow ilosciowo-wartosciowych
magazynowe
Dokumenty Mozliwo$¢ rozdzielenia pozycji w dokumencie wydania w celu wskazania roznych no$nikéw kosztowych
13. (komérka kosztowa, pracownik, projekt). Mozliwo$¢ wykorzystania wskazanych danych do dekretacii
Magazynowe 1 yokumentu.
14 Dokumenty Ewidencja rozchodéw zewnetrznych — ewidencjonowania roznych typdw rozchoddw (osobne typy
' magazynowe | dokumentdw) np. ze wzgledu na przyczyne przekazania materiatow
15. Dokumenty Ewidencja zwrotéw do dokumentu rozchodu (wydania) wewnetrznego
magazynowe
16. Dokumenty Ewidencja zwrotéw do wydan zewnetrznych (zwrot od odbiorcy)
magazynowe
17. Dokumenty Wydruk dokumentow zwigzanych z obrotem materiatowym
magazynowe
18 Dokumenty Integracja z innymi obszarami systemu na poziomie korzystania ze wspdlnych stownikow: kontrahentow,
' magazynowe | magazyndw, rodzajow kosztow, bankow, komdrek kosztowych, zlecen, projektdw, budzetdw kosztow
19. Dokumenty Mozliwo$¢ grupowego zatwierdzania dokumentéw RW
magazynowe
20 Dokumenty Mechanizm automatycznej dekretacji dokumentéw magazynowych z mozliwo$cig utworzenia wspoinych
) magazynowe | lub oddzielnych szablonéw ksiegowania dla réznych typow dokumentéw magazynowych
21 Dokumenty Automatyczna aktualizacja obrotéw na kontach ksiegi gtéwnej na podstawie zatwierdzonych dekretow
' magazynowe | ksiegowych, wygenerowanych z dokumentéw magazynowych
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
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29 Dokumenty Mozliwos¢ okreslenia sposobu numeracji dokumentow magazynowych (okreslenie postaci symbolu
' magazynowe | dokumentu) - sposob numeracji wspolny lub oddzielny dla réznych typéw dokumentéw magazynowych
23. Dokumenty Mozliwo$¢ automatycznej numeracji dokumentu, np. kolejno w ramach miesigca, roku, OPK/MPK
magazynowe
Dokumenty s . . f
24. Mozliwos¢ generowania dokumentu dostawy na podstawie wprowadzonych zamdwien do dostawcy
magazynowe
Dokumenty o , . .
25. Mozliwos¢ generowania dokumentu dostawy na podstawie wprowadzonych umoéw z dostawcy
magazynowe
Dokumenty . , ,
26. Automatyczne generowanie dokumentu dostawy na podstawie wprowadzonej faktury zakupu
magazynowe
07 Dokumenty Mozliwo$¢ generowania dokumentu wydania zewnetrznego na podstawie wprowadzonych zamdwien od
' magazynowe | odbiorcy
08 Dokumenty Mozliwos¢ generowania dokumentu wydania zewnetrznego na podstawie wprowadzonych faktur
' magazynowe | sprzedazy
29. Ianwentaryzaq Obstuga inwentaryzacji standw magazynowych na poziomie indeksow lub partii
30. IanwentaryzaCJ Mozliwo$¢ wykonania inwentaryzacji dla wybranych pozycji materiatowych lub catego magazynu
31. IanwentaryzaCJ Mozliwo$¢ prowadzenia inwentaryzacji ciagtej
39 Inwentaryzacj | Mozliwos¢ blokowania magazynu na okres inwentaryzacji lub wykonania inwentaryzacji bez blokowania
' a pracy magazynu
33 Inwentaryzacj | Mozliwo$¢ przygotowania i wydruku arkuszy spisu z natury (wydruk powinien by¢ zgodny z kolejnoscig
' a pozycji na spisie z natury)
34. anentaryzaq Mozliwos¢ podziatu inwentaryzacji na arkusze o wybranej ilosci pozycji
35. anentaryzaq Mozliwos¢ podziatu arkuszy na grupy towarowe

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie

é%\%’?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
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36. anentaryzaq Przyporzadkowanie sktadu komisji inwentaryzacyjnej (przypisanie z katalogu pracownikéw)
37 Inwentaryzacj | Aktualizacja rzeczywistych wartosci stanéw magazynowych na podstawie spisu z natury i ich
' a poréwnanie z wartosciami ksiegowymi
38 Inwentaryzacj | Rozliczenie rdznic inwentaryzacyjnych i automatycznej generacji dokumentu niedoborow i nadwyzek
' a oraz protokotdw ujawnienia nowych materiatdw (towaréw)
39 Inwentaryzacj Rozll YR , . . , .
. 3 ozliczenie réznic inwentaryzacyjnych i automatycznej generacji dokumentu nadwyzek
40 Inwentaryzacj | Automatyczne ksiegowanie dokumentéw roznic inwentaryzacyjnych w oparciu o zdefiniowane schematy
' a ksiegowan.
41 Stany 7 o "
. apewnienie biezacej informacji o stanach magazynowych
magazynowe
42 Stany Podglad i wydruk historii obrotu materiatowego dla poszczegélnych asortymentow materiatéw za
' magazynowe | dowolnie wybrany okres
43 Stany Podglad i wydruk stanéw magazynowych dla wybranych lub wszystkich magazynow na dowolnie
' magazynowe | wybrany dzien
Stany , A . . .
44, magazynowe Kontrola przekroczenia stanéw minimalnych i maksymalnych, podglad i wydruk stanéw przekroczonych.
45 Stany Mozliwo$¢ wyrdzniania pozycji niezgodnych ze stanami minimalnym i maksymalnymi. Sposob
' magazynowe | wyr6zniania pozycji definiowalny przez Uzytkownika.
46 Stany Podglad i wydruk raportu wiekowej struktury stanow magazynowych z mozliwoscig podania wtasnych
' magazynowe | przedziatbw czasowych
47 Stany Zestawienia na podstawie rozchodow dla wybranych materiatow, grup materiatow, osrodkow
) magazynowe | powstawania kosztow
48 Stany Zestawienia na podstawie przychodoéw dla wybranych dostawcdw, materiatdw, grup materiatow,
' magazynowe | magazyndw, pracownikow, wybranych rodzajow kosztow
49 Stany Wykonanie raportu nota syntetyczna wg rodzajéw dokumentow z wyszczegdinieniem korekt
' magazynowe | dokumentow
o R e e
EE/}\ITE :fvtv.wzitsj(]uoilw-w | fax. 22 8319101
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50. Stany Wykonanie raportu obroty magazynowe za dany okres
magazynowe

51. Stany Wykonanie raportéw dokumentéw magazynowych dla poszczegdlnych rodzajow dokumentow
magazynowe

52. Stany Wykonanie zestawienia dokumentéw zaewidencjonowanych dla poszczegdlnych magazynow
magazynowe

53. Stany Wykonanie zestawienia kartoteki magazynowej: iloSciowe; i iloSciowo-wartosciowe;
magazynowe

8. Kadry i ptace

WARSZAWA

Kod Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
1. | Ogblne Modut realizujacy funkcje kadry i ptace powinien stanowi¢ integralng cze$¢ oferowanego systemu ERP.
2. Zgodqosc z Zgodnos¢ modutu Kadry i Pface z ponizszymi aktami prawnymi:
przepisami
3. ggzoedpr;::;iz + Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jedn.: Dz.U. 2018 poz. 108 z p6zn. zm.)
4 Zgodnos$¢ z + Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (tekst jedn.: Dz.U. 2018
" | przepisami poz. 200 z p6zn. zm.)
5 Zgodnos$¢ z + Ustawa z dnia 25 czerwca 1999 r. o $wiadczeniach pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie
" | przepisami choroby i macierzynstwa (tekst jedn.: Dz.U. 2017 poz. 1368 z pdzn. zm.)
6 Zgodnos$¢ z + Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jedn.: Dz.U. 2017
" | przepisami poz. 1778 z p6zn. zm.)
Mozliwos¢ zdefiniowania przez uprawnionego uzytkownika nowych ekranéw/zaktadek oraz okre$lenia
7. | Ogblne zbioru przypisanych do ekranéw danych kadrowych i ptacowych. Mozliwos¢ udostepnienia utworzonych
ekran6w innym uzytkownikom zgodnie z nadanymi uprawnieniami.
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
g&ig ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
ALNA ::t;if:;fis&m | fax. 22 83191 01
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Struktura e o , , . . , L
8. o Mozliwo$¢ odzwierciedlenia w systemie petnej, wielopoziomowej struktury organizacyjne;.
organizacyjna
Struktura e . . o
9. L Mozliwos¢ ewidencji danych jednostki organizacyjnej (status, adres, MPK).
organizacyjna
Struktura e , . L - L
10. organizacyjna Mozliwos¢ modyfikowania struktury organizacyjnej z uwzglednieniem podlegtych obiektow.
1 Struktura Mozliwo$¢ przechowywania historii struktury organizacyjnej. Mozliwo$¢ zaznaczania jednostek
" | organizacyjna | nieaktywnych.
Struktura e , . : : : o
12. organizacyjna Mozliwo$¢ przenoszenia pracownika wraz z catg kartotekg pomiedzy jednostkami organizacyjnymi.
13 Struktura Zestawienia wedtug réznych danych:
" | organizacyjna | struktura organizacyjna - wykaz komérek wraz z danymi je opisujgcymi
14 | Kad Mozliwo$¢ zatrudnienia pracownika na podstawie aktu mianowania oraz na podstawie umowy o prace.
' "y Akt mianowania musi umoZliwia¢ zatrudnienie pracownika na czas okreslony lub na czas nieokre$lony
System powinien umozliwia¢ zatrudnienie pracownika na podstawie nastepujacych rodzajow uméw o
prace:
15. | Kadry - Umowa na czas nleolfreslony,
- Umowa na czas okreslony,
- Umowa na czas probny,
- Umowa na zastepstwo (wraz z mozliwoscig wskazania osoby zastepowane;).
16. | Kadry Mozliwos¢ wydruku umoéw o prace z systemu.
Mozliwos¢ wydruku nastepujacych dokumentéw dodatkowych dla pracownika:
- Dodatkowe informacije dotyczace zatrudnienia,
- Umowa o zakazie konkurencji,
17. | Kadry o : -
- Oswiadczenie o podstawowym miejscu pracy,
- Oswiadczenie o dodatkowym miejscu pracy lub prowadzonej dziatalnosci,
- O$wiadczenie o niekaralno$ci.
18. | Kadry Po zmianie warunkéw umowy system umozliwia wydrukowanie zbiorczo informacji 0 nowych angazach

dla grupy pracownikéw, dla ktérych wystapita zmiana:

WARSZAWA

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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- Zmiana stanowiska,
- Zmiang jednostki organizacyjnej,
- Zmiana wynagrodzenia.

Przed wydrukiem dokumentow (umowy, akta mianowania, dodatkowe dokumenty, zmiany stanowiska,
19. | Kadry zmiany wynagrodzenia) uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ naniesienia recznych uwag i dodatkowych
informacji na przygotowanym do druku dokumencie.

Przed wydrukiem dokumentow (umowy, dodatkowe dokumenty, zmiany stanowiska, zmiany
20. | Kadry wynagrodzenia) Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ naniesienia recznych uwag i dodatkowych
informacji na przygotowanym do druku dokumencie.

21. | Kad System powinien umozliwia¢ zatrudnienie pracownika na kilku wydziatach rownocze$nie na dowolny
' y wymiar zatrudnienia. Informacje z tym zwigzane powinny by¢ uwzgledniane w raportach.

22. | Kadry System powinien zapewnia¢ mozliwo$¢ zatrudnienia pracownikdéw w niepetnym wymiarze czasu pracy.

23 | Kad Mozliwo$¢ zaewidencjonowania dodatkdw, tak aby mozliwe byto rozliczenie ich na liscie ptac z
' "y podziatem na cze$¢ zwigzang z prawami autorskimi i cze$¢ rozliczang na zasadach ogoinych.

Dodatek wystuga. Zasady wyliczania procentu powinny by¢ elastyczne, system powinien zapewnia¢
mozliwo$¢ definiowania przez uzytkownika procentu dodatku obowigzujacego w poszczegolnych latach,
od kiedy przystuguje dodatek oraz do jakiej maksymalnej wartosci moze zostac przydzielony po
przekroczeniu danej ilosci lat stazu.

24. | Kadry

Nagroda jubileuszowa. System powinien umozliwia¢ wygenerowanie zestawienia na zadany okres
z pracownikami, ktorym przystuguje nagroda jubileuszowa. Widoczna powinna by¢ wysokos¢
procentowa przystugujacej nagrody jubileuszowej, zgodnie z przepisami prawa dzien wdrazania
systemu.

25. | Kadry

2%. | Kad Premia. System powinien umozliwia¢ zdefiniowanie dodatku typu premia regulaminowa, okreslana
' y procentowo dla wybranego pracownika. Historia dodatku powinna by¢ zachowana w systemie.

27. | Kadry Dodatek specjalny. System powinien pozwoli¢ na wprowadzenie dodatku procentowego lub kwotowego.

28. | Kad Dodatki funkcyjne. System powinien umozliwia¢ wprowadzenie roznych dodatkdw funkcyjnych,
) "y okre$lanych procentowo lub kwotowo. Historia zmian dodatkéw powinna by¢ zachowana w systemie.

Mozliwo$¢ generowania deklaracji zgtoszeniowych, deklaracji zmiany, deklaracji wyrejestrowania do

29. | Kadry systemu ZUS-Ptatnik.

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
EMIA ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
TEATR tel. 22 831 02 16-18 | fax. 22 831 91 01
ALNA
www.at.edu.pl
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Przygotowanie i eksport danych do dokumentéw zgtoszeniowych ZUS dla pracownikéw i ich stosunkéw
pracy do programu ZUS-Ptatnik. Przechowywanie petnej historii wysytanych dokumentéw z systemu
wraz z ich zawarto$cia, niezalezng od zmian aktualnych danych osobowych, np. nazwiska, wymiaru
etatu, kodu ubezpieczenia.

30. | Kadry

System powinien przechowywac historie dokumentow zgtoszeniowych i rozliczeniowych dla

31. | Kadry pracownikow, ich date wystania oraz zawarto$c.

System powinien zapewni¢ obstuge przekazywania deklaracji do Ptatnika przez dowolnie wybrang osobe

32. | Kadry posiadajgca odpowiednie uprawnienia bez wgladu do innych danych kadrowych i ptacowych.

System powinien mie¢ mozliwos¢ elastycznego definiowania nowych przypominaczy mailowych.
33. | Kadry Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ definiowania przypominaczy w zakresie tresci oraz odbiorcy
wiadomosci.

System powinien pozwala¢ na rozwigzanie stosunku pracy z pracownikiem zgodnie z przepisami prawa:
kodeks pracy. System powinien posiada¢ definiowany przez uzytkownikéw stownik sposobow
rozwigzywania stosunku pracy. Powinny by¢ ewidencjonowane dane zwigzane z rozwigzaniem umowy
(spos6b rozwigzania, data rozwigzania, powdd rozwigzania, okres wypowiedzenia).

34. | Kadry

Mozliwo$¢ wydruku dla pracownika, z ktorym zostat rozwigzany stosunek pracy, raportu Swiadectwa

35. | Kadry oracy.

36. | Kadr Mozliwos¢ zaewidencjonowania informaciji o tym, ze pracownik jest cudzoziemcem wraz z dodatkowymi
' y danymi: kraj pochodzenia, numer paszportu, karta statego pobytu.

37. | Kadry Mozliwo$¢ zaewidencjonowania informaciji 0 orzeczeniu niepetnosprawnosci dla pracownika.

Mozliwos¢ ewidencji w systemie podstawowych danych osobowych i identyfikacyjnych pracownika,
38. | Kadry miedzy innymi: imie, nazwisko, drugie imi¢, data urodzenia, imi¢ matki, imie ojca, nazwisko rodowe, NIP,
PESEL, pte€, standardowe dane osobowe.

39. | Kadry Mozliwos¢ ewidencji informaciji o posiadanych dokumentach: dowod osobisty, paszport.

40. | Kad Mozliwos¢ ewidencji danych adresowych pracownika: adres zameldowania, adres zamieszkania i adres
] i do korespondencii.

System powinien umozliwia¢ modyfikacje i tworzenie historii zmian danych adresowych wraz z

41. | Kadry okresleniem do kiedy obowigzuja.
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Mozliwos¢ zbierania informacji o cztonkach rodziny pracownika, pozwalajacych zgtosi¢ cztonka rodziny
42. | Kadry do ubezpieczenia (dane identyfikacyjne, dane adresowe). System powinien generowac deklaracje
zgtoszenia czionka rodziny do ubezpieczenia dla programu Platnik.

Mozliwos¢ gromadzenia informacji o posiadanych przez pracownika dzieciach w celu kontroli
43. | Kadry wykorzystania uprawnier wynikajacych np. z art. 188 Kodeksu Pracy oraz innych uprawnien zwigzanych
z macierzynstwem i rodzicielstwem.

Mozliwo$¢ ewidencji danych o wyksztatceniu pracownika (dyplomy, stopien naukowy, tytut naukowy,

44. | Kadry specjalnos¢), odbytych kursach i szkoleniach, znajomosci jezykéw obcych i innych uprawnieniach.

Mozliwos¢ ewidencji danych o poprzednim zatrudnieniu pracownika:

- okres zatrudnienia,

- tryb rozwigzania stosunku pracy,

- nazwa i adres zaktadu,

45, | Kadry - wymiar zatrudnienia,

- do jakich stazéw ma by¢ zaliczany dany okres, z mozliwoscig zaznaczania, ktore zatrudnienie liczy sie
do urlopu,

- zawieszenie w poprzednim zaktadzie,

- ilo§¢ wykorzystanego urlopu w ostatnim miejscu pracy.

46. | Kadr Mozliwos¢ ewidencji informacji o dodatkowym zatrudnieniu pracownika (nazwa i adres zaktadu, wymiar
' y zatrudnienia, okres zatrudnienia).

47. | Kadry Mozliwos¢ okreslenia gtownego miejsca pracy.

Mozliwos¢ ewidencji danych do kontaktu z pracownikiem: numer telefonu (stuzbowy, wewnetrzny,

48. | Kadry . :
prywatny, komorkowy), adres e-mail.
Mozliwo$¢ ewidenciji informacji o kompetencjach pracownika, zawodzie i uprawnieniach, wyrdznieniach i
49. | Kadry karach regulaminowych, podwyzszeniu kwalifikacji i petnionych funkcjach, odbytych kursach i
szkoleniach.
50. | Kadry Mozliwo$¢ zaewidencjonowania informacji typu: emeryt/rencista (wraz z numerem $wiadczenia).
51. | Kadry Mozliwos¢ zaewidencjonowania danych o odpowiedzialno$ci materialnej pracownika.
52. | Kadry Mozliwo$¢ okreslenia kategorii zaszeregowania. Historia kategorii zaszeregowania dla pracownika

powinna by¢ zachowywana.
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53. | Kadry Weryfikacja iloSci i kolejno$ci zawartych uméw o prace.
Ewidencja historii:
- zatrudnienia (zawartych z pracownikiem uméw)
54. | Kadry - stawek zaszeregowania
- stanowisk w powigzaniu z wymiarem etatu
- jednostek organizacyjnych, do ktorych byt przypisany pracownik
55 | Kad Ewidencja i kontrola terminow kursow i szkolert BHP. System powinien powiadamia¢ o koniecznosci
' y przeprowadzenia okreslonego rodzaju szkolenia BHP (z 30 dniowym wyprzedzeniem).
Ewidencja i kontrola termindw badarn lekarskich. System powinien powiadamia¢ o koricu waznosci
56. | Kadry badan lekarskich oraz konieczno$ci skierowania na badania po ciggtym zwolnieniu lekarskim (zgodnie z
przepisami prawa), na 14 dni przed uptywem terminu waznosci.
57. | Kadry Ewidencja danych dotyczacych ubezpieczenia pracownika:
58. | Kadry « informacje o nabytych prawach do Swiadczen emerytalno-rentowych
* informacje dotyczace obowigzku, tytutu i zakresu ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego dla
59. | Kadry kazdego stosunku pracy (w zakresie danych wymaganych do sporzadzenia dokumentow
zgtoszeniowych dla potrzeb ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego)
60. | Kadry Przechowywania informacji o pracy w szczeg6lnych warunkach dla potrzeb ubezpieczenia.
61. | Kadry Gromadzenie informacji o:
62. | Kadry * przyznanych $wiadczeniach socjalnych,
63. | Kadry + stosunku do stuzby wojskowej,
64. | Kadry * udzielonych karach,
65. | Kadry * przyznanych nagrodach,
66. | Kadry System powinien zapewni¢ ewidencje i naliczanie stazy.
67. | Kadry Przechowywanie informacji na temat stazu pracy na dzien rozpoczecia stosunku pracy:
68. | Kadry * reczne uzupetnienie stazu na dzien rozpoczecia stosunku pracy
69. | Kadry * automatyczne wyliczenia stazu zgodnie z aktualng datg
70. | Kad + zdefiniowanie i obliczanie wielu typdw stazy (wyréznionych ze wzgledu na rézne regulaminy
' "y wyliczenia stazu)
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* odliczenia od stazu pracy dla danej pozycji historii zatrudnienia wynikajace z urlopu bezptatnego,

71. | Kadry wychowawczego lub innych przyczyn okreslonych przez zaktad pracy
72. | Kadry Mozliwo$¢ zapamietania aktualnego procentu dodatku stazowego i przewidywanego terminu
' podwyzszenia tego procentu.
73. | Kadry Mozliwos¢ ewidencji informaciji o szczegétach zatrudnienia pracownika w ramach stosunku pracy:
74. | Kadry * miejsce wykonywania pracy (o$rodek powstawania kosztow)
75. | Kadry + urlop (mozliwo$¢ automatycznego wyliczenia urlopu)
76. | Kadry * wykonywane stanowiska
77. | Kadry * zaszeregowanie pracownika
78. | Kadry Mozliwo$¢ grupowego wprowadzania danych pracownikom.
79. | Kadry Statystyka nieobecnosci dla stosunku pracy (zbiorcze informacje o przystugujacych prawach do urlopu i
' zarejestrowanych okresach nieobecno$ci pracownika w ramach stosunku pracy) w uktadzie rocznym.
80. | Kadry Dla zwolnien chorobowych przechowywanie informacji okreslonych w przepisach o Swiadczeniach z
' ubezpieczenia spotecznego w razie choroby i macierzynstwa.
81. | Kadry Ewidencja zwolniert chorobowych:
82. | Kadry * przechowywanie informacji okre$lonych w przepisach o $wiadczeniach z ubezpieczenia
' spotecznego w razie choroby i macierzynstwa
83. | Kadry * mozliwos¢ przechowywania typu i numeru dokumentu potwierdzajacego chorobe
84. | Kadry + wbudowany katalog nieobecnos$ci chorobowych
85. | Kadry * automatyczne rozliczenie choroby na podstawie historii wynagrodzen i danych kadrowych
86. | Kadry * mozliwo$¢ uzupetnienia recznego miesiecy uwzglednianych przy naliczaniu podstawy zasitkowej
' przy braku danych historycznych
* kontrola ilosci dni choroby i automatyczne rozbicie w przypadku przekroczenia 33 dni ptaconych
87. | Kadry przez pracodawce, rozbicie na okresy miesieczne w przypadku dtugich zwolnier lub z przetomu
miesigca, kontrola wyczerpania okresu zasitkowego
88. | Kadry * mozliwos¢ potracenia z kwoty wynagrodzenia za chorobe, kwoty za nieterminowe dostarczenie

dokumentu ZLA lub innego potwierdzajacego chorobe
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89. | Kadry + automatyczne pobieranie danych o zwolnieniu do listy ptac oraz do dokumentéw RSA
' przekazywanych do Ptatnika

90. | Kadry * rejestr wszystkich nieobecnosci w systemie w postaci kalendarza lub tabeli w uktadzie dokumentow

91. | Kadry System powinien zapewnia¢ naliczanie i kontrole wymiaru urlopu wypoczynkowego zgodnie z kodeksem
pracy.

92. | Kadry Mozliwo$¢ ustalenia daty zmiany wymiaru urlopu.

93. | Kadry Mozliwo$¢ uzyskania informacii o urlopie na dany, biezacy dzien z podziatem na urlop zalegty i urlop za

' rok biezacy.

94. | Kadry Mozliwo$¢ ewidencji wymiardw urlopéw dodatkowych (zdrowotnych, szkolnych)

95. | Kadry Mozliwos¢ prowadzenia dowolnej ilosci kalendarzy (z mozliwoscig przypisania do pracownika).

96. | Kadry System powinien uwzglednia¢ r6zne normy czasu pracy: 8h, 7:35h, 12h, 5h.
Mozliwo$¢ ewidencji w systemie dowolnej iloéci dodatkowych danych kadrowych zgodnie z potrzebami

97. | Kadry Uzytkownika, np. numery stuzbowych telefondw komorkowych pracownikow, posiadane klucze do
pomieszczen, dodatkowe uprawnienia, prawo jazdy, itp.

98. | Kadry Mozliwos¢ definiowania przez Uzytkownika nieograniczonej ilosci dodatkowych stownikéw danych.

99. | Kadry System powinien umoZliwia¢ generowanie danych do sprawozdan GUS:

100.| Kadry + Z-03

101.] Kadry « Z-05

102.| Kadry + Z-06

103.| Kadry *Z-12

104.| Kadry + S-10

105.| Kadry Mozliwo$¢ tworzenia raportow imiennych i iloSciowych, informujacych o koriczacych sig badaniach

' lekarskich w wybranym miesigcu lub wybranym roku.
106.| Kadry Mozliwo$¢ wydruku skierowania na badania z wykorzystaniem zawartych w systemie danych osobowych
) pracownika: adresu, stanowiska, etatu i zwigzanych ze stanowiskiem zagrozen.
107.| Kadry Mozliwos¢ tworzenia raportow imiennych oséb, ktore powinny odby¢ okreslony rodzaj szkolenia BHP.
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Mozliwo$¢ wygenerowania:

108.| Kadry - zaswiadczenia o zatrudnieniu,
- zaswiadczenia o zarobkach.
109.| Kadry Przeszkolony Uzytkownik powinien moc samodzielnie przygotowac nastepujace raporty:
110.| Kadry + O$wiadczenie o korzystaniu z urlopu 188kp
111.| Kadry + Lista cudzoziemcow
112.| Kadry * Lista emerytéw zatrudnianych na podstawie umowy o prace
113.| Kadry + Lista 0sdb, dla ktdrych konczy sie okres zatrudnienia
114.| Kadry * Lista pracownikdw i etatow z podziatem na jednostki organizacyjne wybranego poziomu
115.| Kadry « Lista pracownikéw z informacjg o stanowiskach
116.| Kadry * Lista pracownikdw z podziatem na grupy pracownicze
117.| Kadry « Lista pracownikéw z podziatem na forme zatrudnienia, umowe o prace
118.| Kadry -bLista pracownikdw z informacjg o podstawowym i dodatkowym zatrudnieniu w przeliczaniu na etaty i
osoby
119.| Kadry * Zbiorcze zestawienia z podziatem na stanowiska, jednostki organizacyjne, zatrudnionych w petnym
' i niepetnym wymiarze czasu pracy, pte¢ pracownika
120.| Kadry + Zestawienie pracownikow odchodzacych na emeryture w zadanym roku kalendarzowym
121.| Kadry * Lista pracownikdw na urlopie wychowawczym
122.| Kadry + Lista pracownikow, ktorym nalezy sie nagroda jubileuszowa w zadanym okresie
123.| Kadry * Lista pracownikdw z historig stawek, dodatkow
124.| Kadry + Lista pracownikow z historig stanowisk z podziatem na pte¢ pracownikdw
125.| Kadry * Lista pracownikdw z historig jednostek
126.| Kadry * Lista pracownikdw z historig rodzajow zatrudnienia
127 | Kadry Uzytkownicy systemu powinni mie¢ mozliwo$¢ budowy wasnych raportow z p6l dostepnych na
' kartotekach systemu.
128.| Kadry Emisja dokumentow kadrowych na podstawie danych o pracownikach i ich stosunkach pracy:
129.| Kadry + definiowanie i rejestracja szablonéw pism
130.| Kadry « wydruk pism z wykorzystaniem mozliwosci korespondencii seryjnej (np. edytora MS Word)
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131.| Ptace Gromadzenie danych podatkowych dotyczacych pracownika:
132.| Place « informacje o przynaleznosci do urzedu skarbowego
133.| Ptace * informacje o stopie podatku
134.| Ptace * informacje o przystugujacych pracownikowi kosztach uzyskania przychodu
135.| Ptace « informacje o przystugujacych pracownikowi ulgach podatkowych
Gromadzenie zbiorczych informacji 0 naliczonych podstawach sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
136.| Ptace . . - )
zdrowotne dla pracownika na podstawie jego stosunkéw pracy (w uktadzie rocznym).
Mozliwos¢ zdefiniowania schematu rozliczenia wynagrodzen, poprzez przypisanie pracownikowi
137.| Ptace odpowiednich sktadnikéw definiowanych indywidualnie przez Uzytkownika systemu (operacja
jednorazowa zaraz po przyjeciu pracownika).
Wszystkie absencje nanoszone w ptacach powinny by¢ widoczne rowniez w systemie kadrowym.
138.| Ptace . L . -~
Absencje naniesione w kadrach powinny by¢ widoczne w ptacach.
Mozliwos¢ rozliczania zasitkow chorobowych, wynagrodzen chorobowych oraz innych absencji
139.| Ptace . L o . ) . y
pokrewnych zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi w dniu oddania systemu do eksploatacii.
System powinien:
- kontrolowaé, z jakich podstaw nalezy rozlicza¢ dany rodzaj zasitku,
- kontrolowa¢ czy dany pracownik nabyt uprawnienia do zasitku,
140.| Ptace o T
- podpowiadac¢ odpowiednie procenty,
- badac okres zasitkowy,
- uwzglednia¢ zmiany wymiaru etatu i bra¢ wysoko$¢ podstawy w poszczegolnych miesigcach.
System powinien kontrolowac limitowane zwolnienia lekarskie w danym roku oraz automatycznie dzieli¢
141.| Ptace absencje na odpowiednie cze$ci (wynagrodzenie chorobowe, zasitki) z uwzglednieniem zwolnien
rozliczonych u poprzedniego pracodawcy.
142.| Place System na biezgco powinien liczy¢ podstawy do zasitkéw chorobowych i urlopdw.
System powinien prawidtowo rozlicza¢ (réwniez pod katem waloryzacji podstawy) i pilnowa¢ czas
143.| Ptace . . .
trwania okresu zasitkowego (182 dni).
144.| Place System powinien rozlicza¢ urlopy macierzynskie, wychowawcze, bezptatne, inne.
145.| Place Uzytkownik systemu powinien mie¢ w dowolnym momencie mozliwosc¢:
146.| Place « definiowania nowych absenciji,
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147.

Place

« definiowania wptywu absencji na rozliczenie innych sktadnikéw,

148.

Place

+ definiowania elementow, ktére wchodzg do podstawy absenciji chorobowych wedtug zasad
okreslonych przez uzytkownika,

149.

Place

+ definiowania elementow, ktére wchodzg do podstawy absenciji urlopowych wedtug zasad
okreslonych przez uzytkownika.

150.

Place

Wszystkie zmiany zwigzane z umowg nanoszone w module kadrowym (obejmujace miedzy innymi:
zmiana stanowiska, zmiana rodzaju umowy, zmiana wysokosSci stawki zaszeregowania, zmiana wartosci
dodatkdw periodycznych takich jak: dodatki funkcyjne, dodatki specjalne, zmiana wysokosci procentu
premii regulaminowej, zmiana wymiaru zatrudnienia) powinny by¢ od razu widoczne w module
ptacowym.

151.

Place

Ewidencja potracen takich jak: ubezpieczenia grupowe lub potracenia state, ktdre co miesigc sg
potracane w statej kwocie lub statym procencie powinna odbywac si¢ w systemie jednorazowo.

152.

Place

System powinien kazdorazowo ujmowac potracenia state na liScie ptac.

153.

Place

Potracenia state powinny by¢ nanoszone kwotg lub procentowo.

154.

Place

Potracenie raty z ZFSS: Uzytkownik zajmujacy sie obstuga funduszu socjalnego wprowadza zadtuzenie
i harmonogram spfat, system sam pilnuje, aby pozyczka byta potrgcana automatycznie do wysokosci
zadtuzenia.

155.

Place

Potrgcenie raty z PKZP: Uzytkownik zajmujacy sie PKZP wprowadza zadtuzenie i harmonogram sptat,
system sam pilnuje, aby pozyczka byta potracana automatycznie do wysoko$ci zadtuzenia.

156.

Place

Potrgcenia sktadek z PKZP nanosi Uzytkownik zajmujacy sie obstugg PKZP jednorazowo, system sam
potraca sktadki do momentu zmiany. Powinna by¢ mozliwos¢ okreslenia procentowego lub kwotowego
wysokosci sktadki dla kazdego pracownika indywidualnie.

157.

Ptace

Potracenia wpisowe z PKZP nanosi Uzytkownik zajmujacy sie obstugg PKZP jednorazowo, system sam
potraca wpisowe jednorazowo. Powinna by¢ mozliwo$¢ okreslenia procentowej lub kwotowej wysokoSci
wpisowego dla kazdego pracownika indywidualnie.

158.

Ptace

W przypadku gdy rata PKZP nie zostanie potracona w petnej wysoko$ci pracownikowi ze wzgledy na
ograniczenie wynikajace z minimalnego wynagrodzenia, ktdre musi zosta¢ wyptacone pracownikowi,
system powinien mie¢ mozliwo$¢ wygenerowania raportu zbiorczego z informacjg komu, i na jakg kwote,
zostato to zmniejszone.
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Ewidencja alimentow i zaje¢ komorniczych. Alimenty i zajecia komornicze powinny by¢
ewidencjonowane jednorazowo. System powinien kontrolowa¢ maksymalng kwote potracenia okreslong

159.| Pface ) o " - ; SN ,
dla danego komornika z uwzglednieniem mozliwych progéw potracen. System powinien pilnowaé progu
minimalnego wynagrodzenia jakie pracownik dostaje do wyptaty.
Dodatki nocne (ilos¢ godzin nocnych razy stawka zasadnicza za godzing). Wprowadzana powinna by¢
ilos¢ godzin, system powinien naliczy¢ wynagrodzenie na podstawie stawki zaszeregowania i

160.| Ptace : . o , S o
nominalnego czasu pracy. System powinien wylicza¢ dodatki nocne od stawki nie nizszej od najnizszego
wynagrodzenia.

161.| Place Dodatki za drugg zmiange. Wprowadzana powinna by¢ ilos¢ godzin, system powinien naliczy¢

wynagrodzenie na podstawie stawki zaszeregowania i nominalnego czasu pracy.

162.| Ptace Mozliwo$¢ rozliczenia dodatkdéw za godziny ponadwymiarowe.

Mozliwos¢ automatycznego wyliczania odpraw emerytalnych na podstawie zadanej ilosci miesiecy, z

163.| Ptace o :
mozliwoscig wprowadzenia kwoty.
164.| Place Mozliwos¢ automatycznego wyliczania odpraw po$miertnych na podstawie zadanej ilosci miesiecy, z
' mozliwoscig wprowadzenia kwoty.
165.| Ptace Mozliwo$¢ rozliczenia wprowadzonego recznie ryczattu samochodowego.
166.| Place Rozliczenie ryczattu za uzywanie samochodu stuzbowego wg przepiséw obowigzujacych od 2015 roku.
167.| Place Wynagrodzenie za nadgodziny 50% i 100%. Po wprowadzeniu ilosci nadgodzin, system powinien sam
' naliczy¢ wynagrodzenie zgodnie kodeksem pracy.
168.| PI Dodatek za nadgodziny 50% i 100%. Po wprowadzeniu ilo$ci nadgodzin, system powinien sam naliczy¢
.| Place . .
wynagrodzenie zgodnie kodeksem pracy.
169.| Place Ekwiwalent za urlop. Po decyzji dziatu kadr system powinien sam wyliczy¢ ilos¢ godzin ekwiwalentu oraz
' naliczy¢ w pfacach wynagrodzenie za ekwiwalent.
Zapomogi opodatkowane, dofinansowania do wypoczynku powinny by¢ wprowadzane przez
Uzytkownika zajmujacego sie obstuga funduszu socjalnego do modutu dziatalnosci socjalnej. Po
170.| Ptace wprowadzeniu powinny by¢ automatycznie gotowe do ujecia na listach ptac w celu rozliczenia podatku
oraz ewentualnej wypfaty przez liste ptac (w przypadku wyptat przez liste ptac powinna to by¢ lista
dodatkowa).
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Mozliwo$¢ wielokrotnego obliczania listy ptac. Za kazdym przeliczeniem powinny by¢ ujmowane
naniesione zmiany np. przez kadry (zmiana stawki, dodatkdw, nowe absencje), przez ptace (nowe lub

171.| Place - : e . . o . . .
zmienione absencje, naniesione dodatki), osoby zajmujace sie dziatalno$cig socjalng (zapomogi,
dofinansowania do wczasow).

172.| Ptace Mozliwo$¢ ujmowania $wiadczen z ZFSS na listach dodatkowych.

173.| Ptace Mozliwo$¢ obliczania listy ptac po kazdej zmianie, az do momentu ostatecznego zamkniecia listy.

174.| Place l’\./kt)z”WOéé wygenerowania raportow dostepnych w systemie z obliczonych, ale jeszcze niezamknigtych
ist.

Dostep do raportu (lub poprzez inny mechanizm), informujacego kto i kiedy wykonywat operacje
175.| Ptace ponownego przeliczania listy, jakie osoby zostaty przeliczone oraz jakie sktadniki ulegty zmianie (z podang

kwotg przed i po zmianie).

Dostep do raportu (lub poprzez inny mechanizm) weryfikujacego elementy (stawka zaszeregowania,
176.| Ptace dodatki funkcyjne, dodatki specjalne, procenty premii regulaminowej, procent wystugi, absencje, kornczaca

sie umowa), ktore ulegty zmianie w stosunku do poprzedniego miesigca.

177.| Ptace Mozliwos¢ zdefiniowania przez Uzytkownika wydruku listy ptac, paska, zbiorowki z listy wynagrodzen.

178.] Ptace Mozliwo$¢ zdefiniowania paska wynagrodzen w taki sposob, aby mdgt zastapi¢ RMUA.

179.| Place Mozliwos¢ zdefiniowania wydruku paska wynagrodzen w taki sposéb, aby byta mozliwo$¢ wydruku na

' kopercie utajnionej.
180.| Pt Mozliwo$¢ wydruku listy, paska, zbioréwki z listy wynagrodzern w dowolnym momencie, niezaleznie od
.| Place ) ) .
statusu listy (przeliczona, zamknieta).

181.| Place Zamkniecie listy ptac powinno blokowac liste przed jej ponownym przeliczeniem.

182.| Ptace Mozliwos¢ definiowania réznych rodzajow list ptac i tworzenia wtasnych szablonow list.

183.| Pt Mozliwo$¢ zdefiniowania dowolnej iloci kont bankowych dla kazdego pracownika i okreslenie miedzy

.| Place .y . :
nimi procentowego, badz kwotowego podziatu wyptaty.
184.| Pt Mozliwos¢ eksportu przelewdw do pliku. Uzytkownik systemu powinien mie¢ mozliwo$¢ dowolnego
.| Place - . . A
zdefiniowania formatow przelewu w postaci pliku tekstowego.
185.| Place Mozliwos¢ sporzadzenia przelewdw na komornikéw i innych potracen na podstawie list pfac.
186.| Place Mozliwos¢ automatycznej dekretacji listy ptac. System powinien zapewni¢ Uzytkownikowi pobranie

zadekretowanego dokumentu do modutu finansowo-ksiegowego.
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Mozliwo$¢ stosowania kosztow na prawach autorskich w stosunku do wszystkich pracownikdw i w
stosunku do wszystkich skfadnikow stanowigcych brutto. W kazdym sktadniku stanowigcym brutto w
187.| Ptace kontek$cie pracownika powinna by¢ mozliwos¢ zdefiniowania procentowego podziatu na czes¢
stanowigcq koszty uzyskania na prawach autorskich i czes¢ opodatkowang na zasadach ogolnych.
Koszty na prawach autorskich nie powinny obejmowac absencji pracownika.

Mozliwo$¢ rozliczania stypendystow na listach ptac. Mozliwos¢ zaewidencjonowania stypendysty,

188.| Ptace , , . . . .
niezatrudnionego na umowe o prace w celu naliczenia podatku i ubezpieczenia zdrowotnego.

189.| Place Systemu plowinien rozlicza¢ podatek i ubezpieczenie zdrowotne stypendystow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa

190.! Place System powinien rozlicza¢ stypendia finansowane z projektow. Mozliwo$¢ rozliczenia wielu stypendiow

dla jednej osoby, réwnoczesnie finansowanych z roznych zrodet (projektow).

191.| Place Mozliwos¢ ewidencji stypendidw opodatkowanych i nieopodatkowanych.

Mozliwos¢ ewidencjonowania rdznych rodzajéw umow (umowa o prace, umowy cywilnoprawne) dla
jednego pracownika. System powinien automatycznie w trakcie rozliczenia danej umowy uwzglednia¢
wyptaty z innych rodzajow umoéw i wyptaty w kontekscie podatku dochodowego i sktadek ZUS.

192.| Ptace RS . LT . . ; e : .
Rozliczenia rdznych rodzajéw umow, list ptac i tytutow wyptat w jednym miesigcu powinny skutkowac
wygenerowaniem zbiorczej deklaracji do ZUS z prawidtowo wyliczonymi sktadkami ZUS w ramach
miesigca wyptaty w taki sposob, aby nie powstaty zaokraglenia.

Mozliwo$¢ wygenerowania jednej deklaracji PIT dla pracownika, niezaleznie od ilosci i rodzaju okresow

193.| Ptace o .
zatrudnienia oraz tytutdw wyptat w roku podatkowym.

194.| Place Mozliwo$¢ samodzielnego okre$lania przez Uzytkownika (w dowolnym momencie) sktadnikdw

wchodzacych do podstawy Sredniej urlopowe;j.

Mozliwos¢ ponownego przeliczenia podstawy urlopowej wstecz w przypadku zmiany sktadnikow
195.| Ptace wchodzacych do podstawy lub zmiany wysoko$ci sktadnikéw wynagrodzenia pracownika (np. stawki
zasadniczej).

System wyliczajac wynagrodzenie urlopowe powinien ujmowaé prawidtowo okres zatrudnienia

196.| Ptace .
pracownika.
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System powinien przechowywa¢ historie¢ zmian: stanowisk, uméw, jednostek organizacyjnych, stawek
197.| Ptace zaszeregowania, wymiarow etatu, dodatkow, MPK, tak aby byta mozliwos¢ w dowolnym momencie
sprawdzenia historycznych danych oraz sporzgdzenia raportdw na zadang date wstecz.
198.| Place Mozliwos¢ rozbudowy bazy sktadnikéw ptacowych.
199.| Place Mozliwo$¢ zdefiniowania przez Uzytkownika nowych sktadnikéw wynagrodzen.
200| Pt Mozliwo$¢ zdefiniowania dla kazdego pracownika w danym miesigcu jedne;j liste gtéwnej oraz
.| Place . . Co
nieograniczonej ilosci list dodatkowych.
201 Pt Kazda lista powinna mie¢ swdj numer, tytut oraz informacje, za jaki okres bedzie rozliczana, w ktérym
.| Place . . . . s . .
miesigcu bedzie wyptacana, kiedy zostanie przekazana do ZUS i kiedy zostanie zaksiegowana.
202.| Ptace System powinien generowac plik z deklaracjami do programu ptatnik RCA, RSA, RZA, DRA.
203.| Ptace Mozliwos¢ zaczytywania wartosci sktadnikdw ptacowych na kartoteki z plikow tekstowych, z arkuszy Excel.
Mozliwos¢ zaewidencjonowania przychodéw pracownika z zatrudnienia w innych firmach w taki sposab,
204.| Ptace aby ta informacja byta uwzgledniona w kontroli przekroczenia progu podatkowego i przekroczenia progu
ZUS.
205.| Pt System powinien umozliwia¢ rozliczenie zwrotu sktadek ZUS z lat poprzednich i z roku biezacego. Sktadki
.| Place L . - . o
z lat poprzednich nie powinny by¢ ujmowane w deklaracjach rozliczeniowych do ZUS.
System powinien pozwoli¢ na wyptate trzynastki raz w roku. Podstawa trzynastki powinna by¢
206.| Ptace pomnigjszana 0 wynagrodzenie otrzymane za czas nieobecno$ci w pracy (z wyjatkiem urlopow
wypoczynkowych).
Mozliwos¢ rozliczenia $wiadczen rzeczowych finansowanych przez pracodawce, np. doptata do
207.| Ptace mieszkania (Swiadczenia takie sg opodatkowane i stanowig przychdd pracownika, nie sg fizycznie
wypfacane).
208.| Place System powinien zapewni¢ prawidtowe obliczenie podatku dochodowego.
209| Pt System powinien umozliwi¢ definiowanie zaniechania poboru podatku i naliczania indywidualnego
| Face podatku.
210.| Ptace System powinien zapewni¢ kontrole progdw podatkowych wraz z wykazem przekroczen.
211.| Ptace System powinien zapewni¢ definiowanie kosztéw uzyskania przychodu.
212.| Ptace System powinien zapewni¢ rozliczenia roczne podatku dochodowego.
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213.| Place Mozliwo$¢ wygenerowania nastepujacych sprawozdan i raportéw (lub co najmniej danych do nich):
214.| Place * asygnata zasitkowa z podstawami miesiecznymi
215.| Place * raport Rb-70
216.| Ptace * raport Rp-7
217 Pt « deklaracje PIT11, PIT4R, PIT8C, PIT-8AR, IFT1 — zmiana stanowiska, jednostki organizacyjnej nie
.| Place . . . :
powinna powodowac wygenerowania odrebnego dokumentu dla pracownika
218.| Place * karty zasitkowe
219.| Place * listy ptac
220.| Place * paski wynagrodzen (wydruk paska w postaci koperty utajnionej powinien zawiera¢ informacije

zgodne z RMUA tak aby istniata mozliwos¢ zastapienia druku RMUA paskiem)

221.| Place + zestawienia zbiorcze z list ptac

* karta wynagrodzen (Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania samodzielnie jakie sktadniki

222.| Ptace AN . . .
ptacowe chce widzie¢ w momencie wydruku na karcie wynagrodzen)
« zadwiadczenie o zarobkach (Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ definiowania jakie elementy
223.| Ptace . - L y : - .
wynagrodzenia bedg pokazywane na zaswiadczeniu, jaki jest cel zaswiadczenia, okresu zaswiadczenia)
* raporty z wynagrodzen na podstawie zadanego okresu z grupowaniem wedtug: stanowisk, jednostek
224.| Ptace R o
organizacyjnych, klasyfikacji GUS
225.| Ptace » zestawienia na potrzeby rozliczenia ZUS
226.| Place + wydruk wybranych przez uzytkownika sktadnikdw ptacowych
227.| Ptace * raport na potrzeby okreslenia mozliwo$ci udzielenia pozyczek z dziatalno$ci socjalnej
Mozliwos¢ gromadzenia zbiorczych informaciji o naliczonych podstawach sktadek na ubezpieczenie
228.| Ptace . . - ) .
spoteczne i zdrowotne dla pracownika na podstawie jego stosunkow pracy w uktadzie rocznym
229.| Place Mozliwo$¢ przygotowania i emisji przelewow dla naliczonych wynagrodzen:
230.| Ptace « wydruk przelewow w formie papierowej
231.| Place * wydruk przelewdw zbiorczych
232.| Place « emisja przelewow w formie elektronicznej z wykorzystaniem systemu bankowosci elektroniczne;
233.| Ptace Mozliwos¢ wydruku podstawowych zestawien na podstawie szablonéw dostepnych w systemie:
234.| Place * listy ptac
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235.| Place * paskow wynagrodzen dla pracownikow
236.| Ptace * karty wynagrodzen dla pracownika
237.| Ptace * karty zasitkowej dla pracownika
238.| Ptace » zastepczej asygnaty zasitkowej
239.| Place « formularzy rozliczeniowych PIT
240.| Ptace Mozliwos¢ tworzenia dowolnych szablonéw raportéw z danych ptacowych
241 | Place Generowanie dokumentéw ptacowych (pism, zaswiadczen) na podstawie danych o naliczonych
' wynagrodzeniach.
242.| Ptace Prowadzenie rejestru dochodow:
243.| Place * przeglad danych o dochodach pracownika naliczonych na listach ptac w uktadzie miesiecznym
244.| Ptace * automatyczne uzupetnianie rejestru dochoddw podczas generowania list ptac
245.| Place Zamykanie poszczegolnych list ptac powigzane powinna by¢ z kontrolg:
246.| Ptace * rozliczenia na listach ptacowych wszystkich przygotowanych sktadnikéw wypfat
247.| Place * przekroczenia przez pracownikow progdw podatkowych
248.| Ptace » zakoniczenia stosunkdw pracy rozliczanych na listach ptacowych
Mozliwos¢ korzystania w trakcie wypetniania informacji o pracownikach i listach ptac ze stownikdw
249.| Ptace uzupetnianych przez Uzytkownika, pozwalajgcych na systematyczne grupowanie wprowadzanych
danych.
Mozliwos¢ definiowania ztozonych dekretéw (ksiegowanie sktadnika listy ptac na kilka kont kosztowych)
250.| Ptace sktadnikow listy pfac przy pomocy zdefiniowanych szablonéw, jak rowniez przy pomocy dedykowanych
funkii.
Dekretacja powinna umozliwia¢ rozbicie wynagrodzenia pracownika wg podziatu procentowego lub
251 | pt kwotowego uzupetnionego przed naliczaniem listy. Powinna by¢ dostepna mozliwo$¢ niezaleznego od
.| Place Y ; : . s , . :
statego wynagrodzenia, ksiegowania na inne konta kosztow sktadnikow typu: premia, wynagrodzenie za
dyzur, godziny nadliczbowe, nagroda.
252 | Place Rozksiegowanie kosztéw powinno dotyczy¢ zaréwno ptacy brutto, jak i sktadek spotecznych ZUS
' ptaconych przez pracodawce.
253.| Ptace Wymiana danych w ramach systemu:
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254.| Place * petna integracja z modutem kadrowym
255 | Place « zapis informacji warto$ciowych o wynagrodzeniach pracownikdéw na kontach Ksiegi Gtéwnej i ksiag
) pomocniczych modutu finansowo-ksiegowego
* przygotowanie i eksport danych dla dokumentdw rozliczeniowych ZUS dla pracownikdw i ich
256.| Ptace ) )
stosunkdw pracy do programu ZUS-Ptatnik
257.| Ptace * wspotpraca z systemami bankowosci elektronicznej
Automatyczna kontrola przedziatow podatkowych, mozliwos¢ wprowadzenia informacji o obnizeniu lub
258.| Ptace : . . .
podwyzszeniu podatku dla okreslonego przedziatu czasowego.
259.| Ptace Mozliwos¢ wydruku PIT-11 przy wykorzystaniu formularza papieru zaklejanego.
Automatyczna kontrola rocznego ograniczenia podstaw sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz
260.| Ptace , , -
wprowadzania recznego kwot podstaw emerytalno-rentowych z innych zaktadow pracy.
61| Place System powinien pilnowac zaokraglen sktadek spotecznych i zdrowotnych, tak by w programie Ptatnik
' nie pojawialy sie roznice pomiedzy danymi wyeksportowanymi, a zweryfikowanymi.
262.| Ptace Mozliwos¢ generowania przelewdw ptacowych na wiecej niz jedno konto bankowe.
263.| Place Mozliwos¢ wydruku zbiorczych zestawien z list ptac dla potrzeb kontroli naleznosci wobec US i ZUS.
Mozliwo$¢ wykonywania dodatkowych wydrukow z list ptac dla wybranych sktadnikow, komérek
264.| Ptace organizacyjnych. Mozliwo$¢ fatwego budowania przez Uzytkownika wtasnych zestawow wydrukow z list
ptac, np. wydrukow samych potracen.
Mozliwo$¢ ewidenciji i automatycznej aktualizacji danych w kartotece przychoddw pracownika po
265.| Place wygenerowaniu kolejnych list ptac, rowniez w przypadku wyptacenia kilku list ptac dla danego
pracownika w miesigcu.
266.| Place Mozliwo$¢ naliczenia podstawowe; listy ptac wszystkimi wystepujacymi sktadnikami wynagrodzen
] dotyczacymi stosunku pracy.
Mozliwo$¢ naliczenia dodatkowych list ptac dla premii i innych dodatkowych wyptat poszczegdinych
267.| Ptace o .
skfadnikow wynagrodzen.
268.| Place Mozliwo$¢ naliczenia list ptac z tytutu wszystkich typéw umdéw cywilnoprawnych.
269 | Place Mozliwo$¢ weryfikacji wygenerowanych dekretow listy ptac, przed zamknieciem listy, np. sprawdzenie

bilansowania WN/MA, sprawdzenie kregu kosztowego.
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System powinien generowa¢ komunikaty dla operatora systemu o niepoprawnym naliczaniu

270.| Ptace wynagrodzenia dla pracownika w trakcie obliczania listy, np. brak wprowadzonych ilosci godzin pracy dla
pracownikdw rozliczanych wg stawki godzinowej, pomniejszenia niezachowujgce min. wynagrodzenia.
Automatyczne wyliczanie Srednich urlopowych, ekwiwalentéw za urlop, premii procentowych innych
271.| Place sparametryzowanych sktadnikow ptac w oparciu o dane wprowadzone w module kadrowym oraz z
wyptaconych list ptac.
Obstuga naliczen i potracen wynikajacych z korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
272.| Place Socjalnych.
273.| Ptace Obstuga wptat gotowkowych do kasy wynikajacych z korzystania z Kasy Zapomogowo — Pozyczkowych.
274.| Place Obstuga potracen alimentacyjnych.
275.| Ptace Obstuga potracen komorniczych.
276.| Ptace Mozliwos¢ wydruku zestawien z dokonanych na listach ptac potracen.
277.| Place Mozliwos¢ modyfikowania listy sktadnikow ptacowych wraz z ich algorytmami obliczania.
Umowy Mozliwos¢ ewidenc] ia umow cywil hdl ikéw wiasnych, jak réwniez dla osob
278.| cywilnoprawn ozliwo$¢ ewidencjonowania umdw cywilnoprawnych dla pracownikow wiasnych, jak réwniez dla 0s6
o obcych.
Umowy Dla pracownikdéw witasnych proces zawarcia umowy cywilnoprawnej powinien obejmowac podanie jej
279.| cywilnoprawn | parametréw, tj. tematu umowy, daty obowigzywania umowy od-do, rodzaju umowy cywilnoprawnej, a
e nastepnie zaewidencjonowanie rachunku, ktéry bedzie rozliczany na liscie ptac.
Umowy Dla pracownikéw obcych proces zawarcia umowy cywilnoprawnej powinien rozpocza¢ sie od
280.| cywilnoprawn | zaewidencjonowania pracownika wraz z jego niezbednymi danymi osobowymi, adresowymi i innymi tak,
e aby mozliwe byto rozliczenie umowy cywilnoprawnej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Umowy
281.| cywilnoprawn | System powinien umozliwia¢ zawieranie umoéw zlecen jednorazowych, jak rowniez uméw diugotrwatych.
e
Umowy
282.| cywilnoprawn | System powinien mie¢ mozliwo$¢ identyfikacji pracownika po numerze PESEL.

e
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Umowy
283.| cywilnoprawn | System powinien umozliwia¢ zawieranie uméw cywilnoprawnych z cudzoziemcami.
e
System powinien obstugiwac¢ nastepujace umowy cywilnoprawne:
Umowy - Umowa zIecgnie Z kosztami 20%,
284.| cywilnoprawn | - Umowa o dzieto z kosztami 20%,
' . - Umowa o dzieto z kosztami 50%,
- Umowa z przeniesieniem praw autorskich,
- Umowa wydawnicza - koszty 50%.
Mozliwos¢ zdefiniowania podziatu umow wedtug ponizszego schematu:
* Umowa o dzieto - H
- H1 — wyktady wtasne
U - H2 — wyktady obce
mowy
285.| cywilnoprawn | H3 - granty
' o * Umowa o zlecenie — B
- B1 - zlecenia wtasne
- B2 — zlecenia obce
- B3 - zlecenia pozostate
* Prawa autorskie — Au
Umowy
286.| cywilnoprawn | Mozliwo$¢ przypisania dla jednego pracownika rownoczesnie wiele roznych umow cywilnoprawnych.
e
Umowy Mozliwo$¢ zdefiniowania dla kazdej umowy oddzielnych tematdw, Zrédet finansowania, elementéw
287.| cywilnoprawn | pozwalajacych opisa¢ umowe pod potrzeby automatycznej dekretacji i przekazania polecenia
e ksiegowania do systemu ksiegowego.
288, cL;JyR(i)I\r,]vgprawn Mozliwos¢ przypisania wielu rachunkéw dla umowy. Dla kazdego rachunku system powinien pozwoli¢

e

zdefiniowa¢ wiele MPK (miejsc powstawania kosztow).

WARSZAWA

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa

tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 83191 01
www.at.edu.pl

134




Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita

- Polska

Umowy
289.| cywilnoprawn | Mozliwos¢ rozliczenia dowolnej ilosci uméw cywilnoprawnych w miesigcu dla pracownika.

e

Umowy
290.| cywilnoprawn | System powinien automatycznie podpowiada¢ zdefiniowane przy umowie koszty uzyskania.

e

Umowy System powinien umozliwia¢ ewidencjonowanie rozliczania uméw cywilnoprawnych zwigzanych z
291.| cywilnoprawn : :

o projektami.

Umowy Na listach ptac system powinien uwzglednia¢ przychody pracownika z innych umoéw (umowy o prace,
292.| cywilnoprawn | umowy cywilnoprawne) w taki sposdb, aby prawidtowo kontrolowane byly progi podatkowe i prawidtowo

e rozliczane byty sktadki ZUS w ramach wielu wyptat w miesigcu dla jednego pracownika.

Umowy
293.| cywilnoprawn | Mozliwos¢ zdefiniowania dowolnego terminu wypfaty dla kazdej listy uméw cywilnoprawnych.

e

Umowy - . e . . -

: Po sporzadzeniu list ptac system powinien umozliwia¢ sporzadzenie przelewow w postaci pliku

294.| cywilnoprawn ) L C

o tekstowego do zaczytania aplikacji obstugujacej przelewy.

Umowy - N . . - .

: System powinien umozliwia¢ ewidencie i rozliczenie uméw, na ktdrych powinien by¢ naliczony

295.| cywilnoprawn

o zryczattowany podatek dochodowy.

Umqu System powinien sporzadzac jedng deklaracje PIT dla pracownika niezaleznie od ilo$ci zawartych z nim
296.| cywilnoprawn . . C .

o umdw (umoéw o prace i uméw cywilnoprawnych).

Umowy - T . y , .
297.| cywilnoprawn System powinien umoZzliwi¢ automatyczne sporzadzenie deklaracji zgtoszeniowych, rozliczeniowych

e

i wyrejestrowania do ZUS w formacie mozliwym do zaczytania przez program Ptatnik.
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Umowy
298.| cywilnoprawn | Mozliwos¢ wygenerowania dla pracownika wydruku umowy cywilnoprawnej wg szablonu oraz rachunku.
e
System powinien generowac nastepujgce raporty i zestawienia:
Umowy - wydruk list ptac dla uméw cywilnoprawnych,
299.| cywilnoprawn | -wydruk zestawienia zbiorczego dla list z uméw cywilnoprawnych,
e - karty wynagrodzen,
- Zbiorcze zestawienie list ptac.
Umowy
300.| cywilnoprawn | Przeszkolony Uzytkownik powinien moc samodzielnie przygotowac nastepujace raporty i zestawienia:
e
Umowy - . . , , .
: « zestawienie z umdw cywilnoprawnych z informacjg o kosztach uzyskania przychodu, sktadkach
301.| cywilnoprawn : .
o ZUS, zaliczce na podatek, zaliczce na podatek zryczattowany
Umowy
302.| cywilnoprawn + zestawienie z podziatem na komérki organizacyjne
e
Umowy
303.| cywilnoprawn « zestawienie z podziatem na Zrédta finansowania
e
Umowy
304.| cywilnoprawn « zestawienie wedtug rodzajow wyptat
e
Umowy
305.| cywilnoprawn + zestawienie na potrzeby uzgodnienie deklaracji rozliczeniowych ZUS
e
Umowy
306.| cywilnoprawn « zestawienie podatku zryczattowanego
e
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307.

Umowy
cywilnoprawn
e

* raport wedtug rodzajow umoéw

308.

Umowy
cywilnoprawn
e

* raport wedtug wybranych sktadnikéw ptacowych

309.

Umowy
cywilnoprawn
e

Integracja z systemem ptacowym, w ktérym zdefiniowane sg algorytmy $wiadczen socjalnych i
pozyczek, w celu automatycznego rozliczenia elementoéw z obszaru dziatalnoSci socjalne;.

Gromadzenie informacji 0 przyznanych pracownikom $wiadczeniach socjalnych:
- zapomogach zwrotnych i bezzwrotnych
- opodatkowanych i nieopodatkowanych

Dziatalno$¢ - Swiadczeniach urlopowych
310. . , . .
socjalna - dofinansowaniu do wypoczynku opodatkowanym/nieopodatkowanym
- paczkach dla dzieci
- bonach towarowych
z mozliwoscig wprowadzenia dodatkowych tytutbw w przypadku zmian w regulaminie wewnetrznym.
Wspomaganie dziatania Kasy Zapomogowo — Pozyczkowej z mozliwoscig ewidencj:
- wktadow
Dziatalnosé - udzielonych pozyczek
311. socjalna - dokonanych potracen wraz z automatyczng aktualizacjg sald (po dokonaniu wyptat/potracen z listy
ptac)
oraz mozliwo$cig wygenerowania zestawienia do kasy i innych komérek zajmujacych si¢ naliczaniem
w/w sktadnikéw oraz dla celdw statystyki wewnetrzne.
312. Ejé?;?rl]r;osc Wspomaganie dziatania Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych np. pozyczki mieszkaniowe.
Dziatalno$¢ Mozliwos¢ zdefiniowania zapomogi losowej (zapomoga bezzwrotna). Zapomoga losowa powinna by¢
313. . . e ) .
socjalna niepodatkowana lub opodatkowana wedtug limitow ustalonych przez Uzytkownika.

WARSZAWA

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa

tel. 22 83102 16-18 | fax. 22 83191 01
www.at.edu.pl

137




Fundusze

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwoj

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Rzeczpospolita

- Polska

Mozliwos¢ zdefiniowania zapomogi socjalnej (zapomoga bezzwrotna). System powinien umozliwiaé:
Dziatalno$¢ - przypisanie kwotowo warto$ci udzielonych zapomaog
314. . - . o . LA o . .
socjalna - zdefiniowanie odpowiednich algorytméw rozliczania podatku dla pracownikow i emerytéw zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.
Mozliwos¢ zdefiniowania zapomogi losowej na chorobe (zapomoga bezzwrotna). System powinien
: . umozliwiac:
Dziatalno$¢ o .
315. . - wyrazenie zapomogi kwotowo
socjalna i S .
- podanie informacji na jaki cel przyznana jest zapomoga
- zdefiniowanie wydrukéw z zapomog, na ktorych niewidoczny bedzie cel wyptaty zapomogi.
316. SDOZCI:?;?;ZOSC Mozliwo$¢ zdefiniowania przez Uzytkownika w dowolnym momencie dowolnej ilosci zapomadg.
317. EOZ(':?;?[:ZOSC Zapomogi powinny by¢ opodatkowane zgodnie obowigzujacymi przepisami prawa.
318 Dziatalno$¢ System powinien umozliwia¢ Uzytkownikowi zdefiniowanie dowolnej ilosci $wiadczen rzeczowych,
| socjalna kulturalnych, sportowych.
Dziatalno$¢ - : , . . o . o
319. socjalna Swiadczenia powinny by¢ opodatkowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
Dziatalno$¢ - e s - - , iy , .
320. socjalna System powinien umozliwi¢ Uzytkownikowi zdefiniowanie dowolnych rodzajéw dofinansowan.
391 Dziatalno$¢ Dofinansowania do wypoczynku pracownikéw i dzieci pracownikéw powinny by¢ opodatkowane zgodnie
'| socjalna Z obowigzujacymi przepisami prawa.
329 Dziatalno$¢ | W przypadku dofinansowan do wypoczynku powinna by¢ mozliwo$¢ elastycznego okreslenia procentu
| socjalna dofinansowania dla pracownika.
. . Wyptaty Swiadczen z dziatalnosci socjalnej powinny by¢ mozliwe do realizacji przez liste dodatkowa.
Dziatalnos¢ . . - Y - . . e
323. socialna Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wyptaty Swiadczen z dziatalno$ci socjalnej rowniez razem z
) wynagrodzeniem zasadniczym.
Dziatalnosé System powinien umozliwia¢ definiowanie dowolnych rodzajéw pozyczek i algorytmdw naliczania
324. . odsetek. Ewidencja spfat udzielonych pozyczek powinna by¢ mozliwa dla kazdego pracownika, w tym
socjalna L o " T .
rowniez dla bytych pracownikéw. System powinien umozliwia¢ rozbudowe katalogu pozyczek.
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325. Egé?;?r:r;osc Spfaty rat pozyczek powinny odbywac sie automatycznie poprzez listy ptac.
326. Egé?;ﬂgosc Mozliwo$¢ zaewidencjonowania sptaty pozyczki jako wptaty w kasie.
327. EOZ(':?;?AZOSC System powinien kontrolowa¢ wysoko$¢ potracen rat pozyczki, do wysoko$ci zadtuzenia.
328 Dziatalno$¢ Mozliwos¢ zmiany wysokosci rat pozyczki, zawieszenia czasowego sptaty raty pozyczki, umorzenia
'| socjalna pozyczki (co ma stanowi¢ przychdd pracownika).
. L Na podstawie udzielonych pozyczek, zaewidencjonowanych sptat automatycznych z listy ptac i
Dziatalno$¢ , . AN .
329. socialna wprowadzonych sptat, ktore byty pobrane przez kase, system powinien wysSwietla¢ aktualne zadtuzenie
) Z tytutu pozyczki.
. .. System powinien umoZzliwia¢ elastyczne definiowanie uprawnien réwniez tak, aby wybrani uzytkownicy
Dziatalno$¢ L . RN . . T
330. socialna np. modutu ptacowego mieli dostep do modutu dziatalnosci socjalnej w okre$lonym zakresie i nie
) powinno to powodowa¢ dodatkowego przelogowania sie w systemie.
331.| ePIT Generowanie deklaraciji PIT na aktualnie obowigzujacych formularzach.
332 | ePIT Mozliwos¢ grupowej elektronicznej emisji deklaracji PIT-11, PIT-8C, PIT-8R na portal Ministerstwa
’ Finansow.
333.| ePIT Automatyzacja procesu przyjecia Urzedowego Potwierdzenia Odbioru (UPO).
334.| ePIT Kontrola przeptywu deklaracji pomiedzy osobami upowaznionymi do emisji, podpisu i wysytki.
335.| ePIT Mozliwo$¢ odmowy podpisu i wysytki z podaniem przyczyny.
336.| ePIT Wykorzystanie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy kwalifikowanego
' certyfikatu.
337.| ePIT Petna ewidencja historii zatwierdzen, podpiséw, wysytek i potwierdzen odbioru.
Wysokie bezpieczenstwo procesu podpisywania — dokument zrodtowy i podpisany przechowywane w
338.| ePIT ; . . R ) )
bazie danych, podpisywanie w pamieci komputera bez zapisu, nawet chwilowego, dokumentu na dysku.
339.| ePIT Mozliwo$¢ uruchamiania i wysytki na portal Ministerstwa Finanséw w trybie testowo-szkoleniowym.
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WARSZAWA

Kod Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
. . Mozliwo$¢ tworzenia budzetdw przychoddw i kosztdw (np. wg. miejsc powstawania kosztow,
1. | BudZetowanie : . ) A )
realizowanych zadan, itp.), wykorzystujgcych automatyczng konsolidacje i dekompozycje danych
. , Mozliwo$¢ definiowania wiasnej struktury budzetu niezaleznej od uktadu wynikajacego z Planu Kont —
2. | Budzetowanie .
Budzet Zarzadczy
. . Mozliwos¢ tworzenia budzetéw na dowolnym poziomie struktury organizacyjnej — tworzenie
3. | Budzetowanie | . . L . AL . :
indywidualnych budzetow komérkowych, jak i zbiorczego budzetu skonsolidowanego
4. | Budzetowanie | Odzwierciedlenie hierarchii jednostek organizacyjnych
. , Planowanie budzetow w uktadzie rodzajowym, klasyfikatorow budzetowych, Zrédet finansowania lub
5. | Budzetowanie A
zadan budzetowych
6. | Budzetowanie | Tworzenie budzetu na podstawie historycznego budzetu i danych historycznych
. . Tworzenie budzetu na podstawie historycznego budzetu oraz rzeczywistych i procentowych danych o
7. | Budzetowanie . Co
wzrostach i zmniejszeniach
. , Wprowadzanie zmian struktur, tworzenia, modyfikacji i usuwania jednostek budzetowych przez
8. | Budzetowanie . . 0
uprawnionych uzytkownikow
9. | Budzetowanie | Mozliwo$¢ planowania budzetow w uktadzie "od dotu" i "od gory"
. .| Widok planéw w poszczegoinych okresach takich jak miesigc, kwartat, rok. Dostep do formularza lub
10.| Budzetowanie . . .
raportu prezentujacego wartosci planu w poszczegolnych okresach
11.| Budzetowanie | Widok danych budzetowych wg okresow i narastajaco
12 | Budzetowanie Wproyvad;ame planéw, w pos;czegolnych okresach z doktadno$cig do wymiarow jednostek zgodnych z
obowigzujaca strukturg organizacyjng
13.| Budzetowanie E/Izc;zslmgvig podziatu globalnej kwoty planowanych kosztow, badz przychoddw na poszczegoine budzety
Mozliwos¢ dokonywania zmian planow czastkowych jednostek w trakcie trwania roku kalendarzowego
14.| Budzetowanie | zgodnie z zatwierdzonymi zmianami organizacyjnymi (nowe jednostki, wydzielanie jednostek itp.) przy
zachowaniu planu fgcznego (zachowanie tgcznej kwoty kosztéw/przychoddw planu dla catej jednostki)
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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Wprowadzanie warto$ci budzetowej dla wybranych pozycji budzetowych na poziomie budzetu

15.| Budzetowanie
zagregowanego
Mechanizmy utatwiajace tworzenie kolejnych wersji budzetu w oparciu o automatyczne procesy

16.| BudZzetowanie | sterowane wskazanymi parametrami — np. tworzenie budzetu w oparciu o proporcje wynikajace z
wykonania roku poprzedniego

17 | Budzetowanie Moz_liwoéé dodawania komentarzy i notatek do formularzy budzetowych i komentarzy do pozycji
budzetowych

18.| Budzetowanie gzigxzéé zatgczania dokumentow zewnetrznych (Word, Excel) i ich dystrybucja do uzytkownikow
Mozliwos¢ pracy z formularzami budzetowymi w trybie offline - mozliwo$¢ eksportu arkusza

19.| Budzetowanie | budzetowego do pliku MS Excel, wprowadzanie danych budzetowanych do wyeksportowanego arkusza
oraz zaimportowanie uzupetnionego arkusza do systemu

20.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ eksportowania szablonow i zestawien budzetowych do formatow .xls i .pdf

21| Buds . Mozliwos¢ okreslenia Dysponenta dla danej kategorii kosztowej z obstuga przypisania prawa do edycji

.| Budzetowanie . . . , - .

oraz zatwierdzania budzetu kategorii dla catej instytucji

22.| Budzetowanie | Reczna korekta wprowadzonych oraz automatycznie rozliczonych wartosci planowanych

23.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ przyznania uprawnien osobom, ktére mogg dysponowac danym rodzajem kosztu w budzecie

24.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ dystrybucji arkuszy budzetowych do wskazanych uzytkownikow

25 | Buds . Mozliwos¢ dokonywania zmian w strukturach budzetowych (dodawanie, przenoszenie jednostek

.| Budzetowanie o : : N .

organizacyjnych, dodawanie usuwanie kategorii budzetowych) w dowolnym momencie

26.| Budzetowanie | Wsparcie definiowania i obstugi procesu uzgadniania i zatwierdzania budzetu wewnatrz jednostek

27.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ planowania i rozliczania zakupow (planowanie zakupow ilosciowe i wartosciowe)

28.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ kontroli stanu realizacji budzetu

29.| Budzetowanie | Mozliwos¢ kontroli ilosciowej i/lub warto$ciowej realizacji zakupdw

30 | Budzetowanie Reje_strowan’ie,wniogkéw 0 zmiane budzety przekazywanych przez jednostki (dysponentow): zadanie
budzetowe, zrodto finansowania, uzasadnienie

31.| Budzetowanie | Obstuga definiowalnej Sciezki akceptacji wnioskéw o zmiane budzetu

32.| Budzetowanie | Podglad historii akceptacji dla dowolnego wniosku 0 zmiane budzetu
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Powigzanie planu zakupdw budzetowych z budzetem kosztowym poprzez przyporzadkowanie pozycji

33.| Budzetowanie . -
zakupowych do okre$lonych pozycji grup kosztowych

34.| Budzetowanie | Automatyczne blokowanie srodkow pod realizacje zakupow

35.| BudzZetowanie | Automatyczne zwalnianie zablokowanych i niewykorzystanych w procesie zakupdw srodkéw w budzecie
Mozliwo$¢ sktadania wnioskdw o rezerwacje srodkow. Mozliwos¢ zablokowania okreslonej kwoty
srodkow w ramach dostepnego budzetu kosztowego ze wskazaniem konkretnej komérki budzetowej i

36.| Budzetowanie | konkretnej pozycji budzetowej. Wniosek o rezerwacje nalezy rozumie¢ jako zatwierdzony wniosek o
zaangazowanie $rodkow lub zapotrzebowanie zakupowe, przy czym zamowienie moze dotyczy¢ towaru,
jak i ustugi
Mozliwos¢ automatycznego rozliczania wnioskéw o rezerwacje (dokumenty kosztowe sg generowane

37.| Budzetowanie | wprost z zatwierdzonego wniosku o rezerwacije) lub recznie (poprzez wskazanie pozycji do rozliczenia
na wiasciwym dokumencie kosztowym)

38.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ dekretowania wartosci zaangazowania wynikajacej z wnioskow o rezerwacje srodkow
Powigzanie planu zakupow budzetowych z wnioskami o rezerwacije $rodkéw oraz dokumentami

39.| Buds . realizujgcymi koszt (dokumenty zakupowe, dostawy czy rozchodu wewnetrznego — zaleznie od

.| Budzetowanie , Y , . . o :

przyjetego modelu rozliczania). Wniosek o rezerwacje nalezy rozumie¢ jako zatwierdzone
zapotrzebowanie zakupowe, przy czym zamdwienie moze dotyczy¢ towaru, jak i ustugi

40.! Bug; . Automatyczne nanoszenie wykonania (realizacji) budzetow na podstawie dokumentow

.| Budzetowanie N :

zaewidencjonowanych w systemie
Mechanizmy umozliwiajgce alokacje wybranych wartosci ekonomicznych do wskazanych komérek

41.| Budzetowanie | organizacyjnych i kategorii budzetowych (np. alokacja kosztéw ogdlnych na wybrane komérki
organizacyjne)

42.| Budzetowanie | Automatyczna kontrola kwot budzetu (blokady systemu przy przekroczeniach)

43.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ recznego wprowadzania danych o budzecie i jego wykonaniu

44| Budzetowanie K,ontrol_a bungtéw; poniesioqymi wyd:atkarqi dla poszczegdinych wymiaréw, o ktorych mowa wyzej,
rowniez wg zrodet finansowania i zadan budzetowych

45.| Budzetowanie | Mozliwo$¢ definicji wiasnych regut kontroli budzetowych

46.| Budzetowanie Mozliwos¢ przekroczenia wartosci budzetu dla uzytkownika posiadajgcego odpowiednie uprawnienia

(instytucja odstepstwa)

WARSZAWA
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47 | Budzetowanie Mozliwo$¢ wgladu w realizacje budzetu dla wigkszej liczby pracownikéw, z uwzglednieniem ograniczen
dostepu do danych
48.| Budzetowanie I(\)llkorglé\i/éosc poréwnywania wykonania przychoddw i kosztéw do wartosci zaplanowanych w danym
49.| Budzetowanie | Pobieranie danych dotyczacych wynagrodzenia osobowego do okreslonej pozycji budzetowej
50.| Budzetowanie Mozliwos¢ rozliczania budzetdéw na podstawie dokumentéw zrodtowych (dokument zakupu, dokument
' RW) lub z obszaru FK na podstawie kwot zaksiegowanych na odpowiednich kontach ksiggowych
51| Budzetowanie Mozliwos¢ powigzania konkret_nego kqnta ksiegowego z pozycjq budzetowg i danym MPK (konfiguracja
dostepna dla uprawnionego uzytkownika)
. , Mozliwos¢ zarzadzania rolami i uprawnieniami uzytkownikoéw z doktadnoscig do poszczegdinych
52.| Budzetowanie X . . Y )
elementdw struktur budZzetowych oraz definiowania indywidualnych praw dostepu do danych
53 | Budzetowanie (l\)Ado(:zrlllgl/;/é)r?iz tworzenia parametryzowanych raportow przedstawiajacych stan realizacji budzetow i
. . Mozliwos¢ tworzenia raportow, zestawien i porownania wersji budzetowych na bazie mechanizméw tabel
54.| Budzetowanie
przestawnych

10. Zarzadzanie projektami

WARSZAWA

Kod Obszar Wymagania funkcjonalne w ramach obszaru
Mozliwos¢ prowadzenia projektow statutowych, inwestycyjnych, badawczo rozwojowych, naukowych,
1. | Ogoblne komercyjnych i innych.
Mozliwo$¢ grupowania projektdw wg rodzaju dziatalnosci.
2. | Ogolne Mozliwo$¢ rejestracii projektdw wraz z elementami sktadowymi (zadania, etapy, rodzaje kosztéw)
3. | Ogdlne Wsparcie realizacji projektow wewnetrznych i zewnetrznych
4. | Ogolne Mozliwos¢ tworzenia projektow krotko- i dtugoterminowych
5 | Ogdlne Mozliwo$¢ tworzenia budzetu projektu wprost w systemie lub importu z pliku XLS oraz XML, wsparcie
' g w zakresie tworzenia nowego stownika produktéw.
6. | Ogblne Mozliwos¢ pracy z budzetami za pomocg arkuszy kalkulacyjnych
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
EE/}\ITE :fvtlviifjsu?f)lw-m | fax. 22 8319101
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7. | Ogdlne Planowanie kosztow projektu rozdzielnie dla kosztéw bezposrednich i posrednich
8 Odbine Wbudowane mechanizmy walidacji poszczegoinych parametréw projektu (zakres dat, srodki przyznane
' g na realizacje projektu, czas trwania)
, Podziat na rodzaje realizowanych projektow (statutowe, wewnetrzne, komercyjne, krajowe,
9. | Ogdlne . RSP TR . ., L
miedzynarodowe). Mozliwos¢ definicji wlasnej listy rodzajéw prowadzonych projektéw
10. | Ogblne Planowanie kosztow inwestycji i projektu w wymiarze zrédet finansowania
, Mozliwos¢ okreslania dostepu do elementdw projektow jak i catych projektdéw dla poszczegdinych
11. | Ogolne . ;o .
uzytkownikéw (w tym tylko dla zespotu projektowego)
, Raportowanie oparte o0 mechanizm tabel przestawnych dostepny wprost w oknie systemu bez
12. | Ogoblne : \ ) . ; )
koniecznosci instalacji dodatkowych komponentow ani narzedzi
Planowanie T L .
13. | budzetu Mozliwo$¢ deﬂmcp projektu zawierajacego tylko dane podstawowe z pdzniejszym uzupetnieniem
' : danych szczegdtowych
projektu
Planowanie
14. | budzetu Mozliwos¢ definicji pozostatych danych wynikajacych z rodzaju realizowanych projektow
projektu
Planowanie
15. | budzetu Mozliwos¢ definicji dowolnej liczby dodatkowych parametréw definiujgcych projekt
projektu
Planowanie Mozliwosé definicii rél y ok hi L ioh . L
16. | budzety ozliwosé de inicji rél zespotow proje towych i przypisanie do nich uprawnier na poziomie dostepu do
' : konkretnego okna i akcji
projektu
Planowanie
17. | budzetu Zmiana 0s6b w zespole projektowym i archiwizacja tych zmian w czasie
projektu
Planowanie s 4 L o , srddta fi .
18. | budzetu Mo;hwosc przypisania kont bankowych do realizacji ptatnosci w ramach danego zrddta finansowania
. projektu projektu

WARSZAWA
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19.

Planowanie
budzetu
projektu

Mozliwos¢ przypisania wielu komorek realizujgcych projekt z funkcjg okreslenia komdrki wiodace;

20.

Planowanie
budzetu
projektu

Mechanizmy utatwiajace tworzenie kolejnych projektow w oparciu o dane historyczne oraz wskazane
parametry

21.

Planowanie
budzetu
projektu

Mozliwos¢ definicji w ramach jednego projektu wielu budzetéw i przypisanie do poszczegolnych
budzetow réznych zespotow projektowych

22.

Planowanie
budzetu
projektu

Tworzenie i obstuga budzetu kosztéw projektu zawierajgcego harmonogram zadan projektu oraz petng
specyfikacje kosztéw poszczegdlnych zadan

23.

Planowanie
budzetu
projektu

Mozliwos¢ podziatu budzetu na etapy z przypisaniem zasobdw/rodzajow kosztow

24.

Planowanie
budzetu
projektu

Przypisanie zasobdw niezbednych do realizacji zadan projektowych

25.

Planowanie
budzetu
projektu

Mozliwo$¢ ewidencji kosztow kwalifikowanych i niekwalifikowanych

26.

Planowanie
budzetu
projektu

Przypisanie 0sdb/zespotéw do realizacji okreslonego zadania

27.

Planowanie
budzetu
projektu

Mozliwos¢ planowania realizacji zadania sitami wiasnymi lub ustugami obcymi

WWwWw.

WARSZAWA
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Planowanie e . , , . . . s

28. | budzetu Mozliwos¢ rejgstrowgma zmian za.chodzqcych’w zakre§|e wykongma pud;etu ko§ztow 'bengsredmch
orojekt oraz wykonania budzetu w zakresie przychodow, kosztow bezposrednich i kosztéw posrednich
Planowanie o . . g . :

29. | budzetu AI’C!]I_WIZ’aFJa p.rolje“ktow z okreslemem rodzaljlow poszczegolnych wersji: wersja umowna, bazowa,

: mozliwo$¢ definicji wtasnego stownika wersji projektu

projektu
Planowanie

30. | budzetu Mozliwo$¢ tworzenia wiasnych szablondw projektow i budzetow
projektu
Planowanie

31. | budzetu Mozliwo$¢ tworzenia wiasnych szablondw elementow budzetéw
projektu
Planowanie

32. | budzetu Podglad dostepnego budzetu z poziomu zapotrzebowania generowanego dla danego projektu
projektu
Planowanie

33. | budzetu Kontrola i informacja w budzecie przy wprowadzeniu zapotrzebowania
projektu
Planowanie P , e e o .

34 | budzetu rowgdzeme prc_)Jektow Z mozliwo$cig ewidencjg zapiséw ksiegowych na konkrety projekt (np.

: wydzielona analityka projektu)

projektu
Planowanie

35. | budzetu Mozliwo$¢ rezerwacii $rodkéw w budzecie pod zakupy wraz z funkcjg blokowania Srodkow
projektu
Planowanie

36. | budzetu Planowanie i rozliczanie ustug zewnetrznych podwykonawcéw w ramach projektu
projektu

WWwWw.
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Planowanie
37. | budzetu Mozliwos¢ definicji planu fakturowania dla prac zleconych do podwykonawcow
projektu
Planowanie e — " , L , _
38. | budzety Mozhwosc’p.rzyplsellma przychodu dla p!’OJek’[OW komercyjnych do zadan projektowych i okreslanie
: efektywnosci (marzy) na danych zadaniu
projektu
Planowanie s . . . : .
29. | kosztow Mozhv’volsc' +atwego podgladu bgdzetg p_rOJektu \.Ng,z.adanych pargmetrow (rodzaje kosztow, wg dat, wg
orojektu warto$ci niezrealizowanych - nieponiesionych, iloSciowo i wartosciowo)
Planowanie
40. | harmonogramu | Tworzenie harmonogramu kosztow i przychoddw projektu.
projektu
Planowanie Mozliwo$¢ powigzania budzetu kosztow z planem przychodow - ewidencja planu przychodow
41. | harmonogramu | roztozonego w czasie na podstawie umowy zawartej ze zleceniodawcg projektu (jednostka finansujaca
projektu lub zamawiajgca)
Planowanie Mozliwos¢ rozdziatu przychoddw i kosztow wedtug predefiniowanych kryteriow: proporcjonalnie wedtug
42. | harmonogramu | zakresu czasowego, na koniec zadanej daty i metodg recznego wprowadzenia warto$ci przychodéw
projektu przez operatora systemu (oraz w przypadku kosztéw: proporcjonalnie do przychoddw)
Planowanie
43. | harmonogramu | Mozliwos¢ wartosciowego i iloSciowego planowania przychoddw
projektu
Planowanie
44. | harmonogramu | Mozliwos¢ definicji planu wptywéw dla projektu
projektu
Planowanie
45. | harmonogramu | Mozliwos¢ planowania wptywow w kwotach netto i brutto
projektu

WARSZAWA
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46.

Planowanie

harmonogramu

projektu

Mozliwos¢ definicji zaliczek dla projektow komercyjnych

47.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Mozliwo$¢ rejestracji i rozliczania pracy kooperantow, automatycznego generowania dokumentow
zakupu z protokotéw odbioru prac od poddostawcow,

48.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Rejestracja wykorzystania aparatury w projekcie

49.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Bezposredni podglad planu i wykonania na budzecie

50.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Mozliwosc¢ rejestracii kart pracy pracownikdéw w zakresie rozliczenia prac oraz rejestracji czasu pracy
pracownikdw zespotow zadaniowych

51.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Tworzenie protokotu czesciowego i koncowego rozliczenia projektu.

52.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Tworzenie protokotu wykonanych prac w celu rozliczenia (np. z jednostkg finansujaca)

53.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Mozliwo$¢ rejestraciji przychodow osigganych w ramach realizacji projektu, jesli jest to projekt
przychodowy

54.

Rozliczenie
budzetu
projektu

Ewidencja zapotrzebowan wewnetrznych na zakup towaréw i/lub ustug

WARSZAWA
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55. | budzetu
projektu

Rozliczenie

Mozliwo$¢ przypisania zrodta finansowania na zamawiane towary i/lub ustugi

56. | budzetu
projektu

Rozliczenie

Mozliwo$¢ kontroli budzetu projektu lub budzetu komadrki organizacyjnej na zakup towaru i/lub ustugi

57. | budzetu
projektu

Rozliczenie

Mozliwos¢ generowania zapytan ofertowych na zakup towaréw i/lub ustug

58. | budzetu
projektu

Rozliczenie

Mozliwos¢ eksportu i importu zapytania ofertowego do arkusza Excel

59. | budzetu
projektu

Rozliczenie

Wybdr ofert i aktualizacja danych w budzecie

60. dostaw

Planowanie i
realizacja

materiatdw

Generowanie zapotrzebowania dostawy na zasoby z mozliwo$cig filtrowania wg typu kosztu

61. dostaw

Planowanie i
realizacja

materiatdw

Mozliwos¢ budowania list domysinych dostawcéw na materiaty/ustugi wg grup branzowych. Definicja
rankingu dla dostawcow

62. | analiza
projektu

Kontrola i

Rozliczanie przychoddw w zaleznosci od poziomu poniesionych kosztow

63. | analiza
projektu

Kontrola i

Mozliwos¢ tworzenia raportow, zestawien i poréwnan wersji budzetowych na bazie mechanizmow tabel
przestawnych

WARSZAWA
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64 :rc])gltirzc:a ! mozliwos¢ tworzenia raportow siegajacych bezposrednio do danych z projektu i innych modutéw
' : zrédfowych
projektu
Kontrola i
65. | analiza Mozliwo$¢ eksportowania danych do formatu xIs
projektu
Kontrola i
66. | analiza Analiza kosztéw bezposrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
projektu
Kontrola i
67. | analiza Analiza kosztdéw posrednich w rozbiciu na koszty rodzajowe
projektu
68. | Raportowanie | Mozliwos¢ eksportu widoku projektu do arkusza kalkulacyjnego Excel
69. | Raportowanie | Mozliwo$¢ budowania wielowymiarowych analiz danych projektowych
70. | Raportowanie | Mozliwos¢ przegladu projektow w uktadzie rodzajowym kosztéw
71. E;\glqzame z Wprowadzanie dokumentéw kosztowych i przychodowych z poziomu klienta ERP
72. E%vl\:l’lqzanle z Mozliwo$¢ powigzania dokumentow z projektami
73. E%vl\:l’lqzanle z Mozliwos¢ automatycznego zdejmowania warto$ci pozycji projektu przy wprowadzeniu faktury
74. E%vglqzanle Z | Mozliwosé rozliczania budzetu projektu dokumentami finansowymi
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11. INTEGRACJA - wymagania funkcjonalne opisujace zakres integracji Systemu ZSI z systemem obstugi toku studiow

(integracja z USOS)

Ponizej wymagania funkcjonalne opisujace zakres integracji ERP-System obstugi toku studidéw (system dziekanatowy). Zamawiajacy zapewni
wykonanie wszelkich niezbednych prac po stronie posiadanego systemu obstugi toku studiow.

Z systemu dziekanatowego powinny by¢ pobierane przez ERP ponizsze dane (Dziekanat -> ERP).

1.
2.

N ok w

Dane osobowe studentéw [Imie, drugie imig, nazwisko, PESEL, numer dowodu osobistego, NIP, numer paszportu (obcokrajowcy)].
Dane teleadresowe studentow [adres staty (ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowosc), adres korespondencyjny
(j.w.), numer telefonu, adres email].

Rachunki bankowe, na ktdre wyptacane majg by¢ stypendia.

Dane dotyczace tokdw studidw realizowanych przez studentéw [kierunek studiow, wydziat, etap studiow, tryb studiow, rodzaj studidw].
Dane dotyczace nalezno$ci studentdw, wptat oraz rozliczen naleznosci z wptatami.

Dane dotyczace wyptat stypendiow [identyfikator osoby, rodzaj stypendium, typ operacji, kwota, numer konta].

Rozliczenie godzin przepracowanych przez pracownikow.

System ERP powinien przekazywa¢ do systemu dziekanatowego ponizsze dane (ERP -> Dziekanat).

1.
2.

3.

4.

Struktura organizacyjna uczelni [kod jednostki, nazwa jednostki, kod jednostki nadrzednej].

Dane osobowe pracownikéw [Imie, drugie imie, nazwisko, PESEL, numer dowodu osobistego, NIP, numer paszportu (obcokrajowcy),
tytut naukowy stosowany w korespondencii, ptec].

Dane teleadresowe pracownikow [adres staty (ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowosc¢), adres korespondencyjny
(j.w.), numer telefonu, adres email.

Dane dotyczace zatrudnienia na umowy o prace [stanowisko, funkcja, rodzaj umowy, jednostka organizacyjna, data zawarcia umowy,
data zakoniczenia umowy].

12. INTEGRACJA - wymagania funkcjonalne opisujace zakres integracji ERP-System RCP Roger

System ERP powinien przekazywa¢ do systemu RCP Roger ponizsze dane (ERP -> RCP Roger).

AKAD Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
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1. Eksport danych o pracownikach,
2. Eksport nieobecnos$ci pracownikow.
System RCP Roger powinien przekazywac do systemu ERP ponizsze dane (RCP Roger -> ERP)
1.Import planowanych w RCP Roger kalendarzy pracy,
2.Import podsumowania godzin pracy pracownika w ramach miesigca.

13. SPRZET - opis 1 sztuka

Obudowa 1. do zabudowy w szafie serwerowej 19”, plus wszystkie elementy niezbedne do mocowania i wysuwania do celéw
serwisowych razem z ramieniem do zarzadzania kablami

2. maksymalna wysokos$¢ - 2U

3. mieszczaca co najmniej 32 dyski 2.5" SAS/SATA

4. wszystkie wyspecyfikowane elementy serwera muszg by¢ w niej zamontowane, o ile nie okreslono inaczej,

5. wyprodukowana przez producenta ptyty gtowne;

Zasilacz 1. co najmniej 2 szt., nadmiarowe (redundantne)
2. 230V 50Hz, kazdy o mocy 750 W klasy ,Platinum”
3. hot-plug
Chtodzenie Nadmiarowe wentylatory typu hot-plug
Ptyta gtéwna 1. z chipsetem dedykowanym przez producenta procesora do pracy w serwerach co najmniej dwuprocesorowych

2. posiadajaca co najmniej 4 interfejsy LAN 1Gb RJ45 nie zajmujace slotow PCl-e

3. posiadajaca zintegrowang karte graficzng z wyjsciem VGA

4. posiadajaca dodatkowy dedykowany interfejs do zarzadzania i monitoringu 1GbE RJ45

5. posiadajaca co najmniej 4 porty USB, w tym co najmniej 2 USB2.0 z przodu obudowy i 2 USB3.0 z tytu
7. pozwalajgca na zainstalowanie co najmniej 3TB pamieci RAM

8. pozwalajgca na zainstalowanie co najmniej 2 fizycznych procesoréw

9. posiadajaca ztacza PCI - co najmniej 3x PCI-E 3.0 x8, z mozliwoscig rozbudowy do 6x PCl-e 3.0 x8

- minimum 2 ztacza PCI-E muszg pozosta¢ wolne przy wymaganej konfiguracji serwera

10. identyczna we wszystkich serwerach
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Procesor Minimum dwa procesory minimum osmiordzeniowe , x86 - 64 bity, osiggajace w testach SPECrate2017_int_peak
wynik nie gorszy niz 69 punktow. W przypadku zaoferowania procesora rownowaznego, wynik testu musi by¢
publikowany na stronie www.spec.org
Zamawiajacy wymaga ztoZenia wraz z ofertg wynikow w/w testow.

Pamige¢ RAM 1. co najmniej 128 GB w petni buforowanej pamigeci DDR4 ECC w modutach co najmniej po 32 GB, taktowanie co

najmniej 2666 MHz
2. mozliwos¢ rozbudowy RAM do 3TB
Kontroler dyskéw | 1. co najmniej 1 szt.
2. instalowany w dedykowanym ztgczu lub zintegrowany
3. obstugujacy dyski SAS/SATA o przepustowosci 12 Gb/s
4. obstugujacy RAID 0, 1, 5, 10, 50, 6, 60
5. z co najmniej 2 GB pamieci cache do odczytu i zapisu
6. podtrzymanie bateryjne/kondensatorowe dla pamieci cache kontrolera
7. mozliwo$¢ rozbudowy cache kontrolera do minimum 6GB przez wymiane lub zmiane pamieci kontrolera

Dodatkowe Kontroler posiadajacy co najmniej 2 interfejsy LAN 10Gb SFP+, nie zajmujacy slotow PCl-e.

kontrolery

sieciowe

Dyski twarde

1. zainstalowane co najmniej 2 dyski 2,5” SSD, hot-plug, o pojemnosci co najmniej 240GB kazdy, skonfigurowane w
RAID1

2. dodatkowo zainstalowane w serwerze dyski 2,5” SSD hot-plug, w ilosci odpowiedniej dla uzyskania pojemnosci
surowej (RAW) co najmniej 16 TB (nie mnigj niz 8 dyskow)

3. Mozliwo$¢ instalacji 2 dyskow M.2

Zdalny interfejs

Serwer musi by¢ wyposazony w sprzetowe rozwigzanie zdalnego zarzadzania, pochodzace od producenta serwera,

zarzadzajacy niezalezne od systemow operacyjnych, posiadajgce dedykowane ztgcze RJ-45.
Rozwigzane musi mie¢ mozliwos¢ pracy zdalnej w serwerze (wirtualny KVM) z uzyciem przegladarki internetowe;j,
licencja musi zawiera¢ petng mozliwos¢ zdalnego podigczenia napedéw wirtualnych typu: FDD, CD/DVD, pamie¢ USB
oraz wirtualnych folderéw jak réwniez przechwycenia konsoli graficznej.

Inne Dodatkowo sprzet:

1. musi by¢ wspierany przez system Windows 2016 Server, Windows 2012 R2, Vmware, Linux
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2. musi zawiera¢ wszystkie licencje i akcesoria niezbedne do uruchomienia serweréw (w tym szyny rack oraz panele
przednie maskujace dyski)

Dodatkowe
wyposazenie

Dwa moduty SFP+ 10GBase-LR

System
operacyjny

Licencje na serwerowy system operacyjny musza by¢ przypisane do kazdego rdzenia procesora fizycznego na
serwerze. Licencja musi uprawnia¢ do uruchamiania serwerowego systemu operacyjnego w $rodowisku fizycznym i
liczbie minimum dwaoch wirtualnych $rodowisk serwerowego systemu operacyjnego za pomocg wbudowanych
mechanizmow wirtualizacji. Dodatkowo musi pozwala¢ na uruchamianie wirtualnych srodowisk serwerowego systemu
operacyjnego w ustudze hostowanej platformy producenta serwerowego systemu operacyjnego.
1.Mozliwo$¢ wykorzystania 320 logicznych procesorow oraz co najmniej 4 TB pamieci RAM w Srodowisku fizycznym.
2.Mozliwo$¢ wykorzystywania 64 procesordw wirtualnych oraz 1TB pamigci RAM i dysku o pojemnosci do 64TB przez
kazdy wirtualny serwerowy system operacyjny.
3.Mozliwo$¢ budowania klastrow sktadajacych sie z 64 weztéw, z mozliwoscig uruchamiania 7000 maszyn wirtualnych.
4 .Mozliwos¢ migracji maszyn wirtualnych bez zatrzymywania ich pracy miedzy fizycznymi serwerami z uruchomionym
mechanizmem wirtualizacji (hypervisor) przez sie¢ Ethernet, bez konieczno$ci stosowania dodatkowych
mechanizmow wspotdzielenia pamigci.
5.Wsparcie (na umozliwiajacym to sprzecie) dodawania i wymiany pamieci RAM bez przerywania pracy.
6. Wsparcie (na umozliwiajgcym to sprzecie) dodawania i wymiany procesoréw bez przerywania pracy.
7. Automatyczna weryfikacja cyfrowych sygnatur sterownikow w celu sprawdzenia czy sterownik przeszedt testy
jakoSci przeprowadzone przez producenta systemu operacyjnego.
8. Mozliwo$¢ dynamicznego obnizania poboru energii przez rdzenie procesorow niewykorzystywane w biezacej pracy.
Mechanizm ten musi uwzglednia¢ specyfike procesorow wyposazonych w mechanizmy Hyper-Threading.
9. Wbudowane wsparcie instalacji i pracy na wolumenach, ktére:
e pozwalajg na zmiane rozmiaru w czasie pracy systemu,
e umozliwiajq tworzenie w czasie pracy systemu migawek, dajacych uzytkownikom koricowym (lokalnym i
sieciowym) prosty wglad w poprzednie wersje plikéw i folderéw,
e umozliwiajg kompresje "w locie" dla wybranych plikéw i/lub folderdw,
e umozliwiajg zdefiniowanie list kontroli dostepu (ACL).
10.Wbudowany mechanizm klasyfikowania i indeksowania plikéw (dokumentéw) w oparciu o ich zawarto$c¢.
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11.Wbudowane szyfrowanie dyskow przy pomocy mechanizméw posiadajacych certyfikat FIPS 140-2 lub rownowazny
wydany przez NIST lub inng agende rzadowg zajmujaca sie bezpieczenstwem informacii.

12.Mozliwo$¢ uruchamianie aplikacji internetowych wykorzystujacych technologie ASP.NET

13.Mozliwo$¢ dystrybucji ruchu sieciowego HTTP pomiedzy kilka serwerow.

14.Wbudowana zapora internetowa (firewall) z obstuga definiowanych regut dla ochrony potaczern internetowych i
intranetowych.

15.Dostepne dwa rodzaje graficznego interfejsu uzytkownika:

16.Klasyczny, umozliwiajacy obstuge przy pomocy klawiatury i myszy,

17.Dotykowy umozliwiajgcy sterowanie dotykiem na monitorach dotykowych.

18.Zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujace elementy: menu, przegladarka internetowa, pomoc,
komunikaty systemowe,

19.Mozliwos$¢ zmiany jezyka interfejsu po zainstalowaniu systemu, dla co najmniej 10 jezykow poprzez wybor z listy
dostepnych lokalizacii.

20.Mechanizmy logowania w oparciu o:

. Login i hasto,
o Karty z certyfikatami (smartcard),
o Wirtualne karty (logowanie w oparciu o certyfikat chroniony poprzez modut TPM),

21.Mozliwo$¢ wymuszania wieloelementowej dynamicznej kontroli dostepu dla: okre$lonych grup uzytkownikéw,
zastosowanej klasyfikacji danych, centralnych polityk dostepu w sieci, centralnych polityk audytowych oraz
narzuconych dla grup uzytkownikdéw praw do wykorzystywania szyfrowanych danych..

22.Wsparcie dla wiekszoSci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (drukarek, urzadzen sieciowych,
standardéw USB, Plug&Play).

23.Mozliwo$¢ zdalnej konfiguraciji, administrowania oraz aktualizowania systemu.

24.Dostepno$¢ bezptatnych narzedzi producenta systemu umozliwiajgcych badanie i wdrazanie zdefiniowanego
zestawu polityk bezpieczenstwa.

25.Pochodzacy od producenta systemu serwis zarzgdzania politykg dostepu do informacji w dokumentach (Digital
Rights Management).

26.Wsparcie dla Srodowisk Java i .NET Framework 4.x — mozliwo$¢ uruchomienia aplikacji dziatajacych we
wskazanych srodowiskach.

Akademia Tea
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27 .Mozliwo$¢ implementaciji nastepujacych funkcjonalnosci bez potrzeby instalowania dodatkowych produktéw
(oprogramowania) innych producentéw wymagajacych dodatkowych licencji:

Podstawowe ustugi sieciowe: DHCP oraz DNS wspierajacy DNSSEC,
Ustugi katalogowe oparte o LDAP i pozwalajgce na uwierzytelnianie uzytkownikdw stacji roboczych, bez
konieczno$ci instalowania dodatkowego oprogramowania na tych stacjach, pozwalajace na zarzadzanie
zasobami w sieci (uzytkownicy, komputery, drukarki, udzialy sieciowe), z mozliwo$cig wykorzystania
nastepujacych funkciji:

Podtaczenie do domeny w trybie offline — bez dostepnego potaczenia sieciowego z domenag,

Ustanawianie praw dostepu do zasobdéw domeny na bazie sposobu logowania uzytkownika — na przykfad

typu certyfikatu uzytego do logowania,
Odzyskiwanie przypadkowo skasowanych obiektéw ustugi katalogowej z mechanizmu kosza.
Bezpieczny mechanizm dotgczania do domeny uprawnionych uzytkownikdw prywatnych urzadzen
mobilnych opartych 0 iOS i Windows 8.1.
Zdalna dystrybucja oprogramowania na stacje robocze.
Praca zdalna na serwerze z wykorzystaniem terminala (cienkiego klienta) lub odpowiednio
skonfigurowanej stacji robocze;
Centrum Certyfikatow (CA), obstuga klucza publicznego i prywatnego) umozliwiajace:
Dystrybucje certyfikatow poprzez http
Konsolidacje CA dla wielu laséw domeny,
Automatyczne rejestrowania certyfikatdw pomigedzy réznymi lasami domen,
Automatyczne wystepowanie i uzywanie (wystawianie) certyfikatéw PKI X.509.
Szyfrowanie plikow i folderow.

Szyfrowanie potaczen sieciowych pomiedzy serwerami oraz serwerami i stacjami roboczymi (IPSec).
Mozliwo$¢ tworzenia systemow wysokiej dostepnosci (klastry typu fail-over) oraz roztozenia obcigzenia

serwerow.

Serwis udostepniania stron WWW.

Wsparcie dla protokotu IP w wersji 6 (IPv6),
Wsparcie dla algorytméw Suite B (RFC 4869),
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e Wbudowane ustugi VPN pozwalajgce na zestawienie nielimitowanej liczby rownoczesnych potaczen i
niewymagajace instalacji dodatkowego oprogramowania na komputerach z systemem Windows,

e Wbudowane mechanizmy wirtualizacji (Hypervisor) pozwalajace na uruchamianie do 1000 aktywnych
Srodowisk wirtualnych systemow operacyjnych. Wirtualne maszyny w trakcie pracy i bez zauwazalnego
zmniejszenia ich dostepnosci moga by¢ przenoszone pomiedzy serwerami klastra typu failover z
jednoczesnym zachowaniem pozostatej funkcjonalnosci. Mechanizmy wirtualizacji majg zapewni¢ wsparcie
dla:

— Dynamicznego podigczania zasobdw dyskowych typu hot-plug do maszyn wirtualnych,

— Obstugi ramek typu jumbo frames dla maszyn wirtualnych.

— Obstugi 4-KB sektorow dyskow

— Nielimitowanej liczby jednocze$nie przenoszonych maszyn wirtualnych pomiedzy weztami klastra

— Mozliwosci wirtualizaciji sieci z zastosowaniem przetacznika, ktorego funkcjonalno$¢ moze by¢
rozszerzana jednoczesnie poprzez oprogramowanie kilku innych dostawcéw poprzez otwarty interfejs
API.

— Mozliwosci kierowania ruchu sieciowego z wielu sieci VLAN bezposrednio do pojedynczej karty
sieciowej maszyny wirtualnej (tzw. trunk mode)

28. Mozliwos¢ automatycznej aktualizacji w oparciu o poprawki publikowane przez producenta wraz z dostepnoscig
bezptatnego rozwigzania producenta serwerowego systemu operacyjnego umozliwiajacego lokalng dystrybucje
poprawek zatwierdzonych przez administratora, bez potaczenia z siecig Internet.

29. Wsparcie dostepu do zasobu dyskowego poprzez wiele Sciezek (Multipath).

30. Mozliwos¢ instalacji poprawek poprzez wgranie ich do obrazu instalacyjnego.

31. Mechanizmy zdalnej administracji oraz mechanizmy (réwniez dziatajace zdalnie) administracji przez skrypty.

32. Mozliwos¢ zarzadzania przez wbudowane mechanizmy zgodne ze standardami WBEM oraz WS-Management
organizacji DMTF.

System
wirtualizacyjny

Dowolny system wirtualizacyjny pozwalajacy na pozniejszg rozbudowe o kolejne hosty fizyczne (np. za pomocag
odpowiednich licencji). System musi po rozbudowie pozwala¢ na centralne zarzadzanie maszynami wirtualnymi (np.
migracje maszyn, tworzenie i usuwanie maszyn, zarzadzanie storage).

WARSZAWA
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W okresie gwarancji Zamawiajgcy ma prawo do otrzymywania poprawek oraz aktualizacji oprogramowania
dostarczonego wraz z serwerem.

Silnik bazodanowy - 1 sztuka

WARSZAWA

1 Wykonawca zapewni, ze do utrzymania baz danych zastosowane zostang powszechnie znane na rynku,
komercyjne silniki bazodanowe z wykupiong bezterminowg licencjg, gwarantujaca dostep dla nielimitowanej
liczby uzytkownikow.

2 Dostarczone oprogramowanie bazodanowe musi by¢ ogéinodostepnym rozwigzaniem komercyjnym innego
producenta niz oferowany system

3 Oprogramowanie bazodanowe umozliwia obstuge baz innych systemdw i aplikacji dostepnych na rynku.
Oprogramowanie nie moze by¢ dedykowane tylko do dostarczanego rozwigzania.

4 Serwer bazy danych pracuje w Srodowisku systemowym 64 bitowym.

5 Dostarczona Baza danych obstuge serwera 24 rdzeniowego i 15 uzytkownikow

6 Baza danych musi spetnia¢ warunki zgodnosci ze standardem ANSI SQL oraz zapewnia¢ mechanizmy
transakcyjne klasy SQL realizowane wg kryteriow ACID.

7 System posiada mozliwo$¢ uruchamiania wielu instancji serwera bazy danych na jednym serwerze (jednostce
sprzetowej lub maszynie wirtualnej).

8 System posiada mozliwo$¢ podigczenia wielu baz danych do jednej instanciji serwera bazy danych, przy czym
kazda baza moze zawiera¢ wiele schematdw danych.

9 Serwer bazy danych umozliwia podzielenie plikéw bazy danych na rézne dyski. Baza danych na jednym dysku,
logi bazy danych na drugim dysku, baza tymczasowa na trzecim dysku.

10 Serwer bazy danych pozwala na zwigkszenie wydajnosci, rozumianej jako szybkosci dostepu do danych
poprzez podzielenie tabel na kilka mniejszych fizycznych plikéw (partycjonowanie)

11 Serwer bazy danych pozwala na zwigkszenie wydajnosci przetwarzania transakcji, pobierania i tadowania
danych poprzez wsparcie dla technologii In-memory OLTP

12 Serwer bazy danych pozwala na zwigkszenie przyspieszenie wykonywania operacji na danych poprzez
mechanizmy indeksow filtrowanych

o R e e
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13 Oprogramowanie bazy danych udostepnia wbudowane narzedzia pozwalajace administratorowi na strojenie i
optymalizacje baz danych oraz zapytan.

14 System bazodanowy posiada wbudowane narzedzia do budowy hurtowni danych i kostek OLAP oraz
wbudowane mechanizmy ETL.

15 System bazodanowy posiada wbudowane mechanizmy przeszukiwania petnotekstowego, umozliwia
przechowywanie w bazie obiektow binarnych oraz geolokalizacyjnych.

16 Baza danych musi zapewni¢ przechowywanie minimum 500 PB danych.

17 Umozliwienie dostepu do danych w bazie za pomocg, co najmniej nastepujacych sterownikdéw baz danych:
ODBC, JDBC, OLEDB.

18 Mozliwo$¢ wykorzystania relacyjnej bazy danych jako silnika relacyjnej bazy danych, wielowymiarowej bazy
danych oraz platformy bazodanowej dla wielu aplikacji, narzedzi raportowania i analiz biznesowych.

19 Relacyjna baza danych musi pozwala¢ na kompresje i szyfrowanie kopii zapasowej danych (backup) od razu w
czasie jej tworzenia. Cecha niezalezna od funkcji systemu operacyjnego ani od sprzetowego rozwigzania
archiwizacji danych.

20 Relacyjna baza danych pozwala na przezroczystq dla aplikacji kompresje i szyfrowanie danych. Cecha
niezalezna od sprzetowego rozwigzania archiwizacji danych.

21 Wykonywanie typowych zadan administracyjnych bez konieczno$ci przerywania pracy systemu lub
przechodzenia w tryb jednouzytkownikowy.

22 Mozliwos¢ automatycznej aktualizacji systemu - mozliwo$¢ automatycznego Sciggania i instalacji wszelkich
poprawek producenta oprogramowania (redukowania zagrozen powodowanych przez rozpoznane luki w
zabezpieczeniach oprogramowania).

23 Wsparcie dla technologii XML - relacyjna baza danych musi udostepnia¢ mechanizmy sktadowania i obrobki
danych w postaci struktur XML.

Zakres wsparcia:
* udostepnianie typu danych do przechowywania kompletnych dokumentéw XML w jednym polu tabeli,
* udostepnianie mechanizmu walidacji struktur XML-owych wzgledem jednego lub wielu szablondw XSD,
+ udostepnianie jezyka zapytan do struktur XML,
« udostepnianie jezyka modyfikacji danych w strukturach XML (dodawanie, usuwanie i modyfikacje zawarto$ci
struktur XML),
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
éﬁ?g ul. Miodowa 22124, 00-246 Warszawa
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* udostepnianie mozliwosci indeksowania struktur XML w celu optymalizacji wykonywania zapytan.

24 Dedykowana sesja administracyjna - musi pozwala¢ na zdalne potaczenie sesji administratora systemu bazy
danych w sposob niezalezny od normalnych ses;ji klientow.
25 Wsparcie Producenta systemu bazodanowego tj co najmniej udostepnianie poprawek w tym bezpieczenstwa w

okresie co najmniej 60 miesiecy
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Zatacznik nr 1 do OPZ - Funkcjonalno$ci dodatkowe ZSI

Poprzez wpisanie w ostatnig kolumne tabeli stowa TAK, Komisja Przetargowa potwierdza:
e spetnienie oznaczonych wymagan dodatkowych przez oferowany ZSlI,
e przedstawienie oznaczonych wymagan w trakcie prezentacji ZSI po ztozZeniu oferty,
e dostarczenie i wdrozenie oznaczonych wymagan w obrebie zamowienia.

L Rzeczpospolita Unia Europejska
EUI'OpEjSkle - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Lp.

Opis funkcjonalnosci

Punkty

Spetnia
TAKINIE

Wymagania ogolne dla ERP

Dostarczone oprogramowanie bazodanowe umozliwia obstuge baz danych programu
PLATNIK

System posiada wbudowany mechanizm rozszerzania funkcjonalno$ci bez koniecznosci
modyfikacji kodu zrédiowego aplikacii i struktury bazy danych; rozszerzenia te nie wptywajg
na mozliwos¢ instalowania nowych standardowych wersji systemu i jego aktualizacji.
Elementem mechanizmu rozszerzania funkcjonalno$ci, o ktorym mowa powyzej, jest
zintegrowane $rodowisko Visual Basic Script (VBS) lub réwnowazne, umozliwiajace
rozbudowe aplikacji we wtasnym zakresie, w tym:

- uruchamianie skryptow na zadanie uzytkownika

- uruchamianie skryptow przy starcie systemu

- uruchamianie skryptéw po nastgpieniu zdarzen systemowych

Finanse i ksiegowos¢

Mozliwo$¢ rownolegtego ksiegowania na kontach Ksiegi Gtéwnej i w rwnolegtych Planach
Kont

Mozliwo$¢ minimum dwustopniowego zatwierdzania dekretéw ksiegowych z mozliwo$cig,
prezentacji danych w sprawozdaniach z rozréznieniem i uwzglednieniem ich statusu (np.
dokument w buforze, testowy dokument zatwierdzony)

Mozliwo$¢ definiowania zaktadowego planu kont (konta zespotéw od 0 do 9) oraz minimum 2
dodatkowych planéw kont (np. plan kont budzetowy, plan kont rachunkowo$ci zarzadczej,
plan kont budzetéw prowadzonych projektdw i grantow itp.)

Majatek trwaly

Mozliwo$¢ prowadzenia zmian opisu majatku trwatego w postaci wersjonowania karty

Mozliwo$¢ wprowadzenia umow ubezpieczeniowych majatku trwatego (ubezpieczyciel, polisa,
data obowigzywania itp.)

Mozliwo$¢ ewidencji szkod powstatych w ramach uméw ubezpieczeniowych na majatku
trwatych

Mozliwo$¢ powiadamiania o koncu trwania umowy ubezpieczeniowej

Logistyka

10.

Mozliwo$¢ wygenerowania raportu z planu zakupdw o pozycjach wymagajacych przetargu

Kadry i ptace

1.

Mozliwo$¢ poszerzenia w dowolnym momencie listy dodatkéw przez uzytkownika (bez
udziatu producenta systemu).
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Mozliwo$¢ dowolnej zmiany przez Uzytkownika algorytmow istniejacych sktadnikéw. Zmiana

12. algorytmow sktadnikéw powinna by¢ mozliwa bez angazowania producenta oprogramowania. 2
System powinien udostepnia¢ kalkulator wynagrodzen umozliwiajacy przeliczenie podanej
13 kwoty brutto lub netto w uktadzie rocznym, z uwzglednieniem zmiany: procentu podatku, 9

sktadek ZUS, kosztdw uzyskania, wspoinego opodatkowania z matzonkiem. Kalkulator
powinien operowac na danych rzeczywistych pracownika zaewidencjonowanych w systemie.
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Zatacznik nr 2 do OPZ - Scenariusz prezentacyjny
WYMAGANIA

W celu oceny oferty Wykonawcy, Wykonawca ztozy Zamawiajacemu komputer wraz z oprogramowaniem stanowigcy
jednoczes$nie probke.

Probka obejmuje przygotowane przez Wykonawce oprogramowanie i dane demonstracyjne (testowe) zainstalowane na
sprzecie Wykonawcy (przenosny komputer) w petni skonfigurowane i gotowe do praktycznej prezentacji (przetworzenia)
pozwalajacego na potwierdzenie zadeklarowanych funkcjonalno$ci.

Komputer powinien by¢ zabezpieczony w odpowiednim trwatym opakowaniu (gruba koperta, pudetko kartonowe)
odpowiednio opisanym i podpisanym. Opakowanie powinno by¢ trwate i niemozliwe do zdjecia bez rozerwania.
Komputer ten, pod wzgledem formalnym, stanowi¢ bedzie zatacznik do oferty.

Prébka musi zostac przygotowana z uzyciem oferowanej wersji systemu, nie dopuszcza si¢ prezentacji pogladowych z
uzyciem oprogramowania prezentacyjnego np. Microsoft Power Point.

Lista weryfikowanych funkcjonalno$ci zostata wskazana w Zatgczniku nr 1 do OPZ.

REGULAMIN PREZENTACJI

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zapraszenia Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a ich oferta nie zostata
odrzucona lub nie zostali wykluczeni, do prezentacji oferowanego oprogramowania aplikacyjnego. O koniecznosci
prezentacji Wykonawcy zostang poinformowani z 3 dniowym wyprzedzeniem. Jezeli Zamawiajacy podejmie decyzje o
prezentacji Probki przez Wykonawce, wowczas kazdy z Wykonawcow bedzie zaproszony do prezentacii.

W kazdej z ofert zostang sprawdzone te same funkcjonalnosci, zgodnie z Zatacznikem nr 4

Zamawiajacy przygotuje na potrzeby prezentacji odpowiednie pomieszczenie.

Prezentacje beda przeprowadzane:

a) jawnie,

b) oddzielnie dla kazdego Wykonawcy,

c) W wyznaczonym terminie w godzinach od 8:00 do 16:00 w siedzibie Zamawiajacego na sprzecie Wykonawcy.
Na wniosek Wykonawcy Zamawiajacy moze udostepni¢ mu pomieszczenie, w ktérym bedzie prowadzona prezentacja
celem przygotowania sie do niej w godz. od 7:30 do 8:00 w dniu prezentacii.

Wykonawca zapewnia niezbedny sprzet do prezentacji (komputer z rzutnikiem multimedialnym) oraz skonfigurowany do
prezentacji oferowany system.

Wykonawca moze korzysta¢ z pomocy technicznej podczas uruchamiania prébki z zastrzezeniem wytgcznie mozliwosci
konsultacji telefonicznej gtosowej ze swoim konsultantem technicznym lub konsultantem technicznym producenta
oprogramowania.

W przypadku rozpoczecia prezentacji pozniej niz przewiduje niniejszy regulamin z winy lezacej po stronie Wykonawcy,
Zamawiajacy nie przesunie terminu zakonczenia prezentaci.

W czasie prezentacji osoby prezentujgce muszg posiada¢ petnomocnictwo udzielone przez Wykonawce do
przeprowadzenia prezentacji u Zamawiajacego. Petnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentdw ztozonych w ofercie lub
moze by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem prezentacii (oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem przez notariusza).

Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji bedg obecni czionkowie komisji przetargowej powotanej przez
Zamawiajacego

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z przebiegu prezentacii, ktdry bedzie zatacznikiem do protokotu postepowania.
W przypadku wystapienia btedu oprogramowania dopuszcza sie wykonanie odpowiednich modyfikacji celem usuniecia
btedu. Czas przerw przeznaczonych na usuniecie btedow nie wydtuza czasu przeznaczonego na prezentacje.
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Przez btad Zamawiajacy rozumie nieprawidtowe funkcjonowanie oprogramowania przejawiajace sie¢ w niemoznosci
wykonania okreslonej operaciji lub utrudnieniom w jej wykonaniu spowodowanych przez niestabilnos¢ oferowanego
rozwigzania.

Ewentualne awarie sprzetowe nie bedg traktowane jako dysfunkcjonalno$¢ Systemu. W takim przypadku dopuszcza sie
mozliwos¢ przediuzenia czasu prezentacji ponad wyznaczony czas lub dokoriczenia prezentacji w dniu nastepnym.
Jezeli podczas prezentacji wystgpi btad, ktdry nie bedzie mozliwy do naprawienia, prezentacja zostanie zakonczona i
uznana za niezgodng z SIWZ, co spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy ma prawo zazada¢ zmiany danych (parametréw) wprowadzonych do Systemu na inne, podane przez
Zamawiajgcego, w celu wykluczenia ewentualnego zasymulowania danej funkcjonalnosci.

Kazda z zaprezentowanych funkcjonalnosci dodatkowych bedzie weryfikowana przez Komisje Przetargowg na
zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE). W przypadku pozytywnej weryfikacji danej funkcjonalno$ci dodatkowej Komisja
Przetargowa uzna, ze funkcjonalno$¢ zostata zaprezentowana i prezentacja wykazata jej spetnienie. W takim przypadku,
Wykonawca otrzyma odpowiednig liczbe punktow za dang pozytywnie oceniong funkcjonalnos¢. W przypadku
negatywnej weryfikacji danej funkcjonalnosci dodatkowej Komisja Przetargowa uzna, ze funkcjonalno$¢ nie zostata
zaprezentowana lub prezentacja nie wykazata jej spetnienia. W takim przypadku, Wykonawca nie otrzyma punktow za
niniejszq funkcjonalno$é.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 97 ust. 2 ustawy Pzp, zwrdci Probki Wykonawcom, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, na
ich wniosek.

Probke Wykonawcy, ktéry ziozyt oferte najkorzystniejsza, Zamawiajacy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przechowuje w terminach wyznaczonym przez przepisy prawa, w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa, ktérg Wykonawca chce zastrzec, Zamawiajacy
sugeruje by takie informacje zataczy¢ do oferty w oddzielnej zaklejonej kopercie opisanej ,tajemnica przedsiebiorstwa”

i Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

SCENARIUSZ PREZENTACJI OFEROWANEGO SYSTEMU

Ocena oferowanego przez wykonawce ZSI nastepuje poprzez wyrywkowe sprawdzenie za pomocg Prébki w trakcie
Prezentacji — czy faktycznie oferowany system ZSI, posiada deklarowane funkcjonalnosci.
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