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Warszawa, dnia 21 stycznia 2022 r.

JRP.UD.071.1.2022

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie zaprasza do ztozenia oferty

na realizacje zamdwienia opisanego szczegétowo w niniejszym Zaproszeniu do sktadania ofert.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.1. Dane projektu, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug doradztwa w zakresie odpowiedniego zarzadzania
administracyjnego i technicznego Projektem pn.: ,,DOSTEPN[AT]. Zwiekszenie dostepnosci Akademii
Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie”, realizowanym przez Akademie Teatralng
im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie w ramach otrzymanego dofinansowania z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspdtfinansowanego ze srodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, przez okres nie krotszy niz 18 miesiecy oraz monitorowania jego realizacji.

Informacje o projekcie:

oS priorytetowa lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju

— dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkoét wyzszych

— numer naboru: POWR.03.05.00-1P.08-00-DOS/21

— okres realizacji projektu: 01.11.2021-30.06.2023

— catkowita wartosc¢ projektu: 984 267,50 zt, z tego ze Srodkdw europejskich — 829 540,65 zt,
ze srodkow dotacji celowej — 125 198,57 zt, wktad wtasny (ze srodkéw publicznych) —

29 528,28 zt.
1.2. Miejsce realizacji zamowienia

Wojewddztwo: mazowieckie Powiat: Warszawa Miejscowos$é: Warszawa*
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*czes¢ zadan w ramach projektu bedzie realizowana w Filii Akademii Teatralnej w Biatymstoku

1.3.

1.3.

13

1)

Przedmiot zamowienia

1. Przedmiot zamowienia realizowany jest jako czes$¢ projektu pn. ,,DOSTEPN[AT].
Zwiekszenie dostepnosci Akademii Teatralnej im. Aleksandra Zelwerowicza
w Warszawie”, realizowanego przez Akademie Teatralng im. Aleksandra Zelwerowicza
w Warszawie w ramach otrzymanego dofinansowania ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspoftfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie

umowy o dofinansowanie nr: POWR.03.05.00-00-A024/21-00 z dnia 29 grudnia 2021 r.

.2. Przedmiot zamdwienia obejmuje Swiadczenie ustug doradztwa przez Wykonawce

w zakresie odpowiedniego zarzgdzania administracyjnego i technicznego Projektem oraz
monitorowania jego realizacji. Zakres ustug realizowanych w ramach niniejszego

zamowienia obejmuje:

Opracowanie wzoréw dokumentow oraz procedur dla wszystkich dziatarn w Projekcie
zgodnych z kryteriami i wytycznymi wtasciwymi dla danego typu projektu oraz zgodnych
z regulaminami Zamawiajgcego, w szczegdlnosci dotyczgcymi wyboru wykonawcow
(okreslenie typu procedury, be prowadzenia postepowan), rekrutacji uczestnikow,
weryfikacji kwalifikowalnosci uczestnikéw i wydatkéw, postepu rzeczowego, poziomu
osiggniecia wskaznikow, realizacji harmonogramu oraz dokumentacji osobowej
pracownikéw stanowigcych sktad Jednostki Realizujgcej Projekt (zgodnie z Zarzgdzeniem
Rektora 47/2021 z dnia 17 grudnia 2021 r.).

Doradztwo w zakresie wyboru wtasciwego trybu przygotowania i realizacji zadan

projektowych, w tym m.in.:

wspotpraca w zakresie przygotowania merytorycznego i technicznego opisu przedmiotu
zamowienia do postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego — nie obejmuje
prowadzenia samej procedury wyboru wykonawcow w tym w ramach zamodwien

publicznych,
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doradztwo w zakresie finansowej i merytorycznej realizacji Projektu;

wsparcie w planowaniu wydatkéw;

realizacja Projektu oraz prowadzenie dokumentacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa unijnego i prawa krajowego, zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz umowie o
dofinansowanie oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania Zamawiajacy zobowigzat
sie w umowie o dofinansowanie.

Nadzér nad prawidtowoscig prowadzonych dziatan, w tym realizacja procedur dotyczgcych
wyboru wykonawcéw, realizacji i dokumentacji przebiegu dziatan.

Rozliczanie Projektu (w systemie SL2014), w tym m.in.:

a) kompleksowa i terminowa obstuga Projektu w systemie SL2014;

b) informowanie Zamawiajgcego z minimum 7 dniowym wyprzedzeniem o koniecznosci
przygotowania potrzebnych dokumentéw lub informacji opisowych do zamieszczenia
w systemie SL2014;

c) kompleksowa i terminowa obstuga wszystkich zaktadek systemie SL2014;

d) przygotowanie i sktadanie wnioskéw o ptatnos¢, harmonogramoéw sktadania wnioskow
o ptatnos¢;

e) obstuga biezgcej korespondencji z NCBR (w tym wyjasnienia, uzupetnienia do sktadanych
whnioskéw o ptatnosc i ich weryfikacji).

Kontakt z Instytucjg Posredniczacg (IP), tj. Narodowym Centrum Badan i Rozwoju, w tym

m.in.:

a) przygotowanie pism do IP w zakresie zwigzanym ze sprawozdawczoscig, wnioskowaniem
o ptatnos¢, zmianami w Projekcie, przygotowanie wymaganych os$wiadczen, wyjasnien,
sprawozdan itp.;

b) biezgce kontakty z IP oraz udziat w kontrolach Projektu prowadzonych przez
odpowiednie organy;

c) pomoc w interpretacji zapisow w dokumentach.

Monitoring realizacji Projektu, w tym m.in.:
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a) uczestnictwo w cyklicznych spotkaniach z przedstawicielami Zamawiajgcego celem
weryfikacji biezgcych dziatan;

b) nadzorowanie procesu realizacji wskaznikow;

c) pomoc w udokumentowaniu wykonywanych dziatan.

7) Wprowadzanie niezbednych zmian do Projektu, w tym: ustalenie zakresu zmian i weryfikacja
mozliwosci wprowadzenia ich do Projektu, korespondencja i wspotpraca z NCBR w tym
zakresie, aktualizacja wniosku o dofinansowanie.

8) Przedstawianie na zgdanie Zamawiajgcego opinii, uzasadnien, stanowisk na temat zagadnien
realizowanych w ramach trwajgcego Projektu.

9) Pomoc w rozwigzywaniu problemoéw napotkanych w trakcie realizacji Projektu.

10) Dbatos$¢ o zgodnos¢ konsultowanych, opiniowanych i formutowanych dokumentow
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz dokumentami programowymi regulujgcymi zasady
funkcjonowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020.

11) Wspdtpraca z Zamawiajgcym przed i podczas kontroli projektu, w okresie do 5 lat od jego
zakonczenia, poprzez: weryfikacje kompletnosci dokumentacji dotyczacej realizowanych
zadan zamowien publicznych, przygotowanie i udzielanie w imieniu Zamawiajgcego
wyjasnien, przygotowywanie opinii i odpowiedzi na ewentualne zastrzezenia, stawiennictwo

w siedzibie Zamawiajgcego.
1.4. Opis dziatarn w ramach projektu i harmonogram

1.4.1. Dziatania planowane w ramach projektu:

1) Zadanie 1. Dziatania konsultacyjne i wdrozeniowe w zakresie poprawy dostepnosci
i likwidacja barier w obszarze struktury organizacyjnej i procedur. Prace w ramach zadania
obejmg opracowanie dostepnych i optymalnych systemow oznaczen budynkdéw
w Warszawie i Biatymstoku, standardéw: rekrutacji i procesu ksztatcenia, ram prawnych
i formalno-organizacyjnych dziatania AT w kontekscie dostepnosci, serwisdw internetowych
(w tym IRK — Internetowej Rejestracji Kandydatow, strony www AT wraz ze strong

koordynatorki ds. dostepnosci).
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2) Zadanie 2. Dziatania w zakresie zwiekszenia dostepnosci architektonicznej i technologicznej

(m.in. w Warszawie: przebudowa wejscia do budynku gtéwnego, przebudowa i remont
tazienki na | pietrze budynku gtéwnego; w Biatymstoku: przebudowa toalet przy Teatrze
Szkolnym i w ich obrebie wyodrebnienie niezaleznej toalety dla OzN, remont ciggdow
komunikacyjnych w obrebie Teatru Szkolnego, przebudowa wejscia do Teatru Szkolnego
obejmujgca wykonanie podjazdu i przystosowanie drzwi zewnetrznych do potrzeb OzN;
wyposazenie bibliotek w stanowiska dostosowanych do potrzeb OzN; wdrozenie jednolitego
i dostepnego systemu oznaczen budynkdw z wykorzystaniem takich elementow jak plany
tyflograficzne, oznaczenia pomieszczen i schodow tabliczkami/naktadkami z oznaczeniami
dotykowymi, wdrozenie znacznikéw multimedialnych typu TOTUPOINT (lub technologicznie
réownowaznych), instalacja petli indukcyjnych w przestrzeniach portierni; przebudowa
systemu IRK — Internetowej Rejestracji Kandydatéw oraz strony gtéwnej AT wraz ze strong
dot. dostepnosci).

Zadanie 3. Dziatania w zakresie podniesienia kompetencji kadry z zakresu edukacji
wtgczajgcej oraz rozwdj kompetencji zwigzanych z tworzeniem ram dla dostepnej edukac;ji
(wzmocnienie $wiadomosci barier, z jakimi stykajg sie OzN w AT oraz uzupetnienie
specjalistycznych kompetencji kadry). Zadanie obejmie nastepujgce szkolenia: budowanie
Swiadomosci specyfiki pracy z osobami z réznymi formami niepetnosprawnosci (kadra
dydaktyczna, zarzadcza, administracyjna, tgcznie ok. 100 os), projektowanie uniwersalne

w przygotowaniu i realizacji inwestycji (14 os), przygotowywanie dostepnych dokumentow (30 os),
kurs audiodeskrypcji (3 0s), polski jezyk migowy PJM (2 os.), tworzenie napiséw dla niestyszgcych

(5 os), komunikacja elektroniczna z zasadami uniwersalnego projektowania (6 0s).

1.4.2. Ustugi doradcze, stanowigce przedmiot niniejszego Zamdwienia Swiadczone bedg

zgodnie z ponizszym harmonogramem:

L.p.

Zadanie / etap Okres realizacji*

Zadanie 1. Dziatania konsultacyjne i wdrozeniowe w zakresie poprawy 11.2021 -6.2022
dostepnosci i likwidacja barier w obszarze struktury organizacyjnej
i procedur
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1.1. | Etap I. Konsultacje ds. dostepnosci: opracowanie spojnego systemu 11-12.2021
oznaczen infrastruktury

1.2. | Etap Il. Konsultacje ds. dostepnosci: dostepna rekrutacja i proces 1-3.2022
ksztatcenia

1.3. | Etap Ill. Konsultacje ds. dostepnosci: dostepne prawne ramy 1-3.2022
formalno-organizacyjnego funkcjonowania i procedury stosowane na
Uczelni

1.4.| Etap IV. Konsultacje ds. dostepnosci: dostepne narzedzia 3-6.2022
informatyczne i z zakresu komunikacji elektronicznej

2. |Zadanie 2. Dziatania w zakresie zwiekszenia dostepnosci 1-9.2022
architektonicznej i technologicznej

2.1.| Etap |. Warszawa: Dostepnosc biura Koordynatorki ds. dostepnosci 1-6.2022

2.2.| Etap Il. Biatystok: Dostepnos¢ architektoniczna 1-6.2022

2.3. | Etap lll. Warszawa/Biatystok: Doposazenie bibliotek w stanowiska dla |4-9.2022
0s0b z niepetnosprawnoscia

2.4. | Etap IV. Warszawa/Biatystok: projekt systemu oznakowania dla 4-9.2022
wszystkich budynkéw wraz z wykonaniem oznaczen

2.5. | Etap V. Internet: przebudowa serwisu internetowego uczelni wraz z 4-9.2022
serwisem Internetowej Rekrutacji Kandydata w standardzie WCAG 2.1
(z audiodeskrypcja)

3. |Zadanie 3. Dziatania w zakresie podniesienia kompetencji kadry z 12.2021 -3.2023
zakresu edukacji wtgczajgcej oraz rozwdéj kompetencji zwigzanych z
tworzeniem ram dla dostepnej edukacji.

3.1.| Etap I. Szkolenia / kursy dla kadry dydaktycznej, zarzgdzajacej 12.2021 -3.2023

i administracyjnej

* Zgodnie z harmonogramem we wniosku dotyczgcym projektu. Wykonawca przyjmuje do

wiadomosci, ze wskazane okresy realizacji poszczegdlnych etapdw zadan majg charakter

orientacyjny i mogg ulec zmianie.
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Ogdlne zasady Swiadczenia ustug

Wykonawca bedzie sSwiadczyt ustugi zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (w razie potrzeby), telefonicznie, pisemnie, drogg
mailowg lub w innej formie komunikacji elektronicznej.

Odpowiedzi na pytania Zamawiajgcego, konsultacji oraz opinii Wykonawca bedzie
udzielat w terminie do trzech dni roboczych, lub krétszym, jezeli tak zadeklarowat w
ofercie lub gdy wymagaja tego specyfika postepowania i zwigzane z nig uregulowania
prawne.

Wykonawca zapewni statg dostepnos¢ osoby bezposrednio odpowiedzialnej za realizacje
zamowienia ze strony Wykonawcy, bedacej uprawniong do reprezentacji Wykonawcy
pod wskazanym numerem telefonu oraz mailowg pod wskazanym adresem w godzinach
pracy Zamawiajgcego, w dniach i godzinach uzgodnionych z Zamawiajgcym, w wymiarze
czasu okreslonym przez Zamawiajgcego, wynikajgcym z koniecznosci zapewnienia
prawidtowego przebiegu postepowania.

Projekty dokumentdw oraz inne czynnosci w trakcie postepowania, Wykonawca bedzie
sporzgdzat i wykonywat w terminie umozliwiajgcym terminowg realizacje Projektu oraz
zachowanie termindw wymaganych przepisami prawa oraz dokumentami
programowymi regulujgcymi zasady funkcjonowania Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, tj. przekazywat projekty stosownych dokumentéw do
podpisu przez Zamawiajgcego na co najmniej trzy dni robocze przed uptywem terminu
przewidzianego przepisami prawa.

Wykonawca bedzie zobowigzany do uczestnictwa przed i w trakcie kontroli dotyczgcych
Projektu w zakresie zwigzanym z zakresem Swiadczonych ustug, rowniez po zakonczeniu
realizacji Projektu postepowan o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonych

w ramach projektu. Poprzez uczestnictwo rozumiec nalezy w szczegdlnosci: osobiste

stawiennictwo w siedzibie Zamawiajgcego, weryfikacje kompletnosci dokumentacji,
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udzielanie wyjasnien oraz opinii, przygotowywania odpowiedzi na ewentualne
zastrzezenia podmiotéw kontrolujgcych.

1.5.6. Zazarzadzanie projektem oraz jego koordynacje ze strony Zamawiajgcego
odpowiedzialny jest Kierownik Projektu. Kierownik Projektu sprawuje nadzér nad
Wykonawcg przedmiotowej ustugi, a takze podejmuje wszelkie decyzje w sprawach
kluczowych dla projektu.

1.5.7. Projekt obstugiwaé bedzie Jednostka Realizujgca Projekt w siedzibie Zamawiajgcego
w Warszawie.

1.5.8. Wykonywanie ustugi bedzie przebiegato w sposdb ciggty w catym okresie realizacji
projektu.

1.5.9. Zamawiajacy jako podmiot publiczny, dziatajgc na podstawie art. 4 ust. 3 Ustawy
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz.U. 2019 poz. 1696;
dalej UZD) okresla Wykonawcy warunki stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegdblnymi potrzebami w ramach realizacji ustug na rzecz Zamawiajgcego objetych
niniejszym postepowaniem. W zwigzku z powyzszym Wykonawca przy wykonaniu ustug
zobowigzany jest spetni¢ warunki stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami z uwzglednieniem minimalnych wymagan okreslonych w
art. 6 UZD, co oznacza w szczegdlnosci:

1) przeszkolenie oséb bedacych pracownikami Wykonawcy oddelegowanymi do realizacji ustug
na rzecz Zamawiajgcego w zakresie obstugi i kontaktu z osobami ze szczegdlnymi
potrzebami, o ktérych mowa w UZD;

2) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a) obstuge z wykorzystaniem srodkéw wspierajgcych komunikowanie sie, o ktérych mowa
w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie (Dz.U. z 2017 r. poz. 1824), lub przez wykorzystanie zdalnego dostepu
online do ustugi ttumacza przez strony internetowe i aplikacje — w sytuacji, gdy taka forma

komunikacji bedzie niezbedna do prawidtowej realizacji Projektu;
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zapewnienie komunikacji z Zamawiajgcym oraz innymi podmiotami i osobami, z ktérymi
kontakt bedzie niezbedny z racji Swiadczonych na rzecz Zamawiajgcego ustug przynajmnie;j
za pomoca telefonu, poczty elektronicznej, sms i komunikatora internetowego;
wymagania wykraczajgce poza art. 6 ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegblnymi potrzebami: przygotowywane przez Wykonawce dokumenty drukowane
lub pisane w wersji elektronicznej powinny by¢ sporzadzone zgodnie z zasadami
projektowania uniwersalnego, tj. w sposéb utatwiajgcy korzystanie wszystkim, w tym
osobom z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci (np. dysfunkcjami narzgdu wzroku, stuchu
i ruchu); w szczegolnosci chodzi o:

zaprojektowanie odpowiedniej struktury tekstu, czyli stosowanie mozliwie czesto tytutow,
akapitow i Srodtytutow w tekscie utatwiajgcych osobom z niepetnosprawnosciami

poruszanie sie po nim (w tym stosowanie jednolitej i jasnej hierarchii nagtéwkow);

stosowanie czcionek bezszeryfowych, gtadkich, bez ozdobnikéw, z odpowiednimi
przestrzeniami miedzy kazdg literg, bez cieniowania i bez szarosci, unikanie kursywy;
stosowanie prawidtowego kontrastu miedzy tekstem a ttem (np. czarny tekst na biatym tle
dla tekstu podstawowego i dla nagtowkow, ewentualnie kolory o duzym kontrascie)

z duzymi i widocznymi znakami interpunkcyjnymi; kontrast minimalny powinien by¢
zachowany na poziomie od 4,5 do 1 (nie dotyczy logotypow);

czytelnos¢ czcionki: czcionka powinna by¢ mozliwie jak najwieksza; ale nalezy to dostosowac
do koniecznej do umieszczenia na stronie liczby znakdéw, nagtowki powinny by¢ wieksze od
tekstu podstawowego o co najmniej 2 pkt;

w przypadku wydania elektronicznego konieczne jest stosowanie opiséw alternatywnych dla
wykreséw, schematéw, zdjeé, tabel itp. (czyli opisanie tego co znajduje sie na zdjeciu,
wykresie lub grafice);

uzywanie prostych stow i zdan (unikanie wszedzie tam, gdzie bedzie to mozliwe jezyka
fachowego, hermetycznego);

unikanie: nadmiernego formatowania tekstu (justowanie do lewej strony, jezeli to mozliwe

to najlepiej w jednej kolumnie), dzielenia wyrazéw, czysto ozdobnych elementéw
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graficznych oraz stosowania w ich miejsce prostych grafik informacyjnych, wcie¢ w akapicie,

réznego kroju czcionki dla roznych elementdw layoutu strony i tresci podstawowych.
1.6. Uprawnieni Wykonawcy

1.6.1. Zapytanie ofertowe (ogtoszenie) skierowane jest zarowno do firm jak i 0oséb fizycznych
(w takim przypadku zostanie zawarta umowa — zlecenia).

1.6.2. W przypadku osodb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena podana
w ofercie musi zawiera¢ wszystkie sktadniki wynagrodzenia jakie Zamawiajgcy bedzie
zobowigzany odprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, tgcznie ze sktadkami
wystepujgcymi po stronie Zamawiajgcego.

1.6.3. O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamowienia;

b) nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
1.7. KodCPV

72224000-1 — Ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania projektem
1.8. Inne postanowienia

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych lub wariantowych. Oferta powinna zawierac peten
zakres ustug, zgodnie z przedmiotem zamodwienia przedstawionym w niniejszym Zaproszeniu

do sktadania ofert.

2. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPEtNIANIA
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg tgcznie warunki, dotyczace

zdolnosci technicznej i zawodowe]. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie

dokonana na zasadzie spetnia/nie spetnia.
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2.1. Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy

Warunek bedzie spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
nalezycie wykonat co najmniej dwie ustugi, ktére polegaty na zarzadzaniu projektem / doradztwie
zwigzanym z zarzadzaniem projektem dofinansowanym ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Spotecznego, w tym co najmniej jedng na rzecz uczelni wyzszej.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedstawit wykaz ustug (Zatgcznik nr 3) oraz dowody
potwierdzajgce (w postaci referencji), ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie. Za ustuge nalezycie
wykonang Zamawiajgcy uzna ustuge, ktorej odbidr zostat potwierdzony przez podmiot zlecajgcy
bezusterkowym protokotem odbioru dla ostatniego elementu projektu (w przypadku, gdy

w projekcie nie zastosowano protokotu odbioru, innym dokumentem wystawionym przez podmiot

zlecajacy, potwierdzajgcym bezusterkowy odbior ustugi).

2.2. Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy wykazania sie zatrudnieniem w zespole realizujgcym ustugi
na rzecz Zamawiajgcego co najmniej 1 osoby posiadajgcej doswiadczenie w zakresie realizacji
dziatan na rzecz 0séb z niepetnosprawnosciami. By wykazac, ze Wykonawca spetnienia kryterium
nalezy zatgczy¢ do oferty informacje o takiej osobie (Zatgcznik nr 4) uwzgledniajgcg co najmniej

3 projekty na rzecz 0sdb z niepetnosprawnosciami realizowane z udziatem tej osoby w okresie

nie dtuzszym niz 5 lat, z oznaczeniem roli, jakg dana osoba petnita w wymienionym projekcie.

Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania warunku opisanego w kryterium przez caty czas

trwania umowy.
3. KRYTERIA OCENY

Kryteria oceny oferty wraz z informacjg o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegdlnych kryteriow oceny oferty oraz opisem sposobu przyznawania punktacji

za spetnienie danego kryterium oceny oferty:
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3.1. Cena(C)—-80%

3.1.1. Cena brutto dla catej ustugi.
Oferta z najnizsza ceng otrzyma 100 pkt, kolejne proporcjonalnie mniej wg wzoru:

najnizsza cena brutto

(C) = * 100 pkt.

cena brutto badanej oferty
3.1.2. Dodatkowe informacje

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zakupu ustug w wymiarze nie mniejszym niz 180 godzin przez caty
czas trwania umowy (tj. przez co najmniej 18 miesiecy*co najmniej 10 godzin miesiecznie).
Preferowany sposoéb rozliczenia to ryczatt kwartalny, umozliwiajgcy Zamawiajgcemu elastyczne
wykorzystanie godzin przypadajgcych na dany okres rozliczeniowy. W przypadku wystgpienia
uzasadnionych i uzgodnionych z Zamawiajgcym nadgodzin, Wykonawca gwarantuje cene za godzine

brutto réwng cenie ustugi w podstawowym wymiarze.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przedtuzenia okresu trwania umowy, jesli bedzie to uzasadnione
warunkami realizacji projektu. W takiej sytuacji mozliwe jest negocjowanie ceny za godzine ustugi,
przy czym waloryzacja dopuszczalna jest tylko o wskaznik wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych za rok poprzedni, ogtaszany przez Prezesa GUS. Przedtuzenie umowy i wskazanie

nowej ceny ustugi mozliwe jest tylko w drodze aneksu.

Przedstawiona cena zawiera wszystkie koszty zwigzane ze swiadczeniem ustug, w tym ewentualne

noclegi, dojazdy, koszty ttumaczen PJM itd.

3.2. Doswiadczenie Wykonawcy (D) — 20%

3.2.1. W ramach kryterium punktowane jest doswiadczenie Wykonawcy ponad wskazany
w punkcie 2.1. poziom minimum kwalifikujgcy do udziatu w postepowaniu. Wykonawcy,
ktorzy wykazg dwie ustugi, ktére polegaty na zarzgdzaniu projektem / doradztwie

ZwWigzanym z zarzgdzaniem projektem dofinansowanym ze $rodkéw Europejskiego
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Funduszu Spotecznego, w tym co najmniej jedng na rzecz uczelni wyzszej — otrzymajg
100 pkt. Za kazdy kolejny projekt dotyczacy ustugi zarzgdzania projektem / doradztwa
zwigzanego z zarzadzaniem projektem dofinansowanym ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w tym samym okresie, przyznanych zostanie 10 pkt., przy czym
w ramach kryterium nie mozna uzyskac wiecej niz 150 pkt. (tj. wykazac¢ wiecej niz

7 projektéw; w liczbie tej znajdujg sie takze dwa projekty stanowigce o spetnieniu
warunku udziatu w postepowaniu).

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca przedstawit wykaz ustug (Zatgcznik nr 3) oraz
dowody potwierdzajgce (w postaci referencji), ze ustuga ta zostata wykonana nalezycie.
Za ustuge nalezycie wykonang Zamawiajgcy uzna ustuge, ktorej odbidr zostat
potwierdzony przez podmiot zlecajgcy bezusterkowym protokotem odbioru dla
ostatniego elementu projektu (w przypadku, gdy w projekcie nie zastosowano protokotu
odbioru, innym dokumentem wystawionym przez podmiot zlecajgcy, potwierdzajgcym

bezusterkowy odbiodr ustugi).

Catkowita liczba punktéw (P), jaka moze otrzymaé Wykonawca wyniesie:

P=C*80% + D*20%

Po dokonaniu oceny punkty uzyskane w poszczegdlnych kryteriach zostang zsumowane. Suma punktow

uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie kor\cowg ocene danej oferty.

4. USTALENIE ZAMOWIENIA

4.1.

4.2.

Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym Zaproszeniu do skfadania ofert i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci protokot

z postepowania na stronie internetowej prowadzonego postepowania

http://bip.at.edu.pl/ oraz https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie uchylac¢
sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny ofert,
sposrdd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewaznié

postepowanie.

5. TERMIN REALIZACJI UMOWY

5.1

5.2.

5.3.

Podpisanie umowy z Wykonawcg nastgpi w sytuacji niewyrazenia sprzeciwu przez
Instytucje Posredniczgcg (NCBR) wobec zamiaru powierzenia przetwarzania danych
osobowych zgtoszonych IP przez Zamawiajgcego w odniesieniu do Wykonawcy
wytonionego w trakcie niniejszego postepowania. W przypadku braku sprzeciwu ze
strony IP Zamawiajgcy podpisze dodatkowo z Wykonawcg umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych zgodng z wytycznymi NCBR w tej sprawie.
Zamowienie musi zostac zrealizowane w terminie: od dnia podpisania umowy

do finansowego rozliczenia projektu, tj. do dnia pozytywnej weryfikacji ostatecznego
whniosku o ptatnos¢ przez Instytucje Posredniczgcy, z zapewnieniem udzielenia wsparcia
Zamawiajgcemu bez dodatkowego wynagrodzenia w okresie monitoringu i trwatosci
projektu, tj. w okresie petnych 5 lat od dnia zakoriczenia realizacji projektu. Termin
realizacji projektu (bez okresu trwatosci): 30.06.2023.

Dopuszcza sie wydtuzenie okresu realizacji ustugi na warunkach okreslonych w punkcie

3.1.2.

6. WYKLUCZENIA

Wykluczeniu z udziatu w niniejszym postepowaniu podlegaja:

1) Podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
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a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Podmioty, ktére nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu.
7. WARUNKI ZMIANY UMOWY
Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowiert umowy w przypadkach, gdy:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséow prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamowienia, lub

2) koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych w umowach
pomiedzy Zamawiajgcym a inng niz Wykonaweca strong, w tym instytucjami nadzorujgcymi
realizacje Projektu, w ramach ktérego realizowana jest ustuga doradztwa,

3) z przyczyn niedajgcych sie przewidzie¢ w momencie podpisania umowy konieczna stanie sie

modyfikacja termindw realizacji przedmiotu umowy.
8. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT

8.1.  Oferty mozna sktadac osobiscie lub za posrednictwem poczty, na adres:

Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa

pokdj nr 6 na parterze

w zamknietej kopercie z opisem: ,,JRP.UD.071.1.2022. Zaproszenie do sktadania ofert”. Kazda strona

oferty i zatgcznikdw powinna by¢ parafowana.
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8.2.  Oferty mozna sktadac za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres:

biuro.kanclerza@e-at.edu.pl. Oferty sktadane drogg elektroniczng muszg by¢ opatrzone
certyfikowanym podpisem elektronicznym lub podpisane za pomocg profilu zaufanego
oraz zaszyfrowane. Oferta powinna by¢ przestana z opisem ,JRP.UD.071.1.2022.

Zaproszenie do sktadania ofert”. Hasto nalezy przestac¢ na adres: biuro.rektora@e-

at.edu.pl nie pdzniej niz w ciggu 30 minut od przestania oferty.
8.3.  Oferty musza wptyna¢ do siedziby Zamawiajgcego do dnia 31 stycznia 2022 r. do godz.
15.00 (decyduje data wptywu oferty).

9. LISTA DOKUMENTOW / OSWIADCZEN WYMAGANYCH OD WYKONAWCY

1) formularz ofertowy,

2) os$wiadczenia i zobowigzania wynikajgce z niniejszego postepowania,

3) wykaz ustug potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy, wraz dokumentami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie, zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do niniejszego
zaproszenia,

4) wykaz projektow potwierdzajgcych doswiadczenie w zakresie dziatan na rzecz oséb
z niepetnosprawnosciami (co najmniej 1 osoba),

5) dokument, w ktorym ujawnione sg zasady reprezentacji Wykonawcy/Petnomocnictwo wraz

z oswiadczeniem o braku powigzan.
10.DANE ZAMAWIAJACEGO
Akademia Teatralna im. Aleksandra Zelwerowicza w Warszawie
ul. Miodowa 22/24, 00-246 Warszawa
wojewodztwo mazowieckie, Warszawa
numer telefonu: +48 22 831 95 45
fax: +48 22 8319101

NIP: 525-15-89-168
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Pytania do tresci Zaproszenia do sktadania ofert, jak i zatgcznikdw, mozna sktadaé, przed terminem

uptywu skfadania ofert, za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres: biuro.kanclerza@e-at.edu.pl.

Osobg upowazniong do kontaktu w sprawie ogtoszenia jest Pani Anna Lach, nr telefonu +48 85 743

54 53 wew. 35, adres poczty elektronicznej: anna.lach@e-at.edu.pl.

11.UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w dowolnym momencie bez

podania przyczyny, a w szczegélnosci gdy wartos¢ ztozonych ofert przewyzszy kwote, jakg

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

12.ZAtACZNIKI DO ZDSO

1) formularz ofertowy,

wzOr umowy.

oswiadczenia i zobowigzania wynikajgce z niniejszego postepowania,

wykaz ustug potwierdzajgcych doswiadczenie Wykonawcy,
wykaz projektow potwierdzajgcych doswiadczenie w zakresie dziatan na rzecz oséb

z niepetnosprawnosciami (co najmniej 1 osoba),
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